Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 5/07

Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia | marca 2007 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢gpowania
na udzielenie zamdéwienia publicznego
na dostawe dla Specjalnege Osrodka Szkolno — Wychowawczego w Zyrardowie
w ramach zadania: Wyposazenie lub doposazenie infrastruktury socjalno — bytowej
,,Rodzinne klimaty” w ramach programu pn. ,,Edukacja — program pomocy w dostgpie
do nauki dzieci i mlodziezy niepelnosprawnych”:
— Czes¢é 1 — Mebli do pomieszezen mieszkalnych, $wietlic, sali telewizyjnej
i stoldwlki.
—  Czesé¢ 1T - Kompletow poscielowych.
—  Czgéé Il — Zestawdéw komputerowych wraz z oprogramowaniem.

§1.

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisja”, dziala w oparciu o przepisy ustawy —
Prawo zamowien publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz.
1163 z pézn. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika jednostki
powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcéw warunkow udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

3. Komisja przetargowa powoluje si¢ do przygotowania i przeprowadzenia procedury
przetargowe;j.

4. Komisja przetargowa sklada z 6 osob.

§2.

1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonania czynnosci niezwlocznie po
otrzymaniu decyzji o powolaniu komisji oraz materialéw umozliwiajacych
przygotowanie  projektow dokumentow niezbednych do podjecia  czynnosci
wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z chwila wplynigcia do komisji
przetargowej, wniosku o rozpoczgcie posigpowania o udzielenie zaméwienia

publicznego.



§3

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwolywane przez

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebicg pracy.

§4.

1. Komisja preetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze uchwaly.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu
zwykla wiekszoscia gltosow. W przypadku réwnej liczby glosdw rozstrzyga glos
przewodniczacego.

3. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2 czlonek komisji przetargowe] nie moze
wstrzymaé si¢ od glosu. Moze natomiast zadac zalaczenia jego pisemnego stanowiska
do protokolu.

4. Dla skutecznodci czynnosel podejmowanych przez komisje praelargowa wymagana

jest obecnosé co najmnicj polowy liczby jej czlonkow.

§ 5.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwiazanej
z prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powotanie

bicgtych, We wniosku komisja wskazuje osobg biegtego oraz dotacza uzasadnienic.

§ 6.

1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposéb rzetclny
i uczciwy, kieruja si¢ wylgeznie preepisami  prawa, posiadang wiedzg
i doswiadcezeniem.
2. Komisja prrctargowa, przygotowujac 1 prowadzac postgpowanic o udzielenie
zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci:
1) ustala warto$¢ zamdwienia 1 przygotowuje jego opis,
2) proponuje tryb udziclenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem,
3) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymagancgo dla danego trybu
postepowania o udzielenie zamowicnia publicznego,

4) sporzadza projekt speeyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.



5) prowadzi negocjacje 2z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr
164, poz. 1163, z pozn. zn.), zwang dalej PZP,

6) dokonuje oceny spetnienia wymaganych przez zamawiajgcego warunkow,

7} dokonuje oceny zlozonych ofert i przedstawia propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty,

8) przyimuje i analizujc wnoszone protesty, a tak7e przygotowuje odpowiedzi
na protest,

9} sporzadza odpowiednia dokumentacje z postgpowania,

10} wnioskuje o przedluzenie terminu zwigzania oferta,

11) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana:

- przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane,

- uchyla sie od podpisania umowy,

- nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezylego wykonania umowy
przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru tej oferty sposréd
zlozonych waznych ofert, ktéra uzyskata najwyzsza liczbe punktow,

3. Dokumenty spotzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja Zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.

4. W przypadku gdy czynnos¢ komisji preetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kicrownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza 1§ czynnosé. W przypadku
wystgpienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscia uniewaznienia postgpowania,
postgpowanie uniewaznia sic.

5. Komisja przetargowa nie ma prawa wjawni¢ informacji, ktore stanowia wazny intcres
panstwa oraz informacji. ktére stanowiq wazny interes stron, zastrzezony przez

oferenta w ofcrcie.

§7.

. Czlonkowic komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubicgajacych
lub zamierzajacych ubiegaé sie¢ o zamoOwienie publiczne. skiadaja pisemne
o$wiadczenie, Zze nie podlegajg wylaczeniu z udziahu w postgpowaniu zamowienia
publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 PZP, 7 uwzglednicniem

postanowien ust. 2.



2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonegoe postgpowania okolicznosci, o kiorych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej obowigzany jest niczwlocznie wylaceyé
si¢ 7 udzialu w postepowaniu o udziclenie zamowienia publicznego, powiadamiajac

0 tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowe).
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3, Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego
¢ okolicznosciach wskazanych w ust. 2 jak rowniez o kazdym przypadku
nie wywigzywania si¢ przez czlonka komisji przetargowe] z  obowiazkow
przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami ninicjszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajacego odwoluje cztonka
komisji przetargowe].

5. Czynnosci komisji przetargowe), jezeh zostaly dokonane s udzialem czlonka,
o ktorym mowa w ust. 2 podlegajg powtdrzeniu, z zastrzezeniem uslt. 7. chyba
Ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1 - 4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowcy.

7. Przepisy ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz lych czynnoscl
faktycznych, ktére nie majg wplywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3 - 5 stosuje sie odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie

wylaczony z powodu nie zlozenia oswiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 1, lub

w przypadku gdy zlozy oswiadczenie niezgodne z prawds.

§8.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalcza

w szczegdlnosel:

1) wyznaczenie termindw posiedzeni komisji oraz ich prowadzenie,

2) podzial prac migdzy czionkami komisji przetargowe],

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenic zamowienia publicznego.

4} odebranie od czlonkow komisji przetargowej oraz innych oséb, wykonujacych
czynnoscl zwigzane z posiepowaniemn o udzielenie zaméwicnia publicznego,

oswiadezenia o tresci okreslone) w § 8. ust.]



§9.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezg w szezegolnosei:

1} dokumentowanic prac komisji przetargowe;j,
2} sporzadzanie protokotu z postepowanta,
3) zapewnienie =zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego.
§ 10.

1. Zakonczenie prac komisji przetargowe] nasigpuje z chwila zawarcia umowy
w sprawie zamOwienia publicznego lub uniewaznienia posigpowania w sprawic
zamoOwienia publicznego.

2. Przewodniczacy komis)i przetargowej, po zakonczeniu postgpowania o udziclenie
zamdwienia publicznego, przckazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty

zwigzane z pracg komisji przetargowe] kicrownikowi zamawiajacego.

§11.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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e Wojciech Feustakiewicz



