Zalacenik

do Zarzadzenia Nr. 72/08
Starosty Powiatn Zyrardowskiego
2 dnia 18 grudnia 2008 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
na udzielenie zamowienia publicznego

na wykonanic zadania: Wykonanie projektu budowlanego na realizacje inwestyeji pn.

nLrzebudowa drogi powiatowej nr 4703W Miednicwice - Franciszkdw.,

§1.

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisjg przctargowy’, dziala w oparciu
0 przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych 7 29 stycznia 2004 r. (Dz. 1. z
2007r. Nr 223, poz. 1655) oraz akibw wykonawezyeh wydanych na jej podstawie.

2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym  kierownika jednostki
powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcow warunkéw  udziatu

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

Lad

Komisjy przetargows powohije sig¢ do przygotowania i przeprowadzenia procedury
przctargowej.

4. Komisja przetargowa skiada z 5 oséh.

§2.

. Komisja przetargowa przystepujc do  wykonania czynnodei niezwlocznie PO
otrzymaniu decyzji © powolaniu komisji oraz materiatébw umezliwiajacych
przygotowanic  projektéw  dokumentéw niezbednych do  podjecia CZyTMnosci
wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowc) rozpoczyna sie z chwilg wplyniecia do  komisji
przetargowej, wiiosku o rozpoczeeic postepowania o udzielenic zaméwienia
publicznego.

§3.
Komisja przetarpowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa  zwolywane przez
przewodniczgeego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg pracy.

§4.

1. Komisja przetﬁrgowa podejmuje rozstrzygnigeia w drodze uchwaly.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigd w glosowaniu

zwykla wigkszodciq glosdw. W przypadku réwnej liczby glosdw rozstrzyga glos

przewodniczacego.



3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 czlonek komisji przetargowej nie moze
wsirzymacé sig od glosu. Moze natomiast zgdaé zalaczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

4. Dla skutecznosei czynnodei podejmowanych przez komisjg przetargows wymagana
Jest obecnosé co najmniej polowy liczby jej czlonkow.

§5.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawigjgeego o powolanie

biegtych. We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego oraz dotgeza uzasadnienie.,

§6.

1. Czlonkowic komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob  rzetelny
1 uczeiwy, kierwja sig wylacznic  przepisami prawa, posiadang wiedza
1 doswiadczeniem,

2. Komisja przetargowa, przygotowujac i prowadzac postgpowanie o udziclenie
zamowienia publicznego, w szezegdlnoder:

1) ustala wartos¢ zaméwienia i przygotowujc jego opis,

2} proponuje tryb udziclenia zaméwienia wraz 7 uzasadnieniem,

3) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu
posiepowania o udziclenie zamowienia publicznego,

4) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowicnia,

5) prowadzi negocjacje z wykonaweami, w przypadkach przewidzianych ustawg
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr
223, poz. 1655), zwana dalej PZP, :

6) dokonuje oceny spetnienia wymaganych przez zamawiajacego warunkow,

7) dokonuje oceny Zozonych ofert i przedstawia propozycie  wyboru
najkorzystniejsze] oferty,

8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty, a takze przygotowuje odpowiedw
na protest,

9) sporzadza odpowiednia dokumentaci¢ z postepowania,

10} wnioskuje o przedtuzenie terminu zwiazania olerta,

11y w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana;

= prezedstawil w ofercie nieprawdziwe dane,

- uchyla si¢ od podpisania umowy,



tad

L

- nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy

przedstawia kicrownikowi zamawiajacego propozycje wyboru tej oferty sposrad

ztozonych waznych ofert, ktéra uzyskata najwyzszg liczbe punktow,
Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagaja zatwicrdzenia przey
kierownika zamawiajacego.
W przypadku gdy czynnoéé komisji przetargowe) nic zoslanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza te czynnosc. W przypadku
wystapienia okolicznodel skutkujacych koniecznoseig uniewaznienia postepowania,
postepowanie unicwaznia sig.
Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnié mformacji, ktére stanowig wazny interes
panstwa oraz informacji, ktore stanowig wazny interes stron, zastrzezony przez
ofcrenta w ofercie,

§7.

Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniy wykonawedw  ubiegajacych
lub zamierzajacych ubiegaé sic o zamdwicnic publiczne, skladaja pisemne
oswiadczenic, e nie podlegaja wylgczeniu 7 udziahi w postgpowaniu zamowienia
publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 PZP, 7 wwzglednieniem
postanowien ust. 2.
W przypadku wjawnienia w toku prowadzoncgo postgpowania okolicznoscl, o ktérych
mowa w ust. 1, czlonck komisji przetargowej obowigzany jest niczwlocznie wylaczy¢
si¢ z udzialu w postepowaniu o udvielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajgc
0 tym na pismic przewodniczacego komisji przetargowej.
Przewodniczacy komisji  przetargowe; informuje  kicrownika zamawiajaccgo
0 okolicznosciach wskazanych w ust. 2 jak rowniez o kardym przypadkn
nie  wywiazywania si¢ przez czlonka komisji przelargowej 2z obowiarkow
przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajgeego odwoluje eztonka
komisji przetargowej,
Czynnosci komisji preetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka,
0 ktérym mowa w ust. 2 'podlcgajac powtorzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba
Ze postgpowanie powinno zostadé uniewaznione,
Przepisy ust, | - 4 majg odpowiednie zastosowanic do przewodniczgcego ku.misji

przetargowe.



Przepisy ust. 5 nie stosuje sic do czynnodei otwarcia ofert oraz tych czynnodci
faktycznych, ktére nie maja wplywu na wynik postgpowania.

Przepisy ust. 3 - 5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanic
wylaczony z powodn nie zlorenia ofwiadezenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub
w przypadku gdy zlozy odwiadczenie niezgodne z prawds.

88.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan naleza

W sZezegolnosce;

I} wyznaczenie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenic,

2) podzial prac miedzy czlonkami komisji przctargowej,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

4} odebranie od czlonkow komisji przetargowej oraz innych oséb, wykonujacvch
CZYNNoscl zZwiazane v postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,
oswiadezenia o tresci okreslonej w § 8, ust.1

§9.

Do zadan sekretarza komisji przetargowe naleza w szezegblnodel:

[

1)} dokumentowanie prac komisji przelargowej,
2) sporzadzanie protokolu z posiepowania,
3) zapewnicnie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenic
zamowicnia publicznego.
§10.
Zakonczenie prac Komisji przetargowe] nastgpuje z chwilg zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie
zamdwiema publicznego.
Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakoficzeniu postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty
zwigzane z pracg komisji przetargowej kierownikowi zamawiajgcego.
§11.

Regulamin wehodzi w Zzycie z dniem podpisania,



