Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 67/08

Starosty Powiatu Zyrardowskiego
# dnia 25 listopada 2008 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania

na udzielenie zamowienia publicznego

na wykonanie zadania: ,,Udzielenie i obhsluga kredytu bankowego dlugoterminowego w

L

kwaocie 2.262.000,00
§1.

Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisjg przetargowg”, dziala w oparciu
0 przepisy ustawy — Prawo zamdwien publicznych z 29 styeznia 2004 ¢ (Dz.1. 2007
nr 223 poz. 1653), oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Komisja  przetargowa  jest zespolem  pomocniczym  kierownika  jednostki
powelywanym do oceny spelniania przez wykonawcow  warunkow udziahu
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badama i oceny ofert.

Komisjg przelargowa powoluje sie do przygotowania i przeprowadzenia procedury
pPrzetargowe].

Komisja przetargowa sklada z 4 os6b.

§ 2.

Komisja przetargowa przystepuje do wykonania czynnosci niezwloczmie po
otrzymaniu decyzji o jej powolaniu oraz materiatéw umozliwiajgeych przygotowanic
projekiéw dokumentdw niezbednych do podjecia czynnodel wymaganych przepisami
0 zamowieniach publicznych.

Praca komisji przetargowej rozpoczyna sic z chwilg wplyniecia do komisji
przetargowe], wniosku o Tozpoczecie posiepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

§3.

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore sg3 zwolywane przez
przewodniczacego komisji w terminach zapewniajaeych sprawny przebicg pracy.
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§4.
Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniccia w drodze uchwaty.
W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnieé¢ w glosowanin
zwykly wiekszoscig glosow., W przypadku réwnej liczby ploséw rozstrzyga ghos
przewodniczacego. ;
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 czlonck komisji przetargowe] nie moze
wstrzymac si¢ od glosu. Moze natomiast zadac¢ zalaczenia jego pisemnego stanowiska
do protokoln.
Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargows wymagana
jest obecnosé co najmnicj polowy liczby jej cztonkdw,



§ 5.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy Zwigzane)
z prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie
bieghych. We wniosku komisja wskazuje osobg bieglego oraz dolacza uzasadnicnie.
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§ 6.

Cylonkowic komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposeb rzetelny
i uezciwy, kieruja sie wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza
1 do$wiadczeniem.
Komisja przetargowa, przygotowujac i prowadzac postgpowanie o udzielenic
zamowicnia publicznego, w szezegolnosci:
1) ustala warto$¢ zamdowienia 1 przygotowuje jego opis,
2) proponuje tryb udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,
3) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
4) sporzgdza projekt specyfikacii istotnych warunkow zamowienia,
5) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawa
7 dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2007 nr 223
poz. 1655 z pdzn. zm), zwana dalej PZP,
6) dokonuje oceny spetnienia wymaganych przez zamawiajgcego warunkow,
7) dokonuje oceny zlozonych ofert i przedstawia propozycje wyboru
najkorzystnicjsze] oferty,
8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty, a takze przygotowuje odpowiedzi
na protest,
9) sporzadza odpowiednia dokumentacje z postepowania,
10y wnioskuje o przediuzenie terminu zwigzania oferta,
11)w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
- przedstawi! w ofercie nieprawdziwe dane,
- nchyla si¢ od podpisania umowy,
- nie wniosl wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru tej oferty sposrod
zlozonveh waznych ofert, ktéra uzyskala najwyzsza liczbg punkiaw,
Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowy wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.
W przypadku gdy czynnodé komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacepo, komisja przetargowa powtarza te czynnosé. W przypadku
wystapienia okolicznodei skutkujacych koniecznosei uniewasnienia postgpowania,
postgpowanie uniewasnia sie.
Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnié¢ informacji, ktore stanowia wazny interes
paistwa oraz informacji, ktore stanowiq wazny interes stron, zastrzezony przez
oferenta w ofercie.

§7.

Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych
lub zamicrzajacych ubiegaé sic o zamdwienie publiczme, skladajg pisemne
oswiadczenie, zc nie podlegaja wylaczeniu z udziatu w postgpowaniu zamowicnia
publicznego, o tresci wymaganej przepisami art, 17 ust, 2 PZP, z uwzglgdnieniem
postanowien ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznoscei, o ktorych
mowa w ust, 1, czlonck komisji przetargowej obowigzany jest niczwlocznie wylgezy¢
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sie z udzialu w postepowaniu o udzielenic zamowienia publicznego, powiadamiajae
o tym na pi$mie przewodniczacego komisji przetargowe].

Przewodniczacy komisji przetargowej  informuje kicrownika zamawiajacego
o okolicznosciach wskazanych w ust. 2 jak rowniez o kazdym przypadku
nic wywiazywania si¢ przez czlonka komisji przetargowe] z obowigzkéw
przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 kicrownik zamawiajacego odwoluje czlonka
komisji przetargowej.

Czynnos$ci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka,
o ktérym mowa w ust. 2 podlegaja powldrzeniu, 2 zasirzeZeniem ust. 7, chyba
Ze postepowanie powinno zostad uniewaznione,

Przepisy ust. 1 - 4 majg odpowiednic zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe].

Przepisy ust. 5 nie stosujc sic do czvnnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktore nic majg wphywu na wynik postepowania.

Przepisy ust. 3 - 5 stosyje sie odpowiednio, gdy ezlonek komisji przetarzowe] zostanie
wyltgczony z powodu nie zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub
w przypadku gdv zlozy odwiadczenie niezgodne z prawda.

§ 8.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do kiérego zadan naleza
w szezegolnodel:

1} wyznaczenie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2} podzial prac migdzy cztonkami komisji przetargowej,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentaci  posiepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego,

4) odebranic od czlonkow komisji przetargowej oraz innych osob, wykonujaeych
czynnodci zwigzane z postepowaniem ¢ udzielenie zamdwienia publicznego,
oswiadezenia o trescl okreslongj w § 8. ust.1

§ 9.

Do zadan sekretarza komisji przetargowe) nalezg w szezegolnosci:

1) dokumentowanic prac komisg)i przetargowej,
2) sporzadzanie protokelu z postepowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemmne] postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
§ 10

Zakonczenie prac komisji przetargowe] nastgpuje z chwilg zawarcia umowy
w sprawle zamowicnia publicznego lub uniewaznienia postcpowania w sprawic
zaméwienia publicznego.

Preewodniczacy komisji przetargowej, po zakonczeniu postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty
zwigzane z pracg komisji przetargowej kicrownikowi zamawiajaccgo.

§11. .

Regulamin wehodzi w zyele z dniem podpisania.
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