Zalacznik

do Zarzadzema Nr 57/08
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
Z dnia 7 pazdeziernika 2008 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
na udzielenie zamowienia publicznego

na udzielenie zamdwienia publicznego na wykonanie zadania: ,Termomodecrnizacja
budynku Speejalnego OSrodka Szkolno-Wychowawezego w Zyrardowie”.

1. Komisja przetargowa, zwana dalej§ l:,kumisjq przetargows”, dziala w oparciu
0 przepisy ustawy — Prawo zamoéwiefi publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. U.
7 2007 r. Nr 223, poz. 1655) oraz aktow wykonawezych wydanyceh na jgj podstawie.

2. Komigja przetargowa jest zespelem pomocniczym  kierownika jednostki
powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcow  warunkow  udziatu
W postgpowaniu o udziclenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

3. Komisjg przetargowa powoluje si¢ do przygotowania i przeprowadzenia procedury
przetargowej.

4. Komisja przetargowa sklada z 4 0sob.

§2.

1. Komisja przetargowa przystepuje do  wykonama czynnosel  niezwlocznie po
otrzvimaniu decyzji o powolaniu komisji oraz materialéw  umozliwiajgcych
przygotowanie projektdw  dokumentéw  niczbgdnych do  podjgeia  czynnosci
wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowe] rozpoczyna sie 2 chwila wplyniecia do komisji
przelargowe), wniosku o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego.

§3.

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, kidre 83  zwolywane przez

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacyeh sprawny przebicg pracy.



§4.

1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze uchwaly.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozsirzygnied w glosowaniu
zwykla wiekszodcia ploséw. W przypadku rownej liczby plosow rozstrzyga glos
przewodniczacego.

3. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 2 czlonek komisji przetargowcj nic moze
wsirzymac sie od glosu, Moze natomiast zadaé zalgczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

4. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przelargowa wymagana

jest obecnosé co najmnie] polowy liczby je czlonkdw.

¥ §5.
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistyczne] wiedzy zwigzaneg
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie

bieglych. We wniosku komisja wskazuje osobg bicglego oraz dolacza uzasadnieme.

§ 0.

1. Czlonkowie komisji przetargowe] wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny
i uczciwy, kieruja sie wylacznie przepisanu prawa, posiadana wiedig
i doswiadezeniem.
2. Komisja przetargowa, przyeolowwjae 1 prowadzac postcpowanie o udzielenie
zamdwienia publicznego, w szezegdlnodei:
1} ustala wartos¢ zamoéwienia i przygotowuje jogo opis,
2} proponuje trvb udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,
3) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu
postepowania o udziclenic zamdwienia publicznego,
4) sporzadza projekt specvfikacyi istotnych warunkéw zaméwienia,
5) prowadzi negocjacie z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawa
7 dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U, z 2007 r. Nr
223, poz. 1635), zwana dalej PZP,
6) dokonuje oceny spetnicnia wymaganych przez zamawiajacego warunkow,
7) dokonuje oceny zlozonych oferl 1 przedstawia propozycie wyboru

najkorzystnicjszej oferty,



%) przyimuje i analizuje wnoszonc protesty, a lakze przygotowuje odpowiedzi
na protest,
9) sporzadza odpowiednia dokumentacjg z postepowania,
10) wnioskuje o przedhuzenie terminu zwiszania oferta,
11)w przypadku stwierdzenia, iz wykonawea, ktorego oferta zostala wybrana:
- przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane,
- uchyla sie od podpisania umowy,
- nie wniost wymaganego zabezpicczenia nalezytego wykonania umowy
przedstawia kKierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru tej oferty sposrod

zlozonych waznych ofert, ktora uzyskala najwyzsza liczbe punktow,

3. Dokumenty sporzadzonc przez komisje przetargows wymagaja zatwicrdzenia przes

kierownika zamawiajacego.

W przypadku gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kicrownika zamawiajgcego, komisja preetargowa powtarza tg czynnosé, W przypadku
wystapienia okolicznodel skutkujaeyeh koniecznosely uniewaznienia postgpowania,
postepowanie uniewaznia sig.

Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowig wazny inleres
pafistwa oraz informacji, ktorc stanowig wasny interes stron, zastrzezony przez

oferenta w ofercie.

§7.

Cztonkowic komisji przetargowej, po ujawnicniu wykonaweow ubiegajacych
lub zamierzajacych ubiega¢ sig o zamowienie publiczne, skladajq pisemne
oéwiadczenie, ze nie podlegajg wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu zamowienia
publicznego, o tresel wymagane] przepisami art. 17 ust. 2 PZP, z uwzglednienicm
postanowien ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego posigpowania ckolicznosc, o ktérych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢
sie z udzialu w postepowaniu o udzielenic zamowienia publicznego. powiadamiajac

0 tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowe].

3. Przewodniczacy komisii preelargowej  informuje  kierownika zamawiajacego

o okolicznodciach wskazanvch w ust. 2 jak réwmiez o kazdym przypadku



nic wywigzywania sie przez czlonka komisji przetargowe] z obowiazkow
przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami niniejszego regulamimi.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 kicrownik zamawiajacego odwoluje cztonka
komisji przetargowe;.

Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem crlonka,
o ktorym mowa w ust. 2 podlegajg powtdrzeniu, 7z zastrzezeniem ust. 7, chyba
Ze postgpowanie powinno zoslad uniewaznione.

Przepisy ust. 1 - 4 majy odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowej.

Przepisy ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnodci otwarcia ofert oraz tych czynnesci
faktyecznych, ktore nie majg wplywu na wynik postgpowania.

Przepisy ust. 3 - 5 stosuje sig odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargpowej zostanic
wylgczony z powodu nie zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub

w przypadku gdy zlozy oswiadczenie niezgodne z prawda.

§8.

Pracami komisji przetargowe)j kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezg

w szezegolnoded:

1) wyznaczenie terminow posiedzen komisjl oraz ich prowadzenie,

2} podziat prac miedzy czlonkami komisji przetargowej,

3} nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

4} odebranie od czlonkow komisji prezelargowe] oraz innych oséb, wykonujaeych
czynnodci zwigzane z posigpowaniem o udzielenic zamdwienia publicznego.

oswiadezenia o tresci okreslone] w § 8. ust.1

§9.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej naleza w szeregolnosen

1} delumentowanic prac komisji przctargowe),
2) sporzadzanie protokolu z postgpowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udrzielenme

zamdwienia publicznego.



§ 10.

1. Zakoriczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwily zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego lub uniewaznicnia pﬂstqpnwania W sprawic
zaméwiema publicznego. .

2. Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakonczeniu posigpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty

‘zwiazane z praca komisji przetargowej kierownikowi zamawiajgcego.
§11.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




