ZARZADZENI_E Nr 46/08
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
Z dnia 01 wrzesnia 2008 roku

w sprawie: ustalenia sposobu rozliczania naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze

kraju pracownikow Starostwa Powiatowego w Zyrardowie.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z pozn. zm.), i Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokosci oraz warunkow
ustalania naleznosci przystugujgcych 'pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju
(Dz.U. Nr 236, poz.1980 z pézn. zm ), oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw
niebedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz. 271 z pézn. zm.),

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Podréze stuzbowe odbywajg sie srodkami komunikacji publicznej iinnej posiadajacej
uprawnienia do przewozu oséb.

2. Na wniosek pracownika Starosta, poprzez zapis na druku delegacji ,samochad wiasny”,
moze wyraziC zgode na przejazd w podrézy stuzbowej samochodem osohowym nie
bedacym whasno$cig pracodawcy.

3. W przypadku podrézy stuzbowej wiasnym samochodem pracownikowi przystuguje zwrot
kosztéw podrozy stuzbowe] w wysoko$ci stanowiace] iioczyn przejechanych kilometréw
przez stawke za jeden kilometr przebiegu pojazdu, okre$long w § 2.

4. Na wniosek pracownika Starosta moze uzna¢ za miejscowosé rozpoczecia i zakoriczenia

podrézy stuzbowej miejscowos¢ pobytu statego lub czasowego pracownika.

§2

Ustala sig stawke za jeden kilometr przebiegu pojazdu na potrzeby rozliczania kosztéw
podrozy stuzbowej samochodem osobowym nie bedacym wiasnoécia pracodawcy
wwysokosci 60% stawki za 1 km przebiegu okreélonej w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochoddw osobowych,
motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoécig pracodawey (Dz. U. Nr 27, poz. 271
z pozn. zm.):

a) dla samochodéw osobowych o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm® — 0,3128zi/km

b) dla samochodéw osobowych o pojemnosci skokowej powyzej 900 cm® — 0,5015 zi/km



§3

1. Pracownik jest zobowigzany potwierdzac pobyt w podrézy stuzbowej na whasciwym druku
delegadji.

2. Rozliczenie kosztow podrézy przez pracownika jest dokonywane w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia podrozy.

3. Do roziiczenia kosztéw podrozy pracownik zatacza dokumenty (faktury, rachunki,
paragony) potwierdzajace poszczegdlne wydatki, nie dotyczy to diet oraz wydatkow objetych
ryczaftami. Jezeli uzyskanie dokumentéw (faktur, rachunkéw, paragonow) nie byto mozliwe,
pracownik sktada pisemne o$wiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego
udokumentowania.

4. W przypadku gdy koszty przejazdu, pobytu {(zakwaterowania) i wyzywienia optaca
Starostwo Powiatowe, a pracownik poniést dodatkowe wydatki zwiazane z pobytem
w delegacji, jest on zobowigzany zlozy¢ odpowiednie oéwiadczenie z uzasadnieniem oraz
zatgczy¢ stosowne faktury, rachunki, paragony.

5. W przypadku gdy Starostwo Powiatowe nie pokrywa kosztow przejazdu, zakwaterowania
i wyzywienia, pracownik moze otrzymad zaliczke na pokrycie ponoszonych wydatkow. Po
powrocie z podrozy stuzbowej pracownik zobowigzany jest rozliczyé sie z pobranej zaliczki
na podstawie uzyskanych faktur, rachunkéw lub paragonéw. Do rozliczania zaliczek z tytutu
podrozy stuzbowej stosuje sie przepisy zarzadzenia w sprawie udzielania irozliczania
zaliczek statych | jednorazowych dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Zyrardowie.

B. Jezeli pracownik ma zapewnione w czasie pobytu w delegacji petne wyzywienie, nie
otrzymuje diet okreslonych we wiasciwym Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spoteczney.

7. Wydatki poniesione w podrézy stuzbowej przez delegowanego pracownika, Zatwierdzaja

kazdorazowo do wyptaty Starosta i Skarbnik lub w zastepstwie upowaznione osoby.

§4

Zobowigzuje sie dyrektorow poszczegéinych Wydziatow Starostwa Powiatowego do
zapoznania z trescia niniejszego Zarzadzenia podleglych pracownikéw.

§5
Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu i Sekretarzowi Powiatu.
§6 /

Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podpisania.

STARO

inz. Wojeiech Jeustakiewivs



