Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 33/0%

Starosty Powiatu Zyrardewskiego
Z dnia 07 lipca 2008 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
na udzielenie zamowienia publicznego
na wykonanie zadania: Przebudowa drogi powiatowej nr 2726 W Mszczonow — StreyZe -
Bobrowce,

C§l.

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisja przetargowa”, dziala w oparciu
o przepisy ustawy — Prawo zamdwieh publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. U.
z 20071, Nr 223, poz. 1655) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Komisja przctargowa jest zespolem pomocniczym kierownika jednostki
powotywanym do oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

3. Komisja przetargowa powoluje si¢ do przygotowania i przeprowadzenia procedury
przetargowej.

4. Komisja przetargowa sklada z 5 oséb.

§2.

1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonania czynnosci niezwlocznie po
otrzymaniu decyzji o powolaniu komisji oraz materiatéw umozliwiajacych
przygotowanie projcktdw dokumentéw niezbednych do podjgcia czynnosei
wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna sig z chwilg wplyni¢cia do  komisji
przetargowej, wniosku © rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamoOwienia

publicznego.

§3.

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwolywane przez

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przcbieg pracy.

§ 4.



1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigeia w drodze uchwaty.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnieé¢ w glosowaniu
zwykla wigkszoscig glosdéw. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos
przewodniczacego.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 czlonek komisji przetargowcj nic moze
wstrzymac si¢ od glosu. Mozc natomiast zada¢ zalaezenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

4. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana

jest obecnos¢ co najmniej polowy liczby jej czionkow.

g
N

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwiazanej
7z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powotanie

bieglych. We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego oraz dofacza uzasadnienie.

§ 6.

1. Czlonkowie komisji przetargowe] wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny
i uczciwy, kieruja si¢ wylgcznie przepisami prawa, posiadana wiedza
1 doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa, przygotowujac 1 prowadzac postepowanie o udzielenie
zamd&wienia publicznego, w szczegdlnosci:
1) ustala wartos¢ zamowicnia i przygotowuje jego opis,
2} proponuje tryb udziclenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,
3) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymagancgo dla danego trybu
postgpowania o udzielenie zamdwiema publicznego,
4) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawg
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655).
5) dokonuje oceny spelnienia wymaganych przez zamawiajacego warunkow,
6) dokonuwe oceny =zlozonych ofert 1 przedstawia propozycjc wyboru

najkorzystniejszej oferty,



7) przyjmue i analizuje wnoszone protesty, a takzc przygotowuje odpowiedzi
na protest,
8) sporzadza odpowicdnig dokumentacj¢ z postgpowania,
9) wnioskuje o przedluzenie terminu zwigzania oferta,
10) w przypadku stwierdzenia, iz wykonaweca, ktorego oferta zostata wybrana:
- przedstawil w ofercie nieprawdziwe dane,
- uchyla si¢ od podpisania umowy,
= nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy
przedstawia kicrownikowi zamawiajgcego propozycje wyboru tej oferty sposrod
zlozonych waznych ofert, ktora uzyskata najwyzsza liczbg punktow,
Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.
W przypadku gdy czynno$¢ komisji przetargowej nic zostanic zatwilerdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza t¢ czynnos¢, W przypadku
wystapienia okolicznodei skutkujacych koniecznoseia uniewaznienia postgpowania,
postgpowanie uniewaznia ste.
Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnic¢ informacji, kiére stanowia wazny interes
panstwa oraz informacji, ktore stanowia wazny interes siron, zaslrzezony przez

oferenta w ofercic.

§7.

Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubilegajacych
lub zamierzajacych ubiega¢ si¢ o zamowienie publiczne, skiadaja pisemne
oswiadczenie, ze nie podlegajg wylaezeniu z udziatu w postgpowaniu zamdwienta
publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 PZP, 7z uwzglgdnieniem
postanowien ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznodei, o ktorych
mowa w ust. 1, cztonek komisji przetargowe) obowiazany jest niezwlocznic wyltaczyc
sig z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajac
0 tym na pismie przewodniczacego komis)i przetargowe].

Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego

o okolicznosciach wskazanych w ust. 2 jak réwniez o kazdym przypadku



nie wywigzywania si¢ przez czlonka komisji preetargowej 7z obowiazkow
przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami ninigjszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajacego odwoluje cztonka
komisji przetargowe;.

5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem czionka,
o ktorym mowa w ust. 2 podlegaja powtérzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba
Z¢ postgpowanic powinno zostad uniewaznionc.

6. Przepisy ust. 1 - 4 majq odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowej.

7. Przepisy ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosei otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktére nie majg wplywu na wynik postepowania,

8. Przepisy ust. 3 - 5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonck kemisji przetargowej zostanie
wylgczony z powodu nie zlozenia o$wiadezenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub

w przypadku gdy ztozy o§wiadczenie niezgodne z prawda.

§8.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezs,
w szezegoOlnosel:
1) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podzial prac miedzy czlonkami komisji przetargowe;,
3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenita dokumentacji postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,
4) odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych osob, wykonujacych
czynnosci zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego,

o$wiadczenia o tredci okreslonej w § 8. ust.1

§9.

Do zadar sekretarza komisji przetargowe] naleza w szczegolnodei:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzadzanie protokotu z postepowania,
3) zapewnienic zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego.



§ 10.

1. Zakoficzenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie
zamoOwienia publicznego.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakohczeniu postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkic dokumenty

zwiazane z pracg komisji przetargowej kierownikowi zamawiajacego.
§11.

Regulamin wehodzi w zycic z dniem podpisania.
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