Zatacznik do Zarzadezenia Nr 32708
Staresty Powiatu Zyrardowskiego
zdnia 03.07.2008 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI

KWOTY 14.000 EURO w STAROSTWIE POWIATOWYM
W ZYRARDOWIE.

§1

Okreslenie przedmiotu zamowicnia powinno odpowiadac zadaniu opisanemu w planie
finansowym i miescic si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

Jezeli w trakcie roku budZzetowego, po dokonaniu wydatku okrestonego rodzaju,
naslapita zmtiana planu finansowego powodujaca zwigkszenie $rodkow finansowych
na tego rodzaju wydatki, podstawa do ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest
wysokosé kwoty, o ktorg dokonano zwigkszenia w planie finansowym wydatkéw
danego rodzaju.

Wartoéé kazdorazowego zamowienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33 -
34 ustawy Prawo zamdwien publicznych zwanej dalej ustawa.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci
wydatkow, okrcsla si¢ zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

§2

Procedura udzielania zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazoncj w ziotych
rownowartosdci kwoty 14.000 euro rozpoczyna si¢ od ziozenia wniosku o udzielenie
zamowicnia, ktérego wzor stanowi zatgeznik nr | do niniejszego regulaminu.

Do zlozenia wniosku o udzielenie zamoéwienta do pracownika prowadzacego sprawy
z zamowient publicznych uprawnieni sa:

Dyrektorzy Wydzialdéw, Pelnomocnicy lub osoby upowaznione przez Staroste.

§3

Zlozony wniosek zostaje zwerytikowany pod katem spciniania wymogow 7 § |
ninigjszego regulaminu 1 zatwierdzony przez Staroste 1 Skarbnika.
. Jezeli zlozony wniosek spetnia wymogi formalne, zostaje skierowany do pracownika
prowadzgcego sprawy z zakresu zamowien publicznych celem przeprowadzenia
postgpowania majacego wylonié wykonawce zamodwienia.
. Pracownik prowadzacy sprawy 7 zakresu zamowien publicznych przeprowadza
rozeznanie rynku majace na celu wylonienie wykonawcy zamdéwicnia, spelniajacego
mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisanc wc wniosku o udziclenic
zamowicnia, w szczegolnosci analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie
przedmiotu zamdwienia.
. Przy wyborze wykonawcey nalezy braé¢ pod uwagg, ze dokonywanie wydatkow musi
nasigpowad w sposob celowy 1 oszezedny, £ zachowaniem zasady uzyskiwania



najlepszych efckiow z danych nakladow,

5. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejsze] z innych powoddw niz cena pracownik
prowadzacy sprawy 7 zakresu zamowien publicznych sporzadza na pismic uzasadnicnic
wyboru danego wykonawcy zamoéwienia.

6 Przy dokonywaniu wszelkich wydatkdéw ze srodkow publicznych, ktorych warlosc
zamowienia zawiera si¢ w przedziale od [ 000 euro do 14 000 curo, nalezy dokonac
analizy rynku poprzez zaproszenie do skladania ofert, kierowane do co najmniej
trzech wykonawcdw, chyba Zze wykonanie przedmiotu zaméwicnia oferuje mnigjsza
liczba wykonawcow,

7. Zapytania do wykonawcodw i skladane przez nich oferty mogg by¢ kierowane
telefonicznie, faksem lub mailem.

8. W przypadku kierowania zapytari i skladania ofert telefonicznie nalezy sporzad«ic na
pismie notatke. W przypadku zapytan i ofert sktadanych faksem Iub mailem. zalgcza
sie je do protokotu zaméwienia.

§4

1. Zamdwienia udziela sie Wykonawcy, ktéry zlozy najkorzysiniejsza ofertg.

2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sig ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenic
zamowienia.

3. Pracownik prowadzacy sprawy z zakresu zaméwien publicznych sporzadza
kazdorazowo protokol zamowienia. Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu,

4. Protokél zamowicnia wraz z zatacznikami przedstawia si¢ Staroscie i Skarbnikowi
celem zatwierdzenia 1 podpisania umowy z wybranym wykonawcy.

§5

1. W przypadku zamowiefi o wartosei do 1 000 euro nie jest wymagane sporzadzenie
umowy. Wykonanie zaméwienia poprzedza¢ powinno zlecenie opisujace przedmiol
danego zadania.

2.Umowe w sprawie zamoOwienia, ktorego o wartosei od 1 000 euro do 14.000 euro
cawiera sig na podstawie wzoru okresloncgo w  zalgczniku o 3 do
niniejszego regulaminu, chyba ze specyfika przedmiotu zamowienia wymaga
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§6

Pracownik prowadzacy sprawy z zakresu zamdwien publicznych prowadzi rejestr
zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w  zlotych
rownowartoéci kwoty 14.000 curo, wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 do
ninicjszego regulaminu.




zablacznik nr |
do regulaminu udzielania zamdwien, ktarych
wartosc nie przekracza kwoty 14 000 curo.

{wnioskodawca) (migjscowosd, data)

WNIOSEK

o udziclenie zamoéwienia

[. Przedmiot zamowienia:
- robota budowlana

- dostawa

- ushiga

................................................... PLN
................................................... EURO
6. Inne wymagania zamawiajacego:

- lermin wykonania zamdwienia .................. ,
- Okres gwarancjli ........oooviieiiin e ,
- inng

Zataczniki:
Kalkulacja ustalenia wartosei zamowicnia (kosztorys)

{wnioskodawca)
ZATWIERDZAM:

{podpisy os6b zatwierdzajacych)



zatacznik nr 2
do regulaminu udziclania ramawier,
kiorych wartosé nie przekracza kwoty 14 000 euro

PROTOKOL

zamowienia, ktorego wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartesci kwoty 14 800 curo.

1. Przedmiot zamowienia:
- robota budowlana

- dostawa
- ushuga
na:

3. Rozeznanie rynku:
a) zapytanie skierowano do:

..............................................................................................................................

b) zapytanie skicrowano: faksem, mailem, telefonicznie (wlasciwe podkreslic)

¢) odpowiedz na zapytanie otrzymano od:

4. Wyber oferty:
a} wybrano oferte:

(prowadzacy postepowanie)
ZATWIERDZAM:

(podpisy osob zatwierdzajacych)



zatacznik nr 3
do regulaminu udziclania zamowien,
ktérych wartosé nie przekracza kwoty 14 000 guro

UMOWANr ............ foi

zawartaw dniu ... POICAZY. L i e e e,
£ £ A 0 3 L 0 /O
zwanym dalej Zamawiajacym,

Zwanym dalej Wykonawca.

§1

Niniejsza umowe zawarto z pominigeiem trybdw postepowania okreslonych w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r, Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 cytowanej ustawy.

§2
1.Zamawiajacy zamawia, a Wykonawea przyjmyje do wykonania zamowienie na:

{przedmiol zamowienid)
2.Gwarancja na przedmiot zamowienia wynosi ....... lata od terminu wykonania zamowicnia, o ktorym
mowa w § 3 ust, 1.

§3

1.Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zaméwicnic, o ktérym mowa w § 2 ust.] w terminic

(np. dostarczenie, przekazanie przedmiotu zamdwienia)

§4
.Cena 7za wykonanic zamdowienia, o ktorym mowa w § 2 ust.] wynosi ... ..Zhnetto +
VAT 22 %
townenn T 7l, czylifacenie brutto ... zt

( slownie:
...................................................................................................................... zt)
2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkic ryzyko 1 odpowiedzialnosc
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanic wszystkich kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia.

3. Wynagrodzenie platne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawceg rachunek bankowy,

w ciggu 30 dni, od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidiowo wystawionej faktury VAT.

§5

1. Wykonawcea zaptaci Zamawiajacemu karg umowna w preypadku:



- zwhoki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia brutte okreslonego w § 4 za kazdy
dzien zwloki,

- zwloki w usunieciu wad w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 za kazdy dzien
zwioki,

- odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obcigzajacych Wykonaweg w wysokosci
5 % wynagrodzcnia okreslonego w § 4.

2.Karg, o kidrej mowa w ust. 1, Wykonawca zaplaci na wskazany przez Zamawiajgcego rachunck
bankowy przelewem, w terminic 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia mu zadania
Zamawiajacego zaplaty takicj kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do potracenia
naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

§7
W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.
§8

Wszelkie zmiany ninigjszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem nicwaznosei jedynie
w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9

Do rozstrzygania sporéw wyniklych na tle wykonania umowy wlasciwy jest Sad wihasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§ 10

Umowa zostala sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



zabacanik nr 4
do regulaminu udziclania zamowien,
kiérych wartodc nie przekracza kwoty {4 000 eure

REJESTR ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO:

L.p. Nr Przedmiot Data Data
ramowicnia | zamowienia zawarcia zakonczenia Cena Uwagi
umowy realizacji

- SUETLIN ) —




Zyrardow, 04.07 2008 r.

KW -0912-1/08

Przekazuje¢ do zapoznania 1 stosowania przez pracownikow poszezegolnych
wydzialow regulamin udriclania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie preekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartodet kwoty 14.000 curo.

W zalgczeniu: _
Zarzadzenie nr 32 / 08 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 03.07.2008 1.

Otrzymuja:
1. Wydzial Finansowo — Ksiggowy —
2. Wydzial Organizacyjny -



o0 =1 Oy bt

9.

Wydzial Komunikacji, Transportu i Drég Publicznych -
Wydzial Oswiaty, Kultury, Sportu i Turystyki — ...,
Wydzial Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomoscigmi 4-....... =

Wydzial Rozwoju i Budownictwa —.......... . % ............................
Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa ~ .. ( Atd™er T /...
Pelnomocnik ds. Promocji i Wspdlpracy z Unla( Europ(:]:ié—' J AV
Pelnomocnik ds. Kontroli Wewngtrzngj —....... 1. SV S AR

10. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — ... /4

11, Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzy W} Ludfioddl i Spraw Obronnych —



