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Starosty Powiatu Zyrardowskicgo
z dnia 19 czerwea 2008 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania

na udzielenie zamowienia publicznego

na udzielenic zamoéwicnia publicziego na  wykonanie zadamia: ,,Remont sali
gimnastyeznej i przyleglych pomieszczen w Liceum Ogoélnoksztaleacym im. Szarych
Szeregdw w Mszezonowie”
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§1.

Komisja przetargowa, zwana dalej .komisja preetargowy”, dziala w oparciu
o przepisy uslawy — Prawo zamowica publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. U,
7 2007 r. Nr 223, pov. 1655) oraz akiow wykonawezych wydanych na jej podstawie.
Komisja przetargowa jest  zespolem  pomocniczym kierownika  jednostki
powolywanym do oceny spelniania przez wykonaweow warunkow  udziatu
w poslgpowaniu 0 udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

Komisja przetargowy powoluje si¢ do przygotowania i przeprowadzenia procedury
przetargowe].

Komisja przetargowa skltada 7 5 osob.

§2.

Komisja przetargowa  przystepuje  do  wykonania czynnosci  niezwlocznie  po
ottzymaniu  decyzji o powolaniu komisji oraz materialow umozhiwiajgeyech
przygotowanie  projektéw dokumentow niezbednych do  podijgcia czynnosci
wymaganych przepisami o zamdwieniach publieznych.

Praca komisji przctargowej rozpoczyna sig¢ ¢ chwily wplynigeia do komisji
przetargowej, wiiosku o rozpoczecie  posigpowania o udziclenie zamowienia

publicznego.
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Komisja przetargowa obraduje na  posiedzeniach, klore sy zwolywane  przez

przewodniczacego komisji w terminach zapcwniajacych sprawny przebieg pracy.
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§4.

1. Komisja przetargowa podejniuje rozstrzygnigeia w drodze uchwaly.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigé w glosowaniu

wykta wiekszosclg glosdw. W przypadku rownej liczhy glosow rozstrzyga glos

przewodnicxacego.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 crzionek komisji przetargowe) nie moze

wstrzymac sie od glosu. Moze natomiast 7zada¢ zalaczenia jego pisemncgo stanowiska

do protokotu.

4. Dla skutecznogel czynnoéei podejmowanych przez komisje przetargows wymagana

jest obecnosé co najmniej potowy liczby jej czlonkow.

§5.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwiazanej

7 prowadzonym postgpowanicm, wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powolanie

biegtych. We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego oraz dotacza uzasadnienie.

§ 6.

1. Cztonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposéb r7etelny

i uczciwy, kierujg sig  wylacznie przepisami  prawa. posiadana wiedza

i dodwiadezeniem,

2. Komisja przetargowa, przygotowujac 1 prowadzae postepowanic o udzielenie

zaméwienia publicznego, w szezegolnosci:
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3)

4)

0)
7)

ustala warlos¢ zamowicnia i przygotowuje jego opis,

proponuje trvb udziclenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,

sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymagancgo dla danego trybu
postgpowania 0 udzielenic zamowicnia publicznego,

sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewldzianych ustawg
2 dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowicn publicznych (Dz. U. z 2007 . Nr
223, poz. 1653), zwang daley PZI?,

dokonuje oceny spelnienia wymaganych przez Zamawlajgeego warunkow,
dokonuje oceny zlozonych ofert i przedstawia propozycje  wyboru

najkorzystniejszej olerty,
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8) przyimuje i analizuje wnoszone protesty, a takze przygotowuje odpowiedzi
na protest,
9) sporzadza odpowicdnia dokumentacie 7 postepowania,
10y wnioskuje o przediuzenie terminu zwigzania oferty,
L1) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca. ktérego oferta zostala wybrana:
- preedstawit w ofercic nieprawdziwe dane,
- uchyla si¢ od podpisania umowy,
- nic wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
preedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru tej oferty spodrod
ziozonych waznych ofert, ktdra uzyskata najwyzszq liczbe punktow,
Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagaja zatwierdzenia prrez
kicrownika zamawiajacego.
W preypadku gdy czynno$¢ komisji przctargowej nie zostanie zatwierdzona preez
kicrownika zamawiajacego. komisja przetargowa powtarza te czynnosé. W oprzypadku
wystapienia okolicznosei skutkujacych koniecznosciy uniewaznienia postgpowania,
postgpowanie unicwaznia sic.
Komisja przetargowa nic ma prawa wjawni¢ informacji, ktore stanowia wazny interes
panstwa oraz informacji, kiére stanowia warny interes stron. zastrzezony przez

oferenta w ofercie.

§7.

Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu  wykonawcow ubiegajacych
lub  zamierzajacych ubiegad sig o zamdwienie publiczne, skladaja pisemne
o$wiadezenic, ze nic podlegaja wylaczeniu z udziatu w posigpowaniu zamdwienia
publicznego, o tresei wymaganej przepisami art, 17 ust. 2 PZP, 2 uwzglednieniem
postanowien ust. 2,

W przypadku ujawnicnia w toku prowadzonego postepowania okolicznosei. o ktérych
mowa w ust. 1, czionck komisji przetargowej obowigzany jest niczwlocznic wylagczye
si¢ 7 udziatu w postgpowaniu o udzielcnie zamoéwienia publicznego, powiadamiajac
0 1ym na pismie przewodniczacego komisji przetargowej.

Przewodniczacy  komisji  przetargowej  informuje  kierownika zamawiajacego

0 okolicznosciach wskazanych w ust. 2 jak réwniez o kazdym przypadku
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nic wywiazywania si¢ prezesz  cvionka  komisji  prretargowe] 7 obowiazkow
przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajacego odwotuje cztonka
komisji prectarpowc).

5. Czynnosei komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonanc 7 udzialem cztonka.
o kidrym mowa w ust. 2 podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7. chyba
ze poslepowanie powinno zostaé unicwaznione.

6. Przepisy ust. 1 - 4 majg odpowicdnic zastosowanic do przewodniczaccgo komisji
przctargowe).

7. Przepisy ust. 5 nie stosuje sie do czynnoscl olwarcia olerl oraz tych czynnosci
faktycznych, ktére nie maja wplywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3 - 5 stosuje sig odpowiednio, gdy cztonck komisji przetargowej zostanic
wylgczony 7 powodu nic zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub

w przypadku gdy zlozy oswiadezenie niezgodne z prawdg.

§8.

Pracami komisji przetargowej kicruje prrewodniczacy, do ktorego zadan nalezg

w szczegdlnodei:

1) wyznaczenic terminow posicdzen komisji oraz ich prowadzenic,
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podzial prac migdzy czlonkami komisji przetargowcej,

3) nadzorowanie prawidlowege prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

4) odcbranic od cztonkow komis)i przetargowe] oraz innych oséb, wykenujgeyceh

CZYNNOscl Zwigzanc z postepowanicm o udziclenic zamdwienia publicznego,

oswiadczenia o tresei okreslone) w § 8. ust.1

§9.

Do zadan sekretarza komisji przetargowe) nalcza w szezegélnosei:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowei,
2} sporzadzanie prolokotu z postepowania,
3} zapewni¢nic zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego.
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§ 10.

Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwily zawarcia umowy
W sprawic zamowienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawic
7zamowicnia publicznego.

Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakoficzeniu postecpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, przekazuje. za pokwitowaniem, wszysikie dokumenty

2wigzane z pracg komisji przetargowej kierownikowi Zamawiajacego.
§11.

Regulamin wehodzi w zycie 7 dniem podpisania.




