Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 26/08

Starasty Powiatu Zyrardowskicgo
z dnia 13 czerwea 2008 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
na udzielenie zamowienia publicznego
na wykonanic zadania: ,,Termomodernizacja budynku Starostwa Powiatowego
w Zyrardowie — wymiana okien i drzwi wejsciowych wraz
z wykonaniem wiatrolapéw wewnatrz budynku”

§1.
1. Komisja przetargowa. zwana dalcj Jkomisja przetargows”. dziala w oparciu

o przepisy ustawy — Prawo zamowich publicznych z 29 stycznia 2004 T. (Dz. .

72007 1. Nr 223, poz. 1655). oraz akiow wykonawczych wydanych na jej podstawic.

-2

Komisja przetargowa jest  7espolem pomocniczym  kierownika jednostki
powolywanym do oceny spefniania przcz wykonaweow  warunkow  udzialu

w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

¥

3. Komisja preetargowg powoluje sig do przygotowania i przeprowadzenia procedury
przetargowey.

4, Komisja przetargowa sklada z 4 0sob.

§2.

i. Komisja przctargowa przysigpuje do wykonania czynnosei  niezwlocznie  po
otrzymaniu decyzji o powolaniu komisji oraz materialow umozliwiajacych
przygotowanie  projeklow dokumentow niezbednych do  podjecia  czynnosel
wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.

3. Praca Kkomisji przctargowe] rozpoczyna Sig 7 chwily wplynigeia do  komisji
przetargowej, wniosku o rozpoczecie postgpowania o udziclenic zamowicnia

publicznego.

§ 3.

Komisja przetargowa obraduje  na posiedzeniach, klore sa  7zwolywane przez

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg pracy.

§ 4.



{. Komisja przctargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze uchwaty.
2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzyenigd w glosowaniu
swykly wigkszoselg glosow. W przypadku rownej liczby glosdw rozstrzyga olos

przewodniczacego.

st

W przypadku, o ktorym mowa w usl. 2 czlonck komisji przetargowe] nie mozZe
wstrzymac sie od glosu. Moze natornijast zadaé zalaczenia jego pisemnego stanowiska
do protokoiuw.

4. Dla skutecznosei czynnosci podejmowanych przez komisje przelargowa wymagana

jest obecno$é ¢o najmniej polowy liczby jej cztonkow.

§5.
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistyczne] wiedzy 7Zwigzane]
7 prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajgeego o powolanie

bieglych. We wniosku komisja wskazuje osobg biegtego oraz dotgeza uzasadnienic.

§6.

. Cztonkowie komisjii przelargowej wykonuja swaje zadania w sposob rzetelny
i uczeiwy, kieruja si¢  wylacznie przepisami  prawa, posiadang wiedzg
i dogwiadczenicm.
2. Komisja przelargowa, praygolowujae i prowadzac postgpowanic 0 udziclenie
zambwienia publicznego, w szczegoinoscl:
1) ustala warto$¢ zamodwienia | przygotowuje jego opis,
2) proponuje tryb udzielenia zamowienia wraz. z uzasadnienierm,
3) sporzadza projekl ogloszenia lub caproszenia wymaganego dla danego trybu
postepowania o udzielenic zaméwienia publicznego,
4) sporzadza projekt speeyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
5) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawg
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655). 7wang dale) PZD,
6) dokonujc oceny spetnienia wymaganych przez zamawiajaccgo warunkow,
7) dokonujc oceny zlozenych ofert 1 przedstawia propozycjc wyboru

najkorzystniejszej oferty,



-

8) przyjmuje i analizuje wnoszonc prolesty, a takze preygotowuje odpowiedzi
na protest,
9} sporzadza odpowiedniy dokumentacig z postepowania.
10) wnioskuje o przediuzenie terminu 7wigzania oferta.
11)w przypadku stwierdzenia, iz wykonawea, kidrego oferta zostala wybrana:
- przedstawil w ofercic nieprawdziwe dane.
- uchvla sie od podpisania umowy,
- nic wniést wymaganego zabezpicezenia nalezytego wykonania umowy
przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru tej oferty sposrod
ztozonych waznych ofert, ktora uzyskala najwyzsza liczbe punktow,
Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagajg zatwierdzenia preez
kierownika zamawiajacego.
W przypadku gdy czynnesé komisji przctargowej nie zostanie zatwierdzona prrez
kierownika zamawiajacego. komisja przetargowa powtarza ¢ ¢Zynnosc. W przypadku
wystapienia okelicznodci skutkujgcych koniecznoscia unicwaznienia postgpowania,
poslgpowanie uniewaznia sig.
Komisja przetargows nic ma prawa ujawni¢ informacji, ktore stanowia wazny intercs
patstwa oraz informacji, kiére stanowia wazny interes stron, zastr7ezony priez

ofercnta w ofercie,

§7.

Czlonkowie komisji przetargowcj, po  ujawnieniu wykonawcow ubicgajacych
lub zamierzajacych ubiegad si¢ o camdéwienic  publiczne, skladajg  pisemne
oéwiadczenie, 7e nic podlegaja wylaczeniu z udziatu w postepowaniu zamowicnia
publicznego, o tresci wymagane] przepisami art. 17 ust. 2 PZDP, 2 uwzglednieniem
postanowicn ust. 2.

W przypadku ujawnicnia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1, cAonek komisji przetargowej obowigzany jest niczwlocznie wylaezyé
si¢ z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamodwicnia publicznego. powiadamiajac
o tym na pismie przewodniczaeego komisji przetargowey.

Przewodniczacy komisji  przetargowej  informuje kierownika zamawiajgecpo

o okolicznogciach wskazanyeh w ust. 2 jak rownicz o kazdym przypadku



nie wywigzywania si¢ przez czlonka komisjii przetargowej z obowiazkow
przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajacego odwoluje c7lonka
komisji przetargowej.

3. Czynnodei komisjl przetargowe]. jezeli zostaly dokonune 7 udzialem crlonka,
o ktorym mowa w ust. 2 podlegajg powtdrzeniu, z zaslrzezeniem ust. 7. chyba
7¢ poslgnowanic powinno vostad uniewaznione,

6. Przepisy ust. 1 - 4 majag odpowiednie 7asiosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe).

7. Przepisy usl. 5 nie stosujc si¢ do czynnoéci otwarcia ofert oraz tych czynnosel
faktvcznych, ktére nie maja wplywu na wynik postgpowania.

8. Drezepisy ust. 3 - 5 stosuje si¢ odpowiednio, ady cztonek komisji przetargowe] zostanie
wylaczony 7 powodu nie ziozenia oSwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1. lub

w przypadku gdy zlozy oswiadczenie niezgodne z prawda.
§8.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan naleza

w szezegolnoset:

1) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.

2} podziat prac migdzy czlonkani komisji przetargowel,

. : : . . .

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumenlac)i  postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

4y odebranie od cztonkow komisji przetargowe) vraz. innych osob, wykonujacych
czynnosci zwigzane z postgpowaniem o udzielenic zamawienia publicznego.

odwiadczenia o tresei okreslone] w § 8. ust. 1
§9.

Do zadah sekretarza komisji przetargowce] naleza w szczegdlnodel:

1) dokumentowanic prac komisjl pIr7ciargowe,
2} sporzadzanie prolokotu z postgpowatiia,
3) zapcwnienie zachowania formy pisemnej postgpowania © udzielenie

zamowienia publicznego.



§ 10.

Zakohczenie prac komisji  preetargowe] nastepuje 7z chwily zawarcla uUmowy
w sprawie zamoOwienia publicznego lub uniewaznienia posigpowania w sprawie
zamowienia publicznego.

Przewodniczacy komisji przetargowe], po cakonczeniu postepowania o udziclenic
raméwicnia publicznego, przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty

zwigzane 7 praca komisji przetargowe] kierownikowi zamawiajacego.
§1l.

Regulamin wehodzi w 7ycie z dniem podpisania,




