Zatacznik

do Zarzadzenia Nr ...../08
Starosty Powiatu Zyrardowskicgo
z dnia 21 maja 2008 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
na udzielenie zaméwienia publicznego

na wykonanie zadania: PRZEBUDOWA DROGI POWIATOWEJ NR 4713W
ZYRARDOW OD DROGI NR 50 - KORYTOW - RADZIEIOWICE DO DROGI 579

§ 1.

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisja przetargowg”, dziala w oparciu
o przepisy ustawy — Prawo zamowiefi publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. U.
z 2006 1. Nr 164, poz. 1163 z pézn. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej

podstawie.
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Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym  kicrownika  jednostki
powotywanym do oceny spelniania przez wykonawcéw warunkow udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia oraz do badania i oceny ofert.

Komisja przetargowa powoltuje si¢ do przygotowania i przeprowadzenia procedury

bl

przetargowej.

4. Komisja przetargowa sklada z 5 o0sob.

§2.

1. Komisja przetargowa przystgpuje do wykonania czynnosci niezwlocznie po
otrzymaniu decyzji o powolaniu komisji oraz materialow umozliwiajacych
przygotowanic projektow  dokumentéw niezbgdnych do podjgeia czynnosci
wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna sig¢ z chwila wplynigeia do komisp
przetargowej, wniosku o rozpoczeeie postgpowania o udzielenie zamdwicnia

publicznego.

§ 3.

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwolywane przez

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg pracy.



§ 4.

1. Komisja przetargowa podeimuje rozstrzygnigcta w drodze uchwaty.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnieé w glosowaniu
zwykly wigkszoscia glosdw. W przypadku rownej liczby giosow rozstrzyga glos
przewodniczacego.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 czlonek komisji przelargowej nie moze
wstrzymac si¢ od glosu. Moze natomiast zada¢ zataczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

4. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana

Jest obecnosé co najmniej polowy liczby jej cztonkow.

§ 5.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistyczne) wiedzy zwiazanej
z prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powolanie

bieglych. We wniosku komisja wskazuje osobe bteglego oraz dolacza uzasadnienie.

W
Fh

1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzeteiny
i uczciwy, kieruja si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza
i dodwiadczeniem.
2. Komisja przetargowa, przygotowujac i prowadrzac postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego, w szczegdlnodel:
1) ustala wartoéé zamdwienia i przygotowuje jego oplis,
2) proponuje tryb udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnienicm,
3) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu
postgpowaria o udzielenie zamowienia publicznego,
4) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
5) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. ~ Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr
164, poz. 1163, z pézn. zm.), zwang dalcj PZP,
6) dokonuje oceny spelnienia wymaganych przez zamawiajacego warunkéw,
7) dokonuje oceny ztozonych ofert j przedstawia propozycje wyboru

najkorzystniejszej oferty,



8) przyjmuje i analizujc wnoszone protesty, a takze przygotowuje odpowiedzi
na pretest,
9 sporzadza odpowiednia dokumentacjg z postgpowania,
10) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwiazania oferta,
11) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktérego oferia zostala wybrana:
5 przedslawil w ofercie nieprawdziwe dane,
- uchyla sie od podpisania umowy,
- nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy
przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru tej oferty sposréd
zlozonych waznych ofert, ktéra uzyskala najwyzsza liczbg punktow,
Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargows wymagajg zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.
W przypadku gdy czynnosé komisji przetargowe] nie zostanic zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza t¢ czynnos¢. W przypadku
wystapiemia okolicznosci skutkujacych koniecznoscia unicwaznicnia postgpowania,
postgpowanie uniewaznia sie.
Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacyi, ktére stanowia wazny interes
panstwa oraz informacji, ktdre stanowig wazZny interes stron, 7zasirzZeZony przez

oferenta w ofercie.
§7.

Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych
lub zamierzajacvch ubiega¢ si¢ o zamdwienie publiczne, skladaja pisemne
oswiadezentie, e nie podlegaja wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu zamowienia
publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 PZP, z uwzglednieniem
postanowien ust, 2.

W przypadku ujawnicnia w toku prowadzonego postgpowania okolicznoset, o ktorych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej obowigzany jest niezwlocznie wytaczyé
sig z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajac
0 tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowej.

Przewodniczacy komisji przetargowe] informuje kierownika zamawiajacego

o okolicznosciach wskazanych w ust. 2 jak réwniez o kazdym przypadku



nie wywiazywania sie¢ przez czlonka komisji przetargowe] 7 obowigzkow
przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajacego odwoluje czionka
komisji przetargowej.

5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane 7 udziatem cztonka,
o ktorym mowa w ust. 2 podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba
Ze postgpowarnie powinng zostac uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1 - 4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowel.

7. Przepisy ust. 5 nie stosujc sig do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktore nie maja wptywl na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3 - 5 stosuje sie odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu nie zlozenia oéwiadczenia, o ktorym mowa w ust. [, lub

w przypadku gdy ztozy odwiadezenie niezgodne z prawda,.

§8.

Pracami komisji przetargowe] kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan nalezg

w szczegolnosei:

1) wyznaczenie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podziat prac miedzy czionkami komisji przetargowe),

3) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
o udziclenie zamowienia publicznego,

4) odebranie od czlonkdéw komisji przetargowej oraz. innych oséh, wykonujacych
CZYnnosci zwigzane z postgpowaniem o udziclenie zamdwienia publicznego,

oswiadczenia o tresci okreslonej w § 8. ust.1

§9.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej naleza w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowe],
2) sporzadzanic protokotu z postgpowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemne] postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego.



§ 10.

Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwila zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie
Zamowienia publicznego.

Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakoiniczeniu postgpowapia o udzielenie
zamOwienia publicznego, przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty

zwigzane z pracg komisji przetargowej kierownikowi zamawiajacego.
§11.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




