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ZARZADZANIE
0 ORGANY KOLEGIALNE
001 Posiedzenia kierownictwa E
0012 {KP PSP Zyrardéw A BC {porzadek obrad, protokoty, E
sprawozcania, wnigski,
uchwaty, listy obecnosci
0014 |Materiaty rozpatrywane na A BC |opracowania, analizy, E
posiedzeniach jednostek referaty, oceny, o
zewnetrznych sprawozdania, notatki, itp.
002 Kolegia
0022 [Kolegium komendanta powiatowego A BC |porzadek obrad, protokoy, E
PSP sprawozdania, wnioski,
uchwaty, listy obecnodci
004 Odprawy, narady, konferencje, zjazdy A BC {porzadek obrad, protokoty, E
wewnetrzne PSP sprawozdania, whioski,
uchwaly, listy obecnogci
005 Udziat w zewnetrenych zjazdach, BES BC |wlasne wystapienia, E
naradach, odprawach i konferencjach referaty, opracowania,
notatki problemowe,
sprawozdania kat. A
007 Komisje wlasne
0070 |Stale A BC |dla kazdej komisji odrebna
teczke zawierajgca akt
powohijacy kamisje, liste
imienna czlonkow,
protokdly po-sicdzen,
referaty, analizy, wnioski
opracowania
0071 (Dorazne A BC |jak w klasie 0070
01 ORGANIZACJA ]
ZARZADZANIE
Mo Organizacja organdéw nadrzednych i BS BC |ustawy, dekrety, statuty, 7
wspotdzialajgcych schematy organizacyjne,
zakresy dziatania, wykazy
imienne stanowisk
kierowniczych.
011 Powotywanie, likwidacja i akty powolania i
organizacja jednostek likwidacji, statuty, E
organmizacyjnych PSP schematy organizacyjne,
zakresy dziatania,
regulaminy
0112 | KP PSP Zyrardéw A BC ljak w klasie 011 E
012 Organizacja innych jednostek Z
ochrony przeciwpozarowei
(120 |Jednostki OSP BE20 BC z
0121 |Jednostki zakladowych strazy BE2( BC Z
pozarnych i zakladowych stuzb
ratowniczych
0122 |Powiatowe (micjskie) i gminne BE20 BC zZ
zawodowe straZe pozame
0123 |Inne jednostki ratownicze BE20 BC Z
0124 (Zarzady ZOSP BE20 BC Z




13 Organizacja krajowego systemu E
ratowniczo-gagniczego
0130 (Organizacja i zasady prowadzenia A BC E
akcji ratowniczych
0131 |Zestawienia sit 1 §rodkow ksrg B5 BC Z
0132 [Krajowe bazy sprzetu A BC E
specjalistycznego i srodkow
gasniczych
0133 |Odwody operacyjne A BC E
0134 |Ewidencja jednostek OSP BE20 BC E
wchodzacych w skiad ksrg
0135 |[Ewidencja innych jednostek BE2(¢ BC E
wchodzaeych w sklad ksrg
0136 |Ewidencja specjalistow ds. BE20 BC E
ratfownictwa wiaczonych do ksrg
0137 [Podmioty ratownicze spoza ochrony BE20 BC Z
przeciwpozarowej
0138 |Rozliczenie dotacji (finansowania) BE5 BC z
ksrg
0139 |Wnioski o wlaczenie jednostek B5 BC Z
organizacyjnych ochrony ppoz. do
KSRG
014 Przekazywanie kompetenci. A BC E
Upowaznienia
015 Organizacja biurowosci B
0150 |Przepisy kancelaryjne A BLO ;ﬂ;ﬁk;k%kgnmgik%ng E
postgpowaniu z
wtzlaioc::qnocs clz11[.1:121'emnii:
;aﬁstwow}lshxlzbowae
0151 |Wzory drukéw i formularzy wiasnych A BC z
(152 [Rejestry wptywu korespondenciji B20 - |dzienniki podawcze, r
wychodzacej i przychodzacej dzienniki )
karespondencyjne,
skorowidze do dziennikdw
korespondencyjnych.,
dzienniki ewidencji
wykonanych dokumentaw,
spisy spraw
0153 |Dowody dorgczen i oplat pocztowych BC - |kstazki doreczen, Z
pocztowe, rozdzielcze i
wykazy przesylek
0154 |Ewidencja pieczeci i stempli A - E
0155 |Zaméwienia pieczeci i stempli B3 - Z
0156 |Protokoty przekazania pieczeci i B10O - Z
stempli
0157 iProtokoly zniszezen pieczeci i A - E
stempli
0158 |Ttumaczenia pisemne i ustne B2 - tkorespondencija, zlecenia, P
rejestry
016 Archiwa zakladowe w jednostkach
organizacyjnych PSP
0160 {Organizacja i zarzadzanie archiwéw A B10 |regulaminy, wytyczne, E
zakladowych w jednostkach instrukcje
organizacyjnych PSP
0161 |Gromadzenie zasobu archiwalnego. A - |spisy zdawczo - odbiorcze,| E
Srodki ewidencyjne archiwum wykaz (rejestr) spiséw
zakladowepgo i ewidencja zasobu zdawczo - odbiorczych.,
ksiegi nabytkow i
ubytkéw, skorowidze
0162 |Brakowanie akt A - |protokoly brakowania, spisy | E
akt wybrakowanych,
zezwolenia (decyzje) na
brakowanic :
0163 [Udostepnianie akt, Odtajnienie B2 - |decyzje, zezwolenia i karty| Z

dokumentdéw udostepnianych

udostepnien dla akt

tajnych kat, B20




0165 |[Przekazywanie akt przez archiwa do A - {zezwolenia, spisy akt E
archiwow paristwowych przekazanych, notatki i
informacie
0166 |Przekazywanie akt miedzy archiwami - liak w klasie 0165 E
Panstwowej Strazy Pozarne}
0167 |Zaginigcie dokumentaciji - |ewidencja, protokdly E
dochodzen
0168 [Skontrum zasobu archiwalnego A - E
0169 [Kwerendy B5 - Z
018 Ochrona informacji niejawnych
0180 [Podstawowe zasady polityki BIC - |zewnetrane akty E
ochronnej normatywne, decyzje,
wytyczne
0181 |Postgpowanie sprawdzajace BES0 - |ankiety, oceny, E
poswiadczenia
bezpieczenistwa, decyzje o
wydaniu, odmowie,
cofhigciu, zawieszeniu
postepowania itp.
0182 [Szkolenie i profilaktyka w zakresie B10 BC |listy przeszkolonych, Z
ochreny informacji niejawnych wykaz wydanych
zaswiadczen,
korespeondencja
(183 |Zwolnienia od obowiazku BI1O BC |decyzje z
zachowania tajemnicy stuzbowej i
pafistwowej
0184 |Zriana klauzuli A - |decyzje PSP E
0185 [Stanowiska i funkcje zwiazane z A - |wykazy E
dostgpem do tajemnicy panstwowej i
siuzbowej
0187 [Wyjasnienia i uzupemienia Bs BC |postepowania P
wyjasniajace, notatki
stuzbowe dot.
przestrzegania tajemmnicy
itp.
0188 |Rodzaje wiademosci stanowiacych BS BC P
tajemnice panstwowa i sluzbowa
02 AKTY NORMATYWNE
POMOC PRAWNA
020 Zbidr zewngtrznych przepisow
prawnych
0200 jRozporzadzenia Ministra Spraw B10 B5 |dotyczace ochrony E
Wewngtrznych i Administracji przeciwpozarowej
i ochrony ludnosci
przechowuje sig w kat. A
0201 {Zarzadzenia Ministra Spraw B10 B5 |jak w klasie 0200 E
Wewngtrznych i Administracji
0202 |Decyzje Ministra Spraw B10 B3 |jak w klasie 0200 E
Wewngtrznych i Administracji
0203 |Wytyczne i instrukeje Ministra Spraw B10O B5 [jak w kiaste 0200 E
Wewnetrznych i Administracji
0204 Pisma okélne i komunikaty Ministra B10 B5 [jak wklasie 0200 E
Spraw Wewnetrznych i Administracji
0205 |Przepisy prawne Rady Ministrow BC BC |uchwaly dotyczace E
{nie publikowane) ochrony przeciwpozarowej
i ochrony ludnosci
przechowuje sig w kat. A
0206 |Zbior aktow prawa migjscowego. B10 BC |rozporzadzenia i z

Opiniowanie aktdw prawa
miejscowego.

zarzadzenia organow
administraci rzadowe;j i

samorzadowej,




0207 ilnne zewnetrzne przepisy prawne BiQ BC |dot. ochrony z
przeciwpozarowej |
ochrony lndnogci
przechowuje sie w kat. A
021 Zbior aktow normatywnych
Komendanta Gtownego PSP
0210 |Zarzadzenia B10 BC E
0211 [Decyzje B10 BC E
0212 [Wytyezne 1 instrukeje B10 BC E
0213 |Rozkazy B10 BC E
0214 |Pisma okdlne, komunikaty Bi¢ BC E
0215 |Porozumienia, umowy Bl BC E
022 Zhibr aktéw normatywnyeh
Komendanta Wojewddzkiego PSP
(220 | Zarzadzenia B10 BC E
0221 |Decyzje B10 BC E
0222 |Wytyczne i instrukcje B10 BC E
0223 [Rozkazy B10 BC E
0224 |Pisma okdlne, komunikaty B10 BC E
0225 |Porozumienia, umowy Bi10 BC E
023 Zbidr aktow normatywnych
Komendanta Powiatowego PSP
0230 |Zarzadzenta A BC E
0211 |Decyzje A BC E
0232 |Wytyczne i instrukeje A BC E
0233 [Rozkazy A BC E
0234 {Pisma okolne, konmunikaty A BC E
0235 |Porozumienia, umowy A BC E
024 Projekty aktow prawnych
0240 [Opiniowanie aktéw prawnych BC BC 1dot. ochrony przeciwpo- E
MSWiA zarowe] 1 ochrony ludnodci
przechowuje sie w kat. A,
0241 |Opiniowanie wiasnych aktow BC BC |robocze wersje projekiéw, | E
prawnych dot. ochreny uwagi itp.
przeciwpozarowei i ochrony ludnosci
0242 |Opiniowanie aktéw prawnych innych Bs DC jjak w klasie 0241 Z
resortdw
025 Rejestry przepisdw prawnych dot. BC BC E
ochrony przeciwpozarowej i achrony
ludnosci
026 Opinie prawne
0260 |Opinic prawne dotyczace umaw, B3 BC z
porozumiet i decyzji
administracyjnych
0261 |Pozostale opinie prawne B3 BC Z
0262 |Interpretacja przepisow prawnych BC BC E
dot. ochrony przeciwpozarowej
1 echrony ludnosci
027 Sprawy sadowe
0270 |Sprawy z powodztwa cywilnego A BC E
0271 |Inne sprawy sadowe A BC [|wyroki, rewizje, ugody itp.} E
oraz korespondencja z tym
zwigzana
0272 [Decyzje administracyjne A BC |m. in. rejestry decyzji, E
rejestry skarg na decyzje
administracyjne
029 Zbi6r aktow normatywnych Szefa
Obrony Cywilnej Kraju
0290 |Zarzgdzenia B10 BC Z
0291 |Rozkazy B10 BC z
0292 [Wytyczne 1 instrukcje B10 BC Z
0293 [Regulaminy B10 BC Z
0294 |Pisma okdlne, kormunikaty B10 BC 7
0295 |Porozumienta, umowy B10 BC Z




03

PLANOWANIE
SPRAWOZDAWCZOSC,
STATYSTYKA,

MATERTALY ANALITYCZNE

obejmuje plany i
sprawozdania z
dziatalnosci, zatrudnienia i
funduszu plac, finansowe,
zaopatrzenia, kontroli ifp.

030 Metodyka planowania 1
sprawozdawczodci. Analizy
0300 |Opracowania zewngtrzne B35 BC [Rady Ministrow, GUSitp. | Z
0301 |Opracowania wlasne A BC E
0302 |Analizy problemowe A BC E
032 Plany & sprawozdania wieloletnie
0322 [KP PSP w Zyrardowie A BC E
0324 [Zbiorcze kotficowe A BC E
033 Plany i sprawozdania roczne
0332 |KP PSP w Zyrardowie A BC E
0334 |Zbiorcze koricowe A BC E
034 Plany i sprawozdania operatywne Z
jednostek PSP
0340 |Komodrek organizacyjnych BE10 BC |kwartalne, miesigczne, z
dekadowe, itp.
0342 |Zbiorcze koncowe PSP BE10 BC |jak w klasie 034 74
035 Statystyka
0350 |Zrédtowe materialy statystyczne BES BC |Ankiety, karty i formularze| Z
statystyczne,
sprawozdania. Okres
przechowywania liczy sig
od daty opracowania
koficowego obejmujacego
cato$¢ danych Zrédlowych.
0351 [Statystyczne opracowania czastkowe B3 BC Z
0352 |Statystyczne opracowania koncowe A BC E
0353 |Publikacje GUS BC BC Z
036 Analizy, informacje (kompleksowe, Z
problemowe)
0360 |Wiasne A BC E
04 INFORMATYKA.
KOORDYNACJA SYSTEMOW
INFORMATYCZNYCH
040 Projektowanie 1 programowanie
0400 |Zalozenia projektowo - programowe A BC E
0401 |Dokumentacja systemgw A BC |opracowania 1 akiy F
informatycznych wykonawcze
04072 [Wdrozenia i eksploatacja BC |protokdly, oceny, opinie, E
informatycznych systeméw projekty
przetwarzania danvch
041 Bank danych A BC E
(042 Przetwarzanie danych
0420 jMaterialy pomochicze BS BC Z
(421 |Opracowania problemowe, wyniki A BC |dla kazdego tematu E
badan zaklada si¢ osobna teczke
043 Nadzor i koordynacja dzialalnedci korespondencija
sieci informatycznej w PSP
0430 |Centralny Bank Danych BS BC Z
0431 |Terenowe banki danych B5 BC z
(432 [Podsieci informatyczne jednostek BS BC Z
organizacyjnych
044 Ochrona i bezpieczenstwo systemdw standardy i zalecenia E
informatycznych
0440 |Bezpieczefstwo systemdw A BC |akty normatywne, oceny, E
informatycznych w warunkach opinie, raporty, notatki,
normalnych funkejonowania panstwa korespondencja
0441 |Bezpieczenstwo systemow A BC |jak w klasie 0440 E

informatycznych w warunkach

zagrozenia funkcjonowania panstwa




0442 |Certyfikaty kwalifikacyjne dla A - |decyzje ,.shuzb ochrony E
systemodw i sieci teleinformatycznych panstwa”
0443 |Kontrola systemaw BE35 BC P
teleinformatycenych
045 Standardy informatyczne w PSP akty normatywne, oceny,
B opinie, raporty, notatki,
korespondencija
0450 |Standardy oprogramowania A BC E
podstawowego
0451 |Standardy oprogramowania A BC E
uzytkowego i baz danych
0452 |Standardy sprzgtu komputerowego A BC E
0453 {Inne standardy A BC E
047 Wspéltdziatanie systemow BE19 BC [projekty, statystyka, E
informatycznych w wojewddztwach zalecenia, korespondencja
w zakresie ochrony :
przeciwpozarowe] i ochrony ludnosci
048 Systemy wspomagania dowodzenia B10 BC Z
049 Redagowanie stron internetowych A BC |w tym Biuletyn Informacji | Z
Publicznej
05 SKARGI 1 WNIOSKI
030 Tryb zalatwiania A BC E
051 Skargi i wnioski zatatwiane A - |dia kazdej skargi csobna E
bezposrednio teczka
052 Skargi i wnioski przekazane do B3 - 7
zalatwienia wg wlasciwosci
053 Anonimy BE5 - Z
054 Rejestry skarg, wnioskow i A - z
anonimow
055 Analizy skarg i wnioskow A - E
06 WYDAWNICTWA,
INFORMACIE, PRACE
NAUKOWO-BADAWCZE
060 Plany i programy wydawnicze A BC [|badanie potrzeb, ustalema | E
tematyki
061 Wydawnictwa wlasne - |dla kazdego tytulu pro- E
wadzi si¢ odrebna teczke
zawierajaca; karty
wydawnicze, Umowy,
opracowania autorskie i
redakcyine opinie,
recenzje i 1 egzemplarz
wydawniczy
0610 |Kreniki i monografie wiasne A BC E
062 Ewidencija wydawnicrw jednostek A - E
organizacyjnych PSP
063 Wydawnictwa zewngtrzne B5 . z
064 Wykonanie poligraficzne BC BC z
065 Rozpowszechnianie wydawnictw BC . 74
066 Informacje w Srodlach masewego
przekazu
0660 |Informacje wlasne dla prasy, radia, A BC |informacje, sprostowania, E
telewizi oswiadczenia itp.
0661 |Zewnetrzne informacje o dzialalnosci A BC |m.in. wycinki prasowe E
dotyczacej ochrony przeciwpozarowej i
ochrony ludnoéci PSP
0662 |Wywiady z kierownictwem jednostek BC E
organizacyjnych
0663 {Odpowiedzi na krytykg prasowa A BC E
0664 |Kenferencje prasowe rzecznikow A BC E
prasowych jednostek organizacyjnych
PSP
0638 Popularyzacja ochrony wystawy, pokazy, imprezy | Z

przeciwpoZarowej




0680

Programy, scenariusze, materialy
pomocnicze, ksiggi pamiatkowe o
wystawach, pokazach i imprezach
whasnych

0681

Udziat w obcych imprezach
krajowych i zagranicznych

BC

0682

Techniczna obstuga wystaw,
pokazdw i imprez

B2

BC

07

WSPOLPRACA KRAJOWA

o7

Z Sejmem i Senatem RP

0710

Interpelacje poselskie i projekty
odpowiedzi

BC

0711

Zapytania poselskie 1 projekty
odpowiedzi

BC

0713

Interwencje i wystaplenia postow i
senatoraw

BC

0714

O$wiadczenia | wnioskd poselskie
dotyczace ochrony przeciwpozarowej
i ochrony ludnoéci oraz odpowiedzi

BC

073

7 naczelnymi organami kontroli i
administracji panstwowej i urzedami
centralnymi

0731

Ministerstwem Spraw Wewngirznych
i Administraciji

BES

BC

0732

Ministerstwem Obrony Narodowej

BES

BC

0738

Agencjg Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Agencia Wywiadu

BES

BC

NN N

0739

Innymi organami

BES

BC

074

Z jednostkami organizacyjnymi
Zwiazku Ochotniczych Strazy
Pozarmych

BES

BC

] N

073

Z jednostkami pedlegltymi,
nadzorowanymi i
podporzadkowanymi MSWiA

0750

Komenda Gitwna Policji i
jednostkami terenowymi

BES5

BC

s

0751

Komenda Gléwng Strazy Granicznej i
jednostkami terenowymi

BES

BC

0753

ZER MSW i A

BES

BC

0754

Jednostkami organizacyjnymi PSP

BES

BC

0756

Innymi jednostkami

BES5

BC

NN N

076

Z organami terenowej administracji
rzadowe] i samorzadowej

0760

organami administracji rzadowej w
wojewddziwie

BEs

BC

N

0761

organami samorzadu terytorialnego

BES

BC

N

077

Z organizacjami politycznymi,
spolecznymi, zwiazkami
zawodowymi, zakiadami pracy,
inmymi instytucjami i podmiotami

BE3

BC dla kazdej organizacji,
Zwigzku, stowarzyszenia itp.
zaklada sie odrebne teczki

078

Wspdipraca wewngirzna

B2

BC |pisma przewodnie bez
zalacznikow o
krotkotrwatym znaczeniu,
przekazywanie pism wg
wiasciwodci pomigdzy
komérkami itp.

079

Reprezentacja

0790

Akty nadania sztandaréw jednostkom
organizacyjnym PSP

0791

Centralne i terenowe obchody Dnia
Strazaka i inne imprezy
okolicznosciowe

B5

BC

0793

Zaproszenia, Zyczenia,

podzigkowania

B2

BC

10




0794 {Udziat w obchodach swigt panstwo- B3 BC Z
wych i innych uroczystosciach
08 WSPOLPRACA 7 ZAGRANICA nie obejmuje wspolpracy
transgranicznej i
migdzyregionalne|
080 Qgolne zasady i programy A BC |opracowania wlasne, opr. E
wspéipracy migdzynarodowej zewngtrzne nie dot.
bezposrednio PSP kat. B35
081 Wspotpraca wielestronna
0810 |Programy, umowy i sprawozdania z A BC E
ich realizacii
0811 |Konferencie migdzynarodowe, A BC |wiasne referaty, E
seminaria sprawozdania z udzialu w
imprezach
migdzynarodowych itp. do
kat, A. Opracowania
zewnetrzne kat. BS.
0812 |Wspélpraca w ramach BES BC |jak w klasic 0811 E
Miedzynarodowego Komitetu
Technicznego Prewencji 1 Zwalczania
Pozaréw (CTIF)
082 Unia Europejska
0820 |Ogdlne zasady integracji eurepejskiej BES BC L
0823 |Fundusze strukturalne 1 pormocowe BEILO BC [w tym realizacja E
programow
(824 |Pomoc ze $rodkdw Unii Europejskigj BE10 BC E
dla Polski
(0825 [Inne inicjatywy unijne BE10 BC E
083 Wspdlpraca dwustronna dla kazdego kraju zaklada
sie asobne teczki
0830 |Zasady wspolpracy A BC [umowy o wspdlpracy, E
porozmienia ip.
084 Zagraniczne wyjazdy stuzbowe
0840 Programy pobytu, instrukcje, rejestry BE5 BC E
wyjazddw i sprawozdania z delegacji
0841 |Pracownicy oddelegowani shizbowo B5 BC |wykazy E
(842 {Sprawy dewizowe B5 BC Z
0843 [Wnioski wyjazdowe B5 BC Z
085 Przyjazdy delegacji zagranicznych
0850 |Programy pobytu i sprawozdania z BES BC E
ich realizacji
0851 |Obstuga delegacji zagranicznych BS BC |zlecenia, wykazy wydatkdw, | Z
przydziaty samochodow
shuzbowych,
zakwaterowanie w obiektach
reprezentacyjnych
09 KONTROLA
090 Zasady i tryb prowadzenia kontroli A BC E
091 Kontrole kompleksowe, problemowe, A B5 |Programy kontroli, E
dorazne, sprawdzajace oraz kontrole upowaznicnia do kontroli,
w trybie upreszezonym i czynnosci protokdty, .sprawozda_nia,_ )
sprawdzajaco-wyjasniajace 1_10tatl_(1 s%uszw-e, wyjaémen_la
. i odwiadczenia, akta kentroli,
wewn_qtrznych LT wystapienia pokontrolne,
organizacyjnych wnioski i zalecenia
pokontrolne oraz informacje o
ich realizacji. Akta kazdej
kontroli grupuje si¢ w
adrebnej teczee.
092 Kontrole: kompleksowe, A BC ljak w kiasie 091 E
problemowe, dorazne, sprawdzajace
oraz kontrole w trybie uproszczonym
i cZynnosci sprawdzajaco-
wyjadniajace w jednostkach
organizacyjnych PSP
093 Inspekcje gotowosei operacyjne) B25 BC |jak w klasig 091 z
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004 Inspekcje operacyino-techniczne B25 BC |jak w klasie 091

jednostek OSP

095 Kontrole zewnetrzne w Panstwowej A BC |protokoly kontroli,

Strazy Pozarnej wystapienia pokontrolne,
umotywowane zastrzezenia
co do ustaled zawartych w
protokofach kontroli lub co do
ocen, uwag i wnioskow
zawartych w wystlgpieniach
pokontrolnych, informacic o
sposobie wykorzystania uwag
i wykonania wnioskdw oraz o
podjelych dziataniach lub
przyczynach niepodjecia tych
dziutan, informacje o
wynikach kontroli

096 Ksigzka kontroli B10 -

097 Postepowanie wyjasniajace plany, czynnosci,
wyjasnienia i

A BC |oswiadczenia, notatki
stuzbowe oraz
sprawozdania

098 Obstu ga organizacyjno-techniczna B3 BC

kontroli

1 KADRY
10 OGOLNE ZASADY PRACY 1

PLACY

100 Przepisy zewngtrzne B20 BC [Ministerstwo Pracy i
Polityki Socjalnej,
MSWIiA 1 inne. Okres
przechowywania liczy sig
od daty utraty mocy
prawnej

101 Przepisy wlasne A BC [taryfikatory ptac, listy
przeszeregowan
pracownikéw

11 ZATRUDNIENIE
110 Polityka kadrowa
1100 |Limity zatrudnienia BS -
1101 |Rezerwa kadrowa B3 -

111 Nabdr pracownikéw i ich zwalnianie BC - |oferty dotyczace
pracownikéw przyjetych
do pracy (stuzby) odkiada
sig do akt osobowych
{ klasa 120)

1110 {Ogloszenia o wolnych stanowiskach B2 - |Oferty (zgloszenia),
korespondencja z
Biuletynem Shizby
Cywilnej, Bivletynem
Informacji Publicznej, z
kandydatami. Spotrzadzanie
wnioskéw o zatrudnieniu.

1111 [Umowy o prace BS - |jeden egzemplarz odktada
si¢ do akt osohowych
{ klasa 120

1112 |Swiadectwa stuzby (pracy), B3 - |jak w wierszu 1111

za$wiadczenia

1113 [Legitymacje stuzbowe i karty B5 BC

identyfikacyjne pracownikéw wlasnej

jednostki

112 Staze i praktyki zawodowe B5 -

113 Etaty

1130 [KG PSP, KW PSP, KP PSP w A - lwykazy ilosciowe i

Zyrardowie jakosciowe, okresowe

meldunki, analizy
1132 |Statystyka zatrudnienia A - [roczne
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114 Kwalifikacje pracownikéw
1140 |Inne wykazy funkcjonariuszy i A - E
pracownikow pedlegajacych
kwalifikacii
1141 [Odwotania od decyzii A - E
kwalifika¢yjnych
115 Prace zlecone, prace dodatkowe B10O - |umowy, zqzwolenia ip. P
rejestr umoew
1150 |Ze skladka ZUS B50 - P
1151 |Bez skiadki na ZUS BS - P
i16 Sluzba cywilna BS - P
117 Zastgpcza sluzba wojskowa B3 - P
12 SPRAWY OSOBOWE
120 Akta osobowe pracownikdw BESQ - |dia kazdego pracownika E
prowadzi si¢ odrebna
teczke zgodnie z instrukcja
akt osobowvch
121 Ewidencja pracownikdw A - |spisy, kartoteki E
122 Kadra kierownicza jednostek A _ lkomwnikaty zrmian 7
organizacyjnych PSP personalnych
123 Awanse B5 - ‘wnioski, decyzje, TozKazy Z
personalne komendantéw
itp.; kopie do akt
osobowych klasa 120
124 (Qdznaczenia BS - |jak w klasie 123 Z
125 Nagrody, dodatki estonowe BS - [k w klasie 123, rejestry i | Z
listy imienne
126 Odpowiedzialno§é dyscyplinama i
porzadkowa
1260 |Postepowanie dyscyplinarme B3 - Z
1261 lOdpowiedzialnosé porzadkowa BS - Z
pracownikow
127 Wajskowe sprawy pracownikéw B5 - Z
128 Opinie i oceny pracownikow BS - |dotyczace konkretnych Z
pracownikow odklada sie
do akt osobowych (klasa
120)
129 Inne sprawy pracownicze
1291 |Utrata i przywracanie stoprni B3 - Z
1292 |Skracanie okresu shuzby BS - Z
pIZyZotowawcze]
1293 |Odstepstwa kwalifikacyjne B5 - Z
1294 iRozdzial absolwentéw szkof PSP B5 - Z
1295 |Odwiadczenia majatkowe BES - Z
pracownikéw
13 BEZPIECZENSTWO [ HIGIENA
PRACY
130 Przepisy BS . |whasne kat. A Z
131 Wrypadki przy pracy BEI10 - lémierteine, zbiorowe i Z
powodujace trwate kalectwo
kat A
132 Choroby zwigzane ze stuzba w PSP BES50 - Z
133 Analizy stanu BHP A B5 E
134 Ochrona zdrowia
1340 |Badania okresowe B5 - Z
1341 |Okresowa ocena zdolnosci do stuzby B5 - Z
strazaka PSP
1342 |Badania wstepne i specjalistyczne, B3 - Z
WKL
133 Zapobieganie zagrozeniom zdrowia B3 - Z
136 Komisja BHP BE3 - |protokoly kat. A Z
14 SZKOLENIE 1 DOSKONALENIE '
ZAWODOWE. SZKOLNICTWO
RESORTOWE
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140

Organizacja szkolenia i doskonalenia
zawodowego dla potrzeb ochrony
przeciwpozarowe] i ochrony ludnosci

1400 |Wlasne opracowania A BC |plany, zalozenia E
programowe, programy,
= formy 1 metody
1401 |Zewnetrzne opracowarnia Bs BC [MSWiA MON Z
141 Rekrutacja uczestnikéw B2 BC Z
142 Realizacja szkoled Z
1420 [Ewidencja oséb szkolonych w kraju BS BC [wykazy imienne standw Z
wyszkolenia PSP
1421 [Ewidencja osob szkolonych za B5 BC irejestr wydanych $wiadectw E
ranica
1422 |Ewidencja $wiadectw nauki A E
1423 |Ewidencja wyszkolenia OSP B5 BC |wykazy imicrme standw Z
wyszkolenia OSP
1424 1Szkolenie OSP : B5 BC |dokurnentacja ze szkolenta 7z
1425 |Szkolenie zawodowe w PSP B5 BC iskierowania, Z
zapotrzebowania itp.
1426 [Doskonalenie zawodowe w PSP B3 BC |dokumentacja ze szkolen Z
1427 [Szkolenia innych podmiotow B5 BC [jak w wierszu 1426 Z
1428 |Szkolenie w zakresie OC i OL B5 BC |jak w wierszu 1426 Z
143 Szkolenia specjalistyczne w
jednostkach organizacyjnych PSP
1430 {Nurkowe B5 BC |dokumentacja z éwiczen Z
1431 [Wysokosciowe B3 BC Z
1432 |Poszukiwawczo - Tatownicze B5 BC Z
1433 [Medyczne B5 BC Z
1434 |Ekologiczno-chemiczne B5 BC Z
1435 [Inne szkolenia specjalistyczne B5 BC Z
145 Dokumentacja nauczania
1450 [Dzienniki lekcyjne B1¢ BC Z
1451 |Arkusze ocen B5{ - E
1452 |Protokély egzamindw keficowych B50 - E
1453 |Praktyki zawodowe B3 BC Z
147 Wychowanie fizyczne
1470 |Sport pozarniczy BS BC Z
1471 |Zawody sportowe B5 BC Z
1472 [Testy sprawneéci fizycznej strazakdw B3 BC
148 Cwiczenia | manewry
1480 [Krajowe B3 BC Z
15 METODY I QORGANIZACJA
PRACY ORAZ SLUZBY
150 Podstawowe zasady A - E
151 Racjonalizacja pracy i sluzby B1) BC Z
152 System zarzadzania jakoscia
1520 |Dokumentacja systemu zarzadzania A BC [|Polityka jakosci, Misja, E
ljakoscia Ksigga Jakosei, Procedury
systemu zarzadzania
jakoscia
1521 [Aktualizacje dokumentacji systemu BES BES {Korespondencja zwiazana | P
zarzadzania jakoscig z aktualizacjam
dokumentacji systermu
zarzadzania jakodcia
1522 (Audity wewnetrzne BES BES |Listy auditorow, E
zawiadomienia, plany,
harmonogramy, raporty,
z auditow, meldunki z
realizacji dzialan
korygujacych
i zapobiegawczy
1523 |Elektromiczny zbiér dokumentéw BES BC |Baza danych systermy, Z
systemu zarzadzania jakoscia narzedzia udostgpniania
dokumentacji w
srodowisku sieciowym itp
1524 |Badanie satysfakcji klienta BES BES5 |Ankiety, analizy itp. P
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1525 |Przeglad systemu zarzadzania BES BES5 |Korespondencja w sprawie| P
jakoscia przegladow, protokoty
z przegladdow, listy
checnosci
1526 |Procedury komdérek organizacyjnych A BES |Procedury tworzone w E
komdérkach
organizacyjnych ,
zataczniki do procedur,
korespondencja, wykazy
procedur, opisy stanowisk
pracy
Do kat. A kwalifikuje sig
te materialy, ktdrych tresc¢
nie znalazla
odzwierciedlenia w wersji
ostateczne}
1527 |Polityka informacyjna o systenie BS BC Korespondencja i E
zarzadzania jakoscia materiaty informacyjne
Hotyczace zasad
funkcjonowania systemu
rarzadzania jakoseia
Kat. A — informacje
wlasne
16 DYSCYPLINA PRACY 1SLUZBY
160 Dokumentacja obecnosci w pracy BC - |listy obecnodci, ewidencjia | Z
wyjd¢ w godzinach
stuzbowych
162 Absencja B5 - |zwolnienia lekarskie, Z
urlopy okolicznosciowe
163 Urlopy pracownicze B2 - |listy i karty urlopowe Z
164 Delegacje shuzbowe B3 - 74
165 Ewidencja czasu stuzby i pracy B5 -
17 SPRAWY SOCJALNO-BYTOWE
170 Podstawowe zasady A BC |ustalenia resortowe kat. E
B20 Przepisy zewngtrzne-
kat. BS
171 Dojazdy do pracy BC - |det. delegowanych czasowo Z
do innych miejscowosci
172 Wezasy pracownicze - doplata do B3 - |ewidencja migjsc, Z
wypoczynku, réwnowaznik 1000 ror'ﬂdzielnik_i, rejestry
kilometrow skierowan itp,
173 Sanatoriz - obozy kondycyjne BS - pak wklasie 172 Z
174 Kolonie i obozy mlodziezowe B5 - |jak wklasie 172 Z
175 Zaopairzenie rzeczowe pracownikow B3 - {stotdwki, bilety itp. P
176 Opicka nad pracownikami
1760 |Zaktadowy Fundisz Swiadczen B3 - |zapomogi, zwroty za P
Socjalnych wypoczynek pracownikow
1761 [Fundusz Socjalny Emerytow i B3 - P
Rencistow
177 Opieka nad emerytami B3 - iz
18 UBEZPIECZENIA OSOBOWE
180 Podstawowe zasady BS - |przepisy ZUS 1 PZU Z
181 Ubezpieczenia spoteczne B5 - Z
182 Legitymacje ubezpieczeniowe BS - |rejestry P
183 Zasitki B5 - |dowody uprawnien do P
zasitkow chorobowych,
rodzinnych, pogrzebowych
184 Emerytury i renty B5 - |wnioski 7
185 Ubezpieczenia zbiorowe B10 - |okresy przechowywania
liczy sig¢ od uptywu
terminu waznoséci
186 Deklaracje rozliczeniowe ZUS B10 - |okresy przechowywania P

liczy sie od uplywu
terminu waznosci
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19 OPIEKA ZDROWOQTNA

IREHABILITACJA

190 Podstawowe zasady funkcjenowania B1¢ BC P
resortowe] stuzby zdrowia, kierunki
rozwoji $wiadczen

191 Swiadczenia zdrowotne B5 - P

193 Inspekcja sanitarna B3 . P

1931 |Higiena pracy w jednostkach B10 BC P

organizacyjnych PSP

194 Medycyna pracy

1941 [Ewidencja osab posiadajacych B10 BC z
uprawnienia do przeprowadzania
badan profilaktycznych
1942 [Orzecznictwo Komisji Lekarskiej B50 - Z
195 Szczepienia ochronne B10 BC | w tym wykazy imienne Z
2 SRODKI RZECZOWE
20 SRODKI TRWALE

200 Przepisy wlasne A B5 E

201 Przepisy zewngtrzne B3 BC Z

203 Ewidencja érodkow trwatych i B1G BC (ksiegi inwentarzowe, karty 1 Z

pozostatych §rodkéw trwatych analityczne Srodkéw
trwatych

204 Gospodarka srodkami trwalymi i B10 BC |dowody przychodu Z

pozostalymi srodkami trwatymi protokéty likwidacji,
dowody rozchodu
21 REALIZACJA PRAC INWESTY-
CYINQ - BUDOWLANYCH I
REMONTOWYCH
210 Ogdlne zasady prac budowlano- E
remontowych w pozamictwie
2100 |Przepisy wiashe A B5 E
2101 [Przepisy zewnetrzne B3 BC Z
211 Dokumentacja techniczna inwestycji 1 B9% - {okres przechowywania E
rEMOntow liczy sie od daty rozbidrki
obiektu, w przypadku
sprzedazy obiekfu
dokumentacig przekazuje
sig nowemu
uzytkownikowi. Dla
obiekidw zabytkowych
katejroria A.

212 Wykonawstwo inwestycyjne Bid BC |umowy, harmonogramy P
tohét, protokoty odbiory,
sprawozdania

213 Zaopatrzenie inwestycyjne B3 BC P

214 Ponaglenia BS BC |rejestr ponaglen P

215 Remonty B10 BC [jak w klasie 212 P

22 ADMINISTRACIA
NIERUCHOMOSCI
220 Ogolne zasady gospodarki Z
nieruchomogciami
2200 |Przepisy wlasne A BC E
2201 |Przepisy zewngirzne BS BC 7
221 Nabywanie i zbywanie nieruchomosci B
2210 {Dokumentacja prawna BE2?5 ~ ljak w klasie 211
2211 [Dokumentacja techniczna BE25 - [jak w klasie 211
222 Przydzial i najem lokali uzytkowych B5 BC korespondencja Z
223 Przydzial i najem lokali B3 BC |korespandcncja 7
mieszkaniowych, gospodarka
mieszkaniowa
2230 |Przydziat lokali shuzbowych B10 BC Z
2231 [Przydziat kwater tymczasowych B10 BC Z
2232 |[Czynsze i oplaty B10 BC Z
2223 [Wykazy potrzeb mieszkaniowych B10 BC P
224 Pomoc mieszkaniowa
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2240 |Pomoc finansowa na budownictwo B10 BC Z
migszkaniowe
2241 [Rownowaznik za brak mieszkania B10 BC Z
2242 |Réwnowaznik za remont mieszkania B10 BC Z
225 Obiekty specjalne B10 - E
226 Eksploatacja nieruchomosci B2 - {korespondencja, biezace Z
remonty, ogrzewanie,
oswietlenie, utrzymanie
czystodci w obiektach
227 Podatki i oplaty publiczne B10 - P
23 GOSPODARKA
MATERIALOWA
230 Podstawowe zasady zaopatrzenia
2300 [Przepisy wilasne A BC E
2301 |Przepisy zewngirzne B5 BC Z
231 Zaopatrzenic
2310 (Zaopatrzenie w umundurowanie B3 BC |migdzy innymi umowy z z
dostawcami
2311 [Zaopatrzenie w odziez specjalna, B5 BC zZ
ochronna i robocza
2312 |Zaopatrzenie w sprzet B5 BC Z
kwatermistrzowski, polowy 1 obrony
cywilnej
2313 Dokumentacja techniczna sprzgtu B25 - |Dokumentacja techniczna, 7
silnikowego, maszyn, urzadzen oraz instrukcje obstugi, opisy
wyposazenia specjalistycznego techniczne, gwarancje,
katalogi. Okres
przechowywania liczy sig
od daty kasacji.
2314 |Rozdzielniki BC - |protokdly przyjec i Z
przekazania
2315 |Gospodarka magazynowa B5 BC |dokumenty przychoddw- Z
rozchodéw, ksiegi
inwentarzowe
2316 |Analizy i oceny wyposazenia- A BC E
okresowe
2317 {Analizy 1 oceny wyposazenia- B5 BC Zz
doraine
2318 [Ewidencja srodkéw rzeczowych B10 - karty mundurowe, karty Z
wyposazenia osobistego,
karty wyposazenia
pomieszezen
2319 |Rejestr kart wyposazenia osobistego B5 - Z
232 Eksploatacije
2320 |Maszyn i urzadzen B3 - {m.in. naprawy Z
2321 |Sprzetu silnikowego, pozarniczego i B1G - Z
obrony cywilnej
2322 |Zlecenia napraw B5 - 4
233 Zapasy BS - |zestawienia, meldunki i Z
wykresy
234 Sprzet pozarniczy i obrony cywilnej
2340 [Modernizacja BE10 BC Z
2341 (Analizy i opinie wyposazenia w B5 BC Zz
sprzgt
2342 [Wykazy sprzetu BI10 - Z
236 Zapotrzebowania Bl10O BC Z
237 Zamowienia publiczne
2370 |Dokumentacja zamowien B5 BC |oferty, ogloszenta, Z

publicznych

zapytania o ceng,
specyfikacja techniczna
warunkow zamowienia,
protokdly komisji,
odwolania. .
Korespondencja z
Urzedem Zamowien

Publicznych.

17




2371 |Umowy zawarte w wyniku Bi¢ BC z
postepowania w trybie zamowief
publicznych
2372 |Rejestry zamowiei publicznych A BC E
2373 [Sprawozdania BE10 BC zZ
238 Przeciwpozarowe zaopatrzenie B10 BC z
wodne
239 Gospodarka zywnosciowa BS BC Z
24 GOSPODARKA
SAMOCHODOWA. TRANSPORT
240 Gospodarka samochodowa E10 BC |zarzadzenia, decyzje, P
komunikaty
241 Wypadki i uszkodzenia samochodéw, BI1O RBRC P
odszkodowania
242 Samochody prywatne uzywane do B2 BC Z
celéw shuzbowych
243 Kierowcy - ewidencja pracy B2 - Zz
244 Gospodarka paliwowa
2440 [Okresowe karty pracy pojazdéw B2 - Z
2441 |Okresowe karty pracy sprzgtu i B2 - Z
urzadzen
245 Ewidencja pojazdow Z
2450 |Ewidencja pojazdow B10 - Z
2451 |Zapotrzebowanie na pojazdy B10 - Z
2452 |Przydziat pojazdow B10 - Z
246 Pojazdy pozyskane B10 - Z
247 Pojazdy zbyte B10 - Z
248 Zaplecza techniczne
2480 |Stacje kontroli pojazddw B10 BC Z
2481 {Warsztaty naprawy pojazdow BS BC Z
2482 |Warsztaty naprawy sprzetu B5 BC Z
silnikowego
26 LACZNOSC
(TELEKOMUNIKACJA)
260 Organizacja i kontrola systemaw A BC E
tacznosci
261 Zabezpieczenie 1 funkcjonowanie
systemow tacznosel
2610 |Urzadzenia zabezpieczajace A B3 E
2611 [Swiadectwa homologacyjne A B5 E
2612 |Opisy organizacyjne i schematy B20 - Z
dziatania réznych rodzajow i
systemow lacznodci
2613 |Funkcjonowanie systemow lacznodci BS BC P
2614 |Planowanie, organizacja i funkcjono- B20 BC E
wanie systeméw kryptografii
262 Gospodarka czestotliwosciami B20 - Z
263 Rodzaje tacznosci i jej
zabezpieczenie
2630 |Plany, programy, koncesje A BC E
2631 |Zabezpieczenie facznosei na okres Bif BC Z
sytuacji kryzysowych i duzych akeji
ratowniczo - gasniczych
264 Ewidencja
2640 [Swiadectw homologacyjnych B10 - Z
urzadzen telekomunikacyjnych
2641 |Siec], linii i urzadzen B20 - zZ
telekomunikacyjnych
2642 |Swiadectw operatorow radiowych B20 g Z
265 Eksploatacja $rodkow facznosci
2650 |Eksploatacja srodkow BC - P
bezprzewodowych
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2651 |Exsploatacja srodkéw przewodowych BC = P
i urzadzen komutowanych
266 QOpinie i analizy dotyczace systemdw, B10 BC Z
organizacii i sprzetu {acznosci
27 GOSPODARKA B3 - |przepisy zewnstrzne, Z
ENERGETYCZNA limity energii
28 QCHRONA ZAKLADU PRACY
280 Podstawowe zasady ochrony A BC |przepisy wlasne, przepisy | E
zegwnetrzne B2
281 Mienia PSP B2 - Z
282 Przeciwpozarowe BS BC Z
283 Ubezpicczenia rzeczowe B10 BC |od ognia, kradziezy, AC z
284 Ochrona 1 zabezpieczenie transporiu B10 BC P
$rodkéw pienigznych
285 Ochrona i zabezpieczenie §rodkéw Blo BC |czeki, papiery wartodciowe| E
pienigznych i innych waloréw w itp.
kasie
286 Stuzby dyzurne. Ochrona obicktu.
2860 |Ewidencja przepustek B2 - Z
2861 {Ewidencja kluczy do pomieszezen BS - Z
chronionych
2862 |Grafiki stuzby RC - 7
2863 [Raport dobowy B2 = Z
287 Szkody w mieniu PSP Bi0 BC P
FINANSE
30 PODSTAWOWE ZASADY
GOSPODARKI FINANSOWEJ
300 Przepisy wilasne A BC E
301 Przepisy zewneirzne B35 BC E
302 Systemy ekonomiczno-finansowe A BC Z
303 Systemy interwencyjno-dewizowe A BC E
304 Systemy ewidencji i plamy kont B5 BC E
k)| BUDZET I FINANSE. budzety, plany
DZIALALNOSC finansowe, bilanse —
POZABUDZETOWA LAl
310 Obrét gotowkowy B5 BC |plany i raporty kagsowe, z
grzbiety ksigzeczek
czekowych, kopie asygnat
i kwitariuszy
311 Finansowanie i obrdt bezgotéwkowy BS BC P
312 Zasady kredytowania B5 BC P
313 Plany finansowe B5 BC Z
314 Obrét bezgotdowkowy BS BC Z
315 Zasady prowadzenia dziatalnogci BS BC P
pozabudzetowej
il6 Finansowanie achrony Bs BC P
przeciwpazarowe] ze srodkdw
otrzymanych z zakladéw ubezpieczen
32 KSIEGOWOSC
320 Dowody ksiggowe wlasne i obee B3 BC |w tym faktury P
321 Dokumentacja ksiggowa
3210 [Dzienniki B35 = P
3211 |Konta ksiegi gléwne) (ewidencja BS - P
syntetyczna)
3212 |Konta ksigg pomocniczych B5 - P
(ewidencja analityczna)
3213 |Zestawienie obrotéw i sald kont B5 - P
ksiggi gléwnej i ksiag pomocniczych
322 Rozliczenia BS - Z
323 Windykacja naleznosei BC - Z
324 Uzgadnianie sald BS - P
| 1325 Zakladowe plany kont B3 P




320 Instrukcja obiegu dokumentéw BS BC P
finansowo-ksiggowych
33 PLACE
330 Podstawowa politvka placowa w PSP
3300 |Przepisy wlasne A BC E
3301 |Przepisy zewnetrzne B3 BC |MON, MSWIA, MPiPSitp.| Z
331 Place
3310 |Komendantow B3 - |jeden egzemplarz odktada E
si¢ do akt osobowych
(klasa 120)
3311 |Pozostatych funkcjonariuszy PSP B3 - jjak wklasie 3310 E
| 3312 [Pracownikow cywilnych Bs - |iak w klasie 3310 E
332 Rozliczenia plac Bs - Z
333 Listy plac, premiii nagréd B50 - E
334 Kartoteki wynagrodzefi B50 - E
335 Zaswiadczenia o placach BC - zZ
336 Dowody ksiggowe B35 5 P
337 Deklaracje podatkowe B3 - Z
338 Dokumentacja ksiegowa PKZP B5 - P
3380 | Dokumenty ksiggowe PKZP BS - P
3381 [Kartoteki pracownikow PKZP BS - P
3382 [Deklaracje bytych czlonkdw PKZP B3 - P
3383 |Dokumentacja zwiazana z Bs - P
prowadzeniem PKZP
3384 |Wnioski o pozycze BS - P
34 FUNDUSZE SPECJALNE
340 Zasady gospodarowania funduszem A BC justalenia wlasne kat. A, E
przepisy zewnetrzne kat.
B3
341 Fundusze specjalne B5 BC [|rozdzielniki. E
Koarespondencja. Dalszy
podzial wg rodzajow np.
fundusze dewizowe,
operacyjne, finansowanie
iwestycji budownictwa,
srodkéw specjalnych itp.
342 Rozliczenia fiinduszy specjalnych B3 BC E
35 INWENTARYZACJA
350 Ogblne zasady A BC |ustalenia wiasne kat. A, E
przepisy zewngirzne kat.
B3
351 Spisy, protokoty remanentowe BS - P
352 Sprawezdania Gtowne] Komisji B3 - Z
Inwentaryzacyjnej z przebiegu
inwentaryzacii, réznice
inwentaryzacyjne
36 DYSCYPLINA BUDZETOWA BE10 BC |zawiadomienia o Vi
naruszeniu dyscypliny
budzetowej, wystapienia
do komisji orzekajacej,
decyzje komisji
37 KONTROLA KASY B5 protokoty i zlecenia Z
pokontrolne
38 DAROWIZNY PIENIEZNEI B10 BC P
RZECZOWE
OCHRONA BEZPIECZENSTWA
PANSTWA
40 SYTUACJA POLITYCZNO -
SPOLECZNA I EKONOMICZNA
KRAJU
403 Obrona cywilna i ochrona ludnosci A BC [organizacja, opracawania E

koficowe 1 plany zbiorcze
do kat. A, pozostala

korespondencjz do kat.
BE3
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44

PRZYGOTOWANIA OBRONNE
PANSTWOWEJ STRAZY
POZARNEJ

440

Zalozenia i plany przygotowan
obronnych

BC

materialy dotyczmce prac
legislacyjnych

4403

Koordynacja, kontrola |
sprawozdawczosc dotyczaca
przygotowan obronnych PSP

BC

441

Plany obronne jednostek
organizacyjnych PSP

Bl10

442

Planowanie operacyjno - obronne

e

B10

m

443

Zabezpieczenie potrzeb obronnych

4430

Kadrowych

B10

4431

Finansowych

|

Blo

4432

Lopistycznych

o]
[

4433

Lacznosé na potrzeby systemii
kierowania

B5G

mm|m|m

444

Stanowiska kierowania

B10

4442

Jednostek organizacyjnych PSP

B30

445

Cwiczenia i szkolenia obronne

jas)
[

RA

446

Gotowoscé obronna PSP

151 e -

Bs

analizy i oceny stanu
faktycznego oraz badanie
potrzeb

el Nuol Ruad Husl

447

Sprawozdawczosé i analizy dot.
przygelowan obronnych w PSP

5

BC

46

WSPOLPRACA
TRANSGRANICZNA I
MIEDZYREGIONALNA

462

Regulacje prawne

BC

466

Wspolpraca miedzyregionalna z
innymi pafnstwami

BC

umowy, porozumienia,
protokaty ze spotkan, tezy
do rozmdw, opracowania,
analizy, informacje

OCHRONA BEZPIECZENSTWA
OBYWATELI I PORZADKU
PUBLICZNEGO

50

STAN BEZPIECZENSTWA
PUBLICZNEGQ

BC

oceny

54

GOTOWOSC CYWILNA I
ZARZADZANIE KRYZYSOWE

544

Zarzadzanie kryzysowe na szczeblu
samorzadowym

BC

N

5440

Organizacja systemu

B30

BC

N

5441

Planowanie cywilne

R10

21

B

o L

5442

Powiatowe centrum zarzadzania
kryzysowego

B10

BC

N

5443

Finansowanie

BES

N

55

OCHRONA
PRZECIWPOZAROWA I
OCHRONA LUDNOSCI

550

Sprawy rzeczoznawcow ds.
zabezpieczen przeciwpozarowych

3500

Nadzor nad dziatalnoscia,
rzeczoznawedw ds. zabezpieczen
przeciwpozarowych

BES

BC

551

Analizy, prognozy i oceny stanu
ochrony przeciwpozarowej i ochrony
Indnosei w kraju

5510

W obiektach uzytecznosci publicznej,
zamieszkania zbiorowego,
administracji rzadowe) i

samorzadowej

B3

BC

21




5511 |W rolnictwie B3 BC Z
5512 |W lasach B5 BC Z
5513 {W przemysle B5 BC Z
5514 [W obiektach technologicznych 1 B5 BC Z
instalacjach uzytkowych
5515 |W pozostalych obiektach B3 BC Z
5516 |Inne migjscowe zagrozenia , BS BC Z
opracowania i analizy
551% |Analiza, prognozy i ocena stanu BE20Q BC E
ochrony przeciwpozarowej i ochrony
ludnosci powiatu
5352 Monitoring BE10 BC Zh
553 Zabezpieczenie operacyjne
5530 |Miejscowosci BE10 BC |dokumentacja kartogra- Z
ficzna, z zaznaczeniem
drég dojazdowych
5531 |Obiektow BE10 BC Z
5532 |Zakladow pracy BE10 BC Z
5533 {Obszaréw lesnych BE1Q BC Z
5534 |[Transportu BE1D BC z
5535 |Obszardw wodnych BEi(Q BC Z
554 Stan zagrozenia pozarowego
5540 [Dobowe informacje o sytuacji BES BC z
pozZarowei
5541 {Okresowe zestawienia i analizy B1O BC Z
sytuacji pozarowe]
555 Dzialania ratownicze
5550 |Analizy akeji ratowniczych A BC E
5551 |Akeje specjalne A BC |[sprawozdania, plany, E
korespondencia
5552 |Informacie ze zdatzefi - meldunki BE20 BC E
5553 | Analizy wykorzystania sprzgtu w Bl10 BC Z
czasie akcji ratowniczych
5554 |Stuzba operacyino-techniczna, B10 BC |dziatalnoéé KCKR Z
dziatalno$é WSKR, PSK, PA wojewodzkich1
powiatowych (miejskich)
5555 |Ksiazka podziatu bojowego BE5Q BC E
5554 |Dzialalnodé ratownicza innych B10O BC Z
jednostek ochrony przeciwpozarowej
5557 |Ewidencja zdarzeh BES0 BC E
5558 |Rozkazy dzienne dowodcy JRG B10 BC Z
556 Opiniowanie pod wzgledem ochrony
przeciwpozarowej i ochrony ludnosei
5560 {Opinie w sprawie technicznych B50 BC E
zabezpieczen przeciwpozarowych
5561 {Opinie w sprawie instalacii B50 BC E
uzvikowych
5562 [Plany zagospodarowania terenu BsS BC P
5563 |Opiniowanie pod wzgledem B5 BC P
zabezpieczenia przeciwpozarowego
obiektow i terendw dla imprez
masowych
3564 |Stanowiska w sprawie przekazywania RI10 BC P
do uzytkowania obiektdw
budowlanych
557 Ratownictwo specjalistyczne jednostek
PSP
5570 [Nurkowe B10 BC Z
5571 |Wysokosciowe B10 BC Z
5572 |Paszukiwawczo - ratownicze B10O BC Z
5573 [Medyczne B10 BC Z
5574 |Ekeologiczno-chemiczne B10 BC Z
5575 jInne szkolenia specjalistyczne B10 BC 7z
558 Czynnosci kontrolno rozpoznawcze i

postgpowanis administracyjne przed

terenowymi organami PSP
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5580

W obiektach uzytecznogci publicznej

B350

BC

5581

W budynkach zamieszkania
zbiorowego

B50

BC

5582

W budynkach mieszkalnych
wielorodzinnych

B5¢

BC

5583

W gospodarstwach rolnych

B50

BC

5584

W lasach

B5(

BC

5585

W obiektach produkeyjnych i
magazynowych

B50

BC

||

5586

W zakladach duzego i zwigkszonego
ryzyka

B30

BC

5587

Przewozu drogowego towardw
niebezpiccznych

Bs50

BC

5588

Wstepne ustalenia przyczyn oraz
okolicznosci powstania i
rozZprzesitzeniania sie pozaru

B50

BC

Nakiadanie grzywien

B5

BC

559

Postgpowanie administracyjne przed
centralnym i wojewddzkim organem
administracji publicznej

Postenowanie Pn?nl{ur‘wjne

RPN L S

Postanowienia w sprawie spetnienia
wymagan w zakresie bezpieczenstwa
pozarowego w inny sposéb niz
ckredlono w przepisach techni¢czno -
budowlanych

mi

56

KLESKI ZYWIOLOWE
KATASTROFY I AWARIE

560

Usuwanie skutkow klesk zywiolowych,
katastrof i awarii

5600

Czynnoéci ratownicze na terenie
kraju

B3

BC

5602

Przywracanie do stanu sprzed kleski
zywiotowe], katastrofy i awarii

B10

BC

5603

Dziatania porzadkowo - echronne

B10

BC

561

Infermacje dotyczace klesk
Zywiolowych, katastrof i awarii

5610

Zbiorcze informacje dotyczace klesk
Zywiotowych, katastrof i awarii

BC

5611

Informacje z wojewddztw dotyczace
klesk zywiotowych, katastrof i awarii

B5

BC

5612

Informacje z innych instytucji

B5

BC

562

Srodki ochrony ludnosei przed
skutkami zagrozen

5620

Budowle ochronne

BE10

BC

5621

Systemy wykrywania i alarmowania
oraz systemy wczesnego ostrzegama

BE10

BC

5622

Ewakuacja ludzi

BE10

BC

5623

Pozostate srodki

BE10

BC

363

Postgpowarie w sprawie
odszkodowan za straty w mieniu oséb
trzecich wyrzadzonych podczas
dzialan ratowniczych

B1¢

BC

N N[N

ADMINISTRACJA PUBLICZNA

7

ORGANIZACIA
TERYTORIALNA
ADMINISTRACJE RZADOWEJ
| SAMORZADU
TERYTORIALNEGO

711

Organy samorzadu terytorialnego

7110

Samorzad gminy

BS

BC

7111

Samorzad powiatowy

BS

BC
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77

ODWOLANIA OD DECYZJI
TERENOWYCH ORGANOW
ADMINISTRACJII PUBLICZNEJ
W SPRAWACH
PRACOWNICZYCH

BC

rozstrzygnigeia, opinie,
wyjadnienia, interpretacje

AUDYT

90

AUDYT WEWNETRZNY

%00

Biezace akta audytu wewngtrznego.
Stale akta audytu wewnetrznego

BC

91

AUDYT ZEWNETRZNY

910

Ocena fumkcjonowania kontroli
finansowej audytu wewnetrznego

BRC

Uwagi i zmiany

24




