Zatacznik

do Zarzadzenia Nr ...../09
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 14 sierpnia 2009 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
na udzielenie zamowienia publicznego na wykonanie zadania pn.:
»Udzielenie i obsluga kredytu bankowego dlugoterminowego
w _kwaocie 6.586.000,00”

§1.

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisja przetargowa”, dziala w oparciu
0 przepisy ustawy — Prawo zaméwiefi publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. U.
7z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z pézn. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika jednostki
powolywanym do oceny spehiania przez wykonawcéow warunkow udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

Komisja przetargowa powoluje si¢ do przygotowania i przeprowadzenia procedury

L

przetargowe;.

4, Komisja przetargowa sktada z 4 0séb.

§ 2.

1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonania czynnosci niezwlocznie po
otrzymaniu decyzji o powolaniu komisji oraz materialdéw umozliwiajacych
przygotowanie projektow dokumentéw niezbgdnych do podjecia czynnosci
wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z chwila wptynigcia do komisji
przetargowej, wniosku o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamdéwienia

publicznego.

§ 3.

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwolywane przez

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg pracy.



§ 4.

1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze uchwaty.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu
zwykla wiekszodcig glosow. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos
przewodniczacego.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 czlonek komisji przetargowej nie moze
wstrzymaé sie od glosu. Moze natomiast zadaé zataczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

4. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ przetargowg wymagana

jest obecnos¢ co najmniej potowy liczby jej cztonkdow.

§ 5.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwiazanej
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powotanie

biegtych. We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego oraz dolacza uzasadnienie.

§ 6.

1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposéb rzetelny
i uczciwy, kieruja sie wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza
i doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa, przygotowujac i prowadzac postgpowanie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, w szczegolnosel:
1) ustala wartoé¢ zamowienia i przygotowuje jego opis,
2) proponuje tryb udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,
3) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
4) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia,
5) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr
164, poz. 1163, z pézn. zm.), zwang dalej PZP,
6) dokonuje oceny spetnienia wymaganych przez zamawiajacego warunkow,
7) dokonuje oceny zlozomych ofert 1 przedstawia propozycje wyboru

najkorzystniejszej oferty,



8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty, a takze przygotowuje odpowiedzi
na protest,
9) sporzadza odpowiednia dokumentacj¢ z postgpowania,
10) wnioskuje o przedluzenie terminu zwiazania oferta,
11) w przypadku stwierdzenia, iz wykonaweca, ktérego oferta zostala wybrana:
- przedstawil w ofercie nieprawdziwe dane,
- uchyla si¢ od podpisania umowy,
- nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru tej oferty sposrod
zlozonych waznych ofert, ktora uzyskata najwyzsza liczbg punktow,
Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.
W przypadku gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajgcego, komisja przetargowa powtarza te czynnosc. W przypadku
wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznosdeia uniewaznienia postgpowania,
postgpowanie uniewaznia sig.
Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktore stanowia wazny interes
panstwa oraz informacji, ktore stanowia wazny interes stron, zastrzezony przez

oferenta w ofercie.

§7.

Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcoéw ubiegajacych
lub zamierzajacych ubiega¢ si¢ o zamoéwienie publiczne, skladaja pisemne
o$wiadczenie, ze nie podlegajg wylaczeniu z udziatu w postepowaniu zamdéwienia
publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 PZP, z uwzglednieniem
postanowien ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznoscei, o ktorych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢
sie z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajac
o tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowej.

Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego

o okolicznosciach wskazanych w ust. 2 jak réwniez o kazdym przypadku



nie wywigzywania sie¢ przez czlonka komisji przetargowej z obowigzkow
przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

4, W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 Kicrownik zamawiajacego odwoluje czlonka
komisji przetargowe;.

5. Czynnoéci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udziatem czlonka,
0 ktéorym mowa w ust. 2 podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba
7e postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1 - 4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowej.

7. Przepisy ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktore nie majg wplywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3 - 5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu nie zlozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub

w przypadku gdy zlozy oswiadczenie niezgodne z prawda.

§8.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do kiorego zadan naleza

w szczegolnosci:

1) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podzial prac miedzy cztonkami komisji przetargowe;,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

4) odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych 0séb, wykonujacych
czynnosci zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego,

o$wiadczenia o tresci okreslonej w § 8. ust.1

§9.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej naleza w szczegolnosci:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzadzanie protokotu z postgpowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego.



§ 10.

Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie
zamowienia publicznego.

Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakonczeniu postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty

zwiazane z praca komisji przetargowej kierownikowi zamawiajacego.
§ 11.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




