Latacznik

do Zarzgdzenia Nr ... /09
Starosty Powiatu Zyrardowskicero
z dnia 16 stycznia 2009 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
na udzielenie zamowienia publicznego
na wykonanie zadania pn.: Wykonanie projektu przebudowy I pi¢tra oraz budowy

windy wewngtrznej w budynku Starostwa Powiatowego w Zyrardowie

przy ul. Limanowskiego 457

§1.

1. Komisja preetargowa, swana dale; | komisjg prectargows”, dziata w oparciu
& 0 przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych z 29 stycznia 2004 1, (Dz. 1L
z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z pozn. zm.) oraz aktdw wykonawcezych wydanych na jef
podstawie.
2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym  kierownika  jednostki

powohrwanym do oceny spelniania przez  wykonawedw warunkdw udziahu

w postepowaniu o udziclenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert.
3. Komisjg przetargowy powolwe sie do preyvgolowania i przeprowadzenia procedury
przetargowej.

4. Komisja przetargowa skdada z 4 oséh.

§2.

I. Komisja przetargowa  przystepuje do wykonania czymnoscl  niezwlocrznie o
otrzymaniu  decyzji o powolaniu komigji oraz  materialdéw umozliwiajgeych
przygotowanic projektow  dokumentéw niczbednych do  podjeeia czynnosci
wymaganych przepisami o zamowicniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowe] rozpoczyna si¢ z chwila wplynigeia do  komisji
przetargowej. wiiosku o rozpoczgcic postgpowania o udzielenie zamidwienia

publiczmego.

§ 3.

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore sa  zwolywane przez

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajgeych sprawny przebieg pracy.



§ 4.

1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze uchwaly.

2. W sprawach spornveh lkomisja preetargowa dokonuje rozstrzygnice w glosowaniu
zwykla wiekszodcia glosdw. W przypadku réwne) liezby gloséw rozstrzyga glos
przewodniczacego.

3. W przypadku, o laorym mowa w ust. 2 crzlonek komisji przetargowe] nie moze
wstrzymac si¢ od glosu. MoZe natomiast zgdad zalgezenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu,

4. Dla skutecynosdcr ezynnosel podejmowanych przez komisj¢ przetargowa wymagana

jest obeenodd co nagmniej polowy liczby jej czlonkdw,

§s.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajaeych specjalistyczne] wiedzy zwigzang)
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie

bieglych. We wniosku komisja wskazuje osobe biegtepo oraz dolgeza uzasadnicnic.

§ 6.

l. Czlonkowie komisji przectargowe] wykonuja swoje rzadamia w sposcb rzetelny
1 uczeiwy. Kkierujg sic wylacenie przepisami  prawa, posiadana wiedzg
i doswiadczeniem.
2. Komigja preetargows, przygotowujge 1 prowadzae postgpowanie o udzielenie
& zamowicnia publicznego, w szezegolnoser:
1) ustala wartodé zamdwienia i przygotowuje jego opis,
2y proponuje tryb udziclenia zamdwicnia wraz z uzasadnicnicin,
3) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymagancgo dla dancgo trybu
postepowania ¢ udzielenic zamowienia publicznego,
4} sporzadza projekt speeyfikae)i istotnveh warunkéw zamowienia,
5} prowadz negocjacje z wykonawecami. w przypadkach przewidzianych ustawg
z dnia 29 styeznia 2004 r. — Prawo zamowien publicenych (Dz. U, z 2006 1. Nr
164, poz. 1163, z pozn. zm.), zwang dalej PZP,
6} dokomiyje oceny spelnicnia wymaganych przez zamawiajacezo warunkow,
7) dokonuje oceny lokonych olert 1 prredstawia  propozycie  wyboru

najlkorzystnicjszey olerly,
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8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty, a takze przygotowuje odpowicdzi
na protest,
9) sporzqdza odpowiednia dokumentacjg z posiepowania,
10) wnioskuje o przediuzenie terminu zwiazania oferta,
11)w przypadku stwierdzenia, i2 wykonawea, ktérego oferta zostala wybrana:
- przedstawil w olercie nieprawdziwe dane,
- uchyla sie od podpisania umowy,
- nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
przedstawia kicrownikowi zamawiajacego propozycje wyboru tej oferty spodrod
zlozonych waznych ofert, ktora uzyskala najwyzsza liczbg punktow,
Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kicrownika zamawiajacego.
W przypadku gdy czynnosé komisji prretargowej nie zostanie ralwicrdzona przez
kicrownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza t¢ czynnodé. W przypadku
wystapienia okolicznodei skutkujgeyeh koniecznogcla uniewaznienia postgpowania,
postepowanic uniewaznia sig.
Komisja preetargowa nic ma prawa ujawni¢ informacii, ktore stanowia wazny interes
panstwa oraz informacji, ktore stanowiy wainy interes stron, zastrzeZony przez

oferenta w ofercie,

§7.

Czionkowie komisji przetargowej, po ujawnicniu wykonawcedw ublegdjgcych
lub zamierzajacych ubiegaé sie o zamowienic publiczne, skiadaja pisemne
oéwiadczenie. #e nie podlegaja wylaczenin z udrziatu w postgpowaniu zamowienia
publicznego, o tresei wymagane] przepisami arl. 17 ust. 2 PZP. z uwzglednicniem
postanowien ust. 2.

W przypadku ujawnicnia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, czlonek komisji prretargowej obowigzany jest niczwlocznie wylaceyd
sie z udzialu w posigpowaniu o udzielenie zamowicnia publicznego, powiadamiajac
o tym na piémic przewodniczacego komisji przetargowe.

Przewodniczacy  komisji  prretarpowe] informuje  kierownika zamawiajacego

o okolicznodciach wskazanych w ust. 2 jak réwniez o kazdym przypadku
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nie  wywigzywania sic przez czlonka komisji przctargowe] z  obowigzkow
przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust, 2 kierownik zamawiajacego odwoluje czlonka

- komisji przetargowce;.

5. Czynnosci komisji przetargowej, jereli zostaly dokonane z udzialem czlonka,
o ktdrym mowa w ust. 2 podlegaja powldrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba
Ze postepowanic powinno zostadé uniewaznione,

6. Przepisy ust. 1 - 4 majgq odpowiednic zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowei.

7. Preepisy ust. 5 nie stosuje sig do czynnodei otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktore nie majg wplywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3 - 5 stosuje sie odpowicdnio, gdy czlonck komisji przetargowej zostanie
wytqezony z powodu nie zozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust, 1, hub

w przypadku gdy #lozy oswiadezenic niezgodne z prawda.

§ 8.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezg
W szezegolnodei:

1) wyznaczenie termindw posicdzen komisji araz ich prowadzenie,

2) podzial prac miedzy czlonkami komisji przetargowej,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji  postgpowania
o udziclenie zamowienia publicznego,
odcbranie od cztonkdw komisji przetargowej oraz innveh oséb, wylkonwjaeveh
CZ¥NNOSe1 zwiqzane 7 postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznegn,

oswiadczenia o tredei okreslonej w § 8, ust. 1

§9

Do zadan selretarea komisji preetargowe) nalesa w szezeedlnodei:
gow) L

1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzadzanie protokolu z postegpowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemne] postepowania o udzielenic

zamowicnia publicznego.




§ 10,

1. Zakonczenic prac komisji przetargowe] nastepuje z chwilg zawarcia umowy
w sprawic zamowicnia publicznego lub unicwaznicnia postgpowsania w sprawie
zamowienia publicznepo.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakonczeniu postcpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego, prrekaszuje, za pokwitowaniem, wszystkic dokumenty

zwigzane z pracq komisji przetargowe] kierownikowi zamawiajgcego.

§ 11. g
Regulamin wehodzi w zyeie z dniem podpisania. _:_
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inz, Wojciech Squstakiewicz




