Zatgeznik
do Zarzgdzenia nr 25/10

Starosty Powiatu Zyrardowskiego

z dnia 8 wrzesnia 2010r.

Harmonogram czynnosci likwidacji gospodarstwa pomocniczego o nazwie.

,, Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Zyrardowie”

L.p. Opis czynnosci Termin wykonania
3 Archiwizacja dokumentéw pracowniczych w celu przekazania do | rozpoczecie —
Starostwa i archiwizacja dokumentacyi finansowo-ksiggowej i 01.10.2010r.
placowej w celu przekazania do Archiwum Zakladowego zakoviczenie —
Starostwa. 31.12.2010r.
2 Zalatwianie spraw pracowniczych:
a) powiadomienie pracownikéw o zmianach jakie majg 15.10.2010r.
nastgpié w ich stosunkach pracy w zwigzku z likwidacjg
PODGiIK w Zyrardowie,
b) propozycia nowych warunkow pracy. do 30.11.2010r.
£ Zako¥iczenie sprzedazy materialow z zasobu i przyjmowania optat | 30.11.2010r.
za opinie Zespotu Koordynacji Usytuowania Projektowanych Sieci
Uzbrojenia Terenu.
4. Wykonanie czynnosci wymaganych do wyrefestrowania PODGIK | 23.12.2010r.
w Zyrardowie z:
o Krajowego Rejestru Urzedowego Podmiotéw Gospodarki
Narodowej — REGON,
o Fwidencji i Identyfikacji Podatnikow i Platnikow — NIP,
o Rejestru Platnikéw Skladek z Zakladu Ubezpieczen
Spolecznych.
5. Realizacja zobowigzan PODGIK w Zyrardowie z tytulu odpraw i | 28.12.2010r.
dodatkowych wynagrodzer rocznych.
6. Realizacja pochodnych wynagrodzen i rozliczen z Urzedem 28.12.2010r.
Skarbowym.
7. Zamknigcie rachunku bankowego 29.12.2010r.
8 Zestawienie skiadnikow majgtkowych, naleznosci i zobowigzan i 29.12.2010r.
przekazanie ich protokolem zdawczo — odbiorczym.
9. Przekazanie pracownikom likwidowanego PODGIK dokumentéw | 31.12.2010r.

potwierdzajgeych zatrudnienie i wynagrodzenie




