Zatgcznik nr 1

do Zarzdzenia nr 16/10
Starosty PowiatWyrardowskiego
z dnia 25 maja 2010r.

KARTA AUDYTU WEWN ETRZNEGO W POWIECIE ZYRARDOWSKIM

Ustala sie nastgpujace zasady realizacji funkcji audytu wewnetrznego w Powiecie
Zyrardowskim:

I. Ogllne cele i zasady audytu wewn etrznego.

1.

Ogolnym celem prowadzenia audytu wewnetrznego jest przysparzanie wartosci i
usprawnianie funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Zyrardowie i powiatowych
jednostek organizacyjnych objetych audytem wewnetrznym.

Audyt wewnetrzny, poprzez niezalezng i obiektywng ocene systemoOw zarzadzania i
kontroli funkcjonujacych w Starostwie i powiatowych jednostkach organizacyjnych,
dostarcza Staro$cie Powiatu Zyrardowskiego racjonalnego zapewnienia, ze systemy
te dziatajg prawidtowo (czynnosci zapewniajgce).

Audyt wewnetrzny, poprzez czynnosci doradcze, przyczynia sie do usprawniania
funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Zyrardowie i powiatowych jednostek
organizacyjnych objetych audytem wewnetrznym.

Rola audytu wewnetrznego polega na wykrywaniu i oszacowaniu potencjalnego
ryzyka, mogacego sie pojawia¢ w ramach dziatalnosci jednostki oraz na badaniu i
ocenianiu adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci systeméw kontroli wewnetrznej,
majacych na celu eliminowanie lub ograniczanie takiego ryzyka.

Audyt wewnetrzny obejmuje czynnosci o charakterze zapewniajacym i doradczym.
Podstawowe znaczenie majg czynnosci o charakterze zapewniajgcym. Dziatania o
charakterze doradczym moga by¢ wykonywane, o ile ich cel i zakres nie naruszajg
zasady obiektywizmu i niezaleznosci audytora wewnetrznego.

Il. Prawa i obowi gzki audytora wewn etrznego.
Audytor wewnetrzny/ audytor ustugodawca:

1.

2.

jest uprawniony do przeprowadzania audytu wewnetrznego we wszystkich obszarach
dziatalnosci jednostki;

ma zagwarantowane prawo dostepu do wszelkich dokumentéw i materiatow, do
wszystkich pracownikow oraz wszelkich innych zrédet informacji potrzebnych do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego, z zachowaniem przepiséw 0 tajemnicy
ustawowo chronionej;

ma zagwarantowane prawo dostepu do pomieszczen jednostki z zachowaniem
przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej;

ma prawo zgda¢ od kierownikéw i pracownikow komdrek organizacyjnych i
powiatowych jednostek informacji oraz wyjasnien w celu zapewnienia wlasciwego i
efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego;

moze z wlasnej inicjatywy skfada¢ wnioski, majace na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki;

nie jest odpowiedzialny za procesy zarzadzania ryzykiem i procesy kontroli
wewnetrznej w jednostce, ale poprzez ustalenia i zalecenia poczynione w wyniku
przeprowadzenia  audytu  wewnetrznego, wspomaga  Staroste = Powiatu
Zyrardowskiego we wiasciwej realizacji tych procesow;

nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przestepstw, ale powinien posiadaé¢ wiedze
pozwalajgcg mu zidentyfikowac¢ znamiona przestepstwa;

nie moze przyjmowac takich zadan lub uprawnien, ktére wchodzg w zakres
zarzadzania jednostka;



9. w zakresie wykonywania swoich zadan wspolpracuje z audytorami zewnetrznymi i
kontrolerami.

lll. Niezaleznos$é
Audytor wewnetrzny:
1. podlega bezposrednio Staroscie Powiatu Zyrardowskiego;
2. jest niezalezny w wykonywaniu swoich zadan;
3. postepuje zgodnie z przepisami prawa, standardami audytu wewnetrznego w
jednostkach sektora finanséw publicznych i Kodeksem etyki audytora wewnetrznego.

IV. Zakres audytu wewn etrznego

1. Audyt wewnetrzny obejmuje badanie i ocene adekwatnosci, skutecznosci i
efektywnosci systemu kontroli zarzadczej, w tym zarzadzania ryzykiem oraz
kierowania jednostka, a w szczegolnosci:

= przeglad ustanowionych mechanizméw kontroli wewnetrznej oraz
wiarygodnosci i rzetelnosci informacji operacyjnych, zarzadczych i
finansowych;

= ocene procedur i praktyki sporzadzania, klasyfikowania i przedstawiania
informacji finansoweyj;

= Qcene przestrzegania przepisOw prawa, regulacji wewnetrznych jednostki oraz
programoéw, strategii i standardow ustanowionych przez wtasciwe organy;

= ocene zabezpieczenia mienia Powiatu;

= ocene efektywnosci i gospodarnosci wykorzystania zasobdéw jednostki;

= przeglad programéw i projektow w celu ustalenia zgodnosci funkcjonowania
Powiatu Zyrardowskiego z planowanymi wynikami i celami;

» ocene dostosowania dziatan jednostki do przedstawionych wczesniej zalecen
audytu lub kontroli.

2. Audyt wewnetrzny obejmuje takze wykonywanie czynnosci doradczych majacych na
celu usprawnianie funkcjonowania Starostwa i jednostek organizacyjnych.

3. Audyt wewnetrzny moze objg¢é swoim zakresem wszystkie obszary dzialania
jednostki.

4. Zakres audytu wewnetrznego nie moze by¢ ograniczany. Starosta Powiatu
Zyrardowskiego powinien byé niezwlocznie powiadamiany o wszelkich prébach
ograniczania zakresu audytu.

5. Audytor wewnetrzny dysponuje peing swobodg w zakresie identyfikacji obszaréw
ryzyka.

V. Sprawozdawczo $¢é

1. Audytor wewnetrzny sporzadza sprawozdanie =z przeprowadzenia audytu
wewnetrznego, zwane dalej "sprawozdaniem”, w ktérym przedstawia w sposéb jasny,
rzetelny i zwiezly, ustalenia i zalecenia poczynione w trakcie audytu wewnetrznego.

2. Audytor wewnetrzny, przed zwotaniem narady zamykajacej, moze przekazac
kierownikowi komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewnetrzny, projekt
sprawozdania.

3. Sposobb i tryb przekazania sprawozdania okresla ksiega procedur.

4. Audytor wewnetrzny, w terminie do konca stycznia kazdego roku, przedstawia
Staroscie sprawozdanie z wykonania planu audytu za rok poprzedni.

5. Jezeli w trakcie przeprowadzania audytu audytor wewnetrzny dostrzeze znamiona
czyndw, ktore wedtug jego oceny kwalifikujg sie do wszczecia postepowania w
zakresie dyscypliny finanséw publicznych, postepowania karnego lub postepowania
w sprawie o przestepstwo skarbowe lub o wykroczenie skarbowe, woéwczas ma
obowigzek o tym fakcie zawiadomi¢ Staroste Powiatu Zyrardowskiego.



VI. Relacje z kontrolerami i audytorami zewn  etrznymi

1. Podczas planowania i wykonywania zadan audytowych, audytor wewnetrzny
powinien bra¢ pod uwage, o ile jest to mozliwe, plan czynnosci kontrolnych i
sprawdzajagcych, wykonywanych przez innych kontrolerow i audytoréw tak, by
unikng¢ niepotrzebnego nakfadania sie kontroli i audytow.

2. Przy dokonywaniu analizy ryzyka audytor wewnetrzny powinien uwzglednia¢ wyniki
kontroli i sprawdzen dokonanych inne instytucje kontrolne i audytowe.

3. Audytor wewnetrzny powinien porozumiewaé sie z kontrolerami i audytorami za
posrednictwem lub w porozumieniu ze Starostg Powiatu Zyrardowskiego.

4. Wszelka dokumentacja z przeprowadzania audytu wewnetrznego, mogg byc¢
udostepniane kontrolerom i audytorom tylko za posrednictwem Starosty Powiatu
Zyrardowskiego.



