ZARZADZENIE Nr 01/10
STAROSTY POWIATU ZYRARDOWSKIEGO
z dnia 08.01.2010 .

w sprawiec utworzenia Stalego Dyiuru nz potrzeby podwyiszania gotowosci obronunej
panstwa oraz urnchamiania realizacji zadan obronnych wynikajgcych z wyiszych stanow

gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 roku o samorzadzie
powiatowvm (1ekst jedn. z 2001 roku Dz.U. ar 142 poz. 1592 z pézn. zm.), w zwigzku z § 8 usl.
I rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzednia 2004 r. w sprawie gotowosei obronnej
panstwa (D217, Nr 219, poz. 2218}, wzwiazkuz § Tust. 2pkt7,§ 2, ust. 21§ 7, ust. 1 pkt. 2
zarzadzenia Nr 340 Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika 2009 w sprawie
utworzenia Svstemu Statyeh Dyzurow Wolewody Mazowieckiego na potrzeby podwyZszania
gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacii zadan obronnych wynikajaeveh z

wyzszych standw gotowoscl obronne) pafstwa zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Tworzy si¢ Staly Dyzur Starosty Powiatu Zyrardowskiego, rwanego dalej Starosta,
wchodzacy w skiad Systemu Statege Dyzuru Wojewody Mazowieckiego na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej Panistwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych

wynikajacveh z wyzszych standéw gotowosei obronnej panstwa.

2. Podleglosé oraz sposéb przekazywania informaciji w Systemie Statego Dvzuru Wojewody

Mazowieckiego okredla zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Ustala sie nastepujacq organizacje 1 zasady pelnienia Stalego Dyzuru Starosty, o ktérych mowa

w §1, zwanego dalej ,.Stalvm Dyzurem™:

1} Staly Dvzur petniony jest przez cala dobe w systemie dwuzmianowym, w wyznaczonych

pomicszezeniach siedziby Starostwa Powlatowego w Zyrardowie:

2) na jedne] zmianie Staly Dyzur pelnia 3 osoby, w tym co najmnie) 1 osoba 7 prawem

dostepu do informacji nigjawnych.



§3

Przygolowanie i funkcjonowanie Statego Dyzurn okreslaja zalaczniki do niniejszego

zarzadzeniu.

1) Instrukcia Stalego Dyzuru - zalacznik Nr 2;

2) organizacja lacznosei w ramach Stalego Dyzuru — zatacznik Nr 3
3) wykaz dokumentow Statego Dyzuru — zatacznik Nr 4

4) dane teleadresowe jednostek objgtych przekazem informacji dla potrzeb Statego Dvzuru —

zatacznik Nr 3.
§ 4

Dla zapewnienia mozliwosei cigglego funkcjonowania Statego Dyzuru niczbedne jest

zabezpieczenie:

1) przygotowania i utrzymania wlasciwega stanu technicznego omieszczen do pracy oraz
= = o
pomieszczen socjalnych na potrzeby Stalego Dyzuru w stanie stalej gotowosci obronnej

panstwa;

2) wyposazenia wyznaczonych pomieszezen w niezbedne srodki facznosci, srodki

informatyezne oraz srodki biurowe;
3) wyposazenia w zapasowe zrodia energii elektryeznej:

4) zywienia i zaopatrywania w artykuly codzicnnego uzytku, adekwatnie do zakresu

uruchomionego zadania;
5) srodka transporiowego:

10) szkolenia teoretycznego 1 praktyeznego skladu osobowego Stalege Dyzuruw ramach

szkolenia obronnego (przynajmniej ruz w roku);

Za organizacjg i funkejonowanie Stalego Dyzuru w Starostwie Powiatowym odpowiedzialny jest

Sekretarz Powiatu.



§6

1. Staty Dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie stalej gotowosci obronne) panstwa, w pelnym
lub ograniczonym zakresie, na polecenie organu tworzacego Staly Dyzur lub jego jednostki

nadrzednej w celach szkoleniowych i kontrolno - sprawdzajacych.

2. W wyzszych stanach gotowosci obronne] pafistwa Staly Dyzur uruchamiany jest
obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiagania wyzszych stanoéw gotowosci obronnej

okreslonej jednostki organizacyjnej.
3. O uruchomieniu Stalego Dyzuru Starosta powiadamia Wojewode Mazowieckiego podajge
pelne uzasadnienie podjetej decyzji.

&7

Kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu, powiatowych stuzb, inspekeji 1 przekaza dla
potrzeb Statego Dyzuru Starosty w celu przekazu informacji i uruchamiania realizacji zadafi
obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosei obronnej dane teleadresowe adresowe

wedtug uktadu zawartego w zalaczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu,

§9.

Traci moc zarzadzenie Nr 30/06 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 26
pazdziernika 2006 roku w sprawie w sprawie utworzenia Stalego Dyzuru na potrzeby
podwyzszania gotowodci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujgtych w Planic

Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu Zyrardowskiego.
§ 10

Zarzadzenic wchodzi w Zycie 7 dniem podpisania.

/
STAROSTA POWIATU %/YRARDOWSKIEGO

-
Wojciech S?éstakiewicz
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|. ZASADY OGOLNE

Podstawa prawng wprowadzenia Statego DyZzuru na terenie powiatu
zyrardowskiego jest rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w
sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz zarzadzenie
nr 340 Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 pazdzienika 2009 r. w sprawie
utworzenia Systemu Statych Dyzurdw Wojewody Mazowieckiego /SSD WM/ na
potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizac)l

zadan obronnych wynikajgcych z wyzszych standw gotowosci abronnej panstwa.

1. Cel organizacji Statego Dyzuru

Celem organizacji stalego dyzuru jest zapewnienie mozliwosci operatywnego
przekazywania decyzji zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa w
Powiecie Zyrardowskim oraz ciagloéci przekazywania decyzji organdéw uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania
Powiatu Zyrardowskiego, a w tym:

» powiadamianie okreslonych osob o obowigzku niezwlocznego stawienma sig
we wlasciwym migjscu pracy;,

» przekazywanie wykonawcom decyzji, tre$ci zadan i informacji naptywajgeych z
organdw nadrzednych;

» ewidencjonowanie treéci decyzji, zadan i informacji w dzienniku przyjetych
i przekazywanych informacji;

» utrzymywanie ciagtej tacznosci ze Stalym Dyzurem przefozonego, i jego
wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi;

» utrzymanie w ramach wspdidziatania tacznosci ze staltymi dyzurami
sgsiadujgacych urzedow; _

» utrzymanie w ramach wspotdziatania facznosci ze statymi dyzurami wszystkich
jednostek zewnetrznych wspéldziatajacych z urzedem w realizacji zadan
operacyjnych na obszarze powiatu,

» realizowanie innych zadan okreslonych przez przetozonych.

Lad



2. Zadania realizowane w ramach Statego Dyzuru

# uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z pedwyzszaniem gotowosci obronne;;

» przekazywanie decyzji upowaznionych organdéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan  wynikajgcych  z wprowadzania wyzszych stanow
gotowosci obronne] panstwa oraz przekazywanie wlasciwym organom
informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosc

obronnej panstwa.
3. Skiad osobowy i czas petnienia Statego Dyzuru

Funkcjonowanie Stategc Dyzuruy zapewnia Kierownik Statlego Dyzuru oraz
dwuosobowa zmiana petnhiona godzinach;

| zmiana od godz. 7.00 do godz. 19.00

[l zmiana od godz. 19.00 do godz. 7.0C

Skiad zmiany petniacej Staly Dyzur stanowia:
» Kierownik zmiany Statego Dyzury;

» Dwoch Dyzurnych Statego Dyzuru.

Skiad Statego Dyzuru wyznacza Starosta Powiatu Zyrardowskiego, zwany dalgj
~Starosty”, na wniosek Sekretarza Powialu | zawarty jest w zatgczniku nr 4 do

niniejszej instrukcji.

4. Miejsce petnienia Stalego Dyzuru i jego podlegltose

Mieiscem pelnienia Statego DyZzuru Starosty jest pomieszczenie Sekretariatu
Starosty oraz pomieszczenia przylegte, stosownie do potrzeb.

Staty Dyzur podlega Staroscie.

5. Zasady uruchamiania Stalego Dyzuru



a) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa Staty Dyzur uruchamia sig w petnym
iub ograniczonym zakresie na podstawie zarzadzenia Starosty lub organu

nadrzednego w celach szkoleniowych i kontrolno —~ sprawdzajgcych.

b) w wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa Staty Dyzur uruchamiany jest
obligatoryjnie, zgednie z harmonogramem osiagania wyzszych standéw gotowosci

obronnej w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie.
6. Kontrola i nadzor nad Statym Dyzurem

1) Staty Dyzur moga kontrolowac:
a} Starosta
b) Wicestarosta
c) Sekretarz Powiatu

d) inne osoby upowaznione przez Staroste oraz osoby upowaznione przez

Wojewode Mazowieckiego.

2) Bezposredni nadzér nad catoksztattem dziatalnosci Statego Dyzuru z ramienia
Starosty sprawuje Sekretarz Powiatu, do kidrego obowigzkdéw nalezy w

szczegllnosci:

¥ zorganizowanie, przygotowanie oraz wszechstronne zabezpieczenie

Statego Dyzuru Starosty;
» zapewnienie sprawnego przeptywu informacji w SSD WM;

» sprawne przekazywanie decyzji i informacji do wszystkich komoérek
organizacyjnych urzedu oraz zespolonych stuzb, inspekcji i strazy,
urzedow miejskich i gminnych, podporzadkowanych i nadzorowanych
jednostek organizacyjnych oraz przedsigbiorcow i organizacii spotecznych
realizujgacych zadania obronne;

» udzielanie instruktazu oschom petniacym Staty Dyzur i kontrola jego
petienia;
» biezace koordynowanie przedsiewzieé zwigzanych z organizacjg |

funkcjonowaniem Statego Dyzuru Starosty:



#» kontrolowanie przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie informacj
niejawnych, w zakresie zadan wykonywanych przez osoby petniace Staty

Dyzur;

#» kierowanie procesem skifadania meldunkéw organom nadrzednym, a takze

przekazywania informacji organom wspdldziatajacym;

» prowadzenie cyklicznych i biezacych szkolen oséb wyznaczonych do

petnienia Statego Dyzuru oraz ocena gotowosci do dziatania.
Il. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Oznakowanie skiadu Statego Dyzuru.

Osoby pelnigce Staly Dyzur oznakowane sg identyfikatorem, ktorego wzor

przedstawia Zatgcznik Nr 1 do ninigjszej Instrukcji.
2. Uprawnienia oséb petnigcych Staty Dyzur

> w imieniu kisrownika komorki organizacyjnej wydawac polecenia w sprawach

nalezacych do kompetencji Statego Dyzuru;

# przyjmowac i przekazywaé sygnaty alarmowe i zadania zawarte w Planie
Operacyjnym  Funkcjonowania Powiatu Zyrardowskiego, zgodnie z
harmonogramem dziatania Statego Dyzuru;

» egzekwowat od pracownikéw urzedu informacii oraz materiatow stanowiacych
podstawe do uaktualnienia dokumentacji Statego Dyzuru;

» dysponowaé przydzielonym $Srodkiem transportu w zakresie wynikajgeym z
zadan Stalego Dyzuru;

» egzekwowaé¢ od pracownikéw urzedu oraz potencjalnych interesantow

ustalonych zasad postepowania stosownie do zaistniatej sytuacii.

3. Obowiazki oséb pelnigcych Staty Dyzur

» znaé instrukcje Statego Dyzuru oraz procedure postepowania w sytuacjach

majgcych znamiona zdarzenia nadzwyczajnego (pozar, informacja o



podiozeniu tadunku wybuchowego, skazenia $rodowiska, otrzymania

nietypowe] przesytki, itp.);

» znad strukture organizacyjng, zasady kierowania i zarzadzania urzedem craz

podlegtymi jednostkami organizacyjnymi w czasie kryzysu i woiny,

zna¢ sygnaty powszechnego ostrzegania i alarmowania oraz zasady

v

powiadamiania o zagrozeniach pracownikow urzedu jak rowniez ludnosci;

» znaé miejsce przebywania Starosty oraz innych osob z kierownictwa

Starostwa;

» umie¢ posiugiwac sie technicznymi $rodkami facznosci znajdujgeymi sie na
wyposazenit  Stalego Dyzuru  jak réwniez urzadzeniami  biurowymi

wspomagajacymi dziatanie Statego Dyzuru,

» przyjmowac i przekazywaé przetozonym informacje uzyskane ze szczebla

nadrzednego, jednostek podlegtych i wspétdziatajacych;

» umie¢ postugiwac sie  dokumentami  kodowymi oraz  prowadzi¢

korespondencje przez techniczne srodki facznosci;

» przestrzega¢ ustalonego porzadku dnia, przepisdw przeciwpozarowych,
bezpieczenstwa i higieny pracy jak rowniez dba¢ o porzadek w pomieszczeniu

petnienia Stalego Dyzuru;

» znat strukture Stanowiska Kierowania oraz zasady przejscia urzedu ze

struktury czasu ,P” na struktury czasu W"
4, Zadania zmiany przyjmujacej Staty Dyzur

Po instruktazu zmiana przyjmujaca Staty Dyzur zobowiazana jest:
» przyjaé dokumentacje Statego Dyzuru zgodnie z Rejestrem Wydanych
Dokumentow;,

przyjac wyposazenie pomieszczen Statego Dyzuruy;

L

zapoznac sie z aktualng sytuacjg na obszarze powiatu;

v Vv

sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych §&rodkéw igcznosci oraz

urzadzen wspomagajacych dziatanie Statego Dyzury;



» zapoznaé sie z trescig meldunku przygotowanego przez zmiang
zdajaca;

> potwierdzié fakt przyjecia stuzby Statego Dyzuru w Ksigzce Meldunkow;

» zlozyt meldunek Sekretarzowi Powiatu (osobie sprawujacej nadzor nad
catoksztattem dziatalnoéci Statego Dyzuru) o przyjeciu stuzby Stalego

Dyzuru;
5. Zadania zmiany zdajacej Staty Dyzur

» sporzadzic pisemny meldunek z przebiegu stuzby Statego Dyzuru:

» uaktualnié¢ | przekazac zmianie przyjmujacej Dziennik dzialania Statego
Dyzuru;

» zapoznaé zmiane przyjmujaca Staty Dyzur z sytuacig na terenie
powiaty;

» przedstawi¢ zmianie przyjmujacej ogolny przebieg wtasne stuzby |
sposob zatatwiania poszczegbinych problemdw;

» przedstawic zmianie przyjmujace] wykaz spraw niedokonczonych iub
niezatatwionych oraz termin i sposéb ich reatizaci;

» poinformowaé zmiane przyjmujacg stuzbe o miejscu  pobytu
kierownictwa, sposobie utrzymania z nim tgcznoéci oraz wydanych

przez nich dyspozycjach;
6. Zadania oséb wchodzacych w sklad Stalego Dyzuru

a) Kierownik zmiany Statego Dyzuru:

Kierownik zmiany podlega Staroécie craz Sekretarzowi Powiatu a pod
wzgledem gotowosci obronnej réowniez — Kierownikowi zmiany Statego Dyzuru

wyzszeqo szczebla.

Kierownikowi zmiany podlegaja wszystkie osoby wchodzace w skiad Statego

Dyzuru okreslonej zmiany.
Kierownik zmiany Statego Dyzuru cdpowiada za.

» przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie  przedsigwzigC

zwigzanych podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa zgodne 2z



harmonogramem Osiggania Wyzszych Standw Gotowosci Obronne;

powiatu /zatgcznik Nr 2 do niniejszej instrukgji/;

» przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie zadan operacyjnych
zawartych w  Planie  Operacyjnym  Funkcjonowania  Powiatu
Zyrardowskiego oraz przekazywanie decyzji Starosty podiegtym i
nadzorowanym jednostkom organizacyjnym bioracym udziat w realizacji

zadan operacyjnych;
Do jego obowigzkow nalezy:

Kierowanie 1 koordynowanie caltoksztattem dziatalnosci zmiany Statego
Dyzuru;

sprawdzanie sprawnoéci i stanu technicznego srodkéw tgcznosci i urzadzen
wspomagajacych dziatanie Statego Dyzury,

przyjmowanie | przekazywanie sygnatdw zwigzanych z podwyZszaniem

gotowosci obronnej panstwa;

przekazywanie Staroscie | Sekretarzowi Powiatu wszelkich informagji o
wplywajacych  zadaniach z  jednostek  nadrzednych 1 decyzjach

podejmowanych przez jednostki podlegte | nadzorowane;

» prowadzenie mapy sytuacyinej nanoszac na nig wszelkie informacje

dotyczace sytuagji polityczno - militarnej oraz zdarzenia majgce znamiona

kleski lub kryzysu,

prowadzenie Ksigzki Meldunkow Statego Dyzuru wg wzoru w zatgczniku nr 7
do niniejszej instrukgji;
skiadanie meldunkow o zdaniu i objeciu stuzby Statego Dyzuru Starogcie ub

Sekretarzowi Powiatu postepujac zgodnie ze schematem przedstawionym w

zataczniku nr 3 do niniejszej instrukcji;

postugiwanie sie technicznymi $rodkami {acznosci oraz urzgdzeniami
wspomagajacymi znajdujacymi sie ha wyposazeniu Statego PyZuru;
znajomosé tabeli realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalgjacym
odczytywanie tresci zadan oraz znajomo$é  posiugiwania sie tabela
ZGLOSKOWANIA.



b) Dyzurny Stalego Dyzuru:

Dyzurny Statego Dyzuru podlega kierownikowi zmiany.

Odpowiada za przyjmowanie | przekazywanie informacji naptywajacych

z jednostek nadrzednych, od sasiadow oraz jednostek wspdtdziatajacych w realizacii

zadan operacyjnych jak réwniez prowadzenie Dziennika Dziatania.

Dyzurny Statego Dyzuru powinien:

umie¢ posiugiwac sie technicznymi érodkami tacznosci oraz urzadzeniami

wspomagajacymi znajdujacymi sie na wyposazeniu Statego Dyzuru;

> znaé tabele realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajacym
odczytywanie treéci zadan oraz umie¢ postugiwac sie tabelg
ZGLOSKOWANIA,;

» na biezaco informowaé kierownika zmiany o wptywajacych zadaniach i
decyzjach z jednostek nadrzednych;

» byé w stalym kontakcie z jednostkami wspotdziatajgoymi | sgsiadami,
pozyskiwa¢ i przekazywaé im informacje majace wplyw na dziatanie urzedu;

» nanosi¢ na mape sytuacyjna niezbedne informacje naptywajace z jednostek
nadrzednych, sgsiednich | wspoidziatajacych;

7 prowadzi¢ Dziennik Dziafania dyzurnego Statego Dyzuru;

» przyjmowa¢é dokumentacje Statego Dyzuru zgodnie z posiadanym RWD;

» pelnic obowigzki Kierownika zmiany Statego Dyzuru w razie jego
niecbecnosci;

> przyjmowaé wyposazenie znajdujgce sle w pomieszezeniach Statego Dyzuru
zgodnie ze spisem sprzetu znajdujgcym si¢ w pomieszczeniu;

» powiadamiaé telefonicznie lub za pomocg kurierow okreslone oschy funkeyjne
0 niezwtocznym stawieniu sie w migjscu pracy..

11i. INFORMACJE DODATKOWE

1,

W przypadku otrzymania sygnalu (informaciji}) dotyczace] sytuaci majace

znamiona zdarzenia nadzwyczajnego takiego jak (pozar, informacia o

10



podiozeniu {adunku wybhuchowego, skazenia S$rodowiska, otrzymania
nietypowej przesylki itp.), postepowat zgodnie z procedurg okreslong w
Jnstrukcji bezpieczenstwa pozarowego w budynku Starostwa Powiatowego w
Zyrardowie przy ul. Limanowskiego 45"

2. Przy przekazywaniu waznych infermacji wewnatrz urzedu przestrzegac zasad

korespondencji wynikajacych z przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

3. W przypadku otrzymania informacji zakodowanej rozkodowac jg za pomoca
posiadane] tabeli sygnatowej w zeszycie rozkodowywanych sygnatow, w
przypadku otrzymania sygnaidw niezrozumiatych przekazaé je natychmiast
osobie sprawujacej bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem
Statege Dyzuru.,

iV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Tryb i czas spozywania positkéw oraz odpoczynku okresla Kierownik zmiany

Statego Dyzuru.
2. Korzystanie z pomocy medycznej:

- w razie niedyspozycji /pogorszenia stanu zdrowia/ osoby pemigce] Staty
Dyzur korzysta sie z lekow i opatrunkéw znajdujacych sie w apteczce

pierwszej pomaocy;

- w clezszych przypadkach Kierownik zmiany Statego Dyzuru wzywa
pogotowie ratunkowe (tel. 999) lub stuzby ratunkowe (tel.112) i
powiadamia osobe sprawujacg bezposredni nadzér nad dzistaniem |

funkcjonowaniem Statego Dyzuru.

3. Catosé dokumentagji Statego Dyzuru przechowywac w miejscu wyznaczonym

przez odpowiedzialnego za organizacie i funkcjonowanie Statego Dyzuru.

Zataczniki do Instrukcji Stalego Dyzuru:

Zatacznik Nr 1 - Wzor Identyfikatora.

Zalgcznik nr 2 — Harmonogram dziatania Stuzby Statego Dyzuru.

11



Zatacznik Nr 3- Schemat organizacyjny przejecia i zdania stuzby Statego Dyzuru.
Zatgcznik Nr 4- Sktad osohowy Statego Dyzuru.

Zatacznik Nr 5- Wzor dziennika dziatania Statego Dyzuru.

Zatacznik Nr 6- wzér ksigzki danych teleadresowych.

Zatgeznik Nr 7- wzor ksiazki meldunkéw oséb petnigeych stuze Statego Dyzuru.
Zatacznik Nr 8- wzdr spisu telefonow

Zatacznik Nr 9 - wzor zeszytu rozkodowanych sygnaiow

12



Zalgezoik nr 1
Do Instrukeji Statego Dyzuru.

WZOR IDENTYFIKATORA

T
Ll

[ 3

90

STALY

2 37
Starostwo Powiatowe
w Zyrardowie 19
’ o -S';a.rn-s;a'z;rrlal:ﬂlm;s.kil o ¥ ¥ ¥
Napisy: _
- STALY DYZUR ftrzcionka Brial Black 32;
- Nazwa Urzedu trzcionka Brial Black 16
- Kierownik jednostki organizacyjnej trzcionka Arial 8.
[
| Fy
15
Miejsce na
fot;grzﬁq STALY v
— Y
i5
Y

Kierownik zmiany
Jan Nowak

Napisy:

- STALY DYZUR trzcionka Brial Black 20:
- Stanowisko trzeionka Brial Black 12;

- hnig 1 Nazwisko trzeionka Brial Black 16.

Lh
hn



Zaltacznik nr 2
Do Instrukeji Statego Dyvzurn

Harmonogram dziatania Stuzby Stalego Dyzuru

Starostwa Powiatowego w Zyrardowie w czasie wprowadzania wyzszych stanow

gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania zadan zawartych w Planie

oraz o decyzjach
podjetych przez Staroste,

Operacyjnym.
| i Zusiidiicae Kto realizuje (Czas realizacji ai
E przedmngn;cla. Kierownik | Dyzurny Dyiurny Operacyjny . Astronomiczny
i L amiany zmiany zmiany
_ 1 2 2.3 4 5 6 17 8
| f | |
! Przyja¢ i zanotowac tres¢ 0d G
sygnalu wprowadzajacego |
okreslony stan gotowosci | do
obronnej panstwa w | "
ksmtzcc, otrzymanych G+ 0010
sygnalow. :
I
2 Sprawdzi¢ tozsamose i Do
upowaznienie osoby ; P .
przekazujace] sygnai. ‘ 1 G+00.20
3 ' Powiadomié Staroste o Do
. wprowadzonym sygnale _
] % G+ 00.30
4 Powiadomié Stanowisko | Do
ds. Zarzadzania o, L
Kryzysowego, Ochrony . G+ 00.40
Ludnoscei i Spraw | |
. Obronnych o tredei | } |
otrzymanego sygnatu. ‘ :
| |
5 Powiadomié PCZK o tredci Do |
otrzymanego sygnalu ‘
: * G+ 00,50 |
:. \: | .i
6 Powiadomi¢ Wicestaroste Do | : ‘
o wprowadzonym sygnale o :
* G+01.30 :
!
|




' Powiadomi¢ Sekretarza

7 Do
' Powiatu oraz stanowiska .
~ kierownicze w Starostwie o ) G +02.00
“wprowadzonym Svgnale
8 i Przekazaé tresé Do
' otrzymanego sygnatu do .
s urzedow miast 1 gmin * G+02.30
| powiatu
9 . Powiadomié powiatowe Do
' stuzby, inspekeje 1 straze o ) B
- wprowadzonym Sygnale * G —04.00
L ,i e = -—
10 By¢ w gotowodei do
. przyjmowania, . ,
| rozkodowywania za .
: pomoca TABELI |
 ZGLOSKOWANIA |
‘ przekazywania zadan Od
{zestawdw zadan)
! Staroseie Zyrardowskiemu G+ 08.00
|
11 ‘ Osiagnaé¢ cotowosc do Sygnaly
| przyjmowania i przeka- |
przekazywania sygnatow Od Zzywane
alarmowych & G + 08.00 54 przez
obsade
CZK
PCZK/
12 By¢ w gotowoscel do Od |
przekazywania decyzji
% G+ 10.00

wojewody w sprawie
uruchomienia zadan
zawartych w,, fabeli
realizacii zadan
operacyjnych powiatu
zyrardowskiego™
przewidzianych do
realizacji przez jednostki
samorzadu terytorialnego,
oraz administracje
zespolong 1 nie zespolona.




s e —

Realizacja zadan zleconych ‘

‘13 Proces

' przez Staroste ! ‘ clagly

|

i :

1! 14 Sktadanie meldunkéw z ‘ Proces

: realizacji zadan ,' ) ciggly
postawionyveh przez '
przetozonyeh.

15 By¢ w gotowosci do ' Proces

skladania meldunku - oagly

sytuacyjnego przybvivm
przelozonym
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Zatacznik nr 4
Lo Instrukcji Statego Dyvauru

SKLAD OSOBOWY STALEGO DYZURU

| Dyzuru

Lp.| Stanowiskow Nr Adres Komérka Telefon
stalym dyzurze, | zmiany . zamieszkania | organizacyjna
intigel nazwisha | - Stuzbowy ; Domowy
| |
1 2 3 4 5 | 6 7
1 | Kierownik zmiany 1 '
Statego Dyzuru '
. 2 | Dyzurny Stalego 1 | |
Dyzuru ! |
3 Dyzurny Statego 1 5
Dyzuru
4 | Kicrownik zmiany 2 i
Statego Dyzuru
5 | Dvaurny Statego 2
Dyzuru
6 Dyzurny Stalego 2
Dyzuru
7 Kierownik zmiany 3
Stalego Dyzuru
8 ! Dyzurny Stalego ! 3
Dvzuru
9 . Dyzurny Statego = 3 N
| Dyzuru ;
| i
10 Kicerownik zmiany 4
Stalego Dyzuru
11 . Dyzurny Stalego -
i Dyzuru ?
i i
12+ Dyzurny Stalego 4
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Zalacznik Nr 7 do Instrukeji Stalego Dyzuru

KSIAZKA MELDUNKOW

0SOB PELNIACYCH SLUZBE STALEGO DYZURU



Instruktazu udzielilem. Z trescig meldunku zapoznaten sig
Kierownik Zmiany Stalego DyZurit — ....cooooviiiiiiiceiivieiaions :

Dyzurny Statego Dyzuru e e s .

Dyzurny Statego Dyzuru PSS :

1. Staly Dyzurw....oooovoinnnnncnne przyvialem wdniu ...ovee s, v godzinie
............. O s

2. Podezas pelnienia Stalego Dyzuru przyjeto ......... fpodaé ilosé informacyi/, z ktdrych
zalatwionych zostalo ............ fpodac ilosé/.

3. Z otrzyvmanych polecen od przelozonych kontynuacii wymagajq nastgpujace sprawy:
% pnm s e s DR SN, BUILEES podad 16l e s sss sisssn 2

5. Stuzbe Stalego Dyzuru zdalem wdniv .....oveveennenn. o godzinie s
15551 o100 2 o1 R ——— T SR :

Powdpis osoby przamujace] Stuly Dyvzur Podpis osoby 7dajged Staly U



Zatgeznik Nr 8 do Instrukeji Statego Dyzuru

SPIS TELEFONOW



Lp. [ Imie i nazwisko Zajmowane | Numer telefonu Numer E-mail Uwagi |
stanowisko stuzbowego. telefonu !
domowego j
_ . e Ikomorkowego/ |
1 2 } 3 4 5 6 T.
! Nazwa urzedu /starosta, gminy, ../
N Jan Kowalski Wojt | 0227433418 [ 527283620
12 | Jan Nowak Sekretarz i :
| j ;
Nazwa Komdrek organizacyjnych urzedu realizujgceych zadania operacyjne
1
2
Itd.
Nazwa podleglvch jednostek organizacyjnyel realizujacych zadania operacyjne
|
2
- Iud. ; : |
Nazwa wspéldzialajgeych jednostek organizacyjnych realizujgeych zadania operacyjne
1 ‘
2 Lf
[td.
Inne
1
2
Uwaga:

Pod nazwa inne mozna umieszezad wszystkie inne niezbgdne osoby, komorki, instytucje. zaktady. krore moga
miet wplyw na dzialanie Stalego Dyzuru,

Spis telefondw nalezy wykonaé w tylu egzemplarzach ile przewidziano 036 (stanowisk pracy) na shuzbie Stalego
Dyzuru,



Zataczuik nr 9 do Instrukejt Statego Dyzuru
Klauzula

hl.irzemplarz potedvnczy

ZESZYT

ROZKODOWANYCH

SYGNALOW

DEWD Z .../10 Zastrzezone strona 72




Zalgeznils o 9 do lusnukei Stakego Dyauru
Klauzula

Egzem'plarz pojedynezy

Tresc¢ sygnatu
w formie
zakodowanej

Rozkodowana tresc¢
sygnaltu

DEWD Z .../10

Zastrzezone strona 172
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Zalkgeznik nr 4
do zarzadrenia Starosty Powiatu Zviirdewskiega
w1410 z dota 08,01, 2010 ¢,

Wykaz obowigzkowych dokumentéw stuzby Statego Dyzuru

Zarzadzenie Starosty w sprawie utworzenia Statego Dyzuru na potrzeby podwyzszania
gotowosel obronnej pafstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych

wynikajaeych z wyzszyveh stanéw gotowosei obronne] pansiwy

Plan Operacyjny Funkcjonowania Powiatu Zyrardowskiego

Instrukcja Stalego Dyzuru.

Dziennik dzialania Stalego Dyzuru.

Ksigzka meldunkow oséb pelntacych stuzbe Stalego Dyzuru.

Ksiazka danych teleadresowych S5 powiatu.

Spis telefondw (Jednostek/komorek organizacyinych realizujgcych zadania obronne).
Brudnopis.

Mapa administracyjna z naniesiong siecia drog kolowych wraz z oznakowaniem oraz
linii kolejowvch (odpowiednio wojewodziwo/powial/gmina) na obszarze kiorego

dziata Stady Dyzur,

. Mapa w skali 1 : 50 000 powiatu,
. Obowiazujace tabele kodowe (np NAREW).
. Zewzyt rozkodowywanych sygnatow.,

. Regulamin Organizacyiny Starostwa Powiatowego w Zyrardowie .
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