Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 19/11
Starosty Powiatu
Zyrardowskiego

z dnia 21 kwietnia 2011 roku

METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW W CIAGU ROKU | NA DZIEN
BILANSOWY ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

§ 1

Przy wycenie aktywow i pasywéw obowigzujg zasady okreslone w ustawie o rachunkowoséci oraz
w przepisach szczegoélnych dotyczacych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
paristwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych. Przy
sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych skiadnikow
majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosuje sie zasady wynikajgce
Z rozporzadzenia Rady Ministréw z 21 maja 2010 r. w sprawie sposabu i trybu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry wyposazone sg jednostki budzetowe.
Réznice kursowe — wplywy srodkéw na konto walutowe przy ksiegowaniu operacji wptywu na to
konto wycenia sie po srednim kursie NBP zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

§2

1. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych $rodkéw ewidencjonuje sig w cenie
nabycia natomiast otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu w wysokosci
okreslonej w tej decyzji, otrzymane za$ w drodze darowizny w wartosci rynkowej na dzien
nabycia. Warto&¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

2. Wartosci niematerialne i prawne, ktérych warto$é poczatkowa przekracza kwote ustalong
w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi, finansuje sie ze Srodkdéw na inwestycje i umarza stopniowo poczawszy od
nastepnegoe miesigca po miesigeu, w ktérym je przyjeto do uzywania wedtug stawek okredlonych
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych.

3. Wartosci niematerialne | prawne umarza sie jednorazowo za okres cafego roku w grudniu

4, Wartosci niematerialne | prawne o wartoéci poczatkowej réwnej lub nizszej od wartosci
okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz stanowigce pomoce
dydaktyczne albo ich nieodiaczne czesci, stanowigce pozostate wartoséci niematerialne i prawne,
ktére zakupione zostaty ze $rodkéw na wydatki biezace, umarza sie jednorazowo, spisujac catg
wartos¢ w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

5. Modyfikacja (aktualizacja) programu komputerowego, zaleznie od jego ceny, stanowi albo
samaodzielny tytut wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 3500 zt, albo jesli jest
ponizej tej wartoci — zaliczana jest bezposrednio w koszty.

6. Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci ponizej 3500,-zt podlegaja ewidencji ilosciowe;j.

7. Ewidencja szczegétowa dla objetych ewidencig ksiegowg wartosci niematerialnych
i prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegolnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych.

§3
1. Rzeczowe aktywa obrotowe wycenia sie na dzien bilansowy wediug ich wartosci wynikajacej
z ewidenciji.
2. W przypadku, gdy ceny nabycia jednakowych albo uznanych za jednakowe, ze wzgledu na
podobienistwo ich rodzaju i przeznaczenie, sg rozne wartodci stanu kornicowego rzeczowych



skiadnikéw aktywow obrotowych wycenia sie przyjmujac, ze rozchod sktadnikow aktywow
wycenia sie kolejno po cenach tych skladnikéw aktywéw, ktére jednostka najpozniej nabyta.
3. Ksiegi inwentarzowe zaktada si¢ oddzielnie dia $rodkow trwatych i wyposazenia. Ksiegi
inwentarzowe prowadzi pracownik Wydziatu Organizacyjnego Starostwa. Zapisy w ksiedze
inwentarzowej nalezy uzgadniaé z Wydziatem Finansowo — Ksiggowym na koniec roku.
4. Srodki trwate stanowigce rzeczowe aktywa trwate to sktadniki aktywow o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznoéci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
i przeznaczone na potrzeby jednostki, oraz $rodki trwate stanowigce wiasnos¢ Skarbu Paristwa
lub Powiatu Zyrardowskiego, w stosunku do ktérych Starostwo sprawuje uprawnienia
wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.
5. Srodki trwate obejmujg w szczegéinosci:
1) grunty, w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
2} budowle,
3) budynki,
4) lokale bedace odrebng wlasnoscig,
5) maszyny i urzadzenia,
6) srodki transportu.
6. Do $rodkéw trwatych Starostwa nalezy zaliczy¢ takze obce $rodki trwate znajdujace sig
w jego uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje on jako
Jkorzystajacy”.
7. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
1) w przypadku zakupu — wediug ceny nabycia, na ktérg sktada sig cena zakupu powigkszona
o koszty zakupu w tym koszty transportu, zatadunku i przetadunku, ubezpieczenia, sortowania,
oplat notarialnych oraz koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnika majatku do uzywania.
Cene zakupu stanowi cena nalezna dostawcy za dany skiadnik aktywdéw bez naliczonego
podatku VAT, jezeli podlega on zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego. Do kosztow zakupu
nie zalicza sie kosztéw posrednich zwigzanych z zakupem. Cene nalezy pomniejszy¢ o rabaty
i opusty udzielone przez dostawce,
2) w przypadku darowizny — wedtug wartosci rynkowej z dnia nabycia, z uwzglednieniem
stopnia dotychczasowego zuzycia lub w wartosci nizszej okreslonej w umowie darowizny albo
umowie 0 nieodptatnym przekazaniu,
3) w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug wartosci wynikajgcej
z posiadanych dokumentow, a w przypadku ich braku wedtug wyceny eksperta,
4) w przypadku nieodptatnego otrzymania od jednostki budzetowej — wedtug wartosci okreslonej
w dokumencie o przekazaniu; najczesciej stanowi¢ je bedzie warto$¢ ewidencyjna z poprzedniej
formy wiasnoséci — dotychczasowa wartosé poczatkowa, przy czym ujmuje sie tez dotychczasowe
umorzenie.
8. Na dzien bilansowy érodki trwate wycenia sie wedtug wartosci netto, tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Nie dotyczy to gruntow i dobr kultury,
ktdre nie podlegajg umorzeniu.
9. Warto$é poczatkowa srodkéw trwalych moze ulec zwiekszeniu w wyniku aktualizacji wyceny,
w przypadku gdy Minister Finanséw okresli w drodze rozporzadzenia tryb i terminy aktualizacji
wyceny Srodkow trwalych, a takze w przypadku ulepszenia (przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji i adaptacji) srodkdw trwatych. Skutki aktualizacji wyceny srodkéw trwatych nalezy
odnies¢ na fundusz jednostki.
10. Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

1) podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,Srodki trwate”,

2) pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate”,

3) dobra kultury na koncie 016 ,Dobra kultury”.
11. Podstawowe srodki trwate finansowane sg ze srodkéw na inwestycie. Umarza sie je
stopniowo (z wyjatkiem gruntdw i dobr kultury) wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych
w przepisach o podatku dochedowym od osdb prawnych,
12. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie, poczawszy od miesigca nastepujagcego po miesigcu
przyjecia rodka trwatege do uzywania.
13. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,Amortyzacja” na koniec roku.



14. W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych. Dla zadnych srodkow
trwatych nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci.
15. Aktualizacji wartosci poczatkowe] i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych mozna
dokonaé wytacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji nalezy odnies¢
na fundusz jednostki w zakresie aktywdw trwatych.
16. W bilansie wykazuje sie grunty stanowiace wtasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
w stosunku do ktérych jednostka wykonuje uprawnienia wtascicielskie, na podstawie posiadang
decyzji wtasciwego organu i protokétu zdawczo-odbiorczego z przekazania gruntu w trwaty
zarzad. Grunty wyceniane s w bilansie w cenie zakupu (nabycia) albo zgodnie z wyceng
wynikajgca z decyzji o przekazaniu w trwaty zarzad. Gruntéw nie umarza sie.
17. Pozostate srodki trwate stanowiace rzeczowe aktywa trwate obejmuja;

1) ksiagzki i inne zbiory biblioteczne,

2) srodki dydaktyczne, w tym takze srodkKi transportu, stuzace do nauczania i wychowywania
w szkotach i placowkach oswiatowych,

3) odziez i umundurowanie,

4) meble i dywany, ,

5) srodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach

o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane

za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.
18. Ewidencje srodkow trwatych prowadzi sie na karcie kontowej dla kazdego srodka trwatego
oddzielnie. Karta zawiera m.in. nastepujgce informacje: nazwa s$rodka trwatego, warto$é
poczatkowg, date przyjecia do ewidencji, przeszacowanie, miejsce uzytkowania, umorzenie,
likwidacja.
19. Pozostate Srodki trwate ujmuje sie w ewidencji iloSciowo-wartosciowe] na koncie 013
.Fozostate srodki trwate” i umarza sie je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie
to ujmuje sie na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych &rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” w korespondenciji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii”.
Dotyczy to pozostatych srodkéw trwatych o wartosci powyzej 500,-zt oraz bez wzgledu na
wartosé nizej wymienionych:

1) meble,

2) maszyny do liczenia i kalkulatory,

3) drukarki,

4) loddwki, odkurzacze,

5) sprzet elektroniczny,

6) aparaty fotograficzne,

7) sprzet audiowizualny
20. Pozostate srodki trwate o wartosci ponizej 500,-zt podlegajg jedynie ewidencji ilosciowe;].

§4

1. Inwestycje ($rodki trwate w budowie) stanowigce rzeczowe aktywa trwate obejmujg koszty
poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych
srodkoéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych Srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia
inwestycji, w tym rowniez:
1) niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,
2) koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu sfinansowania i zwigzane z nimi réznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
3) opflaty notarialne, sgdowe i inne, .
4) odszkodowania dla 0sdb fizycznych i prawnych wyplacane do zakonczenia budowy.
2. Do kosztow wytworzenia nie zalicza sig kosztéw ogtoszen, przetargow i innych zwigzanych
z realizacjg inwestycji, ktére poniesione zostaly przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z jej
realizacjg oraz kosztéw ogélnego zarzadu.
3. Do kosztow inwestycji nalezy zaliczy¢ w szczegdlnosci nastepujace koszty:
1) dokumentacji projektowe;,
2) nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwiazanych z budowa,
3) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwoéci geologicznych terenu,



4) przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,
) opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie budowy,
6) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
7) ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,
8) sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
0) pozostate koszty bezposrednio zwigzane z budows.

§5

1. Przez dobra kultury wchodzace w skiad rzeczowych aktywow trwatych rozumie sig kazdy
przedmiot ruchomy i nieruchomy, dawny lub wspotczesny, majgcy znaczenie dla dziedzictwa
i rozwoju kulturalnego ze wzgledu na jego wartos¢ historyczng, naukows lub artystyczng.
2.-Dobra kultury nie podlegajg umorzeniu.
3. Przyjmuje sie je do ewidencji na koncie 016 ,Dobra kultury™

1) w przypadku zakupu w cenach nabycia lub zakupu,

2) w przypadku darowizny lub ujawnienia jako nadwyzki w wartosci godziwej,

3) w przypadku nieodptatnego otrzymania od innych jednostek w wartoéci okreslonegj

w dokumencie o przekazaniu.

4. Rozchody débr kultury wycenia sie w cenach ewidencyjnych.

§6

1. Mienie zlikwidowanych jednostek obejmuje rzeczowe skiadniki majatkowe faktycznie przejete
przez Starostwo Powiatowe (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej podlegtej
jednostce organizacyjnej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy o ich przeznaczeniu.
2. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuujg dziataino$c.
3. Sktadniki przejetego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”
wediug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatgacznikow
do bilansu.
4. Rozchodowane sg wedtug wartosci okreslonej w:

1) decyzjilumowie o przekazaniu innym podmiotom,

2) decyzji o przyjeciu do srodkéw trwatych jednostki,

3) dokumencie sprzedazy,

4) dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.
5. Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego
w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

§7
1. Naleznoéci diugoterminowe obejmuja naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyjatkiem sg naleznosci z tytutu dostaw i ustug, ktore
zawsze stanowig naleznoéci krotkoterminowe.
2. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaptaty, tj. facznie z naleznymi odsetkami,
pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace ich warto$é zgodnie z zasadg ostroznoéci oraz
wedtug art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci.

§8
1. Diugoterminowe aktywa finansowe stanowiace w my$l ustawy o rachunkowoéci inwestycje
finansowe obejmuja;
1) akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych
2) akcje i inne diugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty o terminie
wykupu dtuzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia (nabyte w celu uzyskania
przychodéw w formie odsetek, dywidend i innych pozytkow).
2. Nabyte aktywa finansowe ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich przyjecia
w cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sg
istotne.
3. Na dzien bilansowy diugoterminowe aktywa finansowe, w tym udziaty w innych jednostkach,
wyceniane sa;
1) w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,
2) wartoéci godziwej, .



3) cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.
4. Cena nabycia jest kwotg rzeczywiscie wydatkowanych na ten cel srodkéow pienieznych (takze
jezeli nominalna warto$¢ akcji lub udziatow jest nizsza od sum za nie zaptaconych),
powiekszonych o optaty zwigzane z nabyciem udziatu w spdice, jak np. notarialne, sgdowe,
podatek od czynnosci cywilnoprawnych, jezeli obcigzajg one nabywce udziatow i akcji.
5. Wartos¢ godziwa jest to kwota, za jakg dany sktadnik aktywdéw i pasywow mogtby zostac
wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomiedzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowiazanymi ze sobg stronami.
6. Ewidencja szczeg6towa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto)
poszczegoinych rodzajow diugoterminowych aktywéw finansowych.

§9

1. Zapasy obejmujg materiaty.

2. Materiaty wycenia sie w cenach zakupu lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych od cen ich
cen sprzedazy netto na dzien bilansowy.

3. Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materiaty bezposrednio
po zakupie zaliczane sg w cigzar wiasciwego konta kosztéw i przekazywane bezposrednio do
zuzycia. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest wartos¢ niezuzytych
materialéw w cenie zakupu, ktérg ujmuje sie na koncie 310 ,Materiaty”, zmniejszajac
réwnoczesnie koszty dziatalnosci pod datg ostatniego dnia danego roku. W nastgpnym roku, nie
pbzniej niz pod datg ostatniego dnia roku, odnosi si¢ je odpowiednio w koszty.

§ 10

1. Naleznoéci krotkoterminowe obejmuja wszystkie naleznoéci z tytulu dostaw i ustug, bez
wzgledu na termin zaplaty oraz wszystkie pozostate, ktére stajg sie wymagalne w ciagu 12
miesiecy od dnia bilansowego.

2. Wyceniane s w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, ti. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpisow
aktualizujacych dotyczacych naleznoéci watpliwych.

3, Naleznoséci krotkoterminowe z tytutu dochodow budzetowych, ktérych termin ptatnosci
przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sa na koncie 221 ,Naleznoéci z tytutu dochodéw
budzetowych”. Naleznosci budzetowe o terminie zaptaty w nastgpnym roku lub kolejnych latach,
objete hipoteka ujmuje sie na koncie 226 ,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe™.

4. Odsetki od nalezno$ci, w tym rowniez tych do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zapfaty lub pod
datg ostatniego dnia kwartatu w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

5. Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego w odniesieniu do:

1) naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do
wysokosci naleznoéci nieobjetej gwarancjg lub innych zabezpieczeniem naleznosci,
zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadicsciowym,

2) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadiosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego
—w petnej wysckosci naleznosci,

3) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktérych zaptatg diuznik zalega,
a wedtug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata nalezno$ci w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokoséci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci, :

4) naleznosci stanowigeych réwnowartosé kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku
do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot, do
czasu ich otrzymania lub odpisania (odsetki za zwioke),

5) naleznoéci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogéinego, na niesciggalne naleznosci.
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