ZARZADZENIE NR 10/11
STAROSTY POWIATU ZYRARDOWSKIEGO
z dnia 21 lutego 2011 roku

w sprawie zasad sporzgdzania opiséw stanowisk pracy oraz ustalania zakresow

obowiazkéw dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Zyrardowie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2001r., Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.) uchwala si¢, co nastepuje:

§1.

1. Ustala sie procedure opisu stanowisk pracy oraz ustalania zakresoéw obowiazkéw dla
pracownikéw Starostwa Powiatowego w Zyrardowie, zwang w dalszej czesci
~procedura”, stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Procedura reguluje zasady sporzadzania opiséw stanowisk pracy i zakresow
obowigzkoéw oraz odpowiedzialno$¢ w zakresie sporzadzania, przekazywania
i przechowywania dokumentow.

3. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z procedurg i jej
stosowania.

4. Zobowigzuje si¢ wszystkich bezposrednich przelozonych do opracowania opiséw
stanowisk i zakreséw obowigzkow dla podlegtych pracownikéw, w terminie do 31

marca 2011 roku.

§2.

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

inz. Wojciech Selistakiewic:



