ZARZADZENIE NR 8/ 11
STAROSTY POWIATU ZYRARDOWSKIEGO
z dnia 25 stycznia 2011 roku

w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych
oraz wyznaczenia koordynatora czynnos$ci kancelaryjnych

w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie.

Na podstawie § 1 ust. 31 § 2 ust. 2 i 3 Instrukcji Kancelaryjnej, stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

1 zakresu dzialania archiwdw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67), zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Ustala sig, ze podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zalatwiania

i rozstrzygania spraw w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie jest system tradycyjny.

§2
Na koordynatora czynnoéci kancelaryinych w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie

wyznacza si¢ Pania Joanng Szczygielska.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu oraz koordynatorowi czynnosci

kancelaryjnych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




