Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 12/13
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 20 maja 2013 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej powotanej do przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,.Zaciagniecie kredytu

diugoterminowego w wysokosci 6.909.696,00 2t na splate wczesniej

zaciggnietych zobowigzan z tytutu kredytéw i pozyczek”

§1
Ustala sig tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow komisji powotanej w postepowaniu
O udzielenie zamowienia publicznego pn. ,Zaciggniecie kredytu dlugoterminowego
w wysokosci 6.909.696,00 zt na sptate wczesniej zaciggnietych zobowigzan z tytutu
kredytow i pozyczek” prowadzonym przez Powiat Zyrardowski.

§2

1. Komisjg przetargowa dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 113 poz. 759 z pézn. zm.) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.
2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika jednostki powotanym do
oceny speiniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

§3
Komisja przetargowa przystepuje do wykonania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
decyzji o powotaniu komisji oraz materiatéw umozliwiajacych przygotowanie projektow
dokumentow niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zaméwieniach
publicznych.

§4
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sg zwolywane przez
przewodniczacego komisji w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg pracy.

§5
1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze uchwaty.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykig

wigkszoscig gtosow. W przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga gtos przewodniczacego.



3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymagd
sie od gtosu. Moze natomiast zada¢ zataczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.
4. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest
obecno$é co najmniej potowy liczby jej cztonkdw.

§6
Komisja przetargowa, w przypadkath wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powotanie

bieglych. We wniosku komisja wskazuje osobe biegtego oraz dotgcza uzasadnienie wniosku.

§7
1. Czlonkowie komisji przetargowe] wykonuja swoje zadania w sposdb rzetelny i uczciwy,
Kierujg sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa, przygotowujac i prowadzgc postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego, w szczegoélnosci:
1) dokonuje oceny spetnienia wymaganych przez zamawiajgcego warunkow,
2) dokonuje oceny ztozonych ofert i przedstawia propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty,
3) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty, a takze przygotowuje odpowiedzi na
protesty,
4) sporzadza odpowiednig dokumentacje z postepowania,
5) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwigzania oferta,
6) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
a) przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane,
b) uchyla sie od podpisania umowy,
¢) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
przedstawia kierownikowi zamawiajgacego propozycje wyboru tej oferty sposrdd ztozonych
waznych ofert, kiora uzyskata najwyzszg liczbe punktow,
3. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowsg wymagajg zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajgcego.
4. W przypadku gdy czynnoS¢ Kkomisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza te czynnos¢. W przypadku
wystgpienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscig uniewaznienia postepowania,
postepowanie uniewaznia sie.
5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowig wazny interes
panstwa oraz informacji, ktére stanowig wazny interes stron, zastrzezony przez wykonawce
w ofercie.



6. Cztonkom Komisji nie wolno ujawniac jakichkolwiek informaciji zwiazanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczegoélnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny

i poréwnania tresci ztozonych ofert.

§8
1. Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajacych lub
zamierzajgcych ubiegac sie o zarﬁ_éwienie publiczne, sktadajg pisemne oswiadczenie, Ze nie
podlegajg wylaczeniu z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
otresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych,
z uwzglednieniem postanowien ust. 2.
2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, czionek komisji przetargowej obowigzany jest niezwlocznie wylaczyc sie
z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, powiadamiajac o tym na
pismie przewodniczacego komisji przetargowe;.
3. Przewodniczacy  komisji  przetargowej informuje  kierownika Zamawiajgcego
0 okolicznosciach wskazanych w ust. 2 jak réwniez o kazdym przypadku nie wywigzywania
si¢ przez cztonka komisji przetargowej z obowigzkow przewidzianych przepisami prawa
zamowien publicznych oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.
4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajgcego odwoluje cztonka komisji
przetargowe;.
5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka, o ktérym
mowa w ust. 2 podlegaja powtérzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postepowanie
powinno zostac¢ uniewaznione.
6. Przepisy ust. 1 - 4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczgcego komisji
przetargowej.
7. Przepisy ust. 5 nie stosuje sie do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktére nie maja wplywu na wynik postepowania.
8. Przepisy ust. 3 - 5 stosuje sie odpowiednio, gdy czionek komisji przetargowej zostanie
wytaczony z powodu nie ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub w przypadku
gdy ztozy oswiadczenie niezgodne z prawda,

§9
Pracami komisji przetargowe] kieruje przewodniczacy, do ktdrego =zadan nalezy
w szczegolnosci:
1) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac miedzy cztonkow komisji przetargowej,
3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,



4) odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych oséb, wykonujgcych
czynnosci zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
oswiadczenia o tresci okreslonej w § 8 ust. 1,

5) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§10

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,

2) sporzadzanie protokotu z postepowania,

3) przygotowanie projektow odpowiednich wnioskéw, ogtoszen i pism niezbednych do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania,

4) dokonanie oceny dokumentéw zataczonych do ofert przez wykonawcow pod katem
spefniania wymagan formalnych,

5) dokonanie oceny merytorycznej ofert,

6) zapewnienie zachowania formy pisemne] postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego.
§ 11

Do zadan cztonka komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1) czynny udziat w pracach komis;ji,

2) dokonanie oceny spetniania wymaganych przez zamawiajacego warunkow,

3) dokonanie oceny ofert pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym, w tym
terminow i warunkow realizacji umowy,

4) wykonywanie poleceh przewodniczacego komisji przetargowe] dotyczacych prac
komisji.

§12

1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego Iub uniewaznienia postepowania w sprawie zamowienia
publicznego.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakonczeniu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, przekazuje wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji

przetargowej kierownikowi zamawiajgcego.
§13

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




