Zatacznik do zarzadzenia Nr 10/13
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
- Szefa Obrony Cywilnej Powiatu
z dnia 26 kwietnia 2013 r.

WYTYCZNE
STAROSTY POWIATU ZYRARDOWSKIEGO - SZEFA OBRONY
CYWILNEJ POWIATU
z dnia 26 kwietnia 2013 1.
w sprawie zasad opracowania planu obrony cywilnej powiatu i gmin

§1
Za opracowanie planu obrony cywilnej odpowiada wilasciwy organ

obrony cywilne;.
§2

Plan obrony cywilnej wykonywany jest przez urzad obstugujacy organ
obrony cywilnej, wedtug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 1 do wytycznych.

§3

Do opracowania plandéw obrony cywilnej powoluje si¢ zespdl, wedhug
decyzji wlasciwego szefa obrony cywilne;j.
§ 4

O nadaniu klauzuli niejawnosci planu obrony cywilnej decyduje organ

sporzadzajacy plan, stosownie do regulacji zawartych w ustawie o ochronie

informacji niejawnych.

§5
Organ obrony cywilnej gminy opracowuje zestawienie zadan obrony
cywilne] realizowanych przez podlegle jednostki organizacyjne na
administrowanym terenie, wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2 do

wytycznych.



§ 6

Instytucje, przedsiebiorcy i inne jednostki organizacyjne oraz spoleczne
organizacje ratownicze, przewidziane do prowadzenia przygotowan i realizacji
przedsiewzie¢ w zakresie obrony cywilnej opracowuja karty realizacji zadan
obrony cywilnej, wedlug ustalen.wiasciwego organu-OC. Wzor karty realizacji

zadania obrony cywilnej stanowi zalqeznik nr 3 do wytycznych.

§ 7
Za opracowanie karty realizacji zadania obrony cywilnej odpowiadajg
kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w §6.
§ 8
Opracowaé plan ewakuacji III stopnia ludnosci, zwierzat i mienia
na wypadek zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny zgodnie z Wytycznymi
Wojewody Mazowieckiego Szefa Obrony Cywilnej wojewodztwa z dnia 28
lipca 2009 r. w sprawie opracowania wojewodzkiego i powiatowych planow
ewakuacji (przyjecia) ludnosci, zwierzat i mienia na wypadek masowego
zagrozenia, ktory bedzie zatgcznikiem funkcjonalnym Planu Obrony Cywilne;
Baze do opracowywania Planu ewakuacji III stopnia powinny stanowic
zasoby organizacyjno — logistyczne Planu ewakuacji II stopnia
z uwzglednieniem koncepcji dziatania oraz procedur realizowanych w wyzszych
stanach gotowo$ci obronnej panfistwa. Przy wyznaczaniu tras ewakuacji
uwzglednia¢ wykazy drég i linii kolejowych o znaczeniu obronnym na terenie
wojewodztwa mazowieckiego.
§9
Plan obrony cywilnej podpisany przez kierownika komorki
organizacyjnej koordynujacej jego opracowanie zatwierdza:
a) na szczeblu gminy - szef obrony cywilnej gminy;
b) karty realizacji zadain obrony cywilnej podmiotéw - kierownicy tych

podmiotow.



§ 10

Plan obrony cywilnej, przed zatwierdzeniem, wymaga uzgodnienia
z nadrzednym organem obrony cywilnej oraz innymi organami i podmiotami,

tylko w czgsci ich dotyczace;j.
§ 11

Karta realizacji zadania obrony cywilnej, o ktérej mowa w §3, podlega

uzgodnieniu z wlasciwym terenowo organem obrony cywilne;.
§ 12

W celu uzgodnienia planéw obrony cywilnej ustala si¢ procedurg

w ramach ktorej: .

a) w przypadku dokumentdw opracowanych jako jawne, do nadrzednego szefa
OC nalezy przesta¢ ich wersje podlegajaca uzgodnieniu drogg elektroniczna;
b) w przypadku plandéw, ktérym nadano klauzule niejawnosci, obowiazuja
zasady ich przedstawienia do opiniowania, jak w przypadku przesytek

niejawnych;

¢) po uzyskaniu ostatecznej akceptacji, ktéra zalezna jest od wprowadzania
wszelkich poprawek zaleconych ze strony uzgadniajacego zezwala si¢ na
ostateczny wydruk planu oraz przedstawienie do akceptacji wydrukowanego
egzemplarza planu lub karty realizacji zadania obrony cywilnej wraz
z ich wersja elektroniczna;

d) pozostajacy w komoérce nadrzednej egzemplarz dokumentu w wersji
elektronicznej wraz z uwagami dot. naniesienia poprawek jest elementem
kontrolnym potwierdzajacym prawidtowo$é przeprowadzonych czynnosci
i uzgodnien pomiedzy szczeblem nadrzednym i podrzgdnym na etapie
tworzenia planu i powinien by¢ udostqpniany w razie przeprowadzanych
kontroli. Jednoczesnie stanowit bedzie zrédto aktualnych danych niezbednych

do opracowania planu obrony cywilnej przez szczebel nadrzedny.



§ 13

Ostateczny termin przekazania Staroscie Powiatu Zyrardowskiego do
uzgodnienia gminnego planu obrony cywilnej ustala si¢ do sierpmia 31

2013 roku.

Plan nalezy przekazaé do uzgodnienia po zamkniecie procesu tworzenia
wszystkich jego elementéw sktadowych (wlacznie z kartami realizacji zadania
obrony cywilnej) i po uzgodnieniu z instytucjami oraz innymi podmiotami
w zakresie dotyczacym zadan przewidzianych planem do realizacji.

Terminy poszczegdlnych etapdw opracowywania gminnych planéw
obrony cywilnej zostaly okreslone w zataczniku Nr 4 do wytycznych.

§ 14
Plany obrony cywilnej podlegajg biezacej aktualizacji.
§ 15

Plan obrony cywilnej sktada sig z:

a) planu gléwnego;

b) procedur postepowania oraz kart realizacji zadan obrony cywilnej;

¢) zalacznikdw funkcjonalnych;

d) informacji uzupehniajacych;

e) innych dokumentéw, wedhug decyzji organu sporzadzajacego plan.

§ 16

Szczegdtowa tre$¢ planu obrony cywilnej powinna by¢ adekwatna do

specyfiki danej jednostki administracyjne;j.
§ 17

Plan obrony cywilnej powinien odwotywac si¢ do informacji zawartych
w planie zarzadzania kryzysowego, o ktéorym mowa w ustawie z dnia 26

kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2007 r. Nr 89, poz.590



z pbzn.zm.) dokonujge korelacji danych rzeczowo-materiatowych i osobowych
oraz informacji wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania
wojewddztwa, powiatu i gminy w warunkach zewnetrznego zagroZzenia

bezpieczenstwa panstwa i czasie wojny.
§ 18
Plan obrony cywilnej opracowywany jest w formie:

a) dokumentdw opisowych i aplikacji komputerowych pozwalajacych na
zbieranie i przetwarzanie danych niezbgdnych do planéw obrony
cywilnej;

b) dokumentéw graficznych - map, plandow, szkicow i aplikacji
komputerowych pozwalajacych zbiera¢, przetwarza¢ i wizualizowac

dane graficzne.
§ 19

Zaleca sie, aby gltéwny dokument graficzny planu obrony cywilnej
stanowita mapa przedstawiajaca zasoby organizacyjno-logistyczne niezbedne
do realizacji zadan obrony cywilnej, w tym réwniez z wyszczegdlnieniem
danych zwigzanych z zabezpieczeniem ewakuacji ludnosci zwierzat i mienia
w warunkach zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i wojny (planowane
przemieszczenia, trasy itp.). Skale dokumentéw graficznych okresla organ
opracowujacy plan obrony cywilnej z zastrzezeniem zachowania ich czytelnosci
i przejrzystoéci. Zaleca sie skale map dla gminy 1: 25 000 lub 1 : 10 000 i dla
miasta 1: 1000
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