Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/14

Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 27 stycznia 2014 roku

ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

. ZAKEADOWY PLAN KONT

1. Jednostka budzetowa przyjmuje do stosowania zasady funkcjonowania kont ksiegi gtéwnej oraz
kwalifikacji, grupowania i wyceny zdarzen okreslone w niniejszych zasadach. Zasady te,
z niezbednymi modyfikacjami rozwigzan szczegdtowych, znajdujgcymi uzasadnienie w dostosowaniu
ich do specyfiki dziatalnosci i organizacji wewnetrznej jednostki organizacyjnej, stosowane sg
odpowiednio do poszczegolnych kont, takze wowczas, gdy zostaty w zaktadowym wykazie kont ksiegi
gtéwnej - podzielone lub potaczone.

2. Do poszczegolnych kont ksiegi gtéwnej prowadzona jest ewidencja szczegétowa na kontach
ksigg pomocniczych, analitycznych (o réznym stopniu szczegotowosci). Konta te oznaczone sa
symbolami liczbowymi, w ktérych kazdy z cztonéw rozdzielony jest mysinikiem ,-". Wyrazajg one
szczeble ewidencji szczegotowej, ktdére umozliwiajg uzyskanie pozadanej szczegdtowosci informacii.
Pierwszy czton stanowi numer konta syntetycznego.

3. Suma sald kont analitycznych pierwszego szczebla réwna sie wysokosci salda konta
syntetycznego.

4. Dekretowanie dokumentu na poszczegdlne konta analityczne zawierajgce w swoim symbolu
numer konta syntetycznego zapewnia zgodnos¢ obrotéw i sald ewidencji analitycznej z obrotami i
saldami kont ksiegi gtownej.

5. Prowadzone do poszczegdlnych kont ksiegi gtownej wykazy kont szczegdlowych podlegaja
okresowe] weryfikacji w zaleznosci od potrzeb administrowania, analizy i sprawozdawczosci.

6. Zmiany w wykazie kont analitycznych polegajgce m.in. na utworzeniu nowych kont, wydzieleniu
dalszych szczebli ewidencji bgdz rezygnacji z informacji nieprzydatnych, jezeli zostang odpowiednio
powigzane z kontami ksiegi gtéwnej nie wymagajg zmian w Zaktadowym Planie Kont.

7. Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach aktywoéw i pasywow. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

8. W przypadku zmiany rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowoséci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej wprowadza sie zmiany zgodnie ze zmianami rozporzadzenia.

9. Decyzje o zmianach w wykazie kont analitycznych podejmuje Skarbnik, na biezgco dokumentujac
to w wykazie kont.
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1.3. OPIS KONT DLA BUDZETU POWIATU ZYRARDOWSKIEGO

Symbol Tresé
konta
1 2
KONTA BILANSOWE

133 Rachunek budzetu
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytacznie na podstawie dowodow bankowych i muszg by¢ zgodne
z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym ksigguje sig sumy
zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajgcg z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,sumy do
wyjaénienia”. Roznice te wyksiegowuje sie¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego
sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym rowniez
splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy kredytow przelanych
przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyptaty
z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondenciji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.
Ewidencje szczegétowg prowadzi sie weditug rachunkéw. Ewidencja powinna umozliwi¢ uzgodnienie
salda na poszczegdinych rachunkach. Ponadto prowadzi sie ewidencjg analityczng wediug
nastepujgcych tytutbw: dochody przekazane przez Starostwo, dochody zrealizowane przez jednostki
organizacyjne, dochody zwigzane z realizacjg zadar rzadowych, dochody zwigzane z realizacjg
projektow finansowanych z udziatem $rodkéw unijnych, wydatki budzetu dokonane przez jednostki
organizacyjne, wydatki budzetu dokonane przez Starostwo, kredyty, btedy bankowe.
Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw
pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

134 Kredyty bankowe
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie:
- splaty zaciggnietych kredytow w korespondenciji z kontem 133.
- umorzenie zaciggnietych kredytéw w korespondencji z kontem 962,
- przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych kredytéw w dacie ostatniego dnia miesigca z kontem 909.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie:
- wplyw zaciggnietych kredytéow na rachunek podstawowy budzetu lub wydzielony rachunek budzetu w
korespondencji z kontem 133,
- odsetki od zaciagnietych kredytow dopisane na koniec miesigca w korespondenciji z kontem 909.
Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutu zaciggnigtych kredytow (tj. kredyt
oraz odsetki od kredytu).
Ewidencja szczegotowa do konta 134 jest prowadzona wedtug poszczegdinych umow kredytowych.

135 Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
Konto 135 stuzy do ewidenciji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkow na niewygasajace
wydatki.
Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wytacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostkg a bankiem. Na stronie Wn tego konta ujmuje
sie wplywy $rodkow pienigznych na rachunek érodkéw na niewygasajgce wydatki w korespondencji z
kontem 133.
Na stronie Ma ujmuje sie wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki na pokrycie wydatkow
niewygasajgcych w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienieznych na rachunku.

140 | Srodki pienigzne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, w tym $rodkéw otrzymanych z innych

budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg

objete wyciggiem bankowym z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego. Srodki pieniezne w drodze

sg ewidencjonowane na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie:

- przekazanie $rodkéw na rachunek prowadzony w ramach konta 133 z innego rachunku bankowego

objetego ewidencjg na tym koncie lub na rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki,

- przelew $rodkéw z rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki na rachunek podstawowy budzetu w
korespondenciji z kontem 135.




Na stronie Ma konta 140 ujmuje sie:

- w plyw érodkéw na rachunek prowadzony w ramach konta 133 z innego rachunku bankowego budzetu,
- wptyw érodkéw na rachunek $rodkéw na wydatki niewygasajgce z rachunku podstawowego budzetu w
korespondencji z kontem 135.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan $rodkoéw pienieznych w drodze.

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie:
- przeniesienie na podstawie miesiecznego sprawozdania budzetowego Rb-27S zrealizowanych przez
jednostki budzetowe dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 901,
- dochody zrealizowane przez urzad i inne samorzgdowe jednostki budzetowe wykonujgce zadania z
zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone ustawami w wysokosci wynikajgcej z kwartalnych
sprawozdan Rb-27Z7Z.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencje szczegétowg do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie
przekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych
przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczeri z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkdw
jednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:
- wydatki zrealizowane przez Starostwo Powiatowe i pozostate jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902,
- zwrot przez jednostki budzetowe $rodkéw niewykorzystanych na wydatki danego roku budzetowego, w
korespondencji z kontem 133,
- przeksiegowanie niewykorzystanych srodkéw przekazanych w roku budzetowym na wydatki budzetowe
na pokrycie wydatkow niewygasajgcych w korespondencji z kontem 225.
Ewidencje szczegotowg do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki $rodkéw budzetowych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

224 Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1)rozliczer dochoddw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
2)rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

3)rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

4)rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu parnstwa.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie:

- przypis udziatdbw we wplywach dochoddw budzetu panstwa oraz dochodoéw z tytutu podatkéw i optat
pobieranych na rzecz jednostek samorzgdu terytorialnego za marzec, czerwiec, wrzesien, i grudzien
otrzymanych w nastepnym miesigcu w korespondencji z kontem 901,

- przypis otrzymanych udziatébw w podatku dochodowym od osob fizycznych na dochody poprzedniego
miesigca w korespondencji z kontem 901,

- przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadarn zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami, w
korespondencji z kontem 133,

- zwrot niewykorzystanej dotacji celowej w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie:

- wplyw w styczniu, kwietniu, lipcu i pazdzierniku dochodéw naleznych za poprzedni miesigc z tytutu
udziatéw we wptywach dochodéw budzetu paristwa oraz dochodéw z tytutu podatkéw i optat pobieranych
przez urzedy skarbowe w korespondencji z kontem 133,

- wptyw udziatow w podatku dochodowym od oséb fizycznych naleznych za poprzedni miesigc w
korespondenciji z kontem 133,

- niewykorzystane dotacje celowe przypisane do zwrotu w korespondencji z kontem 901,




- dochody zrealizowane przez urzad i inne samorzadowe jednostki budzetowe wykonujgce zadania z
zakresu administracji rzgdowej i inne zadania zlecone ustawami w wysokosci wynikajgcej z kwartalnych
sprawozdan Rb-27ZZ (w tym réwniez dochody urzedu zrealizowane w formie bezpoérednich wptat na
rachunek budzetu) w czesci stanowigcej dochéd budzetu parfistwa w korespondencji z kontem 222.
Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wediug poszczegolnych tytutdw oraz wedtug poszczegolnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta
224 — stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajgcych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajgcych
wydatkow jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z
kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdinymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im srodkow na realizacje
niewygasajgcych wydatkow.
Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

240 Pozostate rozrachunki
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjagtkiem
rozrachunkéw i rozliczer uimowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Na stronie Wn konta 240 ewidencjonuje sie powstanie naleznosci i sptaty zobowigzan. Na stronie Ma —
powstawanie zobowigzar i sptate nalezno$ci. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sig btedne obcigzenia i
korekty nieprawidtowych uznan w wyciggach bankowych w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma
konta 240 ujmuje sie btedne uznania i korekty nieprawidlowych obcigzeri wynikajgce z wyciggow
bankowych w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegofowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczegolnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

250 Naleznosci finansowe
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegolnosci z
tytutu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznoéci finansowych, a na stronie Ma -
ich zmniejszenie.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie:
- wyptaty pozyczek udzielonych w korespondencii z kontem 133,
- odsetki wymagalne zwiekszajgce kwote pozyczek udzielonych w korespondenciji z kontem 909.
Na stronie Ma konta 250 ujmuje sie:
- sptaty pozyczek udzielonych w korespondenciji z kontem 133,
- umorzenie udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 962,
- przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie ich zapfaty lub umorzenia w
korespondencji z kontem 9089,
- odpisanie niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek do
wysokosci uprzednio dokonanych odpiséw aktualizacyjnych w korespondencji z kontem 290.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.
Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

260 Zobowigzania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek | wyemitowanych instrumentow
finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje sie warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sig:

- splaty zaciggnietych pozyczek w korespondenciji z kontem 133.

- umorzenie zaciggnietych pozyczek w korespondenciji z kontem 962,

- przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek w dacie ostatniego dnia miesigca z kontem 909.
Na stronie Ma konta 260 ujmuje sie:

- wplyw zaciggnietych pozyczek na rachunek podstawowy budzetu lub wydzielony rachunek budzetu w
korespondencji z kontem 133,




- odsetki od zaciggnietych pozyczek dopisane na koniec miesigca w korespondencji z kontem 909.
Ewidencje szczegdtowg do konta 260 prowadzi sig wediug poszczegolnych tytutéw zobowigzan oraz
poszczegolnych kontrahentow.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych,
a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

290 Odpisy aktualizujace naleznosci
Konto 290 stuzy do ewidenciji odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznoéci, a na
stronie Ma warto$¢ odpisdw aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sig:
- odpisanie niesciagalnych, umorzonych i przedawnionych naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek do
wysokosci uprzednio dokonanych odpiséw aktualizacyjnych w korespondencji z kontem 250,
- zmniejszenie wartosci odpisu aktualizacyjnego w zwigzku z ustaniem powodu uzasadniajgcego jego
dokonanie w odniesieniu do pozyczek w korespondencji z kontem 962.
Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek w
korespondencji z kontem 962.
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

901 Dochody budzetu
Konto 901 stuzy do ewidencji dochoddw budzetu.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koricu roku, sumy osiggnietych dochoddw budzetu
Powiatu Zyrardowskiego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuije sie:
- zrealizowane dochody budzetowe na podstawie sprawozdar jednostek budzetowych w korespondenciji
z kontem 222,
- zrealizowane dochody budzetowe na podstawie sprawozdari innych organéw, w tym urzedow
skarbowych w zakresie dochodéw budzetu jst w korespondencji z kontem 224,
- wplyw udziatéw w podatku od oséb fizycznych i prawnych za miesigce styczen, luty, kwiecief, maj,
lipiec, sierpien, pazdziernik, listopad w korespondenciji z kontem 133,
- przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od 0sob fizycznych na dochody poprzedniego
miesigca w korespondencji z kontem 224,
- przypis dochodéw za marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien otrzymanych w nastgpnym miesigcu w
korespondenciji z kontem 224,
- wplyw subwencji ogoinej (z wytgczeniem subwencji o$wiatowej otrzymanej w grudniu za styczen
nastepnego roku) w korespondencji z kontem 133,
- wplyw dotacji celowych z budzetu parstwa naleznych za dany rok budzetowy w korespondencji z
kontem 133,
- przypis w styczniu subwencji o$wiatowej otrzymanej w grudniu, a naleznej za styczen nastepnego roku
w korespondencji z kontem 909,
- przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu, a naleznych za styczen nastepnego roku w
korespondenciji z kontem 9089,
- wptyw dotacji z funduszy celowych, od innych jednostek samorzadu terytorialnego w korespondencji z
kontem 133,
- wptyw érodkéw na dofinansowanie zadan wiasnych z innych Zrédet w korespondencji z kontem 133,
- zwroty niewykorzystanych dotacji przekazanych innym jednostkom samorzadu terytorialnego w latach
poprzednich na podstawie porozumier w korespondenciji z kontem 133,
- dochody zrealizowane przez urzad i inne samorzgdowe jednostki budzetowe wykonujgce zadania z
zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone ustawami w wysokosci wynikajgcej z kwartalnych
sprawozdan Rb-27ZZ (w tym réwniez dochody urzedu zrealizowane w formie bezposrednich wptat na
rachunek budzetu) w czeéci stanowigcej dochéd budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w
korespondencji z kontem 222,
Dla konta 901 prowadzona jest ewidencja analityczna umozliwiajgca:
1) ustalenie wysokosci dochodéw zrealizowanych przez jednostki budzetowe Powiatu,
2) ustalenie wysokosci dochodéw otrzymanych na realizacje poszczegdinych projektéw i programow z

udziatem érodkéw unijnych.

Ewidencja szczegétowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegolnych dochodéw budzetu
wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

902 Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan
budzetowych, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sig przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkdéw
budzetowych na konto 961.




Dla konta 902 prowadzona jest ewidencja analityczna umozliwiajgca:

- ustalenie wysokosci wydatkéw zrealizowanych przez jednostki budzetowe Powiatu,

- ustalenie wysokoséci wydatkow przeznaczonych na realizacje poszczegodlnych projektow i programoéw z
udziatem $rodkow unijnych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdinych wydatkéw budzetowych
wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

903

Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie¢ warto$é niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug klasyfikacji wydatkéw budzetowych. Ewidencja powinna
umozliwia¢ okreslenie poziomu realizowanych wydatkéw budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

904

Niewygasajace wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych wydatkow, na podstawie ich
sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

- przeniesienie kwoty $rodkéw niewykorzystanych na realizacje planu wydatkow niewygasajgcych lub po
wygasnieciu tego planu na dochody budzetu w korespondenciji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie Warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych w korespondencji z kontem 903.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug klasyfikacji wydatkéw budzetowych. Ewidencja powinna
umozliwia¢ okreslenie poziomu realizowanych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkéw lub do
czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.

909

Rozliczenia migdzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn ujmuje sie:

- przypis w styczniu otrzymanej w grudniu, a zaliczanej do dochodéw stycznia subwencji o$wiatowej w
korespondencji z kontem 901,

- przypis w styczniu otrzymanych w grudniu, a zaliczonych do dochodéw stycznia dotacji celowych w
korespondencji z kontem 901,

- zarachowane na koniec miesigca odsetki od zaciggnietych kredytéw, w korespondencji z kontem 134,

- zarachowane na koniec miesigca odsetki od zaciggnietych pozyczek w korespondencji z kontem 260,

- przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie zaptaty lub umorzenia w
korespondencji z kontem 250,

- przeksiegowanie w dacie wplywu refundacji wydatkéw ze érodkéw funduszy pomocowych w
korespondenciji z kontem 240

- przeksiegowanie w dacie wptywu $rodkéw z refundaciji i wydatkow projektow finansowanych z budzetu
panstwa w formie dotacji celowej w korespondenciji z kontem 224.

Na stronie Ma ujmuje sie:

- wptyw subwencji o$wiatowej i dotacji w m-cu grudniu roku biezgcego na m-c styczer roku nastepnego
w korespondencji z kontem 224,

- przeksiggowanie na koniec miesigca odsetek od zaciggnietych kredytow korespondencji z kontem 134,
- przeksiegowanie na koniec miesigca odsetek od zaciggnigtych pozyczek w korespondencji z kontem
260,

- zarachowane odsetki od udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 250,

- rownowarto$¢ wydatkéw sfinansowanych ze $rodkéw wiasnych lub zaciggnietych kredytéw i pozyczek
podlegajacych refundacji ze $rodkoéw budzetu UE w korespondencji z kontem 240,

- rownowartoéé wydatkéw projektu sfinansowanych ze $rodkéw wiasnych lub zaciggnietych kredytow i
pozyczek podlegajgcych refundacji z budzetu paristwa w formie dotacji celowych w korespondencji z
kontem 224.

Ewidencja szczeg6towa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych
wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

960

Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek z lat ubiegtych.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczgcych zwigkszen lub zmniejszen
skumulowanych wynikéw budzetu.

Na stronie Wn konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za
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poprzedni rok, przeniesienie sald: Wn konta 961 oraz Wn konta 962 na dzien koriczacy poprzedni rok
budzetowy.

Na stronie Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni
rok, przeksiegowanie sald strony Ma kont 961 i 962 ustalonych na dzien koriczgcy poprzedni rok
budzetowy. Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Analityki do konta nie prowadzi sie.

961 Wynik wykonania budzetu
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn ujmuje sie przeniesienie poniesionych w
ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow,
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 903. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego na stronie Ma ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodow
budzetu, w korespondencji z kontem 901.
W ewidencji szczegotowe] do konta 961 wyodrebnione sg Zrodta zwigkszen | rodzaje zmniejszer wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoéci. Na koniec roku konto 961 moze
wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W
roku nastepnym pod datg 30 kwietnia, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

962 Wynik na pozostatych operacjach
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na wynik wykonania
budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnoéci koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi. Typowe zapisy strony Wn konta 962:
- umorzenie udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 250,
- ujemne réznice kursowe od kredytow zaciggnietych w walutach obcych w korespondencji z kontem
134,
- odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 290,
- przeksiegowanie, pod datg 30 kwietnia zrealizowanych w poprzednim roku przychoddéw finansowych
(lub dodatniego wyniku finansowego) w korespondencji z kontem 960.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Typowe zapisy strony Ma konta 962:
- umorzenie zaciggnietych kredytow bankowych w korespondencji z kontem 134,
- umorzenie zaciggnietych pozyczek w korespondencji z kontem 260,
- dodatnie réznice kursowe od kredytow zaciggnietych w walutach obcych w korespondenciji z kontem
134,
- sptata pozyczek do wysokosci dokonanych odpisow aktualizujgcych w korespondencji z kontem 290.
Ewidencje szczegbdtowa prowadzi sie wedtug operacji gospodarczych — ujecie chronologiczne.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow nad przychodami
lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami. Pod datg 30 kwietnia saldo konta 962
przenosi sie na konto 960.

KONTA POZABILANSOWE

991 Planowane dochody budzetu
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 891 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody.
Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug klasyfikacji dochodéw. Powinna ona umozliwi¢ okreslenie
realizacji planu dochodow.
Saldo Ma konta 991 okre$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta
991,

992 Planowane wydatki budzetu
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce
planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajacego plan wydatkéw budzetu lub wydatki
zablokowane.
Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug klasyfikacji wydatkéw. Powinna ona umozliwi¢ okreslenie
realizacji planu wydatkéw.
Saldo Whn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta
992.

993 Rozliczenia z innymi budzetami




Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczeri z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Konto stuzy do ujmowania przede wszystkim udzielonych
gwarangcji i poreczen oraz otrzymanych gwarancji i porgczen.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych
budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan zobowigzari.

I.4. OPIS KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ STAROSTWA POWIATOWEGO

Symbol Nazwa konta oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
konta
1 2

011 Srodki trwate

Konto przeznaczone jest do ewidencji stanu oraz zwigkszer i zmniejszen wartosci poczatkowe
umarzanych stopniowo $rodkéw trwatych stanowigcych wiasnos¢ danej jednostki samorzgdu
terytorialnego, zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig urzedu.

Na stronie Wn ksieguje sie wszystkie zwigkszenia stanu i wartosci poczatkowej, a na stronie Ma
wszelkie zmniejszenia, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktdre ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegodlnosci:

- przychody z zakoAczonej i rozliczonej inwestycji wycenione wedtug kosztu wytworzenia (Ma konto
080) na podstawie dowodu ksiggowego OT,

- zakup nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych wycenione wedtug ceny nabycia (Ma konto 080) na
podstawie dowodu ksiegowego OT,

- nieodptatnie otrzymane érodki trwale na podstawie decyzji wiasciwego organu zawierajacej
okreslenie wartoéci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia (warto§¢ nieumorzona Ma konto 800,
wartoé¢ dotychczasowego umorzenia Ma konto 071) na podstawie dowodu ksiegowego PT,

- ujawniona nadwyzka (Ma konto 240) weditug ceny na podstawie kosztorysow lub komisyjnego
szacunku (wartoé¢ godziwa) na podstawie dowodu ksiggowego PT,

- zwigkszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego na skutek ich ulepszenia w wyniku modernizacji,
adaptaciji, przebudowy, rozbudowy i rekonstrukcji (Ma konto 080) na podstawie dowodu ksiegowego
BT

- zwiekszenie wartosci $rodkéw trwatych na skutek urzedowe] aktualizacji wyceny (w czesci
dotyczacej wartoéé nieumorzonej Ma konto 800, w czesci dotyczgcej wartosci umorzonej Ma konto
071) na podstawie dowodu ksiggowego PK tgcznie z wykazem $rodkéw trwatych podlegajgcych
urzedowemu zwigkszeniu wartosci poczagtkowej,

- érodki trwate otrzymane w wyniku darowizn (Ma konto 800),

- &rodki trwate przejete od zlikwidowanych jednostek (warto$¢ dotychczasowego umorzenia Ma konto
071, wartoéé nieumorzona Ma konto 800).

Na stronie Ma konta ksieguje sie w szczegoélnosci:

- wycofanie z uzywania wskutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia na podstawie
dowodu ksiegowego LT: do wysokosci dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071) oraz warto$¢ nie
umorzona wedtug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800),

- sprzedaz $rodka trwatego na podstawie dowodu LT, faktura VAT, PK oraz akt notarialny w
przypadku nieruchomosci: dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071), warto$¢ nie umorzona wedtug
ceny ewidencyjnej (Wn konto 800),

- nieodptatne przekazanie $rodkéw trwatych (Wn konto 800),

- ujawnione niedobory $rodkow trwatych: dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071), wartos¢ nie
umorzona wedtug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800),

- zmniejszenie warto$ci poczatkowej $rodka trwatego na skutek urzedowej aktualizacji wyceny (w
czesci dotyczacej wartos¢ nieumorzonej Wn konto 800, w czeéci dotyczacej wartosci umorzonej Wn
konto 071) na podstawie dowodu ksiggowego PK tgcznie ze sporzadzonym wykazem $rodkow
trwatych podlegajacych urzedowemu zmniejszeniu wartosci poczatkowej,

. &rodki trwate wniesione do spotek w formie aportu rzeczowego: warto$¢ dotychczasowego
umorzenia Wn konto 071, warto$¢ nieumorzona Wn konto 800.

Ewidencje szczeg6towg $rodkow trwatych prowadzi sig w sposob umozliwiajacy:

- ustalenie wartoéci poczatkowej poszczegolnych $rodkow trwatych,

- ustalenie miejsc znajdowania sie poszczegolnych $rodkéw trwatych | osob lub kombrek
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organizacyjnych odpowiedzialnych za powierzone $érodki trwate,

- ustalenie terminu oddania $rodka trwatego do uzytkowania,

- zaliczenie $rodkow trwatych do grup prezentowanych w aktywach bilansu, tj. w podziale na: grunty,
budynki, lokale i obiekty inzynierii lgdowej i wodnej, urzgdzenia techniczne i maszyny, $rodki
transportu, inne $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych o wartoéci poczgtkowe;.

013 Pozostate srodki trwate
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeri warto$ci poczatkowej $rodkow
trwatych umarzanych jednorazowo w miesigcu oddania ich do uzywania.
Po stronie Wn konta 013 ujmuje sig zwigkszenie warto$ci pozostatych $rodkow trwatych znajdujgcych
sie w uzywaniu z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072, a w szczegdlnosci:
- pozostate Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu (Ma konto 201),
- przychody $rodkow trwatych w wyniku rozliczenia inwestycji (Ma konto 080),
- przychody pozostatych &rodkéw trwatych ujawnionych w wyniku inwentaryzacji niewymagajace
postepowania wyjasniajgcego (Ma konto 760),
- nieodpfatnie otrzymane nowe pozostate $rodki trwate od jednostek i zaktadoéw budzetowych na
podstawie decyzji wiasciwego organu — w dotychczasowej wartosci ewidencyjnej (Ma konto 072),
- nieodptatnie otrzymane uzywane pozostate érodki trwate w formie darowizny od innych podmiotéw
(Ma konto 760),
- pozostate $rodki trwate przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek (Ma konto 072).
Po stronie Ma konta 013 ksieguje sie zmniejszenie wartosci $rodkow:
- wycofanych z uzywania na skutek zuzycia, likwidacji, zniszczenia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania, ujawnionych niedoborow (Wn konto 072), na podstawie dowodu ksiegowego PK tgcznie
z decyzjg kierownika jednostki,
- rozchod pozostatych Srodkéw trwatych w zwigzku z wylgczeniem ich z ewidencji warto$ciowo-
ilosciowej (np. w wyniku podwyzszenia dolnego przedziatu wartoéci poczgtkowej) (Wn konto 072), na
podstawie dowodu ksiegowego PK tgcznie z decyzjg kierownika jednostki.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczagtkowej
pozostatych $rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob lub komérek organizacyjnych, w
ktérych znajdujg sie $rodki trwate.
Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$é pozostatych srodkow trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu o wartosci poczatkowe;.
014 | Zbiory biblioteczne
Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych bibliotek
naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczgtkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjgtkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie 072.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
- przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu (Ma konto 101, 201) lub nieodptatnie
otrzymanych (Ma konto 072, 760),
- nadwyzki zbioréw bibliotecznych (Ma konto 240).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnosci:
- rozchdd zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy Iub nieodptatnego przekazania (Wn
konto 072).
- niedobory zbioréw bibliotecznych (Wn konto 240).
Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujgcych sie w
jednostce.
015 Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i
zmniejszen wartosci mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie komunalnym, zaktadzie
opieki zdrowotnej, instytucji kultury, w odniesieniu do ktérych jednostka samorzgdu terytorialnego jest
organem zatozycielskim lub nadzorujgcym. Podstawg zapiséw ksiegowych jest bilans zlikwidowanej
jednostki.

Na stronie Wn ksieguje sie:

- wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajacej z
bilansu zlikwidowanej jednostki (Ma konto 855),

- przyjecie przez urzad jednostki samorzadu terytoriainego mienia zwréconego przez spétke (ma konto
226).

Na stronie Ma ksieguje sie:

- sprzedaz mienia po zlikwidowanych jednostkach (Wn konto 855) - zapis réwnolegly — Wn 221, Ma

11




760,

- zmniejszenie wartosci mienia po zlikwidowanych jednostkach w wyniku korekty stanowigcej réznicg
miedzy warto$cig mienia wynikajgcg z bilansu zlikwidowanych jednostek a wartoscig mienia
przekazanego spotce lub innej jednostce (Wn konto 855),

- oddanie mienia po zlikwidowanych jednostkach do odptatnego korzystania (Wn konto 226),

- likwidacja mienia po zlikwidowanych jednostkach przeprowadzona przez urzgd (Wn konto 855)
Ewidencje szczegdlowg do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami. Ewidencja szczegétowa moze zawierac¢ rowniez dane z
ewidencji pozabilansowe;j.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, kitdre oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu tej jednostki, bgedgcego w dyspozycji organu
zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym
lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

016 Dobra kultury
Konto stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen warto$ci dobr kultury.
Na stronie Wn ujmuje sie zakup doébr kultury oraz nieodptatne ich otrzymanie
a takze nadwyzki.
Na stronie Ma ujmuje sie rozchéd débr kultury na skutek sprzedazy, likwidacji lub nieodptatnego
przekazania a takze niedobory i szkody.
Przychody i rozchody dobr kultury wycenia sie wedlug cen nabycia. Przychody
z nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich
wartosci.
Ewidencja szczegdtowa powinna umozliwiaé identyfikacje poszczegdinych dobr kultury.
Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce warto$¢ dobr kultury znajdujgcych sig
w jednostce.

020 Wartosci niematerialne i prawne

Konto stuzy stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszenn wartosci niematerialnych i
prawnych:

- licencji i koncesji, w tym na oprogramowania komputerowe,

- autorskich praw majgtkowych i innych praw pokrewnych.

Do wartoéci niematerialnych i prawnych zalicza sie nabyte przez jednostke prawa majgtkowe
nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania oraz prawa autorskie, o przewidywanym okresie
uzywania diuzszym niz rok, ktére przeznaczone sg na witasne potrzeby jednostki.
Konto 020 obcigza sie wartosciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nieodptatnie, a uznaje z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania oraz z tytutu odpisania
wartoéci niematerialnych i prawnych.
Wartosci niematerialne i prawne, ktorych jednostkowa warto$¢ w cenie nabycia przekracza wielko$c
ustalong w przepisach podatkowych finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje i umarza stopniowo
zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach podatkowych.
Wartoéci niemateriaine i prawne o warto$ci poczgtkowej w dniu przyjecia do uzywania réwnej lub
nizszej od wartoéci okreslonej w przepisach podatkowych, finansuje sie ze $rodkéw na wydatki
biezgce i umarza jednorazowo spisujac catg warto$¢ w koszty w dniu przyjecia do uzywania.

Jezeli wraz z zakupem aktualizacji oprogramowania komputerowego otrzymano nowg licencje na jej
uzytkowanie oraz przewidywany okres jej wykorzystania jest dtuzszy niz rok a wartos¢ przekracza
3.500,00 zt wowczas aktualizacje takg nalezy zaliczy¢ do wartoéci niematerialnych i prawnych
finansowanych z inwestycji. Natomiast w kazdym innym przypadku, wydatki na zakup aktualizaciji
oprogramowania komputerowego zalicza si¢ bezposérednio do kosztéw finansowanych z wydatkéw
biezgcych.

Na stronie Wn ujmuje sig:
- zakup warto$ci niematerialnych i prawnych (Ma konto 101, 201),
- przychéd wartoéci niematerialnych i prawnych z prowadzonej dziatalnosci inwestycyjnej (Ma konto
080),
- nieodptatnie otrzymane warto$ci niematerialne i prawne od innych jednostek i zakfadéw
budzetowych (w dotychczasowej wartosci poczatkowej), w tym wartos¢ dotychczasowego umorzenia
(Ma konto 071, 072), wartoé¢ nieumorzona (Ma konto 760, 800),

- darowizny wartoéci niematerialnych i prawnych od innych podmiotow i 0sob (w wartosci rynkowej), w
tym umarzanych jednorazowo ((Wn konto 760), umarzanych stopniowo (Wn konto 800).

Na stronie Ma ujmuje sie rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych, z tego wartoé¢ dotychczasowego
umorzenia (Ma konto 071,072), warto$¢ nieumorzona (Ma konto 800).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub osob odpowiedzialnych.

Do konta 020 prowadzona jest analityka - ewidencja ilo§ciowo-warto$ciowa dla:
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* warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo, z podziatem na licencje i sieciowe
oprogramowanie komputerowe,

* wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w momencie oddania do uzywania —
pozostate wartosci niematerialne i prawne.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é poczatkowa bedacych na stanie

wartosci niematerialnych i prawnych.

030 Dilugoterminowe aktywa finansowe
Konto stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, a w szczegélnosci akcji i innych
dtugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie wykupu diuzszym niz rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmnigejszenia stanu
dtugoterminowych aktywoéw finansowych
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikéw diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

071 Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto stuzy do ewidencji zmniejszeri warto$ci poczgtkowe] $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke chyba, ze w umowie o dofinansowanie inwestycji przewidziano krétszy okres. W takim
przypadku érodki trwate umarza sie w trakcie trwania umowy. Umorzenie ksiegowane na koncie 071
nalicza sie od wszystkich $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem gruntow.
Umorzenie $rodkow trwatych nalicza sie od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w
ktorym te $rodki przyjeto do uzywania i do ewidencji do korica tego miesigca, w ktérym nastepuje
zréwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoécig poczatkowa lub, w ktérym srodki trwate postawiono w
stan likwidacji, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobor.
Umorzenie $rodkéw trwatych oblicza sie od wartosci poczatkowej (wystepujgcej w ewidencji jednostki)
wedtug stawek przyjetych w przepisach podatkowych.
Od ulepszonych lub uzywanych $rodkéw trwatych (zakupicnych jako uzywane), wprowadzonych po raz
pierwszy do ewidencji u nowego uzytkownika, oraz od przyjetych do uzywania inwestycji w obcych
srodkach trwatych, umorzenie moze by¢ naliczane wedtug indywidualnie ustalonej stawki.
Naliczanie umorzenia tych warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére sa umarzane stopniowo,
rozpoczyna sie od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym ujeto je w ewidencji
ksiegowej, i do korica tego miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie wysokosci umorzenia z ich
wartoscig brutto lub, w ktérym rozchoduje sie dang warto$¢. Umorzenia od ujawnionych wartosci
niematerialnych i prawnych, nieobjetych uprzednio ewidencjg, dokonuje sie poczgwszy od miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym wartosci te zostaty wprowadzone do ewidencii.
Przy aktualizacji wartosci poczatkowej podstawowych s$rodkow trwatych aktualizacji podlega tez
wartoéé dotychczasowego umorzenia poszczegdlnych érodkéw trwatych, przy zastosowaniu tych
samych wskaznikow przeliczeniowych.
Proporcje pomiedzy umorzeniem a warto$cig poczatkowa po aktualizacji muszg by¢ takie same, jakie
byty przed aktualizacja.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn wyksiegowanie
dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Ewidencje szczegoétowa do konta 071 prowadzi sie oddzielnie dla poszczegdlnych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Ewidencja umorzenia moze by¢ tez potgczona ze
szczegdtowg ewidencjg $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, i woéwczas
prowadzi sie oddzielnie rubryki dla warto$ci poczgtkowej i skutkéw jej aktualizacji oraz oddzielnie dla
umorzenia i jego zmian w wyniku aktualizacji.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedtug stawek ustalonych na podstawie
wyzej podanych przepiséw.
Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 i
wartosci niematerialnych i prawnych z konta 020. Wobec tego w bilansie srodki trwate i wartosci
niematerialne i prawne wykazuje sie w wartosci netto, to jest w wartosci poczatkowej pomnigjszonej o
dotychczasowe umorzenie.
Umorzenia nalicza sie raz na koniec roku obrotowego.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegélnosci:
- dotychczasowe umorzenie $rodkow trwatych wycofanych z eksploatacji w wyniku:

e postawienia w stan likwidacji na skutek zniszczenia i zuzycia,

e 2z tytutu ujawnionego niedoboru,

e sprzedazy,
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e nieodptatnego przekazania,

e przekazania jako udziatu rzeczowego spotce (Ma konto 011)
-zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji wartoéci $rodkow trwatych (Ma konto 800).
Na stronie Ma ksieguje sie:
-biezgce odpisy umorzenia podstawowych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
(Wn konto 800),
-zwiekszenia umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartoéci $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (Wn konto 800),
- umorzenie dotychczasowe $rodkéw trwatych otrzymanych nieodpfatnie na podstawie decyzji
wiasciwego organu.

072

Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

Konto stuzy do ewidencji zmniejszert warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401. Jednorazowo,
przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza si¢ w szczegdlnosci:
1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
2) érodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach i
placéwkach oswiatowych,

3) meble i dywany,
4) pozostate $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajgce;
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci, w momencie
oddania do uzywania.
Zakup tych sktadnikéw majatku finansuje sie ze $rodkéw na wydatki biezgce.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, przekazanych
nieodptatnie a takze stanowigcych niedobér lub szkodg. Na stronie Ma konta ksigguje sie naliczone w
100% umorzenie pozostatych §rodkdw trwatych, pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych.
Do konta 072 nie prowadzi sie ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100% umorzeniu tych sktadnikow
w momencie oddania ich do uzywania, warto§¢ umorzenia rowna sig¢ wartosci poczatkowej ujetej w
ewidencji szczegétowej pozostatych $rodkéw trwatych, pozostatych wartoéci niemateriainych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych. Celowe jest jedynie wyodrgbnienie umorzenia pozostatych
srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:
- umorzenia pozostatych $érodkow trwatych, zbioréw bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych z tytutu:

- nieodptatnego przekazania (Ma konto 013, 014, 020),

- sprzedazy,

- likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia,

- wylgczenia z ewidencji ksiggowej ilosciowo-wartosciowe,

- niedoboru lub szkody.
Na stronie Ma ksieguje sig w szczegdlnosci:
-odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzytkowania, pozostatych $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajgce odpowiednie koszty (Wn konto
401),
-odpisy umorzenia dotyczgce ujawnionych nadwyzek srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych (Wn konto 240),
-odpisy umorzenia dotyczace nowych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie (Wn konto 013).
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podiegajgcych
catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania. Saldo konta 072 musi sig rownac sumie
sald konta 013, 014 oraz 020 w czeéci odnoszace] sie do pozostatych wartoéci niematerialnych i
prawnych umarzanych w 100% w miesigcu wydania do uzytkowania.
Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa sktadnikéw majgtkowych ujetych na kontach 013, 014 i
020 w czesci dotyczacej pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych i wobec tego wartosc
bilansowa tych sktadnikow jest zerowa.

073

Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe. Konto moze
wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa
finansowe.
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Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci przywrécenie uprzednio utracone] wartosci
dtugoterminowych aktywéw finansowych, w korespondencji z kontem 750.

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdinosci odpis aktualizujgcy z tytutu dtugotrwatej utraty wartosci
dtugoterminowych aktywow finansowych.

080

Srodki trwate w budowie (Inwestycje)

Konto przeznaczone jest do ewidencji kosztow $Srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Do kosztéw srodkow trwatych
w budowie zalicza sie koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i montaz nowych $rodkéw trwatych
lub zwigzane z ulepszeniem (przebudowg, modernizacjg, adaptacjg lub rozbudowsg) juz istniejgcych
wiasnych srodkow trwatych, powodujgcych zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego a takze
koszty zwigzane z ulepszeniem obcych $rodkéw trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb
jednostki Na koncie 080 ewidencjonuje sie ogoét kosztow dotyczgcych realizowanych inwestycii
poniesionych przez jednostke na majace powstac srodki trwate.

Koszty srodkéw trwatych w budowie obejmujg warto$¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do
wytworzenia rzeczowych sktadnikoéw majatku i wykorzystanych ustug, warto$¢ wynagrodzen za prace
wraz z pochodnymi (narzutami i odpisami), warto§¢ swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajace
sie zaliczy¢ do wartoSci wytworzonych przedmiotéw majatkowych. Warto§¢ powstatych w wyniku
inwestycji sktadnikow majatku trwatego ustala sie w wysokosci kosztow ich wytworzenia lub w cenie
nabycia.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegélnosci poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w
budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow jak i realizowanych
we wlasnym zakresie, poniesione koszty przekazanych do montazu lecz jeszcze nieoddanych do
eksploatacji maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw Iub
wytworzonych we wtasnym zakresie, poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), kidére zwiekszajg dotychczasowa wartos¢
poczatkowa danego $rodka trwatego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié, co najmniej wyodrebnienie
kosztow srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegoinych rodzajéw efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegoinych obiektow srodkow trwatych.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:

-zafakturowane roboty dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg $rodkéw trwatych w
budowie przez zewnetrznych kontrahentéw (Ma konto 201),

-rownowarto$¢ nieodptatnych $wiadczert na rzecz realizowanych srodkéw trwatych w budowie (Ma
konto 800),

- nieodptatnie otrzymane $rodki trwate w budowie (Ma konto 800),

-wyptacone odszkodowania dla oséb fizycznych i innych podmiotéw zwigzane z wykonywaniem
srodkow trwatych w budowie (Ma konto 101, 130).

Na stronie Ma ksieguje sie warto$¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:

- $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji (Wn
konto 011, 020),

-wartos¢ nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie (Wn konto 800),

-wartos¢ sprzedanych srodkow trwatych w budowie (Wn konto 800)

-rozliczenie kosztow ulepszenia srodkow trwatych (Wn konto 011)

-odpisanie kosztow $rodkéw trwatych w budowie niepodjetych lub zaniechanych (Wn konto 800).
Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwatych w budowie i
ulepszen.

101

Kasa

Konto przeznaczone jest do ewidencji gotowki jednostki w krajowych znakach pienieznych,
znajdujacych sie w kasie.
- Na stronie Wn konta 101 - ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe.
- Na stronie Ma konta 101 - ujmuje sie rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Obroty gotéwkowe podlegajg ujeciu w raporcie kasowym pod datg rzeczywistego przychodu lub
rozchodu gotéwki z kasy.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
- podjecie gotéwki z rachunku bankowego jednostki (Ma konto 130, 135, 139,141),
- wptyw srodkoéw pienieznych w drodze (Ma konto 141),
- wptaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw (Ma konto 201, 221, 231, 234, 240)
- wptaty sum depozytowych w tym wadiéw przetargowych, kaucji (Ma konto 240),
- wptaty przychodoéw nie przypisanych na kontach rozrachunkéw z tytutu m.in. finansowych dochodéw
budzetowych, $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, otrzymanych darowizn
gotowki (Ma konto 720, 750, 760),
- nadwyzke srodkow pienieznych w kasie (Ma konto 240).
Na stronie Ma ujmuje sie w szczegblnosci:
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- odprowadzone do banku wptaty z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 130),

- wyplata wynagrodzen, zasitkdw i innych $wiadczen (Wn konto 231),

- wyptata zaliczek do rozliczenia (Wn konto 234),

- wyptaty z tytutu zwrotéw optat stanowigcych dochody budzetu (Wn konto 221),

- wyptaty za zakupione materiaty oddane bezposrednio do zuzycia (Wn konto 401),

- wyptaty za zakupione materiaty (Wn konto 310),

- wyptaty z tytutu pokrycia zobowigzar ujetych na kontach rozrachunkow (Wn konto 201, 234, 240),

- wyptaty z tytutu pokrycia zobowigzan nieujetych na kontach rozrachunkéw (Wn konta 401, 402, 403,
409),

- wyptata za zakupione pozostate $rodki trwate (Wn konto 401),

- zaptata gotdwkg zobowigzan nieujetych na kontach rozrachunkéw z tytutu dziatalnosci finansowanej
z funduszy celowych (Wn konto 851),

- niedobory kasowe (Wn konto 240)

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w raportach kasowych, ktéra winna zapewni¢ ustalenie
wptywow wedtug Zrodet przychodow oraz wyptat wedtug ich przeznaczenia, oraz warto$¢ gotdwki
powierzonej poszczegdinym osobom za nig odpowiedzialnym. W zaleznosci od liczby operacji raport
kasowy moze by¢ sporzgdzany codziennie lub za okresy kilkudniowe lub dtuzsze, przy czym okresy te
nie mogg wykraczac poza dany miesigc

Konto 101 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

130 Rachunek biezacy jednostki
Konto stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki z
tytutu wydatkéw i dochodéw budzetowych objetych planem finansowym. Zapisy na koncie 130 sg
dokonywane na podstawie dokumentdéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna
zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.
Na stronie Wn konta 130 ksieguje sie w szczegodlnosci:
- wptywy $rodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych:
przypisanych (Ma konto 221), nieprzypisanych (Ma konto 720, 750, 760), z kasy (Ma konto 101),
- wptyw na rachunek dochodéw z tytutu zwrotu wydatkéw, jezeli zwrot nastepuje po uptywie roku
budzetowego, w ktérym wydatku dokonano (Ma konto 720),
- przypisane przez bank oprocentowanie $rodkéw na rachunku biezacym (Ma konto 750),
- wplywy $rodkéw budzetowych z rachunku podstawowego budzetu przeznaczonych na wydatki
objete planem finansowym jednostki budzetowej (Ma konto 223),
- wptywy z tytutu korekt, omytek bankowych i niewtagciwe obcigzenia (Ma konto 240),
- zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku (Ma konto 224),
- zwrot wydatkow roku biezacego (Ma konto zespot 2" i 4),
- wplywy na rachunek biezacy jednostki naleznosci z tytutu dochodow budzetowych wymagajace
wyjasnienia (Ma konto 245).
Na stronie Ma konta 130 ksieguje sie w szczegoéInosci:
- zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wtasnej dziatalnosci budzetowej (Wn
konta zespotu 0, 1, 2, 3, 4,),
- przekazanie dotacji budzetowych (Wn konto 224)
- omytkowe obcigzenia bankowe (Wn konto 240),
- zwroty nadptat w dochodach budzetowych (Wn konto 221),
- okresowe przelewy zrealizowanych w jednostce budzetowej dochodow budzetowych na rachunek
budzetu (Wn konto 222),
- taczna kwota dochodow urzedu z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej i innych
zadan zleconych ustawami wptaconych bezposérednio na rachunek budzetu (Wn konto 222),
- zwroty niewykorzystanych érodkéw otrzymanych na realizacje planu wydatkéw budzetowych
jednostki budzetowej (Wn konto 223),
- zwrot btednych wptat na rachunek biezacy jednostki po ich wyjasnieniu (Wn konto 245).
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza ze do biednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Ewidencja
szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego dochodow i
wydatkow budzetowych.
Dla Starostwa Powiatowego — jednostki budzetowej prowadzi sie rachunki bankowe odrgbne dla
dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz dla kazdego z realizowanych projektow z udziatem Srodkow
unijnych.
Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza:
- stan $rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére nie zostaty
przekazane na rachunek budzetu,
- stan $rodkéw niewykorzystanych na realizacje wydatkow.

135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a W szczegolnosci
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zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na koncie 135 ewidencjonowane sg $rodki zakiadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych. Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie
wptywy $érodkéw na rachunki bankowe funduszy specjalnego przeznaczenia z tytutu uzyskanych
przychodéw. Na stronie Ma rozchody tych $rodkéw z tytutu finansowania dziatalnoéci. Do konta 135
prowadzona jest ewidencja szczegotowa wedtug odrebnych rachunkéw bankowych, umozliwiajgca
ustalenie obrotéw i stanu $rodkow kazdego z funduszy.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych, na rachunku
bankowym funduszu.

Na stronie Wn ksigguje sie w szczegodinosci:

- wplywy gotowki z kasy (Ma konto 101, 141),

- wptata rownowartoéci odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Ma konto 851),

- wptywy $rodkéw PFRON przekazanych przez dysponenta wyzszego szczebla (Ma konto 853),

- przypisane odsetki od $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia znajdujgcych sie na rachunkach
bankowych (Ma konto 851, 853),

- otrzymane dotacje, dobrowolne wptaty i darowizny (Ma konto 851),

- obcigzenia z tytutu btedéw i omytek bankowych (Wn konto 240).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:

- podjecie gotowki do kasy (Ma konto 101, 141)

- przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na rzecz dziatalnoéci, przekazanie
naleznosci (Wn konto 201, 231, 234, 240)

- przelewy przyznanego dofinansowania, w tym turnusy rehabilitacyjne, sprzet, likwidacja barier
architektonicznych (Wn konto 853),

- przekazanie zobowigzarn wobec budzetu (Wn konto 225),

- przekazanie zobowigzan ZUS i FP (Wn konto 229),

- bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania (Wn konto 240)

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

139 Inne rachunki bankowe
Konto stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych wyodrebnionych w banku na rachunkach
pomocniczych, np. sum depozytowych.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych srodkéw pienigznych, na stronie Ma konta
139 rozchody tych $rodkow.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowar wylacznie wedlug wyciggéw bankowych, a wiec musi
zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy ksiegowoscia jednostki a ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
- wplaty sum depozytowych z tytutu wadiéw przetargowych i zabezpieczenia nalezytego wykonania
umow wniesione w formie pienieznej (Ma konto 240),
- wptyw sum na zlecenie (Ma konto 240),
- wptata na rachunek przyjetych do kasy wadiéw, zabezpieczen (Ma konto 101,141),
- oprocentowanie $rodkéw na rachunkach depozytowych i sum na zlecenie (Ma konto 240),
- bledy i ich korekty w wyciagach bankowych zwiekszajace stan $rodkéw (Ma konto 240).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
- zwrot niewykorzystanych $rodkéw z sum na zlecenie (Wn konto 240),
- zwrot otrzymanych wadiéw przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania umow wraz z
dopisanymi odsetkami, pomnigjszonych o koszty prowadzenia rachunkéw (Wn konto 240),
- zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek biezgcy (Wn konto 240),
- zobowigzania pokryte ze $rodkéw pienieznych stanowigcych zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy w ramach rekojmi wady lub gwarancji jakosci (Wn konto 201, 240),
- btedy w wyciggach bankowych i ich korekty zmniejszajgce stan $rodkoéw na innych rachunkach
bankowych (Wn konto 240).
Ewidencja szczegétowa powinna zapewnié podziat wydzielonych srodkéw na rodzaje, a takze wedtug
kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

Konto stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, wyrazonych zaréwno w walucie
polskiej, jak i w walutach obcych. Konto 140 stuzy rowniez do ewidencji wnoszonych w formie
gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych wadidw przetargowych i zabezpieczen nalezytego
wykonania umowy.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
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- otrzymane gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe na wadia przetargowe oraz na zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy (Ma konto 240),

- czeki obce otrzymane na pokrycie naleznosci (Ma konta 201, 221, 240 lub 720,750,760).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegoéinoci:

- wygasniecie gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej z uwagi na uptyw terminu jej obowiazywania
(Wn konto 240),

- warto$¢ sprzedanych krotkoterminowych aktywéw finansowych (Wn konto 751),

- przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu (Wn konto 141),

- przekazanie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej do banku w celu realizacji (Wn konto 141),

- zwrot wystawcom niezrealizowanych czekow (Wn konto 240).

Ewidencja analityczna do konta 140 prowadzona jest wedtug:

1) poszczegolnych sktadnikow krétkoterminowych aktywow finansowych,

2) stanu poszczegélnych krotkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w walucie polskiej i
obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obce;

3) wartoéci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych érodkow pienigznych powierzonych

poszczegbinym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow finansowych.

141 | Srodki pieniezne w drodze
Konto stuzy do biezgcej ewidencji $rodkow pienigznych w drodze w tym do ewidencji przeptywow
srodkow pienieznych pomiedzy rachunkami bankowymi jednostki budzetowej oraz migdzy kasg a
rachunkami bankowymi.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
- wptaty z kasy na rachunek bankowy (Ma konto 101)
- przelewy $rodkéw miedzy rachunkami urzedu (Ma konto 130, 135, 139),
- przekazanie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej do banku w celu realizacji (Ma konto 140).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnoéci:
- wptywy érodkow pienigznych w drodze na rachunki bankowe (Wn konto 130, 135, 139),
- wptywy do kasy $rodkow pienieznych w drodze (Wn konto 101).
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych w drodze.

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw z dostawcami z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
- zaptata zobowigzan z tytutu dostaw, robét i ustug (Ma konto 101, 130),
- przekazanie na wyodrebniony rachunek czesci nalezno$ci dostawcy lub wykonawcy tytutem
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (Ma konto 130),
- naleznosci od odbiorcéw przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek zaliczane do
dochodéw wiasnych jednostek budzetowych (Ma konto 800).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnosci:
- zobowigzania z tytutu dostaw, rob6t i ustug (Wn 011, 013, 020, 080, 310, konta zespotu 4),
- zobowigzania wobec dostawcow z tytutu odsetek i kar umownych (Wn konto 751, 761),
- naleznosci skierowane na droge postepowania spornego (Wn konto 240),
- zobowigzania z tytutu dostaw, roboét i ustug przejete od zlikwidowanych (potgaczonych) jednostek (Wn
konto 800).
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan wg poszczegoinych kontrahentéw. Ponadto dla potrzeb sporzgdzania sprawozdawczosci
budzetowej wskazane jest prowadzenie ewidencji szczegotowej w rozbiciu na podziatki klasyfikacji
budzetowej.
Konto 201 moze mieé dwa salda, ktdre ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku
sumowania oddzielnie sald nalezno$ci i zobowigzan wystepujgcych na kontach rozrachunkéw
z poszczegdlnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, w tym z tytutu zaliczek na
poczet dostaw, robét i ustug, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu dostaw, robot i ustug.

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych, z wyjatkiem
naleznoéci wymagalnych w przysztych latach ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuije sie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:

- przypisy nalezno$ci z tytutu optat pobieranych przez jednostke (Ma konto 720),

- naleznosci jednostki z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej innych zadar zleconych ustawami (Ma konto 720),

- przypis odsetek za zwioke i innych nalezno$ci ubocznych od podatkow i optat w kwocie wptaconej,

18




na podstawie dokumentu wptaty (Ma konto 720 i odsetki Ma konto750),

- faktury dotyczgce sprzedazy skiadnikow majatkowych, w tym réwniez nieruchomosci bedgcych
wiasnoscig Skarbu Panstwa, w tym: warto$¢ netto — Ma konto 760, podatek nalezny VAT — Ma konto
225,

- odsetki od nieterminowej zaptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych przypisane na koniec
kwartatu (Ma konto 750),

- zwroty nadptat naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych(Ma konto 101, 130),

- naleznosci z tytutu sprzedazy na raty skiadnikow majatku trwatego przeniesionych z naleznosci
diugoterminowych w wysokosci raty naleznej za dany rok (Ma konto 226),

- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych (Ma konto 226).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnosci:

- wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych (Wn konto 101, 130),

- optacenie faktur wystawionych odbiorcom (Wn konto 101, 130),

- odpisy naleznos$ci uprzednio przypisanych (Wn konto 720, 760),

- odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokosci uprzednio
dokonanych odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych i z
tytutu naleznosci realizowanych w zwigzku z wykonywaniem zadan zleconych z zakresu administracji
rzgdowej (Wn konto 290),

- przeniesienie naleznosci zahipotekowanych na naleznoéci dtugoterminowe (Wn konto 226).
Ewidencja szczegodtowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dituznikow i podziatek klasyfikacji
budzetowej dochoddéw oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

222

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochoddow
budzetowych, w tym réwniez dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzgdowej i innych zadan zleconych ustawami.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie:

- okresowe przelewy dochodow budzetowych urzedu przelane na rachunek budzetu (Ma konto 130),

- przelew zrealizowanych dochodéw urzedu zwigzanych z realizacjg zadar z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami na rachunek biezgcy budzetu (Ma konto 130).

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie:

- przeniesienie na podstawie miesiecznych sprawozdan Rb-27S zrealizowanych dochodow
budzetowych (Ma konto 800),

- przeniesienie na podstawie kwartalnych sprawozdan Rb-27ZZ zrealizowanych dochodow z tytutu
realizacji zadan z zakresu administracji rzgdowej i innych zadan zleconych ustawami (Ma konto 800).
Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do
budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do korica roku, w korespondencji z
kontem 130.

223

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkdw budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspétfinansowania programoéw i projektow realizowanych z udziatem s$rodkow
europejskich. Na koncie ujmuje sie réwniez operacje zwigzane z przeptywami $rodkéw europejskich w
zakresie, w ktorym $rodki te stanowig dochody jednostki samorzadu terytorialnego

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

- przeniesienie na podstawie miesiecznych sprawozdann Rb-28S zrealizowanych wydatkow
budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspoffinansowania programéw i projektow realizowanych ze
$rodkéw europejskich (Ma 800),

- zwroty $rodkow niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych urzedu (Ma konto 130),

- przeniesienie na podstawie wewnetrznych sprawozdan lub informacji zrealizowanych wydatkow
objetych planem wydatkéw niewygasajgcych (Ma konto 800).

Na stronie Ma konta 223 ujmuije sie:

- okresowe wplywy $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspoffinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw
europejskich (Wn konto 130),

- taczna kwota wydatkéw niewygasajgcych urzedu lub innej samorzgdowe] jednostki budzetowe]
poniesionych z rachunku srodkéw na wydatki niewygasajace (Wn konto 130).

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, kitére oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do korica roku. Saldo konta 223 ulega
likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek budzetu $rodkéw pienieznych
niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

224

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
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Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ przekazanych dotaciji:

- podmiotowych - samorzgdowej instytucji kultury,

- celowych - innym jednostkom samorzadu terytoriainego na zadania biezgce oraz na inwestycje i
zakupy inwestycyjne realizowane na podstawie porozumien,

- na cele publiczne - podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sig:

- warto$é dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone (Wn konto 810),

- zwroty dotacji niewykorzystanych lub wykorzystanych niezgodnie z zawartg umowg na rachunek
organu dotujgcego w tym samym roku budzetowym, w ktérym nastgpito ich przekazanie (Wn konto
130).

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

W ciggu roku saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane. Na koniec roku, po zaksiggowaniu
pod datg ostatniego dnia roku budzetowego ziozonych przez podmioty dotowane w styczniu
nastepnego roku rozliczen dotacji, saldo strony Wn oznacza wartos¢ naleznych do zwrotu dotaciji,
ktére nalezy zaliczy¢ do naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na koncie 221. Po przeniesieniu
rozliczonych i przypisanych do zwrotu dotacji na naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, konto
224 nie wykazuje salda.

225 Rozrachunki z budzetami
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z urzedem skarbowym z tytutu podatku od osob
fizycznych oraz podatku od towaréw i ustug (VAT).
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:
- przekazane zaliczki na podatek dochodowy od osob fizycznych oraz korekty powodujgce
zmniejszenie tych zaliczek (Ma 130, 135),
- VAT naliczony w fakturach podlegajgcy odliczeniu od podatku naleznego lub zwrotowi przez urzad
skarbowy od zakupionych towarow i ustug (Ma 201).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnosci:
- naliczony i potragcony na listach ptac podatek dochodowy od oséb fizycznych od wynagrodzen z
umow o prace, uméw zlecenia, umow o dzieto i innych $wiadczeri (Wn konto 080, 231, 851),
- VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych faktur i faktur korygujgcych (Wn konto 201,
221).
Ewidencja szczegétowa do tego konta powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci |
zobowigzan wediug poszczegolnych tytutéw rozliczen.
Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan
wobec budzetu.

226 | Diugoterminowe naleznosci budzetowe
Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci diugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
diugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci przeniesienie naleznosci diugoterminowych
do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondenciji z kontem 221.
Przeniesienia dokonuje sie pod datg miesigca stycznia roku budzetowego.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ diugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno — prawnych innych niz rozrachunki z
budzetami, a w szczegolnosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz
Pracy oraz zasitkow wyptacanych przez ZUS.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:

- naliczone w listach ptac zasitki pokrywane ze $rodkéw ZUS (Ma konto 231),

- przelewy do ZUS zobowigzan z tytutu skiadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i
Fundusz Pracy (Ma konto 130)

- wynagrodzenie przystugujace jednostce budzetowej za pobieranie | odprowadzanie sktadek do
ZUS (Ma konto 760),

- korekty zmniejszajgce naliczone skiadki ptacone przez pracownikéw (Ma konto 231) oraz
pracodawcow (Ma konto 405),

- naleznosci od ZUS przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek (Ma konto 800).
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Na stronie Ma ksieguje sie w szczegoinosci:

- naliczone skiadki na FUS i FP (Wn konto 231, 405, 851),

- zwrot z ZUS nadptaconych sktadek (Wn konto 130, 135),

- korekty zwiekszajgce kwoty naliczonych sktadek ptaconych przez pracownikéw (Ma konto 231)
oraz pracodawce (Ma konto 405).

- zobowigzania do ZUS przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek (Ma konto 800).
Ewidencja szczegblowa zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci | zobowigzan wediug
tytutow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publiczno-prawnych.

231

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Starostwa oraz z osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych i $wiadczer rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegolnosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto. Konto 231 stuzy rowniez do rozliczer zasitkéw pokrywanych ze $rodkow
ZUS.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
- wyptata wynagrodzen oraz zasitkéw objetych listg ptac (Ma konto 101, 130, 135).
- wyptata $wiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen (Ma konto 101, 130,135),
- potrgcenia dokonane na liscie ptac obcigzajgce pracownika z tytutu:

e zaliczki na podatek dochodowy od oso6b fizycznych (Ma konto 225),

o skiadek ZUS optacanych przez pracownika (Ma konto 229),

e skiadek na dobrowolne ubezpieczenia osobowe (Ma konto 240),

o skladek i sptat pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej (Ma konto 240),

» nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow (Ma konto 234, 240),
- obcigzenia pracownikéw z tytutu nadptaconych wynagrodzen (Ma konto 404),
- naleznosci z tytutu wynagrodzen przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek (Ma konto
800).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnosci:
- naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto (Wn konto 404, 080, 851),
- zasitki ze $rodkéw ZUS naliczone w listach ptac (Wn konto 229),
- zwrocone nadptaty wynagrodzen (Wn konto 101,130)
- nadptaty wynagrodzen przeniesione do roszczen spornych (Wn konto 240),
- zobowigzania z tytutu wynagrodzen przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek (Ma konto
800).
Ewidencje szczegotowg prowadzi sie na kartach wynagrodzen wedtug pracownikéw, ktérych dotyczg
wynagrodzenia w sposéb umozliwiajgcy ustalenie podstawy do naliczenia zasitkow, emerytur, rent |
podatku obcigzajgcego pracownika.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen od
pracownikow, saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

234

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutdw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki i inne sumy do rozliczenia (Ma konto 101, 130, 135, 139),

- obcigzenie pracownikow kosztami prywatnych rozmoéw telefonicznych (Ma konto 402),

- naleznosci z tytutu niedoboru i szkéd (Ma konto 240)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegblnosci:

- rozliczone zaliczki i zwroty $érodkéw poniesionych i wytozonych przez pracownikow w imieniu
jednostki ( Wn konto 080, 401, 402, 851),

- wptaty sum nie wykorzystanych zaliczek i innych naleznosci do pracownikow (Wn konto 101,
130, 135, 139 ),

- zaliczki i inne naleznosci od pracownikéw potracone na liscie ptac (Wn konto 231),

- skierowanie roszczen do sgdu (Wn konto 240).

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wediug poszczegéinych pracownikéw z podziatem na tytuty
powstania naleznosci i zobowigzania.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma wykazuje stan zobowigzar wobec pracownikow.

240

Pozostate rozrachunki
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Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie
objetych ewidencjg na kontach 201-234, a takze do rozliczen z tytutu niedoboréw i szkéd. Ponadto
konto to uzywane jest do ewidencji pozyczek i roznych rozliczen, a takze krotko- i diugoterminowych
naleznosci funduszy celowych

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:

- zwrot otrzymanych wadidow przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania umow (Ma konto
101, 139),

- zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek biezgcy (Ma konto 139),

- zwrot niewykorzystanych $rodkéw z sum na zlecenie (Ma konto 139),

- przekazane zgodnie z przeznaczeniem pozostate potrgcenia z list ptac (Ma konto 130),

- ujawnione niedobory i szkody (Ma konto 011, 101, 310),

- nalezno$ci z tytutu odszkodowar przyznanych przez ubezpieczyciela (Ma konto 760, 770),

- roszczenia sporne (Ma konto 201, 221, 231, 234),

- naleznoéci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z tytutu naliczonych, lecz nieprzekazanych
odpiséw (Ma konto 851),

- przekazanie $rodkéw na rachunek zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych z tytutu naliczonych,
lecz nieprzekazanych w terminie odpiséw (Ma konto 130),

- nalezna od spotki dywidenda (Ma konto 750),

- btedy w wyciggach bankowych i ich korekty zmniejszajgce stan $rodkéw na rachunkach bankowych
jednostki (Ma konto 130, 135, 139).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnosci:

- wptata na rachunek bankowy wadiéw przetargowych i zabezpieczeri nalezytego wykonania umow
(Wn konto 139),

- otrzymane sumy na zlecenie (Wn konto 101,139),

- oprocentowanie $rodkow na rachunkach depozytowych i sum na zlecenie (Wn konto 139),

- zobowigzania z tytutu potragceri dokonanych w listach ptac z innych tytutéw niz zaliczki na podatek
dochodowy od 0séb fizycznych i sktadki ZUS obcigzajgce pracownika (Wn konto 231),

- wptyw od spotki naleznej dywidendy (Wn konto 130),

- ujawnione nadwyzki w kasie (Wn konto 101),

- ujawnione nadwyzki materiatow, $rodkow trwatych, pozostatych $rodkow trwatych, zbiorow
bibliotecznych (Wn konto 011, 013, 014, 310)

- zobowigzania wobec zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z tytutu odpiséw naliczonych w
ciezar kosztéw, lecz nieprzekazanych na rachunek srodkow tego funduszu (Wn konto 405),

- wplyw $rodkow na rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych po terminie ptatnosci (Wn
konto 135),

- bledy i ich korekty w wyciggach bankowych zwigkszajgce stan srodkow (Wn konto 130, 135, 139),

- zobowigzania z réznych tytutdw przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek (Wn konto
800).

Ewidencja szczegbtowa do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, roszczen i rozliczen
z poszczegodlnych tytutow.

Na koncie 240 moga wystepowa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczer, a saldo
Ma stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

245 Wplywy do wyjasnienia
Konto stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje sig:
- zwrot wptat naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych po ich wyjaénieniu (Ma konto 130),
- przeksiggowanie wyjasnionych wptat naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na przychody z
tytutu dochodéw budzetowych (Ma konto 720).
Na stronie Ma ujmuje sie niewyjasnione wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na
rachunek biezacy jednostki w korespondencji z kontem 130.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

290 | Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto stuzy do ewidenciji odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci watpliwych.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:

- odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokoSci uprzednio
dokonanych odpiséw aktualizacyjnych (Ma konto 221),

- zmniejszenie wartoéci odpisow aktualizacyjnych ze wzgledu na ustanie przyczyn uzasadniajgcych
ich dokonanie (Ma konto 760).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:

- odpisy aktualizujgce watpliwe naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz z tytutu dochoddéw
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej i innych zadan zleconych ustawami
(Wn konto 761),

- odpisy aktualizujgce watpliwe naleznosci z tytutu przypisanych odsetek za zwtoke (Wn konto 751).
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Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

310 Materialy
Konto stuzy do ewidencji zapasow materiatow w magazynach oraz do ustalania na dzien bilansowy
stanu materiatow odpisanych w koszty na dzien ich zakupu.
Dla ustalonych rodzajéw materiatéw (paliwo do samochodu stuzbowego) wartoscig zakupionych
materiatow obcigza sie wiasciwe koszty rodzajowe nie prowadzgc ewidenciji ksiggowe] i magazynowej
— z tym, ze nie zuzyta czes¢ materiatdw na koniec roku obrotowego podlega spisowi z natury i
wycenie wedtug ceny zakupu wedtug zasady fifo oraz ujmuje sie wartos¢ na koncie 310, korygujac
odpowiednio koszty.
Na koncie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:
- przychéd materiatow z zakupu wedtug ceny nabycia (Ma konto 101, 130, 201),
- ustalony na dzien bilansowy stan materiatéw odpisanych w koszty na dzien ich zakupu (Ma konto
401, 851),
- nadwyzki inwentaryzacyjne materiatow (Ma konto 240),
- nieodptatnie otrzymane materiaty (Ma konto 760).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci :
- rozchod zwigzany ze zuzyciem na potrzeby dziatalnosci biezacej jednostki (Wn konto 401),
- nieodptatne przekazanie materiatéw lub sprzedaz (Wn konto 761),
- niedobory i szkody w magazynie (Wn konto 240).
Ewidencja szczegotowa powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zapaséw i miejsca ich przechowywania
oraz 0so6b, ktérym powierzono opieke nad nimi.
Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow.

400 Amortyzacja
Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych |
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie roczng amortyzacje (Ma konto 071), a na stronie Ma ewentualne
zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztéw amortyzacji (Wn konto 071) oraz
przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzaciji na wynik finansowy (Wn konto 860).
Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ naliczonych
kosztébw amortyzaciji od poczatku danego roku.
Saldo konta 400 przenosi sie na koniec roku obrotowego na konto 860.

401 Zuzycie materiatow i energii
Konto stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i 0goinego zarzadu.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
- poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii (Ma konto 201),
- jednorazowe umorzenie naliczone od wydanych do uzywania pozostatych srodkow trwatych, zbiorow
bibliotecznych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych(Ma konto 072),
- niedobory i szkody materiatéw uznane za niezawinione, zwiekszajgce koszty (Ma konto 240).
Na stronie Ma ksieguje sie:
- ustalony na dzieri bilansowy stan materiatoéw odpisanych w koszty na dzier ich zakupu (Wn konto
310),
- zmniejszenie kosztéw np. korekta faktury, nota obcigzeniowa wystawiona dla innej jednostki, btedne
ksiegowania (Wn konto 201)
- przeniesienie salda konta na dzien bilansowy (Wn konto 860).
Do kosztow ewidencjonowanych na w/w koncie zalicza sie koszty ujete w szczegdlnosci w
nastepujgcych paragrafach klasyfikacji budzetowej: 421 - Zakup materiatow i wyposazenia, 424 -
Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek, 426 - Zakup energii.
Konto 401 na koniec roku nie wykazuje salda. Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sie na konto
860.

402 Ustugi obce

Konto stuzy do ewidencji kosztoéw ustug obcych swiadczonych na rzecz dziatalnosci podstawowe;.

Na stronie Wn ksieguje sie poniesione koszty ustug obcych w korespondencji z kontem 201,

Na stronie Ma ksieguje sie:

- zmnigjszenie kosztow np. korekta faktury, nota obcigzeniowa wystawiona dla innej jednostki, btedne
ksiegowania (Wn konto 201),

- przeniesienie salda konta na dzien bilansowy (Wn konto 860).

Do kosztow ewidencjonowanych na koncie zalicza sie koszty ujete w szczegolnosci w nastepujacych
paragrafach klasyfikacji budzetowej: 427 - Zakup ustug remontowych, 430 - Zakup ustug pozostatych,
435 - Zakup ustug dostepu do sieci Internet, 436 - Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
$wiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej, 437 - Optaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych $&wiadczonych w stacjonarnej sieci telefonicznej, 438 - Zakup ustug|
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obejmujgcych ttumaczenia, 439 - Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz, i opinii, 440
- Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe.

Konto 402 na koniec roku nie wykazuje salda. Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sig na konto
860.

403 Podatki i optaty
Konto stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze kosztowym w szczegolnosci: podatek od
nieruchomosci, podatek od czynnosci cywilnoprawnych, opfata notarialna, optata skarbowa, optata
administracyjna.
Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sie na wynik finansowy konto 860.
Na stronie Wn ksieguje sie poniesione koszty z tytutu podatkow i optat (Ma konto 201, 225).
Na stronie Ma ksieguje sie:
- zmniejszenie kosztow (Wn konto 201),
- przeniesienie salda konta na dzien bilansowy (Wn konto 860).
Do kosztéw ewidencjonowanych na ww koncie zalicza sig koszty ujete miedzy innymi w
nastepujacych paragrafach klasyfikacji budzetowej: 451 - Optaty na rzecz budzetu parnstwa, 452 -
Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, 453 - Podatek od towardw i ustug
(VAT).
Konto 403 na koniec roku nie wykazuje salda. Na dzier bilansowy saldo konta przenosi sie na konto
860.

404 Wynagrodzenia
Konto stuzy do ewidencji kosztow wynagrodzeri oséb zatrudnionych w dziatalnosci podstawowej
jednostki z tytutu uméw o prace (pracownicy), umowy zlecenia. Na dzien bilansowy saldo konta
przenosi sie na wynik finansowy.
Na stronie Wn ksieguje sie koszty wynagrodzeri brutto naliczone w listach ptac na podstawie umow o
prace, umow zlecenia i o dzieto w korespondencji z kontem 231.
Na stronie Ma ksieguje sie:
- zmniejszenia z tytutu korekty btedu w naliczeniu wynagrodzen (Wn konto 231),
- przeniesienie salda konta na dzier bilansowy (Wn konto 860).
Do kosztéw ewidencjonowanych na w/w koncie zalicza sig¢ koszty ujete migedzy innymi w
nastepujgcych paragrafach klasyfikacji budzetowej: 401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow, 404
- Dodatkowe wynagrodzenia roczne, 417 - Wynagrodzenia bezosobowe.

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
Konto stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnodci operacyjnej z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz
réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na dzien bilansowy saldo konta jest przenoszone na wynik finansowy.
Na stronie Wn ksieguje sie:
- koszty ubezpieczen i innych $wiadczen pracownikow oraz 0sob zatrudnionych na podstawie umow
cywilnoprawnych (Ma konto 229),
- naliczone odpisy na zaktadowy fundusz éwiadczen socjalnych (Ma konto 240).
Na stronie Ma ksieguje sig:
- zmniejszenie kosztow (Wn konto 229),
- przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na wynik finansowy (Wn konto 860).
Do kosztéw ewidencjonowanych na ww. koncie zalicza sig¢ koszty w nastgpujacych paragrafach
klasyfikacji budzetowej: 302 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen, 411 - Skitadki na
ubezpieczenia spoteczne, 412 - Sktadki na Fundusz Pracy, 414 - Wptaty na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Os6b Niepeinosprawnych, 428 - Zakup ustug zdrowotnych, 444 - Odpisy na zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych.

409 |Pozostate koszty rodzajowe

Konto stuzy do ewidencji kosztéw dziatainosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400 - 405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie
prywatnych samochodéw do celéw stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczer majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy
oraz inne koszty niezaliczone do kosztéw finansowych i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnoci:

- wyptacone koszty podrozy stuzbowych (Ma konto 101, 130),

- koszty podrézy stuzbowych rozliczone w ramach wyptaconej zaliczki (Ma konto 234),

- koszty ubezpieczeri majgtkowych i osobowych (Ma konto 101, 130).

Na stronie Ma ksieguje sig:

- zmniejszenie kosztéw np. nota obcigzeniowa wystawiona dla innej jednostki (Wn konta zespotu 1 i
2),

- przeniesienie salda konta na dzier bilansowy na wynik finansowy (Wn konto 860).

Dla celéw sporzadzania rachunku zyskow i strat prowadzi sig ewidencje analityczng z podziatem na
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409-1 ,Koszty rodzajowe” oraz 409-2 ,Inne obcigzenia”.

Do kosztéw ewidencjonowanych na koncie analitycznym 409-1 zalicza sig koszty ujete miedzy innymi
w nastepujgcych paragrafach klasyfikacji budzetowej: 441 — Podréze stuzbowe krajowe, 442 -
Podroze stuzbowe zagraniczne, 443 — Rozne opfaty i sktadki, 470 — Szkolenia pracownikow
niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej.

Do kosztéw ewidencjonowanych na koncie 409-2 zalicza sie koszty ujete miedzy innymi w
nastepujgcych paragrafach klasyfikacji budzetowej: 291 - Zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych
mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, 300 — Wptaty jednostek
na panstwowy fundusz celowy, 303 — Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych, 456 - Odsetki od
dotacji oraz ptatnosci: wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z
naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, 458 — Pozostate odsetki, 459 — Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz o0sob
fizycznych, 460 — Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych, 461 — Koszty postgpowania sgdowego i prokuratorskiego, 489 — Pokrycie przejetych
zobowigzan po likwidowanych i przeksztatcanych jednostkach zaliczanych do sektora finanséw
publicznych.

490 Rozliczenie kosztow
Konto stuzy do ewidencji kosztéw rozliczanych w czasie, ktére w okresie poniesienia ujgto na kontach
kosztow rodzajowych, a ich warto$é zostata odiozona do rozliczenia w wyniku w pozniejszym okresie,
oraz do rozliczania tych kosztéw w nastepnym okresie — w korespondencji z kontem 640.
Na stronie Wn ksieguje sie:
- przypadajgce na dany okres koszty rozliczane w czasie, ktére poniesiono w poprzednich okresach
(Ma konto 640),
- przeksiegowanie salda kredytowego wystepujacego na koniec roku (Ma konto 860).
Na stronie Ma ksieguje sie:
- koszty poniesione w danym okresie, a pozostawione do rozliczenia w nastgpnych okresach (Wn
konto 640).
- przeksiegowanie salda debetowego wystepujacego na koniec roku (Ma konto 860).
Nie rozliczane miedzyokresowo s3 finansowane z gory zakupy ustug, dostaw, ktore realizowane bedg
w czasie, a ich jednostkowa warto$¢ nie przekracza 3 500 zt.
Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza rozliczeri miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku
do stanu na poczatku roku. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Konto stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresoéw (rozliczenia czynne). Mozna zrezygnowac z
rozliczen miedzyokresowych kosztow, nieistotnych co do wielkosci wyniku lub kosztéw wystepujacych
z tego samego tytutu i przechodzacych z roku na rok w zblizonej wysokosci.
Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace
kosztow roku nastgpnego (Ma konto 490), oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na
ktére utworzono rezerwe w okresach poprzednich.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich (Wn
konto 490).
Nie rozliczane miedzyokresowo sa finansowane z géry zakupy ustug, dostaw, ktére realizowane bgda
w czasie, a ich jednostkowa warto$¢ nie przekracza 3 500 zt.
Konto 640 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn wyraza koszty przysziych okreséw, a saldo Ma
wyraza rezerwy na wydatki przyszitych okresow.

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegolnosci dochodéw do ktorych zalicza sie optaty i inne
dochody nalezne jednostce na podstawie przepisow prawa. Ewidencja analityczna do konta 720
powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu
finansowego.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:

- korekty, zwroty btednie uprzednio wyliczonych i przypisanych nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych (Ma konto 101, 221),

- korekty zmniejszajgce przychody jednostki z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych z
wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej i innych zadan zleconych ustawami (Ma konto
221),

- przeniesienie salda na koniec roku na wynik finansowy (Ma konto 860)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnosci:

- przypis przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych przypisanych jako naleznoéci pomniejszony o
nalezny podatek VAT (Wn konto 221),
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- przypis przychodoéw jednostki z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej i innych zadar zleconych ustawami pomniejszony o nalezny podatek
VAT (Ma konto 221),

- przychody z tytutu dochodow budzetowych wptaconych do kasy lub banku nieprzypisanych
uprzednio na koncie 221(Wn konto 101, 130).

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody z tytutu dochodow budzetowych na strone Ma konta
860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

721 Przychody urzedu z tytutu dochodéw realizowanych w budzecie
Konto stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzgdu terytoriainego nieujgtych w planach
innych samorzgdowych jednostek budzetowych, w tym dochody z tytutu subwencji ogéinej i dotacji
celowych z budzetu parstwa.
Na stronie Wn konta 721 ujmuje sie przeniesienie na koniec roku przychodéw z tytutu dochodéw
budzetu na konto 860.
Na stronie Ma ujmuje sie, na podstawie ewidencji analitycznej do kont 901 w ewidencji budzetu,
miesieczne przeksiegowania na przychody urzedu dochodow budzetu nieujetych w planach
finansowych innych jednostek w korespondencji z kontem 800.
W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody z tytutu dochoddw budzetowych na strone Ma konta
860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

750 | Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow finansowych z tytutu udziatdbw w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od
naleznosci.
Na stronie Wn ksieguje sie przede wszystkim:
- przeniesienie na koniec roku bilansowego salda konta na wynik finansowy (Ma konto 860).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnosci:
- odsetki od §rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym jednostki (Wn konto 130),
- otrzymane odsetki od nieterminowych ptatnoéci naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
jednostki, w tym od naleznosci zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowe; i
innych zadan zleconych ustawami (Wn konto 221),
- przypis na koniec kwartatu odsetek od nieterminowych ptatnosci naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych jednostki, w tym od naleznosci zwigzanych z wykonywaniem zadar z zakresu
administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami (Wn konto 201, 221),
- przychody finansowe z tytutu sprzedazy udziatow (Wn konto 130, 221).
W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 Koszty finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na koncie ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, odsetki od obligacji, odsetki od
kredytow i pozyczek, odsetki za zwioke w zaptacie zobowigzan z wyjgtkiem obcigzajgcych Srodki
trwate w budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznoéci z tytutu operacji finansowych, ujemne
réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych érodki trwate w budowie.
Na stronie Wn ksieguje sie przede wszystkim:
- zaptacone odsetki od zobowigzan (Ma konto 101,130),
- odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek (Ma konto 130),
- odsetki za zwioke w zaptacie zobowigzan naliczone na koniec poszczegolnych kwartatow (Ma konto
201, 225)
- wartoéé sprzedanych udziatéw (Ma konto 030),
- odpis aktualizujgcy diugoterminowe aktywa finansowe (Ma konto 073),
- odpis aktualizujgce warto$é naleznosci z tytutu operaciji finansowych (Ma 290),
- ujemne roznice kursowe wyliczane na koniec kwartatu (Ma konto 101, 201, 240).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
- korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane koszty (Wn konta uprzednio uznane).
- przeniesienie kosztéw operacji finansowych na koniec roku (Wn konto 860).
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke od zobowigzan.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760 Pozostate przychody operacyjne

Konto stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podiegajgce ewidencji na kontach 720, 750.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:

- przeniesienie salda konta na wynik finansowy (Ma konto 880).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnoéci:
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- otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny rzeczowe sktadniki majatku obrotowego (Wn konto 013,
310),

- otrzymane w formie pienieznej kary, odszkodowania oraz darowizny (WWn konto 101, 130),

- przychody ze sprzedazy sktadnikow majgtkowych (Wn konto 221),

- nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku dochodowego i sktadek ZUS potrgcane w
sktadanych deklaracjach (Wn konto 225, 229),

- odpisanie przedawnionych zobowigzan (Wn konto 231, 201)

- zmniejszenie wartosci odpisow aktualizacyjnych ze wzgledu na ustanie przyczyn uzasadniajgcych
ich dokonanie dotyczacych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz naleznosci z tytutu
realizowanych zadan z zakresu administracji rzgdowej i innych zadan zleconych ustawami (Wn konto
290).

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761 Pozostate koszty operacyjne
Konto stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig jednostki.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie w szczegodlnosci:
- zaptacone lub naliczone jako zobowigzania kary, grzywny, odszkodowania oraz koszty postgpowania
spornego i egzekucyjnego (Ma konto 101, 130, 240),
- odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych z tytutu dochodéw budzetowych
oraz z tytulu naleznosci zwigzanych z wykonywaniem zadar zleconych z zakresu administracii
rzgdowej i innych zadan zleconych ustawami (Ma konto 221),
- odpisy aktualizujgce watpliwe naleznoéci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych,
oraz z tytulu nalezno$ci zwigzanych z wykonywaniem zadan zleconych z zakresu administracii
rzgdowej i innych zadan zleconych ustawami (Ma konto 290),
- koszty likwidacji $rodkow trwatych, z wyjatkiem likwidacji zwigzanych z prowadzong inwestycjg oraz
zdarzeniami losowymi (Ma konto 101, 130, 201, 240).
Na stronie Ma ksieguje sie przeniesienie kosztéw na wynik finansowy (Wn konto 860).

770 | Zyski nadzwyczajne
Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujgcych poza dziatalnoécig operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogdinym ryzykiem jej
prowadzenia.
Na stronie Wn ksieguje sie:
- korekty zmniejszajgce przyznane odszkodowania z tytutu poniesionych strat w wyniku zdarzen
losowych (Ma konto 240),
- przeksiggowanie na koniec roku zyskéw nadzwyczajnych na wynik finansowy (Ma konto 860).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegoélno&ci:
- przypis przyznanych odszkodowar dotyczgcych zdarzer losowych (Wn konto 240),
- wptata nieprzypisanych odszkodowar z tytutu poniesionych strat w wyniku zdarzer losowych (Wn
konto 101, 130).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

771 Straty nadzwyczajne
Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.
Na stronie Wn ksieguje sie:
- koszty usuwania skutkow szkod zdarzen losowych nieobjetych ubezpieczeniem (Ma konto 240),
- nadwyzke kosztéw usuwania skutkéw zdarzen losowych nad otrzymanym odszkodowaniem (Ma
konto 240)
Na stronie Ma ksieguje sie przeksiegowanie na koniec roku poniesionych strat nadzwyczajnych na
wynik finansowy (Wn konto 860).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

800 Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdinosci:

- przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg 30 kwietnia straty bilansowej roku ubiegtego (Ma konto
860),

- przeksiggowanie na podstawie miesiecznych sprawozdan budzetowych Rb-27S zrealizowanych
dochoddw budzetowych urzedu (Ma konto 222),

- przeksiegowanie zrealizowanych w kwartale dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzgdowej i innych zadarn zleconych ustawami na podstawie sprawozdan kwartalnych Rb-
27ZZ (Ma konto 222),

- przeksiegowanie, na koniec roku réwnowarto$ci przekazanych i rozliczonych w danym roku
budzetowym dotacji (Ma konto 810),
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- przeksiegowanie na koniec roku réwnowartosci $rodkow wydatkowanych na inwestycje jednostek
budzetowych (Ma konto 810),

- nieodptatnie przekazane lub sprzedane $rodki trwate — warto$¢ nieumorzona (Ma konto 011),

- wartoéé nieumorzona zlikwidowanych érodkéw trwatych (Ma konto 011),

- wyksiegowanie poniesionych kosztéw na $rodki trwate w budowie bez efektu gospodarczego (Ma
konto 080),

- zobowigzania przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek (Ma konta zespotu 2),

- roznice w aktualizacji $rodkéw trwatych (Ma konto 011),

- okresowe — miesieczne przeksiegowanie na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej w
budzecie do konta 901 przychodéw z tytutu dochodow realizowanych na podstawie ustaw lub umow w
formie wptat na rachunek budzetu (Ma konto 720),

- warto$¢ wniesionych w formie wkiadu niepienigznego(aportu) srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie (Ma konta zespotu 0).

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegoInosci:

- przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg 30 kwietnia, zysku bilansowego roku ubiegtego (Wn
konto 860),

- przeksiegowanie na podstawie miesigcznych sprawozdari budzetowych Rb-28S, zrealizowanych
wydatkow budzetowych urzedu (Wn konto 223),

- przeksiegowanie na koniec roku réwnowartosci $rodkéw budzetowych wydatkowanych na
finansowanie $rodkdéw trwatych w budowie (Wn konto 810),

- nieodptatnie otrzymane $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz $rodki trwate w budowie
(Wn konta zespotu 0),

- réznice w aktualizacji srodkow trwatych (Wn konto 011),

- warto$é objetych akcji i udziatéw, z wytgczeniem akcji i udziatéw objetych za wniesiony wkiad
pieniezny (Wn konto 030),

- naleznosci przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek (Ma konta zespotu 2),

- przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne,
srodki trwate w budowie (Ma konto 011, 020, 080).

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki wykazywanych w sprawozdaniu finansowym.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

810

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji przekazanych z budzetu jednostkom zaliczanym i niezaliczanym
do sektora finanséw publicznych. Konto stuzy réwniez do ewidencji $rodkow z budzetu
wykorzystanych na inwestycje.

Na stronie Wn ksieguje sig:

- wartoé¢ dotacji przekazanych z rachunku budzetu, ktére zostaty uznane za wykorzystane lub
rozliczone (Ma konto 224),

- réwnowartoé¢ wydatkéw poniesionych na finansowanie $rodkow trwatych w budowie, zakupu
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (Ma konto 800).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, na koniec roku budzetowego:

- salda konta w zakresie dotacji przekazanych w ciggu roku budzetowego (Wn konto 800),

- salda konta w zakresie $rodkéw budzetowych wydatkowanych na finansowanie inwestycji (Wn konto
800).

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

840

Rezerwy i rozliczenia migedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Wn ksieguje sie przeksiggowanie przychodow przysztych okresow w wysokosci raty
diugoterminowych naleznoéci budzetowych naleznej za dany rok do naleznosci krétkoterminowych do
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych (Ma konto 720).

Na stronie Ma ksieguije sie przypis diugoterminowych naleznoéci budzetowych (Wn konto 226).
Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu rezerw oraz przyczyn iej
zwigkszen lub zmniejszen oraz rozliczer migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutow
oraz przyczyn ich zwiekszen i zmnigjszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczeri migdzyokresowych
przychodoéw.

851

Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszer i zmniejszeri funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:

- przelew $rodkéw dla innych jednostek na realizacje wspolnych dziatah finansowanych w ramach
dziatalnosci socjalnej (Ma konto 135),

- wyptacone éwiadczenia socjalne (Ma konto 101, 135),
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- zmniejszenie funduszu z tytutu umorzenia innych naleznosci funduszu (Ma konto 240),

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnosci:

- naliczone i przekazane na wyodrebniony rachunek odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen

socjalnych (Wn konto 135),

- naliczone w ciezar kosztéw, ale nieprzekazane w obowigzujgcym terminie odpisy na zaktadowy

fundusz $wiadczen socjalnych (Wn konto 240),

- wysoko$¢ otrzymanych lub naleznych odsetek, odszkodowan i kar dotyczgcych ZFSS (Wn konto
101, 135, 201, 240),

- odptatnos¢ pracownikow za $wiadczenia socjalne (Wn konto 234),

- odsetki od §rodkdéw zgromadzonych na rachunku funduszu $wiadczen socjalnych (Wn konto 135).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

- stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug

zrodet zwiekszen i kierunkow zmniejszen,

— wysokos$ci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegoéine rodzaje

dziatalnoéci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

853 Fundusze celowe
Konto stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen panstwowego funduszu celowego, tj.
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.
Na stronie Wn ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszu (Ma konto 101,
135).
Na stronie Ma ksieguje sie:
- wptywy na rachunek bankowy $rodkéw przeznaczonych na zwigkszenie funduszu (Wn konto
135),
- oprocentowanie srodkow funduszu znajdujgcych sie na rachunku bankowym (Wn konto 135).
Ewidencja szczegotowa do konta powinna umozliwié ustalenie stanu funduszu oraz jego
zwiekszen i zmniejszen.
Saldo Ma konta wyraza stan funduszu celowego.

855 | Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
Konto 855 stuzy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych,
przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujgce.
Na stronie Wn ujmuje sie zmnigjszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a
na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z
kontem 015.
Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych,
przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spétkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub warto§¢ mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

860 | Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Na stronie Wn konta 860 ujmuje sig w szczegélnosci:

- przeniesienie na koniec roku poniesionych w ciggu roku kosztow (Ma konto 400, 401, 402, 403,
404, 4051 409),

- przeniesienie na koniec roku poniesionych w ciggu roku kosztow finansowych (Ma konto 751),

- przeniesienie na koniec roku poniesionych w ciggu roku kosztow operacyjnych (Ma konto 761),
- przeniesienie na koniec roku poniesionych w ciggu roku strat nadzwyczajnych (Ma konto 771),

- przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg 30 kwietnia, zysku bilansowego roku ubiegtego
(Ma konto 800).

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie:

- przeksiggowanie na koniec roku sumy uzyskanych przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych
(Wn konto 720),

- przeksiggowanie na koniec roku sumy uzyskanych przychodéw finansowych (Wn konto 750),

- przeksiegowanie na koniec roku pozostatych przychodow operacyjnych (Wn konto 760)

- przeksiegowanie na koniec roku zyskdéw nadzwyczajnych (Wn konto 770),

- przeksiggowanie w roku nastepnym pod datg 30 kwietnia straty bilansowej roku ubiegtego (Wn
konto 800).

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg 30 kwietnia na
konto 800.
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Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne
Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych w jednostkach, w
ktorych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu
wykazania tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczeri miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.
Na stronie Wn konta ujmuje sie:
- naleznosci od innych jednostek bedacych jednostkami organizacyjnymi jednostki samorzgdu
terytorialnego sporzadzajgcej taczny bilans samorzgdowych jednostek,
- tgczna kwota $rodkéw trwatych, srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych od innych jednostek objetych sprawozdaniem finansowym jednostki
samorzgdu terytorialnego,
- ujecie pod datg 31 grudnia po sporzadzeniu jednostkowego sprawozdania finansowego w kwocie
stanowigcej réznice miedzy sumg zapisow strony Ma i strony Wn w zakresie zobowigzan i
naleznosci oraz w zakresie nieodptatnie przekazanych i otrzymanych aktywow trwatych.
Na stronie Ma konta ujmuje sie:
- zobowigzania wobec innych jednostek bedacych jednostkami organizacyjnymi jednostki samorzgdu
terytorialnego sporzadzajgcej taczny bilans samorzgdowych jednostek i zaktadow budzetowych
- tgczng kwote $rodkow trwatych, $rodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i
prawnych przekazanych innym jednostkom objetym sprawozdaniem finansowym jednostki
samorzgdu terytorialnego,
- ujecie pod datg 31 grudnia po sporzgdzeniu jednostkowego sprawozdania finansowego w kwocie
stanowigcej réznice migdzy suma zapiséw strony Wni strony Ma w zakresie naleznosci i zobowigzan
oraz w zakresie nieodptatnie otrzymanych i przekazanych aktywoéw trwatych.

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych urzedu jednostki
samorzgdu terytorialnego.
Na stronie Wn ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz
jego zmiany, z tym ze zwiekszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.
Na stronie Ma ksieguje sie:
— rownowarto$é zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,
— warto$é planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym,
— warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.
Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowa¢ w szczegdtowosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe].

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych urzedow i
innych samorzadowych jednostek budzetowych.
Na stronie Wn ewidencjonuje sie wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie finansowym
niewygasajgcych wydatkéw jednostki budzetowej.
Na stronie Ma ujmuje sie:
— réwnowartosé zrealizowanych niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktére byty zatwierdzone
w planie tych wydatkéw na dany rok,
- warto$é¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegotowg do konta 981 prowadzi si¢ w szczegotowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywac¢ salda na koniec roku.

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym urzedu jednostki samorzadu terytoriainego na dany rok budzetowy oraz w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym. Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wediug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego.
Na poczatku roku do wysokosci przyjetego planu angazuje sig nastgpujgce wydatki:

a) wynagrodzenia osobowe pracownikéw (§ 401),

b) skfadki na ubezpieczenia spoteczne (§ 411),

c) sktadki na fundusz pracy (§ 412),
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d) odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (§ 444),

e) diety dla radnych jednostek samorzadu terytorialnego (§ 303),

f)  dotacje z budzetu jednostki samorzgdu terytoriainego: podmiotowe dla instytucji kultury

(§ 248)
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
— réwnowartoé¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
— réwnowarto$¢ wydatkéw niewygasajgcych zrealizowanych w danym roku ze $rodkow
zgromadzonych na rachunku $rodkéw niewygasajgcych,

— przeksiegowanie zaangazowania roku biezacego do zaangazowania roku nastepnego.
Na stronie Ma nalezy ujmowac¢ zaangazowanie wydatkow budzetowych, na ktére sktadajg sie:
— zaangazowanie bedgce efektem umow, decyzji i innych postanowien z lat poprzednich, ktére bedg
realizowane i spowodujg koniecznoé¢ dokonania wydatkow w roku biezgcym,
— nieoptacone zobowigzania z roku poprzedniego wymagajgce dokonania wydatkéw w roku
biezgcym,
— warto$¢ umodw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$c
dokonania wydatkéw w roku biezgcym,
— zwiekszenie wartosci umow, ale tylko do wysokosci kwot przewidzianych na dany cel w planie
finansowym wydatkow,
— drobne zakupy powodujgce réwnoczesne wystepowanie zaangazowania i wykonania wydatkow.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie ze znakiem minus zmiany uméw polegajgce na zmniejszeniu ich
wartosci, przesunieciu terminu wykonania tych uméw na lata przyszte lub korekty z tytutu
zmniejszenia $rodkéw na dany cel w planie finansowym wydatkow roku biezgcego.
W ciggu roku konto 998 wykazuje saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw budzetowych
roku biezgcego. W zwigzku z tym, ze saldo konta 998 na koniec okresu sprawozdawczego stanowi
roznice miedzy obrotami strony Ma i obrotami strony Wn obejmujgcymi réwnowartoé¢ wydatkow
wykonanych w okresie sprawozdawczym oraz rownowarto$¢ zaangazowania ujetego jako
zaangazowanie roku biezgcego przeniesione do zaangazowania roku nastepnego. Saldo Ma konta
na koniec okresu sprawozdawczego oznacza warto§¢ umoéw, decyzji i innych postanowien, ktérych
realizacja nastagpi w danym roku budzetowym, w okresie nastepujgcym po dniu, na ktéry jest
sporzadzane sprawozdanie Rb-28S. W sprawozdaniu tym na koniec marca, czerwca i wrzesnia
wykazuje sie w kolumnie ,Zaangazowanie” saldo Ma konta 998.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda. W przypadku niepetnego zrealizowania planu
wydatkow mimo zaangazowania, przewyzke zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku
wydatki, czyli saldo konta 998, przeksiegowuje sie 31 grudnia na konto 999, gdyz stanowic¢ to bedzie
zaangazowanie przysziych lat.

999

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajgcych wydatkow, ktdére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Pod pojeciem
zaangazowania wydatkéw budzetowych lat przysztych nalezy rozumie¢ wartos§¢ umow, decyzji i
postanowien, ktore zostaty zawarte na czas okreslony, za$ ich warto$¢ zostata okreslona kwotowo
lub jest mozliwa do wyliczenia. Warunkiem zawarcia umow powodujgcych konieczno$¢ dokonania
wydatkéw w latach przysztych w jednostkach organizacyjnych powiatu wymagana jest zgoda organu
stanowigcego.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos$c¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegbétowa do konta 999 prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkdw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysziych.

Il. Wykaz ksigg rachunkowych

1. W jednostce prowadzi sie ksiggi rachunkowe, na ktore sktadajg sie:

1) ksiega gtéwna,

2) dziennik,

3) zestawienia obrotow i sald ksiegi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
4) ksiegi pomocnicze.

2. Ksiegi rachunkowe z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia sg trwale oznaczone nazwg
jednostki (kazda ksiega wigzana lub luzna karta kontowa, takze jezeli majg one posta¢ wydruku
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komputerowego lub zestawienia oznaczone zostang nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej
oraz nazwg programu przetwarzania), wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu
sprawozdawczego oraz daty sporzadzenia, przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

3. Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych skfadajg sie z automatycznie numerowanych stron
Z oznaczeniem pierwszej | ostatniej | sg sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciggly w roku
obrotowym.

4. Ksiega gtéwna, dziennik, zestawienia obrotéw i sald ksiggi gidwnej w rozumieniu ustawy
o rachunkowosci prowadzone i obstugiwane sg przez modut programu komputerowego ,Ksiega
gtéwna". Modut ten obstuguje takze zestawienia obrotdw i sald tych kont ksigg pomocniczych,
ktore prowadzone sg w obrebie tego modutu.

5. Ksiegi rachunkowe drukowane sag na koniec roku obrotowego.

6. Za réwnoznaczne z ksiegami rachunkowymi uznaje sie zbiory danych (bazy danych) prowadzone
w programie komputerowym, ktére facznie z tym programem komputerowym tworzg system
finansowo-ksiegowy.

7. Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzenn jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym. Bez wzgledu na technike prowadzenia zapisbw umozliwia on uzgodnienie jego
obrotéw z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej.

8. Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, sumy zapiséw (obroty) liczone w sposob ciggly.
Sposéb dokonywania zapisow w dzienniku umozliwia ich powigzanie ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi. Przy zapisie komputerowym dowdd posiada
automatycznie nadany numer pozycji, pod ktérg wprowadzony zostat do dziennika, a takze dane
pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

9. Konta ksiegi giéwnej zawierajg zapisy zdarzen w ujeciu systematycznym. Na kontach ksiegi
gtébwne] obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub rownoczesnie w dzienniku zdarzen,
zgodnie z zasadg podwojnego zapisu. Zapiséw na okreslonym koncie ksiggi gtownej dokonuje sie
w kolejnosci chronologicznej.

10. Konta ksigg pomocniczych zawierajg zapisy bedgce uszczegotowieniem i uzupetnieniem zapisow
kont ksiegi gtownej.

11. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system ksigg, kartotek (zbiorow
kont), komputerowych zbioréw danych uzgodnionych z saldami na kontach ksiggi gtdwnej. Konta
ksigg pomocniczych prowadzi sie dla:

1) érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow
umorzeniowych,

2) rozrachunkéw z pracownikami (imienna ewidencja wynagrodzen, rozliczenia z pobranych
zaliczek, naleznosci funduszu $wiadczen socjalnych),

3) rozrachunkow z kontrahentami (naleznosci stanowigcych dochody budzetowe, zobowigzania
z tytutu dostarczonych ustug),

4) operacji zakupu (obce faktury i inne dowody ze szczegdlowoscig niezbedng do wyceny
sktadnikoéw dla celow podatku VAT),

5) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wiasne faktury i inne dowody ze szczegdtowoscig
niezbedng do celéw podatkowych),

6) kosztéw, wydatkow,

7) operacji gotéwkowych w przypadku prowadzenia kasy.

12. Na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtownej sporzgdza sie na koniec kazdego okresu

sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca zestawienie obrotow i sald zawierajace:
1) symbole lub nazwy kont,
2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczagtku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

13. Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia
obrotéw dziennikow czesciowych.

14. Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza sie zestawienie sald wszystkich kont ksiag
pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanej grupy skitadnikow
aktywow.

lll. Sposob przetwarzania danych

1. Wszystkie operacje gospodarcze ujmowane sg w ksiegach rachunkowych i wykazywane
w sprawozdaniach budzetowych i finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

32



2. Zadaniem rachunkowosci jednostki jest biezgca rejestracja operacji gospodarczych w sposob

prawidtowy, kompletny i systematyczny przy zachowaniu nastepujgacych zasad:

1) zapewniona zostanie kompletnosé¢ ujecia wszystkich operacji gospodarczych w porzgdku
chronologicznym jak i systematycznym,

2) operacje ujimowane bedg wedtug okresow sprawozdawczych, ktorych dotyczg,

3) zapewnione zostanie peine, zgodne z prawdg materiaing oddanie formalnej i materialnej
tresci operacji, niezaleznie od formy jej przedstawienia,

4) warto§¢ poszczegolnych sktadnikéw aktywow i pasywéw, dochodow i wydatkow,
przychodow i kosztow, jak tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustalona bedzie oddzielnie.

3. Przyjete zasady ksiegowania operacji i przedstawianie ich rezultatow w sprawozdaniu
finansowym, zwilaszcza za$ sposéb ustalenia wartosci aktywow i pasywow, a takze wyniku
finansowego, nie mogg by¢ zmienione w ciagu kolejnych lat, chyba ze jest to uzasadnione
waznymi dla jednostki przyczynami.

4. Wartos¢ aktywow i pasywow ustalona wedtug przepisow ustawy ulega zmianie, gdy odrebne
przepisy przewidujg ich przeszacowanie.

5. W sprawach nie uregulowanych przepisami ustawy jednostka stosowa¢ bedzie zasady okreslone

przez nauke rachunkowosci oraz utrwalone przez praktyke i zwyczaje.

6. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim, w walucie polskiej na podstawie

prawidtowych i rzetelnych dowodow.

. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w ztotych i groszach.

. Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi sie w porzgdku chronologicznym i systematycznym:

1) operacje gospodarcze ujmuje sie na biezgco w ksiegach rachunkowych w kolejnosci dat ich
powstawania, co najmniej z podziatem na poszczegdlne okresy sprawozdawcze,

2) srodki trwate, wyposazenie oraz zapasy materialdow objete sg w kolejnosci dni przychodow i
rozchodéw ewidencjg ilosciowo-wartosciowa lub powiazang z wiasciwym kontem syntetycznym
ewidencjg wartociowa,

3) stan, przychody i rozchody w kolejnych dniach gotowki ujmuje sie na biezgco w raporcie
kasowym za poszczegolne dni lub czesci okresu sprawozdawczego,

4) wysokos¢ poniesionych kosztow, osiggnietych dochodéw, strat i zyskéw nadzwyczajnych oraz
innych elementéw wyniku finansowego, ujmuje sie w odpowiednich przekrojach.

9. Dokonywany w ksiegach rachunkowych zapis ksiegowy powinien by¢ staranny, czytelny, trwaty
i zawierac co najmniej:

1) date dokonania operacji,

2) okres$lenie rodzaju i numeru dowodu ksiegowego na podstawie ktérego dokonano zapisu,
3) tres¢ zapisu,

4) sume zapisu wynikajgcg z dowodu ksiegowego.

10. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza sie, pod datg zatwierdzenia przez
osoby upowaznione, w postaci zapisu kazde zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie i zostato
udokumentowane dowodami ksiegowymi do 7 dnia nastepnego miesigca. Do miesigca grudnia
niezaleznie od daty wptywu, do ksigg rachunkowych danego roku obrachunkowego ujmuje sie
wszystkie przypadajace na rzecz jednostki przychody oraz obcigzajgce jednostke koszty.

11. Ksiegi rachunkowe otwierane sg na dzien rozpoczynajgcy kazdy rok obrotowy i zamykane na
koniec kazdego roku obrotowego.

12. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych za pomocg komputera nalezy zapewni¢ peing
sprawdzalno$é zgodnosci stosowanych zasad przetwarzania na komputerze z dokumentacjag
systemu przetwarzania na komputerze | dowodami ksiegowymi przez:

1) skompletowanie dokumentacji systemu przetwarzania danych dajacej petny wglad w budowe

i przebieg stosowanego programu,

2) zapewnienie mozliwosci sporzadzania na kazde zadanie zestawien ewidencyjnych,

3) ustalenie osob, ktére zlecity dokonanie poszczegolnych zapisow ksiegowych,

4) wydrukowanie wszystkich danych bedacych przedmiotem przetwarzania w porzgdku
chronologicznym co najmniej na koniec kazdego roku obrachunkowego,

5) przechowywanie magnetycznych nosnikow informacji do czasu wydruku zawartych na nich
danych, w sposob chronigey przed zatarciem lub znieksztatceniem tych danych.

13. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne z dowodami
zrodtowymi uwaza sie rowniez zapisy w ksiegach rachunkowych wprowadzone automatycznie
za posrednictwem urzgdzen tgcznosci, komputerdw, nosnikéw danych lub tworzone wediug
programu na podstawie informacji zawartych juz w ksiegach, przy zapewnieniu, ze podczas
rejestrowania tych zapisow zostang spetnione co najmniej nastepujace warunki:
1)uzyskujg one trwatg posta¢ zgodng z trescig odpowiednich dowoddw ksiegowych,

o ~
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14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.
21,

22

2)mozliwe jest stwierdzenie zrédta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za ich
wprowadzenie,
3)stosowana metoda zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetwarzania danych oraz
kompletnosci i identycznosci zapisow,
4)dane Zrodtowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione, w sposob zapewniajgcy
ich niezmienno$é, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodow
ksiegowych.
Programem komputerowym stuzgcym prowadzeniu ksigg rachunkowych w jednostce jest
program komputerowy obejmujgcy nastepujgce moduty:
1) Budzet — system ksiegowosci budzetowe,
2) Ksiegowos¢ zobowigzan,
3) Uzytkowanie — rozliczanie optat z tytutu uzytkowania wieczystego gruntow,
4) Kasa — system obstugi kasy,
5) Ptace — system kadrowo-ptacowy,
autorstwa firmy Ustugi Informatyczne INFO - SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek s.c. 05-120
Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240.
Oprogramowanie wymienione w pkt 14 ppkt 1-4 uzytkowane jest na podstawie umowy
licencyjnej nr 342/2063/2007 z dnia 17 maja 2007 r. Oprogramowanie wymienione w pkt 14
ppkt 5 uzytkowane jest na podstawie umowy licencyjnej nr 106/2063/2011 z dnia 28 stycznia
2011 r.
Opis systemu informatycznego, zawierajgcy wykaz programow, procedur i funkcji wraz
z opisem algorytmow i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym metod
zabezpieczania dostepu do danych i systemu przetwarzania zawarty jest w Podrecznikach
uzytkownika dostarczonych przez firme Ustugi Informatyczne INFO - SYSTEM, Roman
i Tadeusz Groszek s.c. z Legionowa prowadzacg obstuge serwisowg programu.
Ewidencja budzetu odbywa sie za pomocg informatycznego systemu zarzadzania budzetami
jednostek samorzadu terytorialnego ,BeSTi@”. Asysta techniczna dla Systemu ,BeSTi@"
zapewniona zostata przez Ministerstwo Finansow.
Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu na koniec kazdego kwartatu sporzadzane sg
w systemie ,BeSTi@" i za pomoca tego systemu przekazywane drogg elektroniczng do RIO.
W jednostce prowadzi sie odrebnie ewidencje ksiggowg organu i ewidencije ksiggowa jednostki.
Ewidencje ksiegowa:
1) Organu — prowadzi sie z zastosowaniem wykazu i opiséw kont ksiggi gtéwnej organu jst,
2) Jednostki — prowadzi sie z zastosowaniem wykazu i opisow kont ksiegi gtownej jednostki.
Ewidencje ksiegowg organu w programie komputerowym prowadzi si¢ w wydzielonym rejestrze
ksiggowym ,Organ - ksiggowos$¢ organu”.
Ewidencje ksiegowa jednostki w programie komputerowym prowadzi si¢ z podziatem na
wydzielone rejestry ksiggowe, w ktérych grupuje sig zdarzenia z zakresu, ktory obejmuje dany
rejestr ksiegowy. Liczba prowadzonych rejestrow moze ulega¢ zmianie. Prowadzi sig
nastepujace rejestry ksiggowe:
1) Jednostka dochody — grupuje zdarzenia zwigzane z realizacjq przez jednostke dochodow
budzetowych,
2) Jednostka wydatki — grupuje zdarzenia zwigzane z realizacjg przez jednostke wydatkow
budzetowych,
3) PFRON - grupuje zdarzenia zwigzane z realizacjg przez jednostke przychodow i wydatkdw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
4) ZFSS - grupuje zdarzenia zwigzane z realizacjg dziatalnosci socjalnej dla pracownikow
Starostwa Powiatowego,
5) Rachunek depozytu — grupuje zdarzenia zwigzane z prowadzonym rachunkiem depozytow
i zabezpieczen,
6) Rachunek dochodéw Skarbu Panstwa — grupuje zdarzenia zwigzane z pobieraniem
i odprowadzaniem dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowe;j,
7) dla projektéw realizowanych z udziatem $rodkow unijnych pod nazwa realizowanego projektu,
8) dla programéw i projektéw realizowanych z udziatem $rodkéw zewnetrznych, dla ktérych
umowa o dofinansowanie przewiduje prowadzenie odrebnej ewidenciji ksiggowej, pod nazwg
realizowanego programu lub projektu.

IV. Sprawozdania budzetowe i finansowe.
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Sprawozdania budzetowe sporzgdzane sg dla Starostwa Powiatowego funkcjonujacego jako

jednostka budzetowa i dla Powiatu Zyrardowskiego.

2. Dane w sprawozdaniach wykazuje sie:

1) w zakresie planu po uwzglednieniu dokonanych zmian,
2) w zakresie wykonania narastajgco od poczatku roku do korica okresu sprawozdawczego.

3. Sprawozdania jednostkowe sporzgdza sie w zfotych i groszach.

4. Sprawozdania faczne i zbiorcze sporzadza sie w ziotych i groszach na podstawie sprawozdaf
jednostkowych jednostek organizacyjnych Powiatu.

5. Sprawozdania nalezy sporzadzaé rzetelnie i prawidiowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym. Kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajgcymi
z ewidencji ksiegowej. Nieprawidtowosci ujawnione w sprawozdaniach, powinny byC usunigte
przed wigczeniem zawartych w nich danych do sprawozdan fgcznych lub zbiorczych. W razie
potrzeby dokonuje sie odpowiednich zapisow korygujgcych w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

6. Sprawozdania nalezy sporzadzaé w sposob czytelny i trwaty. Podpisy na sprawozdaniach skfada
sie odrecznie na kazdym formularzu w miejscu oznaczonym. Pod podpisem umieszcza sig
pieczatke z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujgcej.

7. Za okresy miesieczne sporzgdza sie sprawozdania:

1) Sprawozdanie Rb-27S (dla Starostwa Powiatowego i Powiatu Zyrardowskiego),

2) Sprawozdanie Rb-28S (dla Starostwa Powiatowego i Powiatu Zyrardowskiego),
8. Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania (za 1, 2, 3 kwartaty):

1) Sprawozdanie Rb-NDS (dla Powiatu Zyrardowskiego),

Sprawozdania Rb-Z, Rb-N (dla Starostwa Powiatowego i Powiatu Zyrardowskiego),

Sprawozdanie Rb-27ZZ (dla Starostwa Powiatowego i Powiatu Zyrardowskiego),

Sprawozdanie Rb-50 (dla Starostwa Powiatowego i Powiatu Zyrardowskiego),

Sprawozdanie Rb-27S (dla Starostwa Powiatowego i Powiatu Zyrardowskiego),

Sprawozdanie Rb-28S (dla Starostwa Powiatowego i Powiatu Zyrardowskiego),

9. Sprawozdania kwartalne (za 4 kwartaty):

1) Sprawozdania Rb-NDS (dla Powiatu Zyrardowskiego),

2) Sprawozdanie Rb-Z, Rb-N (dla Starostwa Powiatowego i Powiatu Zyrardowskiego),
3) Sprawozdanie Rb-27ZZ (dla Starostwa Powiatowego i Powiatu Zyrardowskiego),
4) Sprawozdanie Rb-50 (dla Starostwa Powiatowego i Powiatu Zyrardowskiego).

10. Sprawozdania roczne:

1) Sprawozdanie Rb-27S, Rb-28S, Rb-ST (dla Powiatu Zyrardowskiego i dla Starostwa
Powiatowego),
2) Sprawozdanie Rb-UZ (dla Powiatu Zyrardowskiego),
3) Sprawozdanie Rb-UN (dla Powiatu Zyrardowskiego),
4) Sprawozdanie Rb-WS (dla Powiatu Zyrardowskiego).
11. W jednostce samorzgdu terytorialnego — Powiat Zyrardowski, sporzadza sie:
1) bilans z wykonania budzetu,
2) taczny bilans jednostek budzetowych obejmujgcy bilans urzedu jako jednostki budzetowej
i bilanse jednostkowe podlegtych jednostek budzetowych,
3) skonsolidowany bilans Powiatu Zyrardowskiego,
4) rachunek zyskoéw i strat Starostwa Powiatowego (wariant poréwnawczy),
5) fgczny rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych obejmujgcy rachunek sporzgdzony
dla Starostwa Powiatowego i podlegtych jednostek budzetowych,
6) zestawienie zmian w funduszu jednostki dla Starostwa Powiatowego i zbiorcze obejmujace
wszystkie podlegte jednostki.
12. Terminy sporzadzania sprawozdan zbiorczych, przekazywania odpowiednim adresatom oraz
wzory sprawozdan budzetowych i finansowych okreslajg przepisy dotyczgce sprawozdawczosci
ustalone przez Ministra Finansow.
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