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Zatacznik do Zarzadzenia nr 7/2016
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 4 kwietnia 2016 r.

Zasady opracowania arkuszy organizacyjnych szkot i placowek oswiatowych
prowadzonych przez Powiat Zyrardowski na rok szkolny 2016/2017

L. Zasady przygotowywania arkuszy organizacyjnych

Arkusz organizacji szkoty/placowki nalezy opracowac zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
w powigzaniu z jej planem finansowyri szkoty.

Dyrektor szkoty/placéwk! jest odpowiedzialny za merytoryczne przygotowania arkusza organizacyjnego
w szczegolnosci w obszarach:

e przestrzegania ramowych planow nauczania,

e zatrudniania rauczycieli zeodniz= z kwalifikacjami,

e przydzielania nauczycielom zaje¢ edukacyjnych zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami,

e przydzielania ilosci godzin ponadwymiarowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

e zatrudniania pracownikow niepedagogicznych jako nauczycieli lub nauczycieli bez wtasciwych
kwalifikacji,

e zapewnienia uczniom posiadajagcym orzeczenie O potrzebie ksztatcenia specjalnego zajec
dodatkowych zgodnie z zaleceriiarmni Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, zawartymi w tym
orzeczeniu oraz opracowania p'anu tych zajec.

Dyrektor szkoty/placéwki przygotowuje dwa egzemplarze arkusza organizacji danej szkoty/placowki
(wykonane w programie VULCAN —Arkusz). Do arkusza organizacyjnego szkoty/placéwki oraz aneksu
do arkusza nale?y dotfaczyc:

e podpisane przez dyrektore liseokopie szkolnych plandw nauczania dla danego oddziatu na
petny cykl ksztatcenia,

e opinie rady pedagogicznej wyraionejw formie uchwaly na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 1 ustawy
o systemie oswiaty,

e uchwate rady pedagogicznei w sprawie wprowadzenia innowacji wraz z opisem zasad oraz
opinia rady szkoty i zgoda au‘ora lub zespotu autorskiego (dotyczy szkét wprowadzajacych
dziatalncéé innowacying w roku szkolnym 2016/2017),

e aktualny wykaz numeréw cr-ec2=4 o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub indywidualnego
nauczania wydanych przez poradnie psychologiczno-pedagogiczng (bez danych osobowych),
wg. ponizszej tabe'i:
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e zestawienie vacatéw, w ktorych wykazujemy petne etaty oraz ilos¢ godzin ponadwymiarowych,

e zestawienie przewidzianych do zwolnienia pracownikow niepedagogicznych oraz
pedagogicznych,

e wykaz osob zatrudnionych na stanowiskach pedagogicznych, dla ktérych przewiduje sig
przyznanie gratyfikacji pienieznej zgodnie z art. 31 KN lub nagrody jubileuszowej na podstawie
art. 47 KN oraz niepedagogicznych, dla ktorych przewiduje sig przyznanie gratyfikacji
pienieznych wynikajacych z innych przepisow,




zestawienie 0séb, dla ktérych nalezatoby uzupetnic etat w innej szkole, z podaniem wymiaru
godzin w macierzystej szkole i nauczanego przedmiotu, badz kierunkoéw zblizonych,
zestawienie etatéw przewidzianych do utworzenia (o ile nie wykazano ich wczesniej) wraz
z podaniem uzasadnienia oraz okresleniem skutkow finansowych w danym roku szkolnym,
wykaz kadry pedagogicznej zawierajacy informacje o posiadanym przez nauczycieli
wyksztatceniu, dajgcym im uprawnienia do nauczania przedmiotéw zaplanowanych w arkuszu
organizacyjnym, wraz z posiadanymi przez nich obecnie stopniami awansu zawodowego oraz
przydziatem godzin,

wykaz nauczycieli, ktérzy planuja w roku szkolnym 2016/2017 przystapi¢ do rozmowy
kwalifikacyjnej lub egzaminacyjnei na kolejny stopien awansu zawodowego nauczycieli,

wykaz nauczycieli przebywsjacych na urlopie dla poratowania zdrowia, macierzyfskim,
wychowawczym, bezptatnym, wraz z okresem trwania tych urlopéw. Ponadto nalezy wskazac
nauczycieli czasowe ich zastepujacych,

wykaz kadry niepedagogicznej,

wykaz zztrudnionych oraz planowanych do zatrudnienia nauczycieli emerytow.

1. Wytyczne du przygotowania arkuszy organizacyjnych

1. Liczebnoéé ucznidw w oddziale

liczba ucznidw kias pierwszych w liceum ogélnoksztatcacym = 28 — 32,

liczba uczniow klas pierwszych w technikum — 28 — 34,

liczba uczniow klas pierwszych w zasadniczej szkole zawodowej — 30-35,

liczba ucznidw kias pierwszych w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym im. Marii
Grzegorzewskiej w Zyrci dowie - wg cargenych prepisow,

érednia liczba ucznidw w oddziaiach dla miodziezy w catej szkole/zespole szkdt powinna
wynosi¢ nie mni:, niz 25 0s6b (nie dotyczy Specjalnego Oérodka Szkolno-Wychowawczego
im. Marii Grzegorzewskia) w Zyrardowie),

do liczhy ucznidw, od ktérej coleiy pedziat na grupy, nie wlicza sig uczniow realizujgcych
obowigzek szkalny * ckcwigzelr hauki poza systemem klasowo-lekcyjnym, w tym ucznidow
objetych rauczaniem indywidualnym,

podziat na grupy na ckowigikevych zejgciach edukacyjnych z informatyki i technologii
informatycznej, a takic z jezykéws obeych, dyrektor wprowadza w arkuszu wytfacznie gdy jest
on obligatoryiry - r3 podstawie § 7 ust. 1 2 rozporzadzenia MEN 2z dnia 7 lutego 2012 r.
w sprawie ramowych planéw raucrzania w szkotach publicznych (DZ. U. z 2012, poz. 204),
grupy do prowacdzenia 22jgl wyrhawania fizycznego dyrektor organizuje i ustala w arkuszu
respektujac arzepicy 5 7 ust 1 okt 7 ww. rozporzgdzenia, przy czym nalezy zmierza¢ do
cotymalnego wykarzvetania coctapnej infrastruktury, a takze mozliwosci tworzenia grup
,miedzyoddziatowych , i miadivetkolnych”,

na zajeciach praktveznzj nauhki zawocu, a takie w przypadku realizacji w ksztatceniu
zawodowym madutay - pad-int na grupy dyrektor wprowadza tylko wtedy, jezeli jest on
obligatoryjny i nactanuje v tryhie £ 7 ust. 1 pkt 516 ww. rozporzadzenia,

w przynadky nispewnnési uhonrzenia zaplanowanego oddziatu klasy pierwszej, nalezy
wszystkie godziny umieécicé v wakatach.

2. Zatrudnianie i wymiar godzin nauerycieli

arkusz organizacvin szkohs nowiniap obeimowac wytgcznie obowiazkowe zajecia edukacyjne
wynikajace ze szkolnage nleri n2uczania dla danego typu szkoty i oddziatu, zgodnie




2 rozporzadzeniem MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planow nauczania
w szkotach publicznych {Cz. J. 22012, poz. 204),

e nauczania indywiduzlne przyznane przed data ztozenia arkusza na rok szkolny 2015/2016
nalezy umiescié w arkuszu crganizacyjnym (godziny nauczania indywidualnego powinny
dopetnia¢ etat lub by¢ vwzgledricns warkuszu jako state godziny ponadwymiarowe),

e przy zatrudnianiu nauczycieli écisle kierowac sig wymaganiami okreslonymi w aktualnie
obowigzujacych przepisach przawa z zachowaniem nastepujacych priorytetow:

- zatrudnianie czynnych zawodowo nauczycieli, ktorzy tracg pracg w wyniku likwidacji placowki lub
zmian organizacyjnych placowki uniemozliwiajacych dalsze zatrudnienie,

- zatrudniania nau
(Dz. U. 2014, pcz.191 = péin. zm.) winni uzupetniac godziny brakujace do obowigzkowego pensum
godzin,

- w celu zabezpiaczenia zat-udn’sny m 1auczvcielom petnego pensum dydaktycznego zobowigzuje sig
dyrektora, w przypadku braku meiliveisf zatrudnienia tych nauczycieli w petnym wymiarze czasu
pracy w kierowanej przez siehie placdwee, do podjgcia dziatan zmierzajacych do uzupetnienia godzin
w innych szkotach, da' ktérych crgarer nrowadzacym jest Powiat Zyrardowski.

J1Ly

~ryciell, ktdrzy cgodniz 2 art. 22 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela

- zatrudnianie absoiwentow szkot z peinymi kwalifikacjami okreslonymi w rozporzadzeniu MEN z dnia
9 marca 2009 r. w sprawie szczegoiowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslania szkot
i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudnic nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub
ukoriczonego zakradu ksztaicenia nauczycieli (DZ. U z 2015, poz. 1264).

- zatrudnianie nauczvciali 7 patnymi ws lifikaciami pracujacych winnej placowce, dla ktorych organem
prowadzacym jest Powiat Zvrardowski, o 26 sierpnia 2016 r.,

- zatrudnianie nauczycieli ernerytow i reiicisiow z petnymi kwalifikacjami, po 26 sierpnia 2016r. (wtym
przypadku naley wykazac biak rnoziwasti zatrudnienia nauczycieli czynnych zawodowo),

. zawieranie dodatkowvch uméw ~ nrace wynikajacych z dfugoterminowego zastgpstwa jest
dopuszczalne wvtacznie na rvac ckreéicrnyv z zachowaniem ww. priorytetow,

e {gczny wymiar czasu pracy nauczyciela zatrudnionego w szkole/placowce nie moze przekroczyc
1,5 etatu,

o liczhe gudzin etztéw wapercie wygadniows w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym
im. Marii Gizegorzewskie] w Zyra dowie okresla rozporzadzenie w sprawie ramowych planow
nauczania,

e zajecia wynikajace z rozporzqdzenia MEN z dnia 30 kwietnia 213 r. w sprawie zasad udzielania
i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkofach
' nlacowkach (DZ. U, 2 2013 1., poz 522) nalezy realizowac w pierwszej kolejnosci ramach art.
42 ust. 2 pkt 2 Karty Nauczycieia.

Zatrudniznie admin's

tracji i abslugi

o liczha adnunistic) w szkolach 1 placdwkach -~ maksymalnie na poziomie roku

szkoinepo 20515, 201¢,
e liczba etatdw obsiugi w pozesialvch nlacdwkach — maksymalnie na poziomie roku szkolnego

2015/2016.



Kaide odstepstwo od przyjeiych zasad powinno by¢ uzasadnione i uzgodnione ze Starostg
w formie zalgcznika co arkusza. Do aneksu nalezy zawsze dotaczy¢é wykaz zmian i ich
uzasadnienie, a takie podaé ewentualne skutki finansowe dla budzetu szkoty/placowki, jakie
jednostka poniesie do korica roku kalendarzowego.

. Harmonosram opracowania organizacji szkét i placéwek

1. Do 30 kwietnia 2016 r. dyrektorzy dostarczajg do Starostwa Powiatowego w Zyrardowie
opracowane arkusze organizacvine szkot i placowek na rok szkolny 2016/2017, umieszczajac
je jednoczeénie systemie aperacyinym VULCAN - Arkusz.

2. Do 30 maja 2016 r. organ prowadzacy zatwierdza arkusze organizacyjne szkot i placowek
oswiatowych.

3. Do 25 maja 2016 . orzan urove dzzey zatvierdze arkusz organizacji Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Zyrardowie.

4. Do 10 wrresnia 2016 r. dyrekterzy szkér zobowigzani sg dostarczy¢ do zatwierdzenia aneks do
arkusza organizacyinego uwrzgiedniajgey zmiany wynikajgce z naboru do klas pierwszych,
arzycziatu godzin ponadwymiarowych i godzin indywiduainego nauczania oraz innych zmian
zaistniatych po 30 maja 2016 r.

5. Kolejne aneksy nalezy zamieszczac w systemie operacyjnym VULCAN Arkusz na co najmniej 7
dni przed datg wgrowzaczania zmian, wraz z komentarzem szczegotowo opisujgcym dokonane
zmiany, ich zakres i uzasadnienie oraz szacowane koszty.

6. ‘Wylzczria aneks zatwierazany oriez organ prowagzacy jest podstawg do wprowadzenia zmian

W Organizacii pracy 22Koiv.

V. inne postanowienia

1. Dla dyrektorow seké! i olcavwek aéwiatowych, w roku szkolnym 2016/2017 czwartki nalezy

zaplanowaé iako dni woine od zaige dydaktycznych.

inz,




