ZARZADZENIE NR 10 /2016
STAROSTY POWIATU ZYRARDOWSKIEGO
z dnia 20 maja 2016 roku

w sprawie zasad gospodarowania samochodem sluzbowym Starostwa

Na podstawie art. 34 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym

(Dz. U. z2015r., poz. 1445 z p6zn. zm.), zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. Ustala sie:
1) zasady uzytkowania samochodu stuzbowego Starostwa Powiatowego w Zyrardowie (zwanego
dalej samochodem) oraz prowadzenia ewidencji i rozliczania kart drogowych;
2) obowiazki dysponentéw samochodu;

3) wzor miesigcznego rozliczenia eksploatacji.

§ 2. 1. Dysponentem samochodu jest Starosta Powiatu Zyrardowskiego. W razie nieobecnosci Starosty
dysponentem samochodu jest Sekretarz Powiatu.

2. Koszty utrzymania i eksploatacji samochodu ponosi Starostwo Powiatowe w Zyrardowie.

§ 3. 1. Poza godzinami pracy samochdd powinien by¢ zaparkowany w miejscu wskazanym przez
Sekretarza Powiatu.
2. Za zgoda Starosty Powiatu Zyrardowskiego samochdd moze byé zaparkowany w miejscu innymi niz

wskazane w ust. 1.

§ 4. 1. Do prowadzenia samochodu stuzbowego Starostwa upowaznieni sa:
1) pracownicy Starostwa zatrudnieni na stanowisku kierowcy;
2) inne osoby pisemnie upowaznione przez dysponenta wskazanego w § 2 ust. | oraz posiadajace
prawo jazdy odpowiedniej kategorii.
2. Dokumentacj¢ samochodu (dowdd rejestracyjny, karte pojazdu) oraz oryginalny komplet kluczykdw
przechowuje kierowca. Zapasowy komplet kluczykéw przechowuje Sekretarz Powiatu.
3. Przed udaniem si¢ na urlop lub w zwigzku z inng nieobecnoscia w pracy kierowca przekazuje

Sekretarzowi Powiatu dowdd rejestracyjny samochodu oraz oryginalny komplet kluczykéw.

§ 5. 1. Korzystanie z samochodu jest dokumentowane w sposob umozliwiajgcy kontrole celowosci
korzystania oraz kosztéw poniesionych w zwigzku z korzystaniem z samochodu. W szczegdlnosci

obejmuje to:



1) prawidlowe codzienne prowadzenie kart drogowych, w tym zwlaszcza wpisywanie stanow
licznika zgodnie ze stanem faktycznym oraz potwierdzanie podpisem sprawnosci pojazdu do
wyjazdow;
2) rozliczanie kart drogowych w sposéb umozliwiajacy kontrolg zuzycia paliwa oraz korzystania z
myjni.
2. Osoby, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 korzystajac z samochodu kazdorazowo posiadajg delegacije.
3. W przypadku przewozenia pasazerow kurs jest potwierdzany w karcie drogowej zaréwno przez

kierujacego, jak i pasazerow.

§ 6. 1. Prowadzacy samochdd jest zobowigzany do:

1) utrzymania pojazdu w czystosci oraz stanie technicznym umozliwiajacym jego prawidlowe
uzytkowanie;

2) zglaszania Sekretarzowi Powiatu wszelkich usterek i awarii pojazdu oraz czuwania nad
terminowoscig dokonywania niezbednych przegladow technicznych;

3) dopasowania sposobu jazdy do zasad ekonomicznego korzystania z samochodu;

4) wybierania mozliwie najkrotszych i najbardziej ekonomicznych tras do celu i z powrotem;

5) stosowania si¢ do przepiséw ruchu drogowego;

6) zglaszania niezwlocznie policji oraz Sekretarzowi Powiatu faktu kradziezy pojazdu lub jego
czgsci (w tym dokumentéw), a takze zdarzen majacych wplyw na eksploatacj¢ samochodu, w
tym w szczegdlnosci wypadkow i zniszczen.

2. Koszty mandatéw wystawionych w zwiazku z niestosowaniem si¢ do przepisow ruchu drogowego
ponosi prowadzacy samochéd. Otrzymanie mandatu przez pracownika Starostwa prowadzacego
samochod stuzbowy moze by¢ podstawa wszczecia postgpowania dyscyplinarnego.

3. Starostwo moze dochodzi¢ od prowadzacego samochdd, na zasadach okreslonych w przepisach prawa
pracy, roszczen z tytulu pokrycia kosztéw naprawy samochodu, jesli szkoda powstata w wyniku

niezastosowania si¢ do zasad, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 7. 1. Korzystanie z samochodu koordynuje Sekretarz Powiatu lub osoba przez niego wyznaczona.
2. Che¢ skorzystania z samochodu w celach stuzbowych zgtaszaja do Sekretarza Powiatu dyrektorzy
wydziatow (jednostek organizacyjnych) lub pelnomocnicy na co najmniej dwa dni przed planowanym

terminem wyjazdu.

§ 8. 1. Normg zuzycia paliwa dla kazdego samochodu osobno okresla si¢ odrgbnym zarzadzeniem.

2. Nie rzadziej niz raz na dwa lata przeprowadza si¢ kontrolne badanie zuzycia paliwa.



§ 9. 1. Kierowca lub inna osoba prowadzaca samochdd zobowiazana jest prowadzi¢ miesieczng karte
eksploatacyjng. W karcie zamieszcza si¢ informacje o wszelkich wydatkach poniesionych na
eksploatacj¢ samochodu w danym miesigcu kalendarzowym, a w szczegolnoscei:
1) zakupy paliwa;
2) zakupy materialow eksploatacyjnych i czesci zamiennych, w tym oleju, plynu chtodniczego,
ptynu hamulcowego, ptynu do spryskiwania szyb itp.
3) zakupy akcesoriow samochodowych, np. nawigacji, srodkow zapachowych;
4) koszty obowigzkowych przegladéw technicznych;
5) koszty napraw i remontow;
6) koszty utrzymania samochodu w czystosci (myjnia, odkurzanie itp.);
7) inne koszty niewymienione powyzej, a zwiazane bezposrednio z eksploatacja samochodu (np.
sezonowa zmiana opon).

2. Wzor miesigcznej karty eksploatacyjnej stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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