Zarzadzenie Nr 5/2018
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 5 lutego 2018 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji_wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa

Starostwa Powiatowego w Zyrardowie

Na podstawie art. 53 ust. 1, art. 68 ust. 112 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn. zm.), zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.

Wprowadza sie w brzmieniu zatacznikéw do niniejszego zarzgdzenia:

1) Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw — Zatgcznik Nr 1

2) Instrukcje gospodarki kasowej — Zatgcznik Nr 2,

3) Instrukcje inwentaryzacyjna — Zatgcznik Nr 3,

4) Instrukcje w sprawie zasad gospodarowania drukami $cistego zarachowania — Zatgcznik
Nr4.

5) Instrukcje w sprawie przeciwdziataniu praniu brudnych pienigdzy i przeciwdziataniu
terroryzmowi — Zatgcznik Nr 5.

6) Instrukcja sposobu rozliczania naleznosci z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze
kraju pracownikéw Starostwa Powiatowego w Zyrardowie — Zatgcznik Nr 6,

7) Instrukcja udzielania i rozliczania zaliczek statych i jednorazowych dla pracownikow
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie — Zatgcznik Nr 7.

§2.

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow wiasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych im
obowigzkéw do zapoznania sie z trescig instrukcji wskazanych w niniejszym zarzgdzeniu
i przestrzegania w petni zawartych w nich uregulowan.

§3.

Za prawidlowe przestrzeganie instrukcji odpowiedzialni sg dyrektorzy poszczegélnych wydziatow
Starostwa, petnomocnicy oraz pracownicy samodzielnych stanowisk pracy.

§4.

Traci moc Zarzadzanie Nr 40/15 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 30 grudnia 2015 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowg
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie zmienione Zarzgdzeniem Nr 16/2017 z dnia 15 maja
2017 r.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




