Zarzadzenie Nr 20/18
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 1 czerwca 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie,
spowodowanej zmianag osoby materialnie odpowiedzialnej za stan skladnikow
majatkowych.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ( Dz. U. z 2018r., poz. 995 z pézn. zm.), art. 4 ust.] ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 , z pézn. zm. ) oraz
Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej zalgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 5/2018
Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 5 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji wewngtrznych regulujgcych gospodarke finansowa Starostwa Powiatowego
w Zyrardowie zarzadza si¢ , co nastgpuje:

§1
Przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ zdawczo - odbiorcza dotyczaca skladnikow
przypisanych Zastepcy Dyrektora Wydziatu Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomosciami
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie jako osobie materialnie odpowiedzialnej,
wedlug stanu na dzien 31 maja 2018 r. Inwentaryzacj¢ dokonuje si¢ w zwigzku
ze zmiang osoby materialnie odpowiedzialnej.

§2

Powoluje si¢ Zespol Spisowy w skladzie :

1) Sebastian Litewnicki — przewodniczacy
2) Maciej Ragan — czlonek
3) Justyna Stefanczyk - czlonek

§3

Do zadan Zespolu nalezy:

1) przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury sktadnikéw majatkowych, o ktoérych
mowaw § 1.

2) sporzadzi¢ dokumentacj¢ zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacyjna.

§4

1. Termin rozpoczecia spisu 1.06.2018 r.
2. Termin zakonczenia 06.06.2018 r.

§5

Do obowiagzkow Zespolu Spisowego nalezy w szczegdlnosci:
1) zapoznanie si¢ z przepisami wewnetrznymi jednostki z zakresu inwentaryzacji,
2) przeprowadzenie spisu z natury na wyznaczonym polu spisowym w okreslonym
terminie,
3) rzetelne wypelnianie arkuszy spisu z natury,
4) wlasciwe zabezpieczenie kontrolowanych pomieszczen i obiektow podczas spisu,




5) takie zorganizowanie pracy, aby normalna dzialalno$¢ inwentaryzowanej
komorki organizacyjnej nie doznata zaktocen,

6) sporzadzenie sprawozdania ze spisu zawierajacego m.in. informacje o wszelkich
stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie
gospodarki sktadnikami majatku i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub
zagarnigciem

7) terminowe przekazanie przewodniczacemu Zespolu Spisowego arkuszy
spisowych z inwentaryzacji wraz ze sprawozdaniem.

§6

I. Osoba materialnie odpowiedzialng, przekazujaca — w ramach inwentaryzacji
skladniki majgtkowe Starostwa Powiatowego w Zyrardowie, winien by¢
Pan Adolf Wysocki - Zastepca Dyrektora Wydzialu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomos$ciami Powiatowego w Zyrardowie.

2. Osobg materialnie odpowiedzialng, przyjmujgca — w ramach inwentaryzacji
— skladniki majatkowe Starostwa Powiatowego w Zyrardowie, bedzie
Pan Franciszek Stawicki jako osoba przejmujaca obowiazki Dyrektora
Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami Powiatowego
w Zyrardowie.

§7
Odpowiedzialnymi za realizacj¢ postanowien niniejszego zarzadzenia czyni¢ osoby
powolane w sklad Zespolu Spisowego, o ktorym mowa w § 1 , pod moim
nadzorem.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




