Zatgcznik do Zarzadzenia Nr58/19
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
zdnia 17 paidziernika 2019r.

INSTRUKCJA

gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
bedacego na wyposazeniu Starostwa Powiatowego w Zyrardowie.



Rozdzial 1
Podstawy prawne

§ 1.
Podstawe regulacji przyjetych w niniejszej instrukcji stanowia ponizsze akty prawne :

1) Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r, 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2019 r., poz.511).

2) Ustawa z dnia 29 wrzesénia 1994 o rachunkowoséci (Dz.U. z 2019 ., poz. 351).

3) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 869).

4) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U.z 2019r., poz. 1040).

5) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 paZdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
(Dz.U.z 2016r., poz. 1864).

6) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r, w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budZetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakiadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U.z 2017 r., poz. 1911
Z pdin. zm.).

Rozdzial I1
Zasady ogolne

§2

Tlekroé w niniejszej instrukeji jest mowa o :

1) powiecie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Zyrardowski,

2) starostwie — oznacza to Starostwo Powiatowe w Zyrardowie,

3) jednostka - oznacza to jednostke organizacyjng Powiatu Zyrardowskiego,

4) staroscie — oznacza to Staroste Powiatu Zyrardowskiego,

5) skarbniku - oznacza to Skarbnika Powiatu Zyrardowskiego,

6) sekretarzu —oznaczato Sekretarza Powiatu Zyrardowskiego,

7) zarzadzie powiatu — oznacza to Zarzad Powiatu Zyrardowskiego,

8) majatku ruchomym - nalezy przez to rozumieé rzeczowe aktywa trwale o przewidywalnym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
Starostwa,

9) skladniku majatku o znacznej wartosci — nalezy przez to rozumieé skladniki majatku o wartosci poczatkowej
wynoszacej co najmniej 10.000,00 zt oraz skladniki majgtku stanowigce zabytki, w rozumieniu przepiséw
o ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami, niezaleznie od ich wartoéci,

10) wartosci jednostkowej - nalezy przez to rozumieé wartosé¢ poczatkows skladnika rzeczowego majatku,

11) zbgdnych skladnikach rzeczowych majgtku ruchomego — nalezy przez to rozumieé¢ skladniki majatku
ruchomego, ktére:

a) nie sg i nie beds mogly by¢ wykorzystane do realizacji zadan zwigzanych z dzialalnoscig jednostii,
b) nie nadaja si¢ do wspolpracy ze sprzgtem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie byloby
technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione,

12) zuzytych skladnikach rzeczowego majgtku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ skladniki majatku
ruchomego, ktére :

a) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby nieoplacalna,

b) zagrazajq bezpieczenstwu uzytkownikow lub otoczeniu,

¢) catkowicie utracily wartosé uzytkows,

d) s3 technicznie przestarzale, a ich unowoczesnienie bytoby ekonomicznie nieuzasadnione,

13) likwidacji skladnikéw rzeczowych majatku - nalezy przez to rozumied proces wycofywania z eksploatacji
Srodkéw trwatych, pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w Starostwie
Powiatowym w Zyrardowie oraz niszczenia dyskéw, urzadzen i innych nosnikéw informacji zawierajacych dane,
w tym dane osobowe od momentu postawienia ich w stan likwidacji do momentu wyksiggowania z ewidencji
$rodkdéw, pozostalych érodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych i ewidencji ksiggowej
na podstawie wlasciwych dokumentéw finansowo - ksiggowych ,

14) kasacji skladnikéw rzeczowych majjgtku - nalezy przez to rozumieé proces fizycznego zniszczenia Srodkow
trwalych i pozostatych srodkow trwalych, .

15) zlomowanie sldadnikéw rzeczowych majatku - nalezy przez to rozumieé uznanie srodkdw trwalych
i pozostatych §rodk6éw trwalych za nienadajace sie do dalszego uzytkowania, przestarzalych technicznie. Proces
po]ega na wycofaniu z uzytkowania, zdemontowaniu, rozebraniu na czgsci, wykorzystamu elementoéw nadajacych
sie do dalszego uzytkowania, zutylizowaniu pozostalych elementdw,



16) zasady —nalezy przez to rozumieé zasady gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
stanowigcymi wlasnosé Powiatu ustalone uchwalg zarzadu powiatu.

Rozdzial III
Podzial skladnikéw majgtkowych
§3
1. Skladniki rzeczowe majatku Starostwa stanowia:
1) srodki trwale,
2) pozostate §rodki trwale,

3) wartosci niematerialne i prawne,
4) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
objete ewidencjg iloéciowa i ewidencjg ilo§ciowo — wartosciows.

2. Qdrebny majatek stanowiag obce Srodki trwale znajdujace si¢ w Starostwie przekazane przez inne podmioty na
podstawie odrebnych umow w celu realizacji zadan.

Rozdzial IV
Ewidencja i oznaczenie skladnikéw majjtkowych

§4

1. Ewidencje skiadnikéw majatku prowadzi pracownik Wydzialu Organizacyjnego Starostwa na kartotekach dla
kazdego skladnika oddzielnie w programie komputerowym,

2. Kartoteki dzieli si¢ w nastgpujacy sposob:
1) wedlug typéw obiektéw majatkowych:
a) kartoteka do ewidencji Srodkéw trwalych,
b) kartoteka do ewidencji pozostatych srodkéw trwalych,
¢) kartoteka do ewidencji wartoéci niematerialnych i prawnych,
d) kartoteka do ewidencji zbioréw bibliotecznych,
e) kartoteka do ewidencji srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwalych,
2) wedlug rodzaju obiektéw majatkowych:
a) AR — Archiwum,
b) OB — Obce,
¢) WL — Wiasne,
d) TZ - trwaly zarzad

3. Poszczegdlne skiadniki majgtku oznakowane sg numerami inwentarzowymi. Numer inwentarzowy zawiera:
1) dla érodka trwalego ST/numer inwentarzowy / rodzaj wedtug klasyfikacji KST/rok przyjgcia,
2) dla pozostatego $rodka trwalego PST/kategoria/numer inwentarzowy /rok przyjecia,
3) dla warto$ci niematerialnych i prawnych WNIP/kategoria/numer inwentarzowy /rok przyjgcia,
4) dla zbior6w bibliotecznych ZB/kategoria/numer inwentarzowy/rok przyjecia.

4, Numery inwentarzowe drukowane s3 na etykietach.

5. Etykiety powinny zawieraé:
1) pelng nazwe starostwa (Starostwo Powiatowe w Zyrardowie),
2) nazw¢ skladnika majatkowego,
3) numer inwentarzowy,
4) kod kreskowy, wygenerowany przez program komputerowy.

6. Ewidencja obcych skladnikéw majatku jest prowadzona na kartotekach wymienionych w § 4 ust. 2 wedhug typu
i rodzaju obiektéw majatkowych.



7. Ewidencja skiadnikéw majatku dla projektéw realizowanych przez Powiat Zyrardowski i wspétfinansowanych
Z nastepujgeych Zrédet:
1) budzet parnstwa, :
2) budzet jednostek samorzadu terytorialnego,
3) kredyty i pozyczki krajowe,
4) srodki z zagranicy,
jest prowadzona na kartotekach Starostwa w programie komputerowym oraz w odrgbnych ewidencjach lub ksiggach
inwentarzowych jednostek.

Rozdzial V
Dokumentowanie i obrét skladnikami majatkowymi

§5

1. Wyceny majgtku ruchomego dokonuje si¢ wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowodci.

2. Zwigkszenie wartoéci stanu rzeczowego majatku ruchomego moze nastgpié¢ przez:
1) zakup,
2) ulepszenie istniejacego srodka trwalego,
3) nieodplatne przyjecie, darowizng, '
4) nadwyzke inwentaryzacyjna.

3. Dokumentowanie zwi¢kszenia warto$ci stanu rzeczowego majatku ruchomego nastgpuje na podstawie dowodow
ksiggowych w przyjetych zasadach rachunkowosci dla Starostwa, pod data przyjecia do uzywania z inwestycji, datg
zakupu lub data decyzji. Ujawnione nadwyzki ewidencjonuje si¢ pod datg ich zinwentaryzowania.

4. Zmniejszenie wartosci stanu rzeczowego majatku rachomego moze odbywac sig przez:
1) sprzedaz,
2) oddanie w najem lub dzierzawe,
3) nieodplatne przekazanie,
4) darowizne,
5) likwidacjg,
6) szkode,
7) niedobér inwentaryzacyjny.

5. Dokumentowanie zmniejszenia wartosci i stanu rzeczowego majatku ruchomego nastgpuje na podstawie
dowod6éw ksiggowych w przyjetych zasadach rachunkowosci dla Starostwa, pod data przekazania do uzywania
z inwestycji, data sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe, nieodplatnego przekazania, darowizny, likwidacji.
Ujawnione niedobory ewidencjonuje sig¢ pod data ich zinwentaryzowania.

6. Kwalifikacja skladnika majatku o znacznej warto$ci do grup rodzajowych odbywa si¢ zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych.

7. Umorzenie $rodkéw trwatych odbywa sie zgodnie ze stawkami amortyzacyjoymi, okreslonymi w ustawie
o podatku dochodowym od oséb prawnych.

8. W celu udokumentowania zmian w majatku Starostwa, stosowane s3 rowniez ponizsze dokumenty, stanowiace
podstawe zapiséw nastgpujgcych zdarzen w ewidencji analityczne;:

7y MT - dokument MT (zmiana osoby, lokalizacji),
8) ZKK - zmiana kodu kreskowego,
9) ZW - zmiana wartosci skladnika majatku,

10) ZN - zmiana nazwy,
11) ZNI - zmiana numeru inwentarzowego,




7. Dokumentacj¢ potrzebng do dokonania oceny przydatnoscei skladnika majatku gromadzi, sprawdza pod wzgledem
prawidlowosci, kompletuje i przekazuje Komisji ds. gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majatku bgdacego
na wyposazeniu Starostwa pracownik odpowiedzialny za ewidencje sktadnikéw majatkowych.

8. Decyzje o rozpoczeciu procedury o dokonanie oceny przydatnosci zbgdnego, zuzytego skladnika podejmuje
Starosta na wniosek pracownika odpowiedzialnego za ewidencje skladnikéw majatkowych.

9. Zatwierdzony wniosek wymieniony w ust. 8 Starosta przekazuje Komisji ds. gospodarowania skiadnikami
rzeczowymi majatku bedacego na wyposazeniu Starostwa.

10. Przewodniczacy Komisji ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji po otrzymaniu od Starosty wniosku wraz
z decyzja o dokonanie oceny przydatnosci zuzytego, zbednego skladnika majatku wymieniong w ust. 9 .

11. Skiadniki majatku przeznaczonego do oceny , nalezy zebra¢ w jednym pomieszczeniu, Takie dzialanie ma na celu
ulatwienie pracy Komisji, aby mogla ona mozliwie sprawnie zidentyfikowaé, przeliczyé wnioskowane do oceny
przydatnosci sktadniki majatku .

12. Przy dokonaniu oceny zbednych, zuzytych skiadnikéw majatku ruchomego uwzglednia sig, w pierwszej
kolejnosci, potrzeby jednostek.

13. W przypadku trudnosci w ocenie stanu technicznego skiadnika majatkowego przeznaczonego do dokonania oceny
przydatnoéci dla potrzeb Starostwa, Komisja ma prawo zlozy¢ wniosek do Starosty o zlecenie wykonania ekspertyzy
techniczne;j.

14. Komisja sporzadza protokét wedlug zalaeznika nr 3 do niniejszej instrukcji w trzech egzemplarzach.

15. Protokot Komisji podlega sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym przez Skarbnika .

16. Przewodniczacy Komisji po sporzadzeniu protokotu przedkiada go w ciggu 7 dni Staroscie do zatwierdzenia.

17. Przewodniczacy Komisji zatwierdzony protokét przekazuje pracownikowi ds. ewidencji sktadnikow
majatkowych.

18. Skladnik rzeczowy majatku ruchomego Starostwa zakwalifikowany do kategorii majatku zbednego, zuzytego,
moze byé przedmiotem :

1) sprzedazy,

2) oddania w najem lub dzierzawe,

3) nieodplatnego przekazania,

4) darowizny,

5) likwidacji.

Rozdzial VIII
Sprzedaz skladnikéw rzeczowymi majatku ruchomego.
§8

1. Decyzje o sprzedazy, dzierzawie, najmie, nicodplatnym przekazaniu, darowiznie i likwidacji skladnika rzeczowego
majgtku ruchomego Starostwa podejmuje:

1) Zarzad Powiatu — w przypadku, gdy dotyczy skiadnika majatku o znacznej wartoci,

2) Starosta — w przypadku, gdy dotyczy skiadnika majatku innego niz wskazany w pkt 1) .

2. Sprzedaz skladnika rzeczowego majatku ruchomego nastgpuje zgodnie z procedurg okreslong w Zasadach.
3. Wzdr ogloszenia o przetargu stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej instrukcji .

4. Wzor o$wiadczenia oferenta stanowi zatacznik nr 5 do niniejszej instrukeji.

5. Wzér umowy sprzedazy stanowi zatacznik nr 6 do niniejszej instrukcji.

6. Wzér protokotu z przeprowadzonego przetargu stanowi zatacznik nr 7 do niniejszej instrukcji.



Rozdzial IX
Nieodplatne przekazanie i darowizna skladnikéw majatkowych.

§9

Nieodplatne przekazanie i darowizna nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu, wzdr wniosku
stanowi zalgcznik nr 8 do niniejszej instrukcji.

Rozdzial X
Pozbawienie zapisu danych, w tym danych osobowych
§10

1. Urzgdzenia, dyski lub inne elektroniczne nosniki informacji, zawierajgce dane, w tym osobowe przeznaczone
do sprzedazy, nieodplatnego przekazania, darowizny i likwidacji pozbawiane s3 wczedniej zapisu tych danych,
a w przypadku, gdy nie jest to mozliwe, uszkadza si¢ w spos6éb uniemozliwiajaey ich odczytanie i odzyskanie.

2. Inspektor Ochrony Danych monitoruje przebieg pozbawienia zapisu danych osobowych na urzadzeniach
okreslonych w ust. 1.

3. Zniszczenia lub pozbawienia zapisu danych na urzadzeniach wymienionych w ust. 1 dokonujg na polecenie
Sekretarza pracownicy jemu podlegli lub podmioty zewngtrzne do tego upowaznione (specjalistyczne podmioty
zewnetrzne Swiadczace ustugi tego typu i wystawiajace certyfikaty).

Rozdzial XI
Likwidacja skladnikéw majgtkowych.
§11

1. Po dokonaniu ogledzin i ocenie oraz zakwalifikowaniu przez Komisj¢ sktadnika majatku do likwidacji dokonuje
sie:
1) sprzedazy na surowce wtérne,
2) zniszczenie:
a) kasacja w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtérne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna,
b) unieszkodliwienie poprzez odplatne lub nieodpiatne przekazanie do utylizacji.

2. Dokumentem stwierdzajagcym likwidacje majatku Starostwa jest dokument likwidacji srodka trwalego —,,LT”
Iub likwidacji pozostalego §rodka trwalego ,,LN” wystawiony w 3 egzemplarzach.

3. Na podstawie protokolu Komisji, pracownik odpowiedzialny za ewidencjg skladnikéw majatkowych dokonuje
adnotacji o zdjeciu skiadnika majatkowego z ewidencji i przekazuje dokument ,,.L.T” Jub ,,LN” do:
1) Wydziatu Finansowo-Ksiggowego - 1 egzemplarz,
2) Komisji do spraw gospodarowania skfadnikami rzeczowymi majatku bedacego na wyposazeniu Starostwa
- 1 egzemplarz,
oraz zachowuje 1 egzemplarz wymienionego wyzej dokumentu.

4, Zalacznikami do dokumentu likwidacji srodka trwalego ,LT” i pozostalego srodka trwalego ,,LN” s3:
1) zatwierdzony przez Starost¢ protokét Komisji stanowigcy zatgeznik nr 3 do niniejszej instrukeji,
2) dokumenty stwierdzajace wykonanie decyzji Komisji zatwierdzone przez Staroste tj.:
a) dowody wplat za sprzedane srodki trwale,
b) dokumenty ,,PT* na nieodplatne przekazanie (Srodki trwale, pozostale $rodki trwale),
¢} umowy najmu lub dzierzawy,
d) protokét likwidacji srodka trwalego lub pozostatych Srodkéw trwalych stanowigcy zalacznik nr 9
do niniejszej instrukcji,



12} ZNS - zmiana numeru seryjnego,

13) ZK - zmiana kategorii (pozostalego $rodka trwalego, wartosci niematerialnych i prawnych),
14) ZKL - zmiana klasyfikacji KST,

15) ZR - zmiana rodzaju,

16) ZSU - zmiana statusu uzytkowego,

17) WP - wypozyczenie skladnika(6w) majatku,
18) ZWR - zwrot skladnika majgtku,

19) SP - sprzedaz skiadnika majatku,

20) UZ - uzyczenie skladnika(éw) majatku,

21) WOL - wniosek o likwidacjg,

22) WM - wymiana skladnika majatku,

9. Dokumenty wymienione w ust. 8 sporzadza si¢ na podstawie nastgpujacych dokumentow zrddiowych:

1) faktury przejéciowe, konicowe i protokoly odbioru koficowego robét zadan inwestycyjnych,

2) faktury VAT, rachunki dokumentujace zakup i/lub sprzedaz,

3) akty notarialne, umowy, darowizny,

4) porozumienia,

5) protokoly nieodplatnego przekazania skladnikow majatkowych pomigdzy jednostkami sektora finanséw
publicznych,

6) decyzje w sprawie przekazania nieruchomosci w trwaly zarzad lub uzytkowanie,

7) protokoly likwidacji, kasacji,

8) protokoly inwentaryzacyjne wskazujace spos6b postgpowania ze stwierdzonymi niedoborami, szkodami

i nadwyzkami inwentaryzacyjnymi,

9) Uchwaly Zarzadu Powiatu,

10) Zarzadzenia Starosty,

11) wnioski,

12) zgloszenia,

13) korekta faktury Vat,

14) operaty szacunkowe,

Rozdzial VI
Gospodarka skladnikami rzeczowymi majgtku ruchomego.

§o

1. Dla zapewnienia prawidlowosci i racjonalnej gospodarki skltadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
znajdujacego si¢ w ewidencji Starostwa, Starosta powoluje komisj¢ do spraw gospodarowania skiadnikami
rzeczowymi majatku bgdacego na wyposazeniu Starostwa.

2. W skiad komisji powoluje si¢ co najmniej 3 osoby sposréd pracownikéw Starostwa.
1) Przewodniczacy,
2) Czlonkowie, co najmniej 2 osoby.

3. Przewodniczacy ma prawo powolywaé do udziatu w pracach Komisji w charakterze rzeczoznawcéw, specjalistow
danej dziedziny, réwniez pracownikow Starostwa.

4, W skiad Komisji nie moze wechodzi¢ osoba odpowiedzialna za ewidenci¢ skladnikéw majatkowych.

5. Do obowigzkow Komisji nalezy :
1) sprawdzenie prawidlowoséci i kompletnoéci dokumentacji otrzymanej z wnioskiem o dokonanie oceny
przydatnosci zbgdnych, zuzytych skiadnikow majgtku Starostwa,



2) dokonanie ogledzin wskazanego majatku Starostwa przeznaczonego do oceny jego dalszego uzytkowania,

3) zakwalifikowanie skladnika do kategorii majatku zb¢dnego lub zuzytego,

4} przedstawienie propozycji sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe, nieodplatnego przekazania,

darowania, zlikwidowania skfadnika majatku Starostwa,

5) ustalenie stopnia zuzycia skladnika majatkowego,

6) ustalenie wartoSci rynkowej, z nalezyty starannoscia, na podstawie przecigtnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu
1a nie,

7) sporzadzenie protokohu z posiedzenia Komisji,

8) zlozenie podpiséw na dokumencie likwidacji ,,LT"” , ,,LN”,

9) przekazanie do zatwierdzenia dokumentu likwidacji ,,LT” i ,,LN” Staroscie ,

10) przekazanie podpisanych i zatwierdzonych dokumentéw likwidacji ,,LT” 1 ,,LN” do

pracownika odpowiedzialnego za ewidencje srodkow trwatych,
11} likwidacja sktadnika majatku.

6. Komisja, o ktérej mowa w ust. 1 moze mie¢ charakter staty lub dorazny.

7. Komisja, o ktérej mowa w ust. 2, moze wykonywaé swoje obowiazki w zmniejszonym skladzie z zastrzezeniem,
Ze sklad bedzie liczy! co najmniej 3 osoby, w tym przewodniczacego.

Rozdzial VII
Ocena przydatnosci skladnikéw rzeczowymi majgtku ruchomego.
§7
1. W przypadku stwierdzenia, ze dany skiadnik rzeczowy majatku ruchomego jest zbgdny lub zuzyty, zostaje poddany
ocenie przydatnosci tego skladnika na potrzeby Starostwa.

2. Stwierdzenia, o ktérym mowa w ust. 1 dokonuja osoby, ktére:
1) sg uzytkownikami,
2) dokonujg konserwacji,
3) sprawuja piecze nad skladnikami majatku,
4) prowadza ewidencje skladnikow majatkowych,
poprzez przediozenie Sekretarzowi zgloszenia stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszej instruke;ji.

3. Zgloszenie o ktérym mowa w ust. 2 Sekretarz przekazuje pracownikowi odpowiedzialnemu za ewidencjg
skiadnikéw majatku.

4. Pracownik odpowiedzialny za ewidencje skladnikow majatku sporzadza wniosek o dokonanie oceny przydatnosci
zbgdnych, zuzytych skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego Starostwa, stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszej
instrukeji.

5. Zalagcznikami do wniosku o dokonanie oceny przydatnodei zbgdnych, zuzytych skladnikow majatku Starostwa sa:
1) zgloszenia uzytkownikdw,
2) ekspertyzy techniczne dla ST,
3) opinie techniczne serwisantéw, konserwatoréw dla ST , PST,
4) protokél z ogledzin (dotyczy s$rodka trwalego i pozostalego $rodka trwalego), ..
5) dokument OT (dotyczy $rodka trwalego), -
6) dokument z postgpowania prowadzonego przez Policje.

6. Nie wymaga ekspertyzy (opinii) technicznej skladnik majatku:

- o okresie uzytkowania powyzej 5 lat niewatpliwie przestarzaty sprzgt informatyczny i programy informatyczne,
- o okresie uzytkowania powyzej 2 lat sprzet elektryczny i elektroniczny.

Ekspertyza (opinia) bezwzglednie obowiazuje dla srodka trwalego.



€) kwity z specjalistycznych podmiotow zajmujacych sig surowcami wtémymi,
f) dowody wplat za sprzedane surowce wt6me.

5. Pracownik odpowiedzialny za ewidencje skiadnikéw majgtku pozbawia sprz¢t numeréw inwentarzowych po
przeprowadzeniu likwidacji.

6. Likwidacji zbgdnego, zuzytego skladnika majatku Starostwa zgodnie z zatwierdzonym sposobem dokonuje
Komisja.

7. Likwidacji skladnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci pracownika odpowiedzialnego za ewidencje
skiadnikéw majatkowych.

8. W przypadku gdy przedmiotem likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura, baterie, akumulatory,
ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi,
celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatgceznik do protokohu likwidaci.

9. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektrycznego moze byé réwniez zaswiadczenie wystawione przez sklep,
ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu, urzadzenia,

10. Majatek przeznaczony do likwidacji pozostaje w Starostwie do czasu jego sprzedazy lub zniszczenia.

14. W przypadku wartosci niematerialnych i prawnych, ktére juz nie s3 uzywane, Komisja po stwierdzeniu zuzycia
ekonomicznego, tj. okreslenia utraty wartosci uzytkowych spowodowanych postgpem technicznym, kwalifikuje je
do likwidacji, a tym samym do zdj¢cia z kartoteki do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych Starostwa.

Rozdzial XII
Odpowiedzialnos¢ za skladniki rzeczowe majatku.
§12

1. Srodki trwale i pozostale $rodki trwale objete ewidencig ilosciowo - wartosciows, stanowigce wyposazenie
biurowe Starostwa winny by¢ przypisane do kazdego pomieszczenia z osobna i ujete w spisie inwentarza.

2. Spis inwentarza oprécz nazwy jednostki, rodzaju skladnika majatkowego, jednostki administracyjnej -komérki
organizacyjnej Starostwa, numeru pomieszczenia, powinien okrefla¢ ilos¢ skladnikéw, ich numer inwentarzowy
i fabryczny. Spis taki opatrzony pieczgcia i podpisami os6b odpowiedzialnych, umieszcza si¢ w widocznym miejscu
w kazdym pomieszczeniu. WzoOr spisu inwentarza stanowi zalgcznik nr 10 do niniejszej Instrukcji,

3. Wszelkie zmiany w stanie wyposaZenia danego pomieszczenia biurowego lub innego pomieszezenia uzytkowego
Starostwa moga nastapié¢ za wiedzg Starosty lub Sekretarza i pracownikéw odpowiedzialnych za jego eksploatacje
i ochrong. Zmiany te kazdorazowo powinny by¢ odnotowane w spisie inwentarza (przywieszce). W przypadku zmian
w Srodkach trwalych Iub pozostalych srodkach trwalych w uzywaniu, podlegajacych ewidencji iloéciowo -
wartosciowej — zmiany winny by¢ zgloszone do Sekretarza na druku stanowigcym zalgeznik nr 11 do niniejszej
Instrukcji. Obowigzek dopilnowania zgloszenia zmian ciaZy na osobie materialnie odpowiedzialne;.

4. Dokonywanie przeniesien majgtkowych skladnikéw wyposazenia migdzy pomieszczeniami z pominigciem
wymaganej procedury formalnej wskazanej w ust. 3 jest niedopuszczalne. Skutki prawne zwigzane z utraty
lub zniszczeniem w wyniku przesunigé obcigzajg pracownikow, ktérzy przeniesien takich dokonali.

5. Dyrektor Wydzialu Organizacyjnego zobowigzany jest dopilnowaé w spisie inwentarza — przywieszce podpisow
pracownikow w razie zmian personalnych na stanowiskach pracy usytuowanych w danym pomieszczeniu.

6. Powierzenie pracownikom Starostwa skiadnikow rzeczowych majatku z obowigzkiem zwrotu albo do wyliczenia
si¢, nastgpuje na podstawie ocdpowiedniego dowodu ksiggowego (OT) lub dokumentu MT.

7. Obowigzkiem pracownikéw Starostwa, z ktdrymi rozwigzywany jest stosunek pracy jest rozliczenie sie
Z powierzonego mu majatku.



8. Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego zobowigzany jest zorganizowa¢ taka forme nadzoru, ktéra skutecznie
stuzy nalezytej ochronie skfadnikéw majatkowych przed zniszczeniem lub kradzieza.

9.W przypadku stwierdzenia nieodpowiednich warunkéw zabezpieczenia skladnikéw majgtkowych, Sekretarz
wystepuje z wnioskiem do Starosty o spowodowanie wykonania koniecznych prac w celu usunigcia zagrozenia.

10. W przypadku stwierdzenia braku wilasciwych warunkéw dla zabezpieczenia skladnikéw majgtkowych,
powierzonych pracownikowi z obowigzkiem zwrotu albo wyliczenia si¢, zainteresowany pracownik obowigzany jest
zglosi¢ ten fakt Staroscie.

11. Obowiazek naleznej troski o ochrong skladnikéw majatkowych, przeznaczonych do uzytku indywidualnego
przed utratg lub zniszczeniem, spoczywa na pracowniku, ktéremu sprzet taki powierzono.

12. W przypadku kradziezy skladnika majatku lub wiamania nalezy na pismie powiadomié Staroste, ktory
niezwlocznie zglosi zdarzenie na policjg.

13. Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego nadzorujacy calo$¢ skiadnikow majatkowych podejmuje dzialania majace na
celu uzyskanie odszkodowania z tytulu ubezpieczenia sktadnika majatkowego.

14. W przypadku nie odzyskania utraconego skladnika majatkowego zostaje on wykreslony z ewidencji
skladnikéw na podstawie odpowiedniego dokumentu np. postanowienia o umorzeniu postgpowania, orzeczenia
lub wyroku sadu.

15. Przekazanie nadzoru nad skfadnikiem majatkowym pracownikom Starostwa odbywa si¢ na podstawie
odpowiedniego dokumentu ksiggowego (OT) lub dokumentu MT.

16. Odpowiedzialnoé¢ za skladniki rzeczowe majatku ruchomego reguluje przyjeta instrukcja inwentaryzacyjna
dla Starostwa.

Rozdzial XIII
Inwentaryzacja skladnikéw rzeczowych majatku.
§13

1. Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci majatek Starostwa podlega inwentaryzacji.

2. Starostwo stosuje tryb i zasady przeprowadzania inwentaryzacji oraz rozliczanie jej wynikoéw, ktére zostaly
okreslone w instrukcjach wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa Starostwa Powiatowego w Zyrardowie.

Rozdzial XIV
Postanowienia koncowe
§14

Za prawidlowe stosowanie przepiséw niniejszej instrukcji i prowadzenie dokumentacji, odpowiedzialny jest Sekretarz
Powiatu.
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imie i nazwisko osoby zgtaszajace]

wydzial / jednostka organizacyjna

T L R T T I T TR )

zajmowane stanowisko stuibowe

ZGLOSZENIE

Zalgeznik Nrl

do instrukcji gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego bedacego na wyposazeniu
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie

(D 1] - [P,

Sekretarz Powiatu

Zglasza sie , ze stwierdzono zaginiecie, kradziez, zniszczenie, zuzycie majatku Starostwa *

W celu utatwienia pracy Komisji ds. gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku bgdacego na wyposazeniu Starostwa zglaszany majgtek

nalezy zloZy¢ w pomieszczeniu wyznaczonym do tego celu.

Lp. Nazwa skladnika majgtkowego mmer inwentarzowy | Lokalizacja Przyczyna zgloszenia
(Wydzial /numer pokoju)

1.

2.

3.

ktéry byl na ewidencji osobowej - ...l e eeererirerreee e e eeeeaeareaaarareea

imig i nazwisko
Opis okolicznosci stwierdzenia braku, zniszczenia, zuzycia, itp.:*

* niepotrzebne skresli¢

czytelny podpis osoby zglaszajacej




pieczeé

Whiosek nr
zdnia ............

r.

Zalacznik Nr2

do instrukcji gospodarowania
skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego bgdacego na wyposazeniu
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie

o dokonanie oceny przydatno$ci zbednych , zuzytych skladnikéw rzeczowych majgtku ruchomego Starostwa

Powiatowego w Zyrardowie

Lp. | Nazwa Numer Numer Wartos¢ Okres Dotycheczasowy sposéb Uwagi o stanie
$rodka inwentarzowy | fabryczny, | jednostkowa uzytkowania | zagospodarowania, technicznym, opis
trwalego rok brutto uzytkownicy, data przyjecia | wad technicznych
produkcji na stan (ilo§¢ napraw)
Razem warto$¢ :................oe.es
Lp. | Nazwa Numer Numer Wartosé Okres Dotychczasowy sposéb Uwagi o stanie
pozostalego inwentarzowy | fabryczny, | jednostkowa uzytkowania | zagospodarowania, technicznym, opis ‘
$rodka rok brutto uzytkownicy, data przyjecia | wad technicznych |
trwalego produkcji na stan (ilo§¢ napraw) |
Razem wartosc¢ @............cooeees
Lp. Nazwa Numer Numer Wartosé Okres Dotychczasowy sposéb Uwagi o stanie
“{'“05'5' inwentarzowy | fabryczny, | jednostkowa uzytkowania | zagospodarowania, ( np. wspélpracy
:'eim‘teﬁ"": 2 rok brutto uzytkownicy, data przyjecia | ze sprz¢tem
BT produkeji na stan uzywanym w
Starostwie)

Razem wartosc :

W zwiazku ze stwierdzeniem w/w wad wnioskuje si¢ o dokonanie oceny przydatnosci powyzszego.

Zalaczniki * :

1) zgloszenie zniszczenia, zuzycia, zagubienia, kradziezy,
2) ekspertyzy techniczne, opinie techniczne

3) protokét z przeprowadzonego dochodzenia,
4) kopia dokumentu przyjecia (§rodek trwaty)

Stanowisko Starosty Powiatu Zyrardowskiego :

podpis i pieczatka imienna stanowiska pracy ds. ewidencji
srodkéw trwatych

* niepotrzebne skresli¢

podpis i pieczatka Starosty
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Zalacznik Nr 3
pieczgé do instrukeji gospodarowania
| sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego bgdjeego na wyposazeniu
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie

Komisji ds. gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku b¢dacegona
wyposazeniu Starostwa przy Starostwie Powiatowym w Zyrardowie

Zgodnie z zarzadzeniem wewngtrznym nr ............ Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia ............ W sprawie
powolania Komisji ds. gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku bedgcego na wyposazeniu Starostwa
oraz instrukcji gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego , Komisja w skladzie:

PP — przewodniczacy komisji
2. e — czionek komisji
K T — czlonek komisji
B e e — czlonek komisji
Rozpatrzyla wniosek na podstawie przedtozonego wykazu zdnia ................... zlozonego przez ...........

....................................................................................................................................

imi¢ i nazwisko wnioskodawcy

Dokonata w dniach od .................. i [ T oceny skfadnikow majatku ruchomego wg ponizszego
zestawienia i postanawia co nastgpuje :

Lp. | Nazwa Numer Iloéé, | Jednostkowa | Zakwalifikowanie Krétkie Sposéb
przedmiotu | inwentarzowy | jed. | wartos¢ przydatnosci skladnika | uzasadnienie przeznaczenia
miary | bruttowzt | (zbedny/zuzyty) zakwalifikowania | (sprzedazna
(np. stopiefi zuzycia, | surowce, nicodplatne
diugotrwale przekazanie,
uzytkowanie) likwidacja)
1.
2,
razem X X X X

Dodatkowe wyjasnienia

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

Na tym protokét zakonczono i podpisano .

Podpisy komisji:

PP — przewodniczacy komisji
2 — cztonek komisji

3 — cztonek komisji
oo — czfonek komisji
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Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym :

podpis i pieczatka Skarbnika

Stanowisko Starosty Powiatu Zyrardowskiego :

...........................................................................................................................................

....................................
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Zalacznik Nrb

do instrukeji gospodarowania
skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego bgdacego na wyposazeniu
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie

(miejscowosE)

...................................................................

(imig ,nazwisko i adres zamieszkania lub nazwa fimmy i siedziba oferenta)

NUMET NI iiiiiiiiiiiieeiiieriotrrrecasassersnrenrsarsrrnerss
Numer REGON ....oiiiiiiiiiiinreiisaciriosnteesseronnensans
K= PPN

Ja nizej podpisany o$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z warunkami postgpowania przetargowego okreslonego w
Ogloszeniu o przetargu na sprzedaz skladnikéw oraz trescig wzoru umowy.
Akceptuje warunki udzialt w postepowaniu oraz O§wiadczam, ze zapoznalem si¢ ze stanem przedmiotu sprzedazy /
biore odpowiedzialno$é za skutki wynikajace z rezygnacji z ogledzin ( w przypadku rezygnacji z ogle¢dzin przed
zlozeniem oferty )*

skiadam Oferte ZAKUPI ....viriuieienieiiiiin it e e e et e et e st v r s r et s et st asana e s e e
{nazwa skladnika majatku)

ZAKWOLE ceeneeriiiiiiiiiiiicinaens zt brutto ( stownie ZEotych © ...covviriinviiiii e ).
W zalaczeniu dowod wplaty kwoty wadium.

Wyrazam zgode, aby w przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej pod wzgledem oferowanej ceny —
kwota wadium zaliczona zostala na poczet ceny.

WATUNKT ZAPIALY 1 ouuveniieieiiieie ettt et bs et st e e s st ea e e e e e s e e e e e e e bt aaa st aesenes

w zataczeniu :

..................................................................

*. picpotrzebne skredli¢
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Zalgeznik Nré

do instrukeji gospodarowania
skiadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego bedacego na wyposazeniu
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie

UMOWA NI cvvvernrnnnnernnnnnasann

Zawarta w dnitl .....ooveiiiniiieree e w Zyrardowie pomiedzy :

Powiatem Zyrardowskim - Starostwem Powiatowym w Zyrardowie , ul. Limanowskiego 45 ,
96-300 Zyrardéw,

zwanym dalej ,,Sprzedawca”, reprezentowanym przez :

.....................................................................

.....................................................................

zwanym / g w treéci umowy ,,Kupujgeym” ,
o nastepujacej tresei :

§1
Sprzedawca sprzedaje , a Kupujacy nabywa wymieniony sktadnik rzeczowy majatku

§2

Przedmiot, o ktérym mowa w § 1 stanowi wlasno$¢ Sprzedawcy, jest wolny od wad prawnych, nie jest obcigzony
prawami na rzecz 0s6b trzecich oraz w stosunku do niego nie tocza si¢ zadne postgpowania. Skladnik ten nie stanowi
réwniez przedmiotu zabezpieczenia.

§3

Kupujacy, tytulem ceny za przedmiotowy skiadnik zaptaci Sprzedawey kwotg .............oovvneeees
ZEBIUtto (SIOWILE © ..o e s e zlotych ),
plamg gotéwka w kasie Sprzedawcy lub przelewem na podstawie wystawionej przez Sprzedawce faktury.

§4

1. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastapi niezwlocznie po uiszczeniu naleznej kwoty, o ktérej mowa w § 3 w siedzibie
Sprzedawcy.
2. Kupujgey wraz z podpisaniem niniejszej umowy kwituje odbidr skladnika bedacego przedmiotem sprzedazy.
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§5

Kupujacy oswiadcza, ze znany mu jest stan techniczny skladnika okre$lonego w § 1 niniejszej umowy i oswiadcza
ponadto, iz z tego tytulu nie bedzie roécil 2adnych pretensji do Sprzedawcy.

§6
Wszelkie koszty zwigzane z realizacja postanowien niniejszej umowy obciazaja Kupujgcego.
§7

Wszelkie zmiany umowy wymagaja pisemnej, pod rygorem niewaznofci.
§8

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umows zastosowanie maja obowigzujace w tym zakresie przepisy kodeksu
karnego.

§9

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa egzemplarze otrzymuje Sprzedawca oraz
jeden egzemplarz otrzymuje Kupujacy.

Sprzedawca Kupujacy
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Zalacznik Nr7

do instrukeji gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego bedacego na wyposaZeniu
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie

Starostwo Powiatowe w Zyrardowie Zyrardéw, dnia .......ccoceeereinnnne
ul. Limanowskiego 45

96-300 Zyrardéw Protokél

Komisji Przetargowej zdnia .......cooceviiiniiniiiininininnn przeprowadzajacej przetarg na sprzedaz rzeczowych skladnikéw

majatku ruchomego Starostwa Powiatowego w Zyrardowie.

Przetarg odbyl Sie W ANl ... .o e e s e e a e aa st e e r e e sear e eaa

Komisja w skiadzie :

zdnia .....ccieeeeeii e s

Przewodniczacy Komisji Przetargowe] :

1. Zapoznat zebranych z podstawowymi przepisami Zasad gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego stanowigcymi mienie Powiatu Zyrardowskiego .
. Podat og6Ine dane umieszczone w ogloszeniu przetargu.
. Stwierdzil w imieniu komisji, ze przetarg ogloszono prawidiowo.
. Pouczyt o skutkach uchylenia si¢ od zawarcia umowy.
. Stwierdzita, Ze termin uiszczenia wadium updynat dnia ..........cooeviiennns T,
. Czynnosci protokolowania powierzy! pani/ pantl .......oocoviiiiiviniinnenan,
. Czynnoéci prowadzenia licytacji powierzyl pani/panu ........ccoooviiiiiiiieninnannn,

-] N W B W N

Prowadzacy przetarg otworzyl przetarg i podat szczegétowe dane o przedmiocie przetargu.

Protokolant sporzadzit listg uczestnik6w przetargu, potwierdzajae ich tozsamosé oraz fakt uiszczenia wadium -
lista uczestnikéw w zatyczeniu.
oraz zestawienie ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na ogloszenie

Komisja stwierdzila, Zze do przetargu na sprzedaz ruchomosci, dopuszczono wedtug listy w zalaczniku .....0s.

W przetargu osiagnigto ceng ................ zl
(stownie @ ....vveeeniicniinireneenns )

PrZEtarg WYBTAl .ou.iuiiiiiii it i s e e e e e e e e b e e e a s e ases sr s s s

Nabywca : Podpisy Komisji :

............................................................................

“ee
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Zalacznik Nr4

do instrukeji gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego bedacego na wyposazeniu
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie

Starostwo Powiatowe w Zyrardowie Zyrardéw dnia, ....ccveeveniiiennnnnnn.

ul, Limanowskiego 45
96-300 Zyrardéw

Ogloszenie o przetargu na sprzedaz rzeczowych skladnikéw majgtku ruchomego
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie

1) Nazwa i siedziba organizatora przetargu :
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu :

Otwarcie ofert nastapi przez komisje przetargows w siedzibie organizatora przetargu w dniu ........... r. 0 godz. .......
w pokojunr.....

3) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrzeé sprzedawane skladniki rzeczowe majatku ruchomege:

Skladniki bedace przedmiotem przetargu mozna obejrzeé :

-whbudynku .......cooiiiiiiiens PIZY UL i wdniu ......oocennniennn r. w godzinach
szczegblowe informacje na temat skladnikéw mozna uzyskaé pod nrtel. .......oooceiniiiiiini ,
osobado kontaktu - ...

4) Rodzaj, typ, ilosé skladnikéw majatku objetych postepowaniem oraz ceny wywolaweze :

przyjecia na stan w zi

Lp. | Nazwa skladnika majatku Numer seryjny Data zakupu / data Wartosd¢ jednostkowa

1.

5) wysoko$¢é wadium oraz forma, termin i miejsce jego wniesienia :

Wadium w wysokosci ,....% ceny wywolawczej w niZej wymienionych kwotach :

Lp., Nazwa skiadnika majatku Kwota wadium w z}
)
w formie pienieznej nalexy wplacié¢ dodnia ...................... r. do godziny .......... W otiireirrareserrreaan s nnsans
( w kasie siedziby Organizatora przetargu pokdj.nr ...... , pigtro lub na rachunek bankowy nr.......cccoveviiivnnnnnnnen
6) inne warunki przetargu :

7) wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta :
Oferta pod rygorem niewazno$ci powinna byé sporzadzona w formie pisemnej i musi zawiera¢ :
1) imie, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta;
2) oferowang ceng;
3) o$wiadczenie oferenta, 2e zapoznat si¢ ze stanem przedmiotu przetargu lub ze ponosi odpowiedzialnosé
za skutki wynikajace z rezygnacji z ogledzin,
4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogloszeniu o przetargu.
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8) termin, miejsce i tryb zlozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wigzaca :

Oferte nalezy zlozy¢ w zakIejdnej kopercie. Koperta musi zaadresowana wg ponizszego wzoru

Starostwo Powiatowe w Zyrardowie
UL e
»Oferta przetargowa na ZaKUD .........oooovviiiiiiiiiiiiiinii it e
nie otwiera¢ przed dniem ...........coieiviiennnnennnns r. godzina.............. .
Oferty pisemne nalezy skladad w dni robocze w godz. ... - .... Nie pdzniej jednak niz do dnia ......... r.
do godziny ............ w punkcie przyjmowania korespondencji Starostwa .

Termin zwigzania oferta organizator przetargu okrela na ... dni.
W przypadku kiedy Oferent jest zainteresowany zakupem wigcej niz jednym skiadnikiem - ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtych
kopertach oddzielnie na kazdy skladnik.

8) Inne informacje :
przetarg jest prowadzony Na POASAWIE .....ouiiiiiniiiii i e e e et et e
termin zawarcia UMOWY SPIZEdAZY .....c.vveiiiiiiiiiiiiiiiii i s e s e e e e

POUCZENIE

Organizatorowi przetargu przysluguje prawo zamknigcia przetargu bez wybrania ktérejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny.
Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli zostala zlozona po wyznaczonym terminie lub w niewlasciwym miejscu, nie zawiera
danych i dokumentéw lub sg one niekompletne, nieczytelne lub budzg inna watpliwo$é, za$ zlozenie wyjasnieni mogloby
prowadzi¢ do uznania jej za nowg oferte.

Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie wadiuim w wysokosci .....% ceny wywolawczej sprzedawanego skladnika
rzeczowego majatku ruchomego . Wadium wnosi si¢ wylgcznie w pienigdzu. Wadium zlozone przez oferentéw , ktérych oferty
nie zostaly wybrane lub zostaly odrzucone, zwraca sig w ciagu 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub odrzucenia
oferty. Wadium zlozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent,
ktory wygral, uchylit sie od zawarcia umowy sprzedazy.

wzor formularza o$wiadczenia oferenta i umowy w zalgczeniu
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Zalgcznik Nr 8

do instrukcji gospodarowania
skladnikami rzeczowymi majgtku
ruchomego bgdacego na wyposazeniu
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie

pieczgé wnioskodawcy Data...oociimsninnnosssssiininsnans

WNIOSEK

o nieodplatne przekazanie/darowizne majatku ruchomego bedacego na wyposazeniu Starostwa
Powiatowego w Zyrardowie.

bedacego na wyposazeniu Starostwa Powiatowego w Zyrardowie, jego siedziba, adres;

|

|

I Nazwa podmiotu wystepujacego o nieodplatne przekazanie/darowizn¢ majatku ruchomego
1) Pelna nazwa wnioskodawcy:

| 2) Dokladny adres: kod pocztowy miejscowos$é 00-000 ..........ocevenees, Ul it ,

| gMING c.oviniiiniiiiinnne ,powiat......coeviiiniiinnannn, WOIeWOdZtWO ...eiieiiiiiii e ,

| 1= PR LfaKS vovviii , MAIl e ,
hHD v

3) Nazwiska i imiona, funkcje/stanowiska os6b upowaznionych do podpisywania dokumentéw
finansowych zgodnie z zapisem w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub statutem organizacyjnym

4) Osoba upowazniona do skladania wyjasnien i uzupelniefi dotyczacych procedury rozpatrywania
wniosku (imie¢ i nazwisko, tel. kontaktowy)

IL Informacja o zadaniach realizowanych:
a) dziatalnosé¢ statutowa nieodplatna:

b) dzialalno$é statutowa odplatna:

¢) jezeli wnioskodawca prowadzi dzialalno$é gospodarcza nalezy podaé:
- numer wpisu do rejestru przedsigbiorstw:
- przedmiot dzialalnosci gospodarcze;j:
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III. Wykaz mienia ruchomego, o ktére wyst¢puje podmiot.
Nazwa (poda¢ w przyblizeniu dane identyfikujace sprzet — typ, marka, Ilos¢
wielkosé, itp.):

IV. Uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania mienia ruchomego.
Rodzaj i terminy planowanych do realizacji przedsigwzigé z wykorzystaniem pozyskanego
mienia ruchomego, przewidywane efekty.

1) Sposob wykorzystania pozyskanego sprzgtu.

2) Wilasne zasoby sprzetowe.
Rodzaj posiadanego sprzetu oraz uzasadnienie jego uzupelnienia do realizacji zamierzonych
przedsiewzieé:

Y. Oswiadczam, ze:

przydzielone mienie ruchome zostanie odebrane w terminie 1 migjscu  ustalonym
w protokole zdawczo-odbiorczym

(pieczeé i podpis wnioskodawcy)
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Zataezniki:

powiatowa jednostka organizacyjna, powiatowe osoby prawne, w ktérych Powiat pozostaje
wylacznym udzialowcem lub akcjonariuszem :

- odpis aktu powotania przez organ zaloii.rcie_lski, uwierzytelniony przez organ zalozycielski

Iub wnioskodawce / }co;l)(la statutu / regulaminu organizacyjnego, uwierzytelniony przez organ
zalozycielski lub wnioskodawcg ;

stowarzyszenie lub fundacja

- uwierzytelniony przez wlasciwy sad rejestrowy lub wnioskodawee / odpis aktualny Krajowego Rejestru
Sadowego (sporzadzony nie pézniej niz trzy miesiace przed datg zlozenia wniosku);

Whiosek sporzadzony pismem maszynowym zgodnie z ustalonym wzorem wraz
zalacznikami wnioskodawca przesyla na adres:

Starostwo Powiatowe w Zyrardowie
ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrarddéw
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Komisja do spraw gospodarowania
skiadnikami rzeczowymi majatkn

Zalgcznik Nr 9

do instrukeji gospodarowania
skladnikami rzeczowymi majgtku
ruchomego bgdacego na wyposazeniu
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie

likwidacji Srodka trwalego / pozostalego §rodka trwalego

Zgodnie z zarzgdzeniem wewnetrznym nr ............. Starosty Powiatu Zyrardowskiego zdnia ....................
w sprawie powotania Komisji do spraw gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku bedacego na
wyposazeniu Starostwa oraz instrukeji gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, Komisja

w skladzie :

- przewodniczacy komisji
2 e - czlonek komisji

K PPN — czlonek komisji
4o — czfonek komisji

Dokonata sprzedazy na surowce/zlomowania/ kasacji nastgpujacego skladnika rzeczowego majatku,

zakwalifikowanego do likwidacji dokumentami LT / LN

.......................................................................

oraz protokotami Komisji Nr ............ zdnia...oevinienn I.:
Lp. | Nazwa Numer ilogé Jednostkowa Kwalifikacja | Krétkie Uwagi
inwentarzowy warto$é brutto | (likwidacja | uzasadnienie | (sposéb
w zt tak lub nie) | decyzji likwidacji)
(np. stopien
Zuzycia)
1.
2.
razem X X X X
Ze zlikwidowanych wyzej wymienionych skladnikéw uzyskano * :
D) e e e kg ztomu Zelaznego, mosi¢znego, miedzianego , itp.
2) et e saeha e s s e kg makulatury, drewna opalowego, szmat , sthuczki, itp., ktére
przekazano do skladnicy Surowcow WEGINYCH .....veeerviiiiiiiiiiiiiiiineiiriraies e n e
3) sprzedano (AOKUMENE NI ..euieuitiisirireiiiii it er et e st ea s e e s b s eeens
4)  ZULYIIZOWANO ..eouiniitit ittt ee et ere sttt e ess s res s e en st s st nssasnsareenrsnresarnsanans
5) przekazano nieodplatnie ... ... i e

Na tym protokoét zakoriczono i podpisano .

* niepotrzebne skresli¢

Podpisy komisji:

| PP - przewodniczacy komisji
2 - czionek komisji

K S PPN — czlonek komis;ji
R — cztonek komisji

...........................................................

podpis / pieczatka Administratora Bezpieczenstwa Informaci

..................................................................

podpis, picczatka imienna stanowiska pracy ds. ewidenciji skladnikéw majatku
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Zalgeznik Nr 10

do instrukeji gospodatowania
skladnikami rzeczowymi majgtku
ruchomego bgdgcego na wyposazeniu
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie

Starostwo Powiatowe w Zyrardowie Spis inwentarza

Lp. Nazwa Osoba odpowiedzialna Nrseryjny Ilo§¢ Nrinwentarzowy Data
przyjecia

Pracownik odpowiedzialny :

Al e AR ol al

Obiektow lacznie

---------------------------------------

data Podpisy oséb odpowiedzialnych

UWAGA: Zabraniza si¢ przemieszczenia skladnikéw majgtkowych pomigdzy pomieszezaniami bez zgody osoby ocdpowiedzialnej
za te skladniki.
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. Zatgcznik Nr 11
do instrukeji gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego bgdgcego na wyposazeniu
Starostwa Powiatowego w Zyrardowic

imie i nazwisko osoby zgtaszajace)

-------------------------- T R TTTTT T T YV Y Y

wydziat / jednostka organizacy[na

zajmowane stanowisko stuibowe

Sekretarz Powiatu

ZGLOSZENIE
Zglasza si¢ , zmiang¢ w stanie wyposazenia w pokojunr ............. , na ewidencji osobowej
IMi€ I NAZWISKO t.viiiiuiisiietiieentiieiiitint e ae e e

nazwa skladnika: ..... feeeiaessbessiieestirennnrnaraane h e aanaeeateeattaaterrriterrrireiaraaees
TIUITNET INWENEATZOWY: «vuenernrnrnennenenerenrnseersesssesnesssssnessnnrnenansnnes e ir—a—a

11000103 g €:10) 1o 1 o

Opis okolicznosci zmiany w stanie wyposazenia :

podpis oseby 2gtaszajgeej
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