Zarzadzenie NR 97/2020
STAROSTY POWIATU ZYRARDOWSKIESKIEGO
z dnia 02.12.2020 r.

W sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

Na podstawie art. 19 ust. 1 i art.2]1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22019 poz. 1843 tj.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Powotluje si¢ komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn. ,,Dostawa energii”, zwang dalej Komisja w
nastgpujacym skladzie osobowym:

I. Teresa Berdyga — Przewodniczaca Komisji

2. Justyna Skrzypkowska — Sekretarz Komisji

3. Maciej Ragan — Czlonek Komisji

4. Sylwia Rabiak — Czlonek Komisji

§2

1. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokonanie oceny ofert pod katem spetnienia wymogéw dotyczacych przedmiotu zaméwienia,

2) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkéw komisji.

2, Do zadafi Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci wykonanie czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia, w tym miedzy innymi:

1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,

2) opracowanie projektéw dokumentoéw w trakcie prowadzenia postgpowania na podstawie danych
merytorycznych przygotowanych przez czlonkow Komisji (np. informacja z sesji otwarcia ofert,
wezwanie Wykohawcow do uzipelnienia dokumentéw, wezwanie Wykonawcéw do wyjasnieri,
zawiadomienia, wybdr  najkorzystniejszej oferty/wykluczenia/odrzucenia, uniewaznienia
postgpowania),

3) prowadzenie korespondencji zwigzane]j z postepowaniem,

4) wstepne badanie ztozonych ofert (np. pod wzgledem kompletnosei oferty: ztozonego wadium,
ewentualnych petnomocnictw), .

5) ocena spelnienia przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postgpowaniu,

6) ocena dokumentéw w zakresie wykazania przez Wykonawce braku podstaw do wykluczenia z
postgpowania o udzielenie zamowienia z powodu niespefnienia warunkéw, o ktérych mowa w
art. 24 ust. 1 Pzp,

7) badanie i ocena ofert,

8) zamieszczanie informacji zgodnie z trescig art. 92 ust. 2 Pzp,

9) sporzadzenie i prowadzenie protokolu postepowania oraz piecza nad protokofem, ofertami i
wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem o zaméwienie publiczne, w
trakcie jego trwania,

10) zredagowanie i przekazanie UZP ogloszenia o udzieleniu zaméwienia oraz innych informacii i
ogloszen jesli jest to wymagajace.

3. Do obowigzkéw Czlonka Komisji nalezy wykonywanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w tym miedzy innymi:

1) ocena spetnienia przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) badanie i ocena ofert, w tym sprawdzanie kosztorysow ofertowych (lub innych wycen ofertowych)
majgc na uwadze art. 87 ust. 2 Pzp,

§3



. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powolania.

. Komisja pracuje kolegialnie.

. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

. Komisja podejmuje czynnosci przy obecnosci co najmniej polowy skladu.

. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji zadania Przewodniczacego wykonuje Czlonek
wskazany przez Kierownika Zamawiajacego.

6. Czlonkowie Komisji dokonuja przyjecia swoich obowigzkéw poprzez potwierdzenie doreczenia

niniejszego Zarzadzenia.
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§4

I. Komisja obraduje na posiedzeniach.

2. Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorgc pod uwage uzasadnione
wnioski  Czlonkow Komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych obowiazkéw
stuzbowych.

3. Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej polowy jej

Czlonkow .

Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja zwykla wigkszoscig glosow.

W przypadku réwnej liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

Cztonek Komisji nie moze wstrzymac¢ si¢ od glosu.

Czionek Komisji, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji obowigzany jest do

przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dolacza sie do

protokotu posiedzenia Komisji.

8. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz polowy Czlonkow Komisji Przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

9. 7 posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol, w ktorym opisuje si¢ przebieg posiedzenia w
szczegolnosci: wyniki glosowan, dokonane czynnosci i zadania przydzielone cztonkom Komisji w
zakresie ich obowigzkow przez Przewodniczacego Komisji.

10. Protokot z posiedzenia Komisji sporzadza Sekretarz Komisji. Protokot podpisuja Czlonkowie Komisji
biorgcy udzial w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkéw Komisji biorgcych
udzial w posiedzeniu powinien zosta¢ odnotowany w protokole.

11.Czlonkowie Komisji, ktorzy nie brali udziatu w posiedzeniu Komisji potwierdzaja pisemnie zapoznanie
sig z rozstrzygnigciami Komisji.

12.Kazdy z czlonkéw Komisji biorgeych udziat w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia pisemnych
uwag do protokolu z tego posiedzenia.
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§5

I. Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny

protokot postgpowania wraz z zalacznikami.

2. Komisja konczy dzialalnos¢ z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, co stanowi podstawg do zatwierdzenia protokolu postepowania przez
Kierownika Zamawiajacego.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji .
§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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