ZARZADZENIE Nr 23/2021
Starosty Powiatu Zyrardowskiego

z dnia 31 marca 2021 r.

w sprawie Stanowiska Kierowania Starosty Powiatu Zyrardowskiego
w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie mazowieckim

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920) oraz § 11 ust.2 pkt 2, ust. 3 i 4, §15, §161 §18
ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978), w zwiagzku
z zarzadzeniem Nr 387 Wojewody Mazowieckiego z dnia 29 pazdziernika 2020 r.
i zarzagdzeniem zmieniajacym Nr 485 Wojewody Mazowieckiego z dnia 21 grudnia 2020 roku
w sprawie przygotowania stanowisk kierowania w systemie kierowania bezpieczenstwem
narodowym w wojewodztwie mazowieckim, zarzadza sie¢, co nastepuje:

§1

1. W celu zapewnienia cigglosci podejmowania decyzji i stworzenia warunkéw do sprawnego
kierowania bezpieczenstwem w powiecie zyrardowskim oraz realizacji zadan obronnych
wynikajacych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu, organizuje si¢ Stanowisko
Kierowania Starosty Powiatu Zyrardowskiego, zwane dalej ,,SK Starosty”.

2. SK Starosty wchodzi w sklad systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym
w wojewodztwie mazowieckim zarzadzanego przez wojewode poprzez Gléowne lub
Zapasowe Stanowisko Kierowania Wojewody Mazowieckiego, zwanego dalej ,,SK
Wojewody”.

§2
1. SK Starosty organizuje si¢ w stalej siedzibie (dotychczasowe miejsce pracy — DMP)
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie przy ul. Limanowskiego 45 oraz w zapasowym
miejscu pracy (ZMP) z lokalizacja uzgodniong z Wojewoda Mazowieckim.
2. SK Starosty po rozwini¢ciu funkcjonuje przez calg dobe w systemie dwuzmianowym.

§3
1. W trakcie dziatan podejmowanych w ramach funkcjonowania w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w wojewddztwie mazowieckim, obowigzuje nastepujaca
zasada podleglosci:

1) Wojewoda wydaje polecenia i decyzje wiazace wszystkie organy samorzadu
terytorialnego 1 kierownikow jednostek organizacyjnych w tym kierownikow
zespolonych shuzb, inspekcji i strazy dziatajacych pod zwierzchnictwem Wojewody
oraz organy wykonawcze samorzadu terytorialnego, zaangazowanych w realizacje
zadan obronnych na terenie wojewddztwa, a takze jednostkom organizacyjnym
i organizacjom spolecznym majacym siedzib¢ na terenie wojewddztwa, a takze
jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym majacym siedzibe na terenie
wojewddztwa, wytypowanym przez marszatka wojewodztwa, starostow, wojtow,
burmistrzéw i1 prezydentéw miast do wykonywania zadan obronnych;
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2) Starosta wydaje polecenia wigzace Wwojtdw, burmistrzo6w, prezydenta miasta
Zyrardowa, kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych przydzielonych
czasowo staroscie do dyspozycji, celem realizacji lub wsparcia przy realizacji zadan
obronnych na terenie powiatu, a takze jednostkom organizacyjnym i organizacjom
spolecznym majacym siedzib¢ na terenie powiatu, wytypowanym przez staroste,
wojtow, burmistrz6w i prezydenta miasta Zyrardowa do wykonywania zadan
obronnych;

3) Wéjt, burmistrz, prezydent miasta, w tym miasta na prawach powiatu, wydaje
polecenia wiazace kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, kierownikow
jednostek organizacyjnych utworzonych przez gming/miasto oraz kierownikdw
jednostek organizacyjnych przydzielonych czasowo wojtowi, burmistrzowi lub
prezydentowi miasta przez stosowne organy do ich dyspozycji, celem realizacji lub
wsparcia przy realizacji zadan obronnych, a takze jednostkom organizacyjnym
i organizacjom spotecznym majgcym siedzibe na terenie gminy, wytypowanym przez
wojta, burmistrzow i prezydentéw miast do wykonywania zadan obronnych.

2. W przypadku stwierdzenia przez Wojewode sprzecznosci stanowisk organéw wydajacych
polecenia zdefiniowane w pkt 1 - 3 lub niezgodnosci tych polecen z decyzjami Wojewody,
polecenia wydane kierownikom jednostek organizacyjnych podlegaja skorygowaniu przez
wojewode.

§4

. W sklad struktury organizacyjnej SK Starosty wchodzi organ kierowania, wezel tacznosci
oraz grupa zabezpieczenia. Schemat organizacyjny SK Starosty przedstawia zalacznik Nr 1
do zarzadzenia.

2. Obsada personalna poszczegdlnych elementdow organizacyjnych SK Starosty powinna
odpowiadaé obcigzeniom zadaniami zwigzanymi z przygotowaniem i zabezpieczeniem
jego funkcjonowania.

3. W przypadku, gdy czerpiac z =zasobéw personalnych Starostwa Powiatowego

w Zyrardowie, nie ma mozliwosci obsadzenia wszystkich stanowisk w ramach SK Starosty

przy zachowaniu sprawnego funkcjonowania urzedu, dopuszcza si¢ mozliwos$¢ wlaczenia

w sktad obsady SK Starosty pracownikow z innych podlegtych i nadzorowanych jednostek

organizacyjnych, nie obcigzonych realizacja zadan obronnych.

§5
1. Do przygotowania i organizacji oraz zapewnienia funkcjonowania SK Starosty wyznacza

si¢ Komendanta SK Starosty.
2. Funkcje Komendanta SK Starosty powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§6
Do gtéwnych przedsiewzig¢ w ramach przygotowania SK Starosty nalezy:

1) przygotowanie obiektow i pomieszczen przeznaczonych na stanowiska kierowania,

2) opracowanie  dokumentacji  (instrukcji — regulaminu pracy) zwigzane]
z funkcjonowaniem stanowiska kierowania,

3) utrzymanie wilasciwego stanu technicznego budynku i pomieszczen przeznaczonych
na stanowisko kierowania,

4) zorganizowania zabezpieczenia logistycznego funkcjonowania SK Starosty:
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a) wyposazenie w sprzet lacznosci z zapewnieniem jego cigglego dzialania,

b) wyposazenie w zastgpcze zrodlo energii elektryczne;j,

c) wyposazenie w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprzet biurowy
i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku,

d) zorganizowanie zywienia, zabezpieczenia medycznego, transportu
z zabezpieczeniem napraw oraz paliw, ochrony indywidualnej przed skazeniami
i zakazeniami,

e) zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z powietrza
oraz skazeniach i zakazeniach,

f) zorganizowanie ochrony,

g) zorganizowanie prowadzenia akcji ratowniczych,

h) zorganizowania przemieszczenia SK Starosty z DMP do ZMP.

§7

1. W ramach przygotowania i organizacji SK Starosty, do zadafi Komendanta SK Starosty
nalezy:

1)
2)

3)

4

5)
6)

nadzor i zapewnienie prawidlowego funkcjonowania wezta tacznosci;

koordynowanie przedsiewzig¢ zwigzanych z organizowaniem funkcjonowania
SK Starosty w DMP oraz w ZMP;

zapewnienie wyposazenia SK Starosty w niezbedny sprzet i urzadzenia, w tym Srodki
lgcznosci oraz pomieszczenia do pracy i odpoczynku wraz z niezbednym
Wwyposazeniem;

zapewnienie obsady personalnej zgodnie z przyjeta strukturg organizacyjna okreslona
w zalaczniku Nr 2 do zarzadzenia;

zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony i obrony stanowiska kierowania;

nadzor nad dziataniami Grupy Zabezpieczenia w zakresie organizowania:

a) zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku,

b) transportu oraz obstugi pojazdow i urzadzen technicznych,

c) zaopatrywania w paliwa i materialy eksploatacyjne,

d) zabezpieczenia medycznego oraz punktu zabiegdw sanitarnych i specjalnych.

2. Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1)

2)

zapewnienie Srodkow finansowych na przygotowanie i wyposazenie SK Starosty
w dotychczasowym i zapasowym miejscu pracy,

zapewnienie Srodkéw finansowych na funkcjonowanie SK Starosty w czasie
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa oraz w czasie wojny.

3. Do zadan Stanowiska ds. Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludno$ci i Spraw
Obronnych nalezy:

1)

2)
3)
4)

opracowanie i aktualizowanie dokumentacji niezbednej do  organizacji
i funkcjonowania SK Starosty,

przeszkolenie pracownikéw wyznaczonych do pracy na SK Starosty,

opracowanie dokumentacji do przemieszczania SK Starosty na ZMP,

zorganizowanie tacznosci radiowej na potrzeby SK Starosty.

4. Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1)

2)
3)

ustalenie obowigzujacych na SK Starosty zasad i trybu obiegu informacji, w tym
informacji niejawnych,

nadzér nad obiegiem informacji niejawnych,

wspoldzialanie z wlasciwa stuzbg ochrony panstwa w zakresie ochrony
kontrwywiadowczej SK Starosty.
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5. Do zadan pozostatych kierownikéw komoérek organizacyjnych Starostwa nalezy:

1) wydzielenie na SK Starosty w DMP i ZMP, niezbednej liczby pracownikow
zapewniajacych wlasciwe funkcjonowanie jego poszczegdlnych elementow
organizacyjnych,

2) zorganizowanie pracy wydzialu z uwzglednieniem przemieszczenia wydzielonej
czesci pracownikéw na SK Starosty.

§8
SK Starosty wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu, nalezy zorganizowac
i utrzymywac w stalej gotowosci do rozwiniecia.

§9

Finansowanie zadan realizowanych w ramach przygotowania SK Starosty nalezy do zadan
wilasnych powiatu i odbywa si¢ ze §rodkow budzetu Powiatu Zyrardowskiego.

§10
Traci moc zarzadzenie Nr 26/15 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 23 lipca 2015 roku.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 2
do zarzadzenia Nr 23/2021 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 31 marca 2021 r.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA STANOWISKA KIEROWANIA STAROSTY POWIATU ZYRARDOWSKIEGO

STAROSTA
Wicestarosta
Cztonek Zarzadu, Sekretarz, Skarbnik
ORGAN KIEROWANIA

Obstuga sekretariatu Struktury Wydziatu
Starosty Organizacyjnego zabezpieczajgce
) funkcjonowanie Starostwa
Staty Dyzur Powiatowego
WEZEL w&nNZOwn_ GRUPA ZABEZPIECZENIA
Stanowiska kierownicze ’ L. .
i realizujace zadania obronne Stanowiska realizujace zadania
Grupy Operacyjne w wydziatach Starostwa: obronne w Jednostkach
samorzadow gminnych: ek Organizacyjnych Powiatu:
. - W. Organizacyjny s
i i . - CZMZ Sp. z 0.0.
Stanowisko ds. OCZKiSO Zyrardowa - W. Komunikacji, Transportu i Drég Publicznych P
- Mszczonowa - W. Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa -PZD
Petnomocnik OIN - Wiskitek - W. O$wiaty, Kultury, Sportu i Turystyki - PINB
- Puszczy Mariariskiej - W. Geodezji i Gospodarki Nieruchomogéciami - PCPR
. - W. Rozwoju i Budownictwa - Domy Pomocy Spotecznej
- Radziejowic ) ) ]
- W. Finansowo-Ksiggowy - Muzeum Mazowsza Zachodniego
- vm*:oqsogmx ds. Spoteczenstwa - Placéwki oéwiatowe
Informacyjnego




Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 23/2021 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 31 marca 2021 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY STANOWISKA KIEROWANIA STAROSTY POWIATU ZYRARDOWSKIEGO

WEZEL GRUPA
LACZNOSCI ZABEZPIECZENIA
Obsada Sekretariatu, Pracownicy Wydziatu
Informatyk, obsada Organizacyjnego,

Statego Dyzuru pracownicy obstugi

technicznej




