ZARZADZENIE NR 60/2021
STAROSTY POWIATU ZYRARDOWSKIEGO
z dnia 26 lipca 2021 roku

W sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie art. 12 ust. 1 z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2019 r. poz.
908.), zarzgdzam co nastepuje:

§1

Ustala si¢ regulamin prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych, stanowiacy zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Organizacyjnego.
§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia nr 60/21
Starosty Zyrardowskiego
z dnia 26.07.2021r.

REGULAMIN BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1

1. Biuro Rzeczy Znalezionych zwane dalej ,.Biurem” prowadzone jest w Wydziale
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Zyrardowie.

2. Biuro Rzeczy Znalezionych miesci sie w budynku Starostwa Powiatowego
w Zyrardowie, ul. Limanowskiego 45.

3. Biuro czynne jest w dni robocze w godzinach pracy Starostwa Powiatowego w
Zyrardowie.

§2

Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:

1. Przyjmowanie i przechowywanie 1zeczy znalezionych.

7 Prowadzenie ewidencji rzeczy znalezionych.

3. Prowadzenie magazynu rzeczy znalezionych.

4. Poszukiwanie osob uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych.

5. Udzielanie wyjasnien osobom zglaszajacym istnienie ich praw w tym informowanie
zainteresowanych o posiadanych rzeczach.

6. Wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym.

7. Prowadzenie spraw zwiazanych ze sprzedaza rzeczy W drodze licytacji publicznej.

§3

1 . Do Biura przyjmowane sa 1ZeCzy:

1) znalezione na terenie Powiatu Zyrardowskiego lub przez osobg posiadajaca
miejsce zamieszkania na terenie Powiatu Zyrardowskiego, o ile znalazca nie
zna osoby uprawnionej do ich odbioru lub nie zna miejsca jej pobytu;

2) znalezione W budynkach publicznych, innych budynkach lub pomieszczeniach
otwartych dla publicznosci albo érodkach transportu publicznego, nie odebrane
przez osobg upowazniong od wiasciwego zarzadcy, po uptywie 3 dni;

3) ktorych cechy zewngtrzne lub umieszczone na nich znaki szczegolne wskazuja,
7e stanowia one sprzet lub ekwipunek wojskowy oraz w przypadku znalezienia
dokumentu wojskowego, a W szczegdlnosei legitymaci, ksigzeczki lub
zaswiadczenia wojskowe albo karty powotania.

4) ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza 100, 00 ztotych chyba, ze jest to rzecz
o wartoéci historycznej, naukowej lub artystyczne;j.

2. W przypadku przekazania do Biura dokumentow tj. dowodu osobistego, paszportu,
dowodu rejestracyjnego, prawa jazdy, legitymacji emeryta-rencisty, karty miejskiej,



legitymacji osoby niepetnosprawnej, legitymacji studenckiej, legitymacji szkolnej,
karty bankomatowe; platniczej itp. bedg one niezwlocznie przekazane organom,
ktérej je wydaty.

§4

1 . Odbieranie zawiadomienia o znalezionej rzeczy (zatacznik nr 1 do regulaminu) oraz
przyjecie rzeczy do Biura stwierdza si¢. W sporzadzonym przez pracownika Wydziatu
Organizacyjnego protokole - poswiadczeniu odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy
oraz przyjecia rzeczy na przechowanie przez Biuro, zwanym dalej po§wiadczeniem (zatgcznik
nr 2 do regulaminu), ktéry stanowi podstawe wydania znalazcy dowodu przyjecia
zawiadomienia o znalezieniu i przyjeciu rzeczy.

2. Poswiadczenie sporzadza siec w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla znalazcy i dla Biura.

§5

1. Do depozytu Biura nie przyjmuje sie:

D) rzeczy, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza 100,00 ztotych chyba, ze jest
to rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej;

2) rzeczy nalezace do grupy produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych lub
wybuchowych, broni;

3) rzeczy ktére stanowia depozyt w postepowaniu prowadzonym w oparciu o odrgbne
przepisy;

4) rzeczy ktérych przechowywanie jest niemozliwe, w szczegélnosci artykuly
Spozywecze;

5) zwierzat, ktore zablakaly sic lub uciekty.

2. Odmowa przyjecia rzeczy przez Biuro, uprawnia znalazce albo wlasciwego
zarzadce budynku, pomieszczenia albo $rodka transportu publicznego do
postapienia z rzeczg wedlug wlasnego uznania.

3. Wzér odmowy przyjecia na przechowanie rzeczy przez Biuro stanowi zalacznik nr
3 do regulaminu. Odmowe sporzadza si¢ w dwbdch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla znalazcy i dla Biura.

§6

1. Biuro prowadzi poszukiwania 0séb uprawnionych do odbioru rzeczy,

2. W przypadku ustalenia nazwiska, adresu zamieszkania albo siedziby osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy, Biuro niezwlocznie wzywa te osobg¢ od odbioru
rzeczy (zatgeznik nr 4 do regulaminu).

3. Biuro wystepuje z wnioskiem do organu prowadzgcego wlasciwa ewidencje, rejestr
lub zbiér danych o udzielenie informacji umozliwiajacych ustalenie adresu osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy.

4. W przypadku, gdy brak jest mozliwodci doreczenia osobie uprawnionej wezwania
do odbioru rzeczy lub osoba ta jest nieznana, a szacunkowa warto$é rzeczy
przekracza 100 ztotych, Biuro umieszcza wezwanie na tablicy ogloszen w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie, na okres roku, liczac od dnia znalezienia
rzeczy.



5. W uzasadnionych przypadkach kiedy warto$¢ rzeczy przekracza 5000,00 ztotych,
Biuro zamieszcza ogloszenie w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogdlnopolskim.

§7

Biuro prowadzi ewidencj¢ rzeczy znalezionych zawierajacg nastgpujace dane:

1. Liczba porzadkowa sprawy.

2. Date odebrania zawiadomienia o snalezieniu rzeczy i przyjeciu na przechowanie.

3. Imie, nazwisko i adres znalazcy.

4. Opis rzeczy znalezionej.

5. Date wydania rzeczy osobie uprawnionej oraz imig, nazwisko i adres.

6. Date likwidacji rzeczy, ktore przeszly na wiasnos¢ Starostwa Powiatowego W
Zyrardowie.

7. Uwagi.

§8

1. W przypadku wydania rzeczy znalezionej osobie uprawnionej Biuro jest zobowigzane do:

1) ustalenia tozsamosci 0soby uprawnionej;

2) przyjecia oswiadczenia o zagubieniu rzeczy z uwzglgdnieniem daty, miejsca i cech
charakterystycznych rzeczy i ewentualnego dowodu potwierdzajacego posiadanie
zagubionej 1zeczy;

3) sprawdzenie prawidtowosci tresci oswiadczenia ze stanem faktycznym wynikajacym
7 zapisow ewidencyjnych;

4) ustalenie kosztow zwiazanych z przechowywaniem 1zeczy;

5) pouczenia osoby uprawnionej o przystugujacych znalazey uprawnieniach.

2. 7 czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy znalezionej osobie uprawnionej, sporzadza si¢
protokét wydania rzeczy (zalacznik nr 5 do regulaminu) w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla znalazcy i dla Biura.

3. W przypadku braku mozliwosci ustalenia danych osobowych osoby uprawnionej do
odbioru rzeczy, Biuro rzeczy Znalezionych z upowaznienia Starosty Zyrardowskiego
wystepuje do organu prowadzacego wiasciwa ewidencje, rejestr lub zbi6r danych o udzielenie
informacji umozliwiajgcych ustalenie tego adresu oraz prowadzi poszukiwania whascicieli
poprzez zamieszczenie:

1) wezwania na tablicy ogloszen Starostwa przez okres 1 roku liczac od dnia znalezienia
1ZeCZy;

2) ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Powiatu Zyrardowskiego;

3) wezwania na stronie internetowej BIP Powiatu Zyrardowskiego http://bip.powiat-
zyrardowski.pl/ w zaktadce Biuro Rzeczy Znalezionych;

4) ogloszenia w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogélnopolskim, w przypadku gdy rzecz
znaleziona przekroczy rownowartos¢ 5 000,00 zl.




4. Wezwania oraz ogloszenia zawieraja terminy do odbioru rZeczy oraz pouczenie o
skutkach nieodebrania 12€CZy W wyznaczonym terminie. Wzér wezwania stanowi
zalgcznik nr 4 do regulaminu.

§9

1. W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong do jej
odbioru w ciagu roku od dnia dostarczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku
niemozliwosci wezwania do odbioru - w ciggu dwoch lat od dnia znalezienia rzeczy,
Biuro zawiadamia o tym znalazeg (zalgeznik nr 6 do regulaminu) oraz wzywa go do
odbioru rzeczy w terminie nie krétszym niz dwa tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku
nieodebrania rzeczy w tym terminie Jej whadcicielem stanie sie Powiat Zyrardowski.

2. Wydanie rzeczy znalazcy nastgpi po uiszczeniu przez niego kosztow przechowywania
oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze kosztow poszukiwania osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy.

3. Zaswiadczenie dla znalazey o nabyciu wilasnosci (zalacznik nr 7 do regulaminu)
sporzadza si¢ w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
znalazcy i dla Biura.

§ 10

1. Rzeczy znalezione przekazane do Biura, przechowywane sa w magazynie w warunkach
zapewniajacych ich bezpieczenstwa i trwalosé.

2. Pienigdze przyjete do Biura, po sporzadzeniu doktadnego ich opisu przekazywane sg na
rachunek sum depozytowych Starostwa Powiatowego w Zyrardowie.

3. Opis pieniedzy powinien zawieraé nastepujgce informacje:
1) liczba banknotéw lub monet,
2) walute,
3) nominaly.

§11

1. Starosta Zyrardowski na podstawie zarzadzenia powola Komisje do przeprowadzenia
likwidacji niepodjetych depozytéw w drodze sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub
zniszczenia.

2. O formie likwidacji decyduje Starosta Zyrardowski na wniosek Komis;i.

§ 12

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie moja przepisy
ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r. poz. 397 oraz z
2018 1. poz. 1599) oraz inne przepisy obowiazujace na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

7ZAWIADOMIENIE O ZNALEZIENIU RZECZY "

Data zioZzenia ZaWIadOMETEAL .......o..vtrruearrr st
Opis rzeczy znalezionej:

DANE ZNALAZCY:

Imie i nazwisko:
BUEBE S sssce s s s ol s o » i xRS SRS s SN wo e SRR e
T —— e

DANE PODMIOTU PRZEKAZUJACEGO RZECZ ZNALEZIONA:

Imie i nazwisko: . ST TP PP SRR R R el
Nazwa ]eanStkl ..............................................................................................................................................
T e ————— e R
« Oéwiadczam, iz rzecz nie zostata znaleziona w miejscu publicznym.

« O$wiadczam, ze nie wiem kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy i nie znam miejsca zamieszkania
osoby uprawnlone] do odbioru znalezionej rzeczy.

« O$wiadczam, iz zadam / nie zadam znaleznego.

/data i podpis znalazcy/

/data i nazwa podmiotu przekazujacego rzecz znaleziona/

/data i podpis pracownika przyjmujgcego wniosek/

Adnotacja o odmowie przyjecia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych:

/data i podpis pracownika/

*Zawiadomienie wypekia znalazca/ jednostka przekazujaca i sklada wraz z rzeczg znaleziong w Biurze Rzeczy
Znalezionych. Zawiadomienie sporzadzono w 2 egzemplarzach:

1 szt. - a/a

1 szt. — znalazca/ jednostka przekazujaca.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

Biuro Rzeczy Znalezionych
Zyrarddw, dnig.we.eeeeeroreesressvos o T

PROTOKOL POSWIADCZENIE NR.......

odebrania zawiadomienia o znalezieniu IZeCzy oraz przyjecia rzeczy na przechowanie przez
Biuro Rzeczy Znalezionych

Podstawa prawna:

Art. 13 w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z
2015 poz. 397 oraz z 2018, poz. 1599).

Poswiadczam, ze Pan/Pani ... eeevevsvsssosesesnns it

zamieszkaly/a...o........

ztozyl/a w dniu zawiadomienie o znalezieniu rzeczy zagubionych:
h)oldadnv Opis rzeczy znalezionej: —l
[Czas i miejsce znalezienia: —I

Znalazca zada znaleznego: tak/nie

Znaleziona rzecz przekazano na przechowanie w Biurze Rzeczy Znalezionych prowadzonym w Starostwie
Powiatowym w Zyrardowie ul. Limanowskiego 45.

Protokét-poswiadczenie sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
przekazujacemu rzeczy, a drugi pozostaje w aktach Starostwa Powiatowego w Zyrardowie.

podpis przyjmujacego rzecz na przechowanie podpis przekazujacego



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

Biuro Rzeczy Znalezionych
ZyrardOw, dnian . veeveeeeneriinneianisns s s o r.

Na podstawie art. 12 ust.4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r, o rzeczach znalezionych
(Dz.U.z2015r.poz. 397 iz 2018 r. poz. 1599),

ODMAWIAM

przyjecia na przechowanie przez Biuro Rzeczy Znalezionych rzeczy znalezionej przez
I P AT ok v » i 3 S AT ¥ ¥ a3 AR EURRE 8 S 2 e wa Sstih 3 RATUAR § F S s s e emse

ze wzgledu na to, ze szacunkowa warto$é nie przekracza 100 zlotych i ma wartosci historycznej,
naukowej lub artystycznej.

| Doktadny opis rzeczy znalezionej:

|Czas i miejsce znalezienia:

Znalazca zostat poinformowany o przystugujgcym mu na podstawie art. 12 ust.5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 o

rzeczach znalezionych (Dz.U. z 2015 r. poz. 397 i z 2018 1. poz. 1599), prawie postepowania z rzecza wedlug
wlasnego uznania.

Dokument sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano znalazcy rzeczy,
a drugi pozostaje w aktach Starostwa Powiatowego w Zyrardowie.

podpis odmawiajacego przyjecia rzeczy podpis przekazujacego



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

Biuro Rzeczy Znalezionych
Zyrarddw, dnia -«.eevreserersnieisinneinneesennnn, r.

.................................

WEZWANIE

Zgodnie z art. 1 5 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015.
p0z.397 1z 2018 r. poz. 1599),

zawiadamiam

ze w Biurze Rzeczy Znalezionych w Zyrardowie przy ul. Limanowskiego 45 prowadzonym
przez Starostwo Powiatowe w Zyrardowie przechowywany jest:

W zwiazku z powyzszym wzywam Pana/Panig do niezwlocznego odbioru rzeczy. Jednoczesnie
informuje, ze jezeli rzecz nie zostanie odebrana w terminie jednego roku od chwili doreczenia
niniejszego pisma, na mocy art. 19 ust. I ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(Dz.U. 22015 r. poz. 3971z 2018 r. poz. 1599), prawo wlasnosci do rzeczy przejdzie na znalazce lub
stanie si¢ wlasnoscig Starostwa Powiatowego w Zyrardowie.

Wyzej wymieniony depozyt mozna odebraé w Biurze Rzeczy Znalezionych w Zyrardowie ul.
Limanowskiego 45 w dni robocze w godzinach pracy Starostwa Powiatowego, po oplaceniu kosztow
przechowywania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie i poszukiwania osoby uprawnionej do
odbioru w wysoko$ci

Optaty mozna dokonaé¢ w kasie Starostwa Powiatowego w Zyrardowie lub przelewem
na nr konta:

W tytule wptaty prosze wpisaé:

Dowdéd wplaty nalezy przedstawié przy odbiorze rzeczy.




Zalgcznik nr 5 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

Biuro Rzeczy Znalezionych
Zyrardéw, dnia-.-.. - I —— r.

PROTOKOL

wydania osobie uprawnionej rzeczy znalezionej przechowywanej przez Biuro Rzeczy Znalezionych
prowadzone przez Starostwo Powiatowe w Zyrardowie

W dniu. coveeeeinineneniesmmn TP AL/ PATLL rorr0 00010 8 W WG 00101210000 BT e
zam. U T T T IR PP IT PR TR
legitymujacemu/ej si¢ dowodem osobistym/paszportem seria Lnr sevess irmmmaor st s asisrs IV IR T
wydanymprzez N EE I e Rt enaay P PR T T TR YRR ERRRTT LAY SRR N ATRULLRREREANT
odebral/a depozyt wpisany Pod POZ «.veceueerinrrmiianine s e ewidencji magazynowej rzeczy znalezionych:

Opis rzeczy znalezionej:

Prawo do rzeczy ustalono na podstawie

1. O$wiadczam, pod odpowiedzialnoscia karng wynikajaca z art. 233 S I kk (Dz. U. 2018 poz. 1600 i poz.
2077), ze po okazaniu rzeczy znalezionej, jestem osobg uprawniona do jej odbioru.

2. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢/zapoznatam si¢ z przystugujacym znalazcy prawie zgloszenia
znaleznego.

3. O$wiadczam, ze zostalem/am poinformowany/a, ze znalazca zgubionej przeze mnie rzeczy zazadal/ nie
zazadal znaleznego.

4. Oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a o przekazaniu znalazcy moich danych osobowych w

zakresie niezbednym do realizacji zadan Biura Rzeczy Znalezionych.

Protokot sporzadzono w  dwoch jednobrzmigcych —egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano

przekazujacemu rzeczy, a drugi pozostaje w aktach Starostwa Powiatowego w Zyrardowie.

............................................ TR R R R R R R R

podpis dajacego rzecz czytelny podpis osoby uprawnionej do odbioru rzeczy



Zalgcznik nr 6 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

Biuro Rzeczy Znalezionych
Zyrardow, dnia - «eveeveneeereesre e r.

PAB/PRNE: sonsis somememmssmsnss st isnson

Zgodnie z art. 19 ust. I ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r. poz.
397122018 r. poz. 1599),

zawiadamiam

ze na podstawie art. 187 Kodeksu cywilnego (Dz. U z 2018 r. poz. 1025, 1104 i 1629 z
POZDZI, Z QAT ismsseismiorsusiod nabywa Pan/Pani prawo wilasnosci do przekazanej w dniu
....................... do Biura Rzeczy Znalezionych w Zyrardowie ul. Limanowskiego 45
prowadzonego przez Starostwo Powiatowe w Zyrardowie, rzeczy znalezionej — opisanej w
POSWIAHCZENIIL 1T, 1, s » o oo o o

W zwiazku z powyzszym wzywam Pana/Panig do odbioru rzeczy w terminie 21 dni od dnia doreczenia
niniejszego pisma. W przypadku nie odebrania rzeczy w wyznaczonym terminie jej wlascicielem na
mocy art. 19 ust. I ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz.U. z 201 5 r. poz. 397 i
22018 r. poz. 1599), stanie sie Starostwo Powiatowe w Zyrardowie.

Wyzej wymieniony depozyt mozna odebraé w Biurze Rzeczy Znalezionych w Zyrardowie ul,
Limanowskiego 45 w dni robocze w godzinach pracy Starostwa Powiatowego , po oplaceniu kosztéw
przechowywania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie i poszukiwania osoby uprawnionej do
odbioru w wysokosci

Optaty mozna dokonaé w kasie Starostwa Powiatowego w Zyrardowie lub przelewem na nr konta

.............................................................................................................

W tytule wptaty prosze wpisaé:

Dowdd wplaty nalezy przedstawié przy odbiorze rzeczy.




Zalgcznik nr 7 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

Biuro Rzeczy Znalezionych
ZyrardOw, dniae. - eeeveveererriesreisiiiie .

Pan/Paniecceeeceeaiemneeernierinnearanaes

Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r. poz.
397iz201 8 r. poz. 1599) za$wiadczam,

7€ WANIU eeravrencrnmnaianes Wydano Panu/Pani«cevesesrsssesssnciestessismiiinsistnte s s
T TeR—————— PP PR BTl b Lt i
Legitymujacemu/ej si¢ dowodem 050biStym/paszportem SEria i M aueses smsessmvrsuiremmumninernneresnneees
Wydanym DIZEZs v+ eesssssestorannnnssnssessesiasts ittt il st e
Odebral/a depozyt wpisany pod POZ. ............. ewidencji magazynowej rzeczy znalezionych, ktora
przekazal/a na przechowanie do Biura Rzeczy Znalezionych W dnith «.eeseveereniesinierinnnnnnineneee
przy protokole-poéwiadczeniu T T LA TEETRL PRI T RREES
Znalazca nabyl prawo whasnosci na podstawie art. 187 Kodeksu cywilnego z dniem .......... tj. z
dniem uptywu terminu przechowania rzeczy.
Dokladny opis rzeczy znalezionej ktéra stata si¢ wlasnodcia znalazcy.

Czas i miejsce znalezienia:

L

Zaswiadczenie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano znalazcy, a
drugi pozostaje w aktach Starostwa Powiatowego w Zyrardowie.

....................................................................................

podpis wydajacego rzecz czytelny podpis znalazcy rzeczy




