ZARZADZENIE NR 65/2022
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 9 sierpnia 2022 r.

w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1526), w zwiazku z art. 44 ust. 3 i art. 53 ust, | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634), oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 i art. 84 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.), zarzadza
sig, co nastepuje;

§1

ZaKres znaczeniowy zastosowanych terminow

Uzyte w zarzadzeniu i zalacznikach do niniejszego zarzadzenia okreslenia 0znaczaja:

D

2)

3)

4)

3)
6)

7

kierownik komorki merytorycznej — pracownik Starostwa Powiatowego w Zyrardowie:
kierujacy komorka merytoryczna (w szczegolnosci: dyrektor, kierownik, przewodniczacy,
petnomocnik, pracownik na samodzielnym stanowisku pracy), zastepujacy kierujacego
komérka merytoryczna, albo nadzorujacy komérke merytoryczng,

komorka merytoryczna — komoérka organizacyjna Starostwa Powiatowego w Zyrardowie
przewidziana w Regulaminie organizacyjnym (w szczegdlnosci: wydzial, biuro albo zespél,
a takze petnomocnik lub samodzielne stanowisko pracy), ktéra z uwagi na powierzony jej
zakres zadan, identyfikuje potrzeby w zakresie udzielania przez Powiat Zyrardowski zaméwien
na okreslone dostawy, ustugi lub roboty budowlane,

pracownik merytoryczny — pracownik Starostwa Powiatowego w Zyrardowie, ktéry z uwagi na
zajmowane stanowisko lub powierzony zakres obowigzkdw, przygotowuje od strony
merytorycznej zamowienie na okreslone dostawy, ustugi lub roboty budowlane,

Regulamin — Regulamin udzielania zamowien publicznych ponizej progu 130 000 ztotych,
stanowigcy zatgeznik nr 1 do zarzadzenia,

Regulamin organizacyjny — Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Zyrardowie,
Regulamin wstepnych konsultacji rynkowych — Regulamin wstepnych konsultacji rynkowych,
stanowigcy zalacznik nr 2 do zarzadzenia,

Ustawa — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1129, z pézn. zm.).

§2

Podzial zadan i odpowiedzialnosci w sprawach zaméwien publicznych

Kierownik komorki merytorycznej:
1) odpowiada za proces planowania zaméwien na potrzeby komérki merytorycznej
—zgodnie z § 3 niniejszego zarzadzenia,
2) odpowiada za zapewnienie dostawy towar6éw, ushug i robot budowlanych w zakresie
zadan komorki merytorycznej  okreslonych w Regulaminie organizacyjnym,
w szczegolnosci:

a) w porozumieniu z Dyrektorem Wydziatu Organizacyjnego oraz Skarbnikiem
dokonuje zakupdw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu,

b) przekazuje do Wydziatu Inwestycji i Zamowien Publicznych miesigczne
zestawienia udzielonych zaméwien, o ktorych mowa w lit. a — zgodnie z §3
ust. 2 Regulaminu,

¢) wnioskuje o udzielenie zaméwienia publicznego dla umowy o wartosci
catkowitej nizszej niz 5 000 zt bez podatku VAT — zgodnie z § 3 ust. 3
Regulaminu,



d) wnioskuje o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci rownej lub
wigkszej 5 000 zt bez podatku VAT, lecz mniejszej niz 50 000 zt bez podatku
VAT — zgodnie z § 4 ust. 112 Regulaminu,

e) moze wnioskowa¢ o wyrazenie zgody na przeprowadzenie fakultatywnej
analizy rynku dla zaméwienia o wartosci rownej lub wigkszej 5 000 zt bez
podatku VAT, lecz mniejszej niz 50 000 zt bez podatku VAT — zgodnie z § 4
ust. 3 Regulaminu,

f) wnioskuje o wyrazenie zgody na przeprowadzenie analizy rynku dla
zamowienia o wartosci rownej lub wigkszej 50 000 zt bez podatku VAT, lecz
mniejszej niz 130 000 zt bez podatku VAT - zgodnie z § 5 ust. 3 Regulaminu,

g) moze wnioskowaé o udzielenie zamowienia publicznego z pominigciem
analizy rynku — zgodnie z § 6 Regulaminu,

h) wnioskuje o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na podstawie Ustawy — zgodnie z § 7 niniejszego zarzadzenia,

3) sprawuje nadzor nad realizacja zamoéwienia publicznego, w tym:

a) zapewnia kontrole wykonywania obowiazkow wykonawcy przewidzianych
W umowie,

b) niezwlocznie informuje Wydziat Inwestycji i Zamowien Publicznych
o zmianach warunkdow realizacji umowy,

¢) niezwlocznie informuje Wydzial Inwestycji i ZamoOwien Publicznych
o zakonczeniu realizacji umowy,

d) sporzadza raport z realizacji zaméwienia w przypadkach przewidzianych
w Ustawie.

Pracownik merytoryczny:

1) odpowiada za opisanie (okreslenie) przedmiotu zamdwienia zgodnie z rzeczywistymi
potrzebami Powiatu oraz przepisami prawa,

2) odpowiada za prawidiowe ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia.

Skarbnik Powiatu lub upowazniony przez niego pracownik:

1) potwierdza na wniosku kierownika komorki merytorycznej zabezpieczenie srodkow
finansowych w budzecie Powiatu,

2) potwierdza zabezpieczenie srodkow finansowych w budzecie Powiatu w wysokosci
wyzszej niz wezesniej planowana, jezeli jest to mozliwe i jednoczesnie niezbgdne do
dokonania wyboru oferty w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

Dyrektor Wydzialu Inwestycji i Zamowien Publicznych lub upowazniony przez niego
pracownik:

1) opiniuje i rejestruje wnioski kierownikow komorek merytorycznych,

2) rejestruje miesigczne zestawienia udzielonych zamowien,

3) obstuguje platforme zakupowa Zamawiajacego, W szczegOlInosci:

a) publikuje dokumenty podpisane przez Kierownika Zamawiajacego,

b) publikuje informacje o czynnosciach Kierownika Zamawiajacego zgodnie
z trescia podpisanych przez niego dokumentow, zataczanych do akt sprawy,

¢) podaje do publicznej wiadomosci informacje o kwocie przeznaczonej przez
Zamawiajacego na realizacj¢ zamowienia,

d) podpisuje i wysyla pisma do wykonawcow, w szczegdlnosci wezwania
i informacje,

4) zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia przewidziane w Ustawie
lub odrebnych przepisach,

5) przekazuje do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej ogtoszenia
przewidziane w Ustawie lub odrgbnych przepisach.

Pracownik podlega wylaczeniu z dokonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w sytuacjach okreslonych w odrgbnych
przepisach.



§3

Plany zaméwien publicznych

1. Kierownicy komdrek merytorycznych zobowigzani sa w terminie do 15 dni od dnia przyjecia
budzetu Powiatu sporzadzi¢ dla danej komorki merytorycznej Wydziatowy plan postgpowan
0 udzielenie zamoéwien publicznych, zawierajacy w szczegdlnosci informacje dotyczace:
1) przedmiotu zamdwienia,
2) rodzaju zamowienia wedtug podziatu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy
lub ushugi,
3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamowienia,
4) orientacyjnej wartosci zamowienia,
5) przewidywanego terminu wszczecia postgpowania w ujeciu kwartalnym lub
miesigcznym.
2. Kierownicy komérek merytorycznych zapewniaja aktualno$¢ Wydzialowego planu postepowan
0 udzielenie zamoéwien publicznych oraz niezwlocznie informuja Wydzial Inwestycji
i Zamowien Publicznych o wprowadzonych zmianach.
3. Dyrektor Wydzialu Inwestycji i Zaméwien Publicznych, lub upowazniony przez niego
pracownik, sporzadza i zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych Plan postepowan
0 udzielenie zamdwien publicznych, o ktérym mowa w art. 23 Ustawy, oraz jego aktualizacje.

§4

Zalecenia w zakresie wsparcia zrownowazonego rozwoju

1. Zaleca sig, by przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego uwzgledniaé
kwestie zwigzane ze zréwnowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie tylko dobrze
przemyslanych i niezbgednych zakupéw oraz nabywanie produktow, ustug, rob6t budowlanych
mozliwie w najmniejszym stopniu oddziatujacych na $rodowisko, a takze uwzgledniajacych
spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.

2. Kwestie zwigzane ze zréwnowazonym rozwojem odnosza si¢ m.in. do tzw. ,spolecznie

odpowiedzialnych zaméwien publicznych” oraz ,,zielonych zamowien publicznych”.

Spotecznie odpowiedzialne zamdwienia publiczne to zaméwienia w ramach ktérych bierze sig

pod uwagg co najmniej jedng z nastepujacych kwestii spotecznych: mozliwosci zatrudnienia,

godna pracg, zgodnos¢ z prawami spoltecznymi i z prawem do pracy, integracje spoleczna

(wtym takze osob niepetnosprawnych), réwnos¢ szans, dostgpnosé, projektowanie dla

wszystkich, uwzglednianie kryteriéw zréwnowazonego rozwoju, w tym kwestie etycznego

handlu oraz szerszego dobrowolnego przestrzegania zasad spotecznej odpowiedzialnosci
biznesu, z jednoczesnym uwzglednieniem zasad ujetych w Traktacie UE oraz w dyrektywach
dotyczacych zamowien publicznych.

4. Zielone zaméwienia publiczne to zamowienia w ramach ktérych zamawiajacy stara si¢ uzyskac
towary, ustugi i roboty budowlane, ktérych oddzialywanie na srodowisko w trakcie ich cyklu
zycia jest ograniczone w poréwnaniu do towardw, ustug i robot budowlanych o identycznym
przeznaczeniu, jakie zostalyby zaméwione w innym przypadku.

§5
Wstepne konsultacje rynkowe (dialog techniczny)

(o8]

Zasady prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych, poprzedzajacych planowane postgpowanie
o udzielenie zamoéwienia publicznego, okresla Regulamin wstepnych konsultacji rynkowych.

§6
Zamoéwienia publiczne ponizej progu 130 000 zlotych

Do zamoéwien publicznych wylaczonych z obowigzku stosowania Ustawy na podstawie art. 2 ust. 1
pkt 1 Ustawy stosuje si¢ Regulamin, chyba, Zze zarzadzenie odrebne stanowi inaczej.



§7

Zaméwienia publiczne udzielane na podstawie Ustawy

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, do ktérego stosuje si¢ przepisy Ustawy,
wszczynane jest na podstawie wniosku kierownika komoérki merytorycznej. Wzor wniosku
stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, kierownik komorki merytorycznej zalacza:

1) notatke z szacowania warto$ci zaméwienia (wzor w zataczniku nr 4 do zarzadzenia),

2) opis przedmiotu zaméwienia (wzor w zalaczniku nr 5 do zarzadzenia),

3) ewentualne inne dokumenty niezbedne do prawidtowego przygotowania postgpowania,
w szczegolnosci dotyczace warunkow finansowania i realizacji zamowienia.

3. W przypadku zamoéwienia publicznego, dla ktorego dopuszczalne jest zastosowanie trybu
niekonkurencyjnego lub wlasciwe sa przepisy odrebne, wlasciwy jest wzor wniosku stanowigcy
zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

§8

Wykaz zalacznikow do zarzadzenia

Nastepujace zalaczniki stanowia integralng czes¢ zarzadzenia:

1) Zatacznik nr 1: Regulamin udzielania zamdéwien publicznych ponizej progu 130 000 ztotych,

2) Zakacznik nr 2: Regulamin wstgpnych konsultacji rynkowych,

3) Zalacznik nr 3: Wzdér wniosku o wyrazenie zgody na przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, do ktdrego stosuje si¢ przepisy ustawy — Prawo
zamowien publicznych,

4) Zatacznik nr 4: Wz6r notatki z szacowania wartosci zamowienia,

5) Zalgcznik nr 5: Wzor opisu przedmiotu zamowienia,

6) Zatacznik nr 6: Wzér wniosku o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
niekonkurencyjnym lub wedtug przepiséw odrebnych.

§9

Przepisy koncowe

1. Traci moc:
1) Zarzadzenie nr 1/2021 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 4 stycznia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie Regulaminu
udzielania zamowien publicznych ponizej progu 130 000 ztotych oraz ustalenia wzoru
wniosku o wyrazenie zgody na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
klasycznego o wartosci réwnej lub przekraczajacej 130 000 zlotych, zmienione
Zarzadzeniem nr 9/2022 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 26 stycznia 2022 r.,
2) Zarzadzenie nr 13/2021 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 15 lutego 2021 r.
w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie Regulaminu
przeprowadzania wstepnych konsultacji rynkowych.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 65/2022
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 9 sierpnia 2022 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
PONIZEJ PROGU 130 000 ZLOTYCH

§1

Zakres regulacji

Regulamin okresla zasady udzielania zamoéwien publicznych wylaczonych z obowiazku
stosowania Ustawy na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy, zwanych w dalszej tresci
~zamowieniami”, prowadzonych w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie na potrzeby
Powiatu Zyrardowskiego, zwanego dalej ,,Zamawiajacym”.

§2

Postanowienia ogolne

1. Przed rozpoczgciem procedury zakupowej zaleca si¢ przeprowadzi¢ analize potrzeb
Zamawiajacego, ktorej zasadniczym celem jest badanie mozliwosci zaspokojenia
zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasoboéw wiasnych lub w inny sposéb niz
przez udzielenie zamowienia.

2. Udzielajac zamowienia nalezy kierowa¢ si¢ zasadami:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow,
przejrzystosci postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan,

2) dokonywania wydatkéw w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz
przy optymalnym doborze metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zalozonych
celow.

3. Zamowienia wspétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméow
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepisow prawa i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania takich zamowien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami
niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zamowien wspotfinansowanych ze
srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja
postanowienia wytycznych.

4. Zaleca sig, by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan korzysta¢ w mozliwie
najszerszym zakresie ze $rodkéw komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci
z platformy zakupowej i innych narzedzi, eliminujacych tradycyjng forme papierowa.

5. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja osoby zapewniajace
bezstronnos¢ i obiektywizm.

6. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) pracownicy Starostwa Powiatowego w Zyrardowie upowaznieni do zaciggania
w imieniu Zamawiajacego zobowigzan z tytutu zakupdw,

2) inni pracownicy Starostwa Powiatowego w Zyrardowie oraz pozostale osoby
w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

7. Procedury udzielania zamowien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:

1) zamowienia o wartosci mniejszej niz 5 000 zt bez podatku VAT,
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10.

11.

12.

13

14.

15.

2) zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej 5 000 z1, ale mniejszej niz 50 000 zt bez
podatku VAT,

3) zamoOwienia o wartosci rownej lub wyzszej 50 000 zi, ale mniejszej niz 130 000 zi
bez podatku VAT.

Przy ustalaniu szacunkowej wartosci zamowienia nalezy zwrdci¢ szczeg6lna uwagg na

tozsamos¢ przedmiotowg zamowienia (dostawy, ushugi i roboty budowlane tego samego

rodzaju i 0 tym samym przeznaczeniu), co oznacza, ze nalezy dokladnie przeanalizowa¢

planowane w danym roku zaméwienia w celu zidentyfikowania tych zamowien, ktore

beda sie powtarzaé i w ktérych moze powsta¢ ryzyko przekroczenia progu, dla ktorego

stosowanie przepisow Ustawy lub Regulaminu jest obowigzkowe.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na odrebne zamowienia lub zanizanie jego

wartosci w celu unikniecia obowigzku stosowania przepisow Ustawy lub Regulaminu.

Okreslenie przedmiotu zamdwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie

finansowym i miescié si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

Podstawa do ustalenia wartosci szacunkowej zamoOwienia na dostawy i ushugi jest

rozeznanie cen rynkowych, dokonane e-mailowo lub telefonicznie wéréd wykonawcow

realizujacych dostawy i ustugi, stanowiace przedmiot zamowienia. Podstawg moze by¢

rowniez rozeznanie cen na podstawie katalogéw, cennikow, folderéw 1 stron

internetowych.

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustalana jest zawsze w kwocie bez podatku VAT.

W przypadku, gdy wartos¢ jednostkowego zamowienia opiewa na kwote réwng lub

wyzsza niz 50 000 zt bez podatku VAT, wymagane jest zawarcie umowy w formie

pisemnej lub w formie elektroniczne;.

W przypadku, gdy wartos¢ jednostkowego zamdwienia opiewa na kwote nizsza niz

50 000 z} bez podatku VAT, na polecenie Kierownika Zamawiajgcego umowg zawiera

si¢ w formie pisemnej lub w formie elektroniczne;.

Niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do umow z zakresu prawa pracy.

§3

Zaméwienia o wartosci mniejszej niz 5 000 zl bez podatku VAT

Do zaméwien o wartosci jednorazowo mniejszej niz 5 000 zt bez podatku VAT nie
stosuje si¢ przepisow Ustawy oraz postanowien niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem
§ 2 ust. 13 i 14 oraz § 3 ust. 2-4 Regulaminu, przy rownoczesnym obowigzku stosowania
regul wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. W tym
przedziale kwotowym kierownicy komorek merytorycznych dokonujg zakupu
niezbednych dostaw, ustug i robot budowlanych w porozumieniu z Dyrektorem
Wydziatu Organizacyjnego oraz Skarbnikiem (lub osobami zastgpujacymi).

Kierownik komoérki merytorycznej wterminie 7 dni od zakonczenia miesigca
kalendarzowego przekazuje do Wydzialu Inwestycji i Zamowien Publicznych
Miesieczne zestawienie udzielonych zamowien o wartosci nizszej niz 5000 zt bez
podatku VAT, ktorego wzér stanowi Zalgeznik nr 1 do Regulaminu.

W przypadku udzielenia zamdéwienia w drodze pisemnej umowy, kierownik komorki
merytorycznej sporzadza Wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego dla umowy
o wartosci nizszej niz 5 000 zt bez podatku VAT, ktérego wzor stanowi Zalgceznik nr 2
do Regulaminu.

Zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 3, nie uwzglednia si¢ w Miesiecznym zestawieniu,
o ktorym mowa w ust. 2.
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§4
Zamoéwienia o wartosci rownej lub wyzszej 5 000 zl,
ale mniejszej niz 50 000 zi bez podatku VAT

Zamowienia o wartosci réwnej lub wyzszej 5 000 zt bez podatku VAT, ale mniejszej niz
50 000 zt bez podatku VAT, wymagaja sporzadzenia Wniosku o udzielenie zaméwienia
publicznego o wartosci réwnej lub wigkszej 5 000 zt, lecz mniejszej niz 50 000 zt bez
podatku VAT, ktérego wzor stanowi Zalgcznik nr 3 do Regulaminu.

Przy wyborze wykonawcy nalezy kierowaé¢ si¢ zasadami wskazanymi w § 2 ust. 2
Regulaminu. Jezeli w danym przypadku jest to racjonalne, zaleca sie odpowiednie
zastosowanie metod proponowanych w § 2 ust. 11 Regulaminu.

W przypadku, gdy nie zakidci to terminowe;j realizacji zadan Zamawiajacego, i gdy jest
to szczegolnie uzasadnione sytuacja rynkowa, kierownik komorki merytorycznej moze
wystapi¢ do Kierownika Zamawiajacego, aby wyloni¢ wykonawce zamodwienia po
uprzednim przeprowadzeniu przez Wydziat Inwestycji i Zaméwien Publicznych analizy
rynku. W tym celu sporzadza Wniosek o fakultatywng analize rynku dla zaméwienia
0 wartosci szacunkowej réwnej lub wigkszej 5 000 zt, lecz mniejszej niz 50 000 zt bez
podatku VAT, ktérego wzor stanowi Zalgcznik nr 4 do Regulaminu. Do wniosku
zalgcza si¢ Notatke z szacowania wartosci zamowienia (wg Zatacznika nr 4 do
Zarzadzenia) oraz Opis przedmiotu zaméwienia (wg Zalgcznika nr 5 do Zarzadzenia).
Fakultatywna analiz¢ rynku, o ktérej mowa w ust. 3, Wydziat Inwestycji i Zamdwien
Publicznych przeprowadza stosujac odpowiednio postanowienia § 5 Regulaminu.

§5
Zaméwienia o warto$ci rownej lub wyzszej 50 000 zl,
ale mniejszej niz 130 000 zl bez podatku VAT.

Z zastrzezeniem postanowien § 6, przed udzieleniem zamodwienia o wartosci rownej lub
wyzszej 50 000 zt bez podatku VAT, ale mniejszej niz 130 000 zt bez podatku VAT,
nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego wykonawcy, ktory zapewni
odpowiednia jakos¢ i ceng¢ przedmiotu zamoéwienia przy uwzglednieniu wszystkich
potrzeb zamawiajacego.

Analiza rynku polega w szczeg6lnosci na publikacji zaproszenia do skladania ofert

na Platformie Zakupowej lub w Biuletynie Informacji Publicznej.

Analizg rynku przeprowadza pracownik Wydziatu Inwestycji i Zamowien Publicznych.

Podstawg do przeprowadzenia analizy rynku jest:

1) Wniosek o analize¢ rynku dla zaméwienia o wartosci szacunkowej rownej lub
wiekszej 50 000 zt, lecz mniejszej niz 130 000 zl bez podatku VAT, sporzadzony
przez kierownika komorki merytorycznej na wzorze okreslonym w Zalgczniku nr 5
do Regulaminu,

2) Notatka z szacowania wartosci zamoéwienia (wg Zalacznika nr 4 do Zarzadzenia),

3) Opis przedmiotu zaméwienia (wg Zalacznika nr 5 do Zarzadzenia),

4) inne materialy przygotowane przez komorke merytoryczng (np. przedmiary,
dokumentacja projektowa, pozwolenia, formularze dla oferentow).

Kierownik komérki merytorycznej wnioskujacy o analize rynku, odpowiada za

kompletnos¢ udostepnionej dokumentacji oraz za terminowe udzielanie odpowiedzi na

pytania kierowane przez wykonawcow.

Wydzial Inwestycji i Zaméwien Publicznych ustala kryteria oceny ofert gwarantujace

uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.



O

Nastepstwem zaproszenia do skladania ofert jest wybor wykonawey lub uniewaznienie
postepowania. Wybér wykonawcy lub uniewaZznienie postgpowania, stosownie do
rekomendaciji pracownika Wydziatu Inwestycji i Zamowien Publicznych, zatwierdza
Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona.

Wybér wykonawey konczy procedure analizy rynku.

Uniewaznienie postepowania nie wymaga uzasadnienia.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Wydziat Inwestycji i Zaméwien Publicznych
moze opublikowa¢ kolejne zaproszenie do skiadania ofert albo zakoficzy¢ analiz¢ rynku
bez rozstrzygniecia.

§6

Udzielenie zamdéwienia z pominieciem analizy rynku

Zasady okreslone w §5 nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike
zamowienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybér wykonawcy nie jest
zasadne, w szczego6lnosci z nastepujacych powodow:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamoéwienia, nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub
rozwiazanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia
parametrow zamdwienia,

2) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych moze
by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia,

4) przedmiot zamowienia zwiazany jest z dziatalnoscig tworcza i artystyczna,

5) wystepuja inne przyczyny powodujace, ze w danych okolicznosciach zamowienie
moze zrealizowac jeden wykonawca.

Zamawiajacy nie ma obowigzku stosowania zasad okreslonych w § 5 Regulaminu do

udzielania nast¢pujacych zamowien:

1) okreslonych w art. 9 Ustawy,

2) udzielanych zamawiajacemu publicznemu, ktéremu wylaczne prawo do $wiadczenia
tych ushug przyznano na podstawie ustawy lub innego aktu normatywnego
podlegajacego publikacji,

3) w zakresie zgodnym z okreslonym w art. 11 ust. 1, 41 5 Ustawy,

4) w przedmiocie realizacji zadan Przewodniczacego, Sekretarza Iub Czlonka
Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci,

5) w przedmiocie obstugi prawnej lub legislacyjnej, doradztwa i audytu,

6) powolywania bieglych, w szczegdlnosci z zakresu: rzeczoznawstwa majgtkowego,
budownictwa, geodezji lub klasyfikacji gruntow,

7) umoéw zlecenia i umow o dzielo:

a) zawieranych z osobami bezrobotnymi po zakonczeniu stazu, jezeli bylo to
warunkiem skierowania bezrobotnego do odbycia stazu w Starostwie
Powiatowym w Zyrardowie lub w powiatowej jednostce organizacyjnej,

b) zawieranych z pracownikami Starostwa Powiatowego w Zyrardowie, jezeli
jest to uzasadnione potrzebami Zamawiajacego, zakres umowy nie pokrywa
sie z zakresem obowigzkow pracowniczych pracownika, i sama umowa
bedzie wykonywana poza godzinami pracy pracownika,

¢) zawieranych z bytymi pracownikami Starostwa Powiatowego w Zyrardowie,
jezeli jest to uzasadnione ich wiedza fachowa lub szczegdlng znajomoscia
procedur wewnetrznych,



d) zawieranych z pracownikami lub funkcjonariuszami powiatowych jednostek
organizacyjnych, instytucji kultury, stuzb, inspekcji albo strazy, jezeli jest to
uzasadnione ich wiedzg fachowa,

e) w przedmiocie wsparcia merytorycznego komorek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie, w szczegdlnosci podczas
przedtuzajacej si¢ nieobecnosci pracownika,

f) zwigzanych z reagowaniem kryzysowym lub realizacja zadan z zakresu
obronnosci, w szczegdlnosci z przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowej,

g) zwiagzanych z realizacja zadan z zakresu ochrony $rodowiska, lesnictwa
rolnictwa lub geologii,

8) w przedmiocie ustug cateringowych, restauracyjnych, hotelarskich, szkoleniowych
1 ubezpieczeniowych,

9) w przedmiocie dostaw paliwa, napraw i przegladow samochodéw stuzbowych,
publikacji ogloszen w prasie,

10) w przedmiocie obstugi informatycznej, a takze zakupu, rozbudowy, serwisu oraz
dokonywania aktualizacji programéw komputerowych,

11) w zakresie ustug spotecznych i inne szczeg6lnych uslug wymienionych odpowiednio
w zatgezniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zalaczniku XVII do dyrektywy
2014/25/UE,

12) w przypadkach innych niz wskazane w pkt 1-11, gdy w ramach przeprowadzonej
wezesnie] analizy rynku nie zostata ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostaly
odrzucone poniewaz ich tre$¢ nie odpowiadala tresci zapytania ofertowego,
a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly zmienione w istotny sposob.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 lub 2, nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych,
w szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepisOw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zaméwien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

4. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 lub 2, kierownik komorki merytorycznej sporzadza
Wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego z pominieciem analizy rynku, wg
Zalacznika nr 6 do Regulaminu. Uzasadnienie wniosku musi by¢ sporzadzone w taki
sposob, aby jego tres¢ nie budzita watpliwosci co do poprawnosci czynnosci wyboru
wykonawcy bez dokonania analizy rynku.

§7

Wykaz zalacznikéw do Regulaminu

Nastepujace zataczniki — wzory dokumentéw — stanowig integralng czes$é Regulaminu:

1) Zalacznik nr 1: Miesigczne zestawienie udzielonych zaméwien o wartosci nizszej niz
5 000 zt bez podatku VAT.

2) Zatacznik nr 2: Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego dla umowy o wartosci
nizszej niz 5 000 zt bez podatku VAT.

3) Zalgcznik nr 3: Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci réwnej lub
wigkszej 5 000 zt, lecz mniejszej niz 50 000 zt bez podatku VAT.

4) Zalacznik nr 4: Wniosek o fakultatywna analize rynku dla zamdéwienia o wartosci
szacunkowej rownej lub wigkszej 5 000 z, lecz mniejszej niz 50 000 z} bez podatku
VAT.

5) Zalgcznik nr 5: Wniosek o analize rynku dla zaméwienia o wartosci szacunkowej
réwnej lub wigkszej 50 000 zt, lecz mniejszej niz 130 000 zt bez podatku VAT.
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6) Zatacznik nr 6: Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci rowne; lub
wiekszej 50 000 zt, lecz mniejszej niz 130 000 zt bez podatku VAT, z pominigciem
analizy rynku.




Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
ponizej progu 130 000 zlotych

MIESIECZNE ZESTAWIENIE UDZIELONYCH ZAMOWIEN
0 wartosci nizszej niz 5 000 zt bez podatku VAT

Komérka organizacyjna:

Rok budzetowy:
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data sporzadzenia i podpis kierownika komdrki merytorycznej

Zarejestrowano pod nr ZP.272.1. ... . 20 .

podpis pracownika Wydziatu Inwestycji | Zamowier Publicznych






Zafgeznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych
ponizej progu 130 000 zlotych

ZyrardOw, dnia ...o.ocoeeeeierernn, I

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
dla umowy o wartosci nizszej niz 5 000 zt bez podatku VAT

3)

> @ 2

Dane Zamawiajacego: Powiat Zyrardowski, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardéw, NiP 838-16-10-589,
- Starostwo Powiatowe w Zyrardowie, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardow.

Dane Wykonawcy:

Termin realizacji zamdwienia: do dnia ..c.ceviievnievcniiiivienns o

Wartos¢ zamoéwienia bez podatku VAT: ..o zt
Wartos¢ zamdwienia z podatkiem VAT ..o, zt

Forma oraz termin ptatnosci: przelewem po wykonaniu zlecenia w terminie 30 dni od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu prawidfowo wystawione] faktury™*

Potwierdzam celowos¢ i legalnos¢ wydatkowania érodkéw na okreslony w pkt. 3) przedmiot zamodwienia.

Przy wyborze Wykonawcy zastosowano sie do zasad okredlonych w § 2 ust. 2 Regulaminu udzielania
zamodwien publicznych ponizej progu 130 000 ztotych.

Pozytywnie opiniuje tryb udzielenia zamdwienia publicznego.
Zarejestrowano pod numerem: ZP.272.1. ......... .20......... .

podpis kierownika komorki merytorycznej

podpis pracownika Wydziatu Inwestycji i Zamowien Publicznych

Potwierdzam zabezpieczenie srodkdw na realizacje zamowienia:

=W rokU .o =Na KWOLE oo zt (Dziat ..ccovvenn. ; Rozdzialt v 8 mnms )
VY 701 {1 —iia kWOtE s (B2l s . Rezdziat wommenns e LI )
—WRORE sy —H12 KWOTE . viee ciisvansnarsnsinonsenssmasagsss zt (Dziat .o, , Rozdziat .......c..c........ R TR )

podpis Skarbnika Powiatu lub osoby upowaznione;

Udzielam zaméwienia zgodnie z trescig wniosku:

podpis Starosty lub osoby upowaznionej

* - wskazanie innej formy ptatnosci wymaga uzgodnienia ze Skarbnikiem Powiatu







Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
ponizej progu 130 000 zfotych

ZyrardOw, dnia ..o.ooooveieieeeeeeen r.

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
o wartosci réwnej lub wiekszej 5 000 zt, lecz mniejszej niz 50 000 2t bez podatku VAT

3)

N o v

Dane Zamawiajacego: Powiat Zyrardowski, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrarddw, NIP 838-16-10-589,
- Starostwo Powiatowe w Zyrardowie, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrarddw.

Dane Wykonawcy:

Termin realizacji zamowienia: do dnia ....cococeeevveevveceeecvccsieen 1
Wartos¢ zamowienia bez podatku VAT: ..o zt
Wartos¢ zamowienia z podatkiem VAT: ..o zt

Forma oraz termin pfatnosci: przelewem po wykonaniu zlecenia w terminie 30 dni od dnia doreczenia
Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury*

Potwierdzam celowosc i legalnos¢ wydatkowania srodkow na okreslony w pkt. 3) przedmiot zamdwienia.

Przy wyborze Wykonawcy zastosowano sie do zasad okreslonych w § 2 ust. 2 Regulaminu udzielania
zamowien publicznych ponizej progu 130 000 ztotych.

Pozytywnie opiniuje tryb udzielenia zamdwienia publicznego.
Zarejestrowano pod numerem: ZP.272.2. ......... .20...........

podpis kierownika komérki merytorycznej

podpis pracownika Wydziatu Inwestycji | Zaméwien Publicznych

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw na realizacje zamowienia:

=W IroKU v —na kwote ....coveeviiiiiiecevieeen. 2 (Dzidt oo, Rozdziat e, < O )
A TOK R s =NEKWOLE sesumum sy zt (Dziat i ; Rozdzial «min i8S neaesnn )
— W TOKU osmensn; —NAKWOLE s Zt (DT s , Rozdziat ....ccoooeii P S )

podpis Skarbnika Powiatu lub osoby upowaznionej

Udzielam zamodwienia zgodnie z trescig wniosku:

podpis Starosty lub osoby upowaznionej

* - wskazanie innej formy ptatnodci wymaga uzgodnienia ze Skarbnikiem Powiatu







Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych
ponize] progu 130 000 zlotych

Zyrardéw, dnia .oooovveeeeeeee r.

WNIOSEK O FAKULTATYWNA ANALIZE RYNKU
dla zaméwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub wigkszej 5 000 z, lecz mniejszej niz 50 000 zt

bez podatku VAT
1) Dane Zamawiajacego: Powiat Zyrardowski, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardéw, NIP 838-16-10-589,
- Starostwo Powiatowe w Zyrardowie, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardow.
2)  Nazwa zamodwienia:
3) Termin realizacji zamodwienia: do dnia ..oocoveoeevvvceecveevcicicenan £
4)  Wartos¢ szacunkowa zamowienia bez podatku VAT: w.ooiciciieee zt.
5)  Wartosc szacunkowa zamowienia z podatkiem VAT ooeeeeeeecee e, zt.
6) Pracownik komorki merytorycznej szacujgcy Wartose ZaMOWIBNIA: wovieiveereeeeereee e eeeresresses s sesens s oo ,
E-TAN s s s msinderss @powiat-zyrardowski.pl, tel. stUZbOWY: ...oooeveeeccee e .
7)  Pracownik komorki merytorycznej do kontaktow z WyKON@WEaMI:T (oo ;
E-MAIL it @powiat-zyrardowski.pl, tel. stuZbowy: ....coooovvieeiiiii e, ;

Whniosek opiniuje pozytywnie / negatywnie*,
Zarejestrowano pod numerem: ZP.272.2. ........ .20........ X
Uwagi: .........

podpis kierownika komérki merytorycznej

podpis pracownika Wydziatu Inwestycji | Zamowien Publicznych

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw na realizacje zamdéwienia:

— WG i —Na KWOLE oo, 2H (DZiA e , Rozdziat ..o, G - —— )
=W roKU e —Na kWOt v 2 (DZiAE , Rozdziat v, T )
— W roKU .oocvreene, =118 KWOLR wiswwanasmmmssnras 2t (Dziat s ROZAZIAY maving L R, |

podpis Skarbnika Powiatu lub osoby upowaznionej

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na przeprowadzenie przez Wydziat Zamowien Publicznych i Inwestycji
analizy rynku dla powyzszego zamodwienia:

podpis Starosty lub osoby upowaznionej

Zatgczniki:
1) Notatka z szacowania warto$ci zamdwienia (wg zalgcznika nr 4 do Zarzadzenia nr 65/2022 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 9 sierpnia 2022 r.)
2) Opis przedmiotu zaméwienia (wg 2atacznika nr 5 do Zarzgdzenia nr 65/2022 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 9 sierpnia 2022 r.)

* - niepotrzebne skreslic







Zatgeznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamdéwier publicznych
ponizej progu 130 000 ztotych

Zyrardow, dnia ..o r.

WNIOSEK O ANALIZE RYNKU
dla zaméwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub wigkszej 50 000 zt, lecz mniejszej niz 130 000 zt
bez podatku VAT

1) Dane Zamawiajacego: Powiat Zyrardowski, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardéw, NIP 838-16-10-589,
- Starostwo Powiatowe w Zyrardowie, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrarddw.

2) Nazwa zamowienia:

3) Termin realizacji zamowienia: do dnia ....oooveeiiieeiiiiie e, i
4)  Wartosc szacunkowa zamowienia bez podatku VAT: ..o e zt.
5)  Wartosc szacunkowa zamowienia z podatkiem VAT: .o zt.

6) Pracownik komérki merytorycznej szacujgcy wartosé zamowienia: ..o.ooeeceevceeevnnn,

BT s @powiat-zyrardowski.pl, tel. StUZDOWY: ...ccooviieeiiiii i, .
7)  Pracownik komaorki merytorycznej do kontaktow z WyKONGWEAMIL oo e coe oo ;
E-MAIL e @powiat-zyrardowski.pl, tel. stuZbowy: ...ocooov oo g

Whniosek opiniuje pozytywnie / negatywnie*.
Zarejestrowano pod numerem: ZP.272.3. ......... .20......... *
B s ssnn s s s A R R TR TS

podpis kierownika komaorki merytorycznej

podpis pracownika Wydziatu Inwestycji i Zaméwieri Publicznych

Potwierdzam zabezpieczenie srodkdw na realizacje zamdwienia:

=W rBKU s — A RWOLE .o 2t Dz s , Rozdziat ... PR TR |
=W rokU .o =Na kwote .o, ZH (DZiA , Rozdziat ...ccocvvnnnnnn. B - RER—— )
— W rokU .o “AARWEEE s 2 DB R s e + Rozdziat s A8 s )

podpis Skarbnika Powiatu lub osoby upowaznionej

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na przeprowadzenie przez Wydziat Zamdwien Publicznych i Inwestycji
analizy rynku dla powyzszego zamdwienia:

podpis Starosty lub osoby upowaznione]

Zatgczniki:
1) Notatka z szacowania wartosci zamowienia (wg zalacznika nr 4 do Zarzadzenia nr 65/2022 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 9 sierpnia 2022 r.)
2) Opis przedmiotu zamdwienia (wg zalacznika nr 5 do Zarzadzenia nr 65/2022 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 9 sierpnia 2022 1.)

* - niepotrzebne skresli¢







Zatgeznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
ponizej progu 130 000 ztotych

Zyrardow, dnia ......o.oooeveevieesnn, T

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGQ
0 wartosci réwnej lub wigkszej 50 000 zt, lecz mniejszej niz 130 000 2t bez podatku VAT,
Z POMINIECIEM ANALIZY RYNKU

2)

9)

9)

Dane Zamawiajacego: Powiat Zyrardowski, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardéw, NIP 838-16-10-589,
- Starostwo Powiatowe w Zyrardowie, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardéw.

Dane Wykonawcy:

Termin realizacji zamdwienia: do dnia ...ococvee v, r.
Wartos¢ zamowienia bez podatku VAT: oo, zt
Wartos¢ zamdwienia z podatkiem VAT: ..o zt

Forma oraz termin ptatnosci: przelewem po wykonaniu zlecenia w terminie 30 dni od dnia doreczenia
Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury*

Uzasadnienie prawne dla pominiecia analizy rynku:
§ 6 ust. ... pkt .., Regulaminu udzielania zamdwier publicznych ponizej progu 130 000 ztotych.
Uzasadnienie faktyczne dla pominiecia analizy rynku:

Potwierdzam celowosc i legalnos¢ wydatkowania srodkéw na okreslony w pkt 3) przedmiot zamdwienia.
Przy wyborze Wykonawcy zastosowano sie do zasad okre$lonych w § 2 ust. 2 Regulaminu udzielania
zamowien publicznych ponizej progu 130 000 ztotych.

Pozytywnie opiniujg tryb udzielenia zamowienia publicznego.
Zarejestrowano pod numerem: ZP.272.4. ......... .20......... ;

podpis kierownika komdrki merytoryczne)

podpis pracownika Wydziatu Inwestycji | Zaméwien Publicznych




Potwierdzam zabezpieczenie srodkdw na realizacje zamowienia:

=W TOK W v =I0d RO mmumsmsmmssmissss zt (Dziat ......
— WEFOKLL v.. s cesiasivasess = A RWIOTE ss s zt (Dziat
— W roKU oo — 1A KWOTE oo zt (Dziat

podpis Skarbnika Powiatu lub osoby upowaznionej

Udzielam zamdwienia zgodnie z trescig wniosku:

podpis Starosty lub osoby upowaznionej

* - wskazanie innej formy ptatnoéci wymaga uzgodnienia ze Skarbnikiem Powiatu




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 65/2022
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 9 sierpnia 2022 r.

REGULAMIN WSTEPNYCH KONSULTACJI RYNKOWYCH

§1

Zakres regulacji

Regulamin wstgpnych konsultacji rynkowych okresla zasady prowadzenia wstepnych
konsultacji rynkowych, poprzedzajacych planowane postepowanie o udzielenie zaméwienia

publicznego.

§2

Definicje

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie wstepnych konsultacji rynkowych jest mowa o:

1) Konsultacjach — rozumie si¢ przez to wstgpne konsultacje rynkowe, o ktérych mowa

w art. 84 Ustawy,
2) Ogloszeniu - rozumie si¢ przez to ogloszenie o Konsultacjach,

-

o0 udzielenie zamowienia publicznego,

3) Postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia — rozumie sig przez to planowane postgpowanie

4) Uczestniku — rozumie si¢ przez to podmiot bioracy udzial w Konsultacjach

prowadzonych przez Zamawiajgcego,
5) Zamawiajgcym — rozumie sie przez to Powiat Zyrardowski.

§3

Postanowienia ogélne

1. Decyzj¢ o przeprowadzeniu Konsultacji w imieniu Zamawiajacego podejmuje Starosta

Powiatu Zyrardowskiego.

2. W toku Konsultacji wszelkie czynnosci w imieniu i na rzecz Zamawiajacego wykonuje

Komisja powolana przez Staroste Powiatu Zyrardowskiego.

(']

Postgpowania o udzielenie zamowienia, ktorego dotyczyty Konsultacje.
4. Konsultacje prowadzone sa:
1) napodstawie art. 84 Ustawy,

Przeprowadzenie Konsultacji nie zobowigzuje Zamawiajagcego do wszczecia

2) w sposob zapewniajgcy zachowanie zasady przejrzystosci, uczciwej konkurencii
oraz rownego traktowania potencjalnych wykonawcow i oferowanych przez nich

rozwigzan,

3) w jezyku polskim; w przypadku informacji przekazywanych w innym jezyku,

Uczestnik zapewni ich thumaczenie na jezyk polski.

5. Konsultacje majg charakter jawny. Zamawiajgcy nie ujawni jednak w toku Konsultacji
ani po ich zakonczeniu informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Uczestnik, nie
poézniej niz wraz z przekazaniem informacji Zamawiajacemu, zastrzegl, ze

-1-



przekazywane informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa i nie moga by¢
udostepniane innym podmiotom.

Wybor wykonawey zaméwienia publicznego, ktérego dotycza Konsultacje zostanie
dokonany w trakcie odrebnego Postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzonego
na podstawie przepiséw Ustawy.

Udziat w Konsultacjach jest traktowany jako zaangazowanie W przygotowanie
Postepowania o udzielenie zamoOwienia. Jesli Konsultacje poprzedzaja wszczgcie
Postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej od progow
okreslonych w dyrektywach Parlamentu Europejskiego i Rady, Zamawiajacy
poinformuje Uczestnikéw o tym, ze udzial w Konsultacjach jest traktowany jako
zaangazowanie w przygotowanie Postepowania o udzielenie zamowienia oraz o
wynikajacej z tego koniecznosei uwzglgdnienia ww. faktu przy wypelnianiu formularza
Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamowienia. Zamawiajacy podejmuje
niezbedne $rodki wcelu zapewnienia, ze udzial Uczestnikow w planowanym
Postepowaniu o udzielenie zamowienia nie zakldci konkurencji.

Informacja o zastosowaniu Konsultacji zostanie opublikowana w ogloszeniu
o zamOwieniu, ktérego dane Konsultacje dotycza.

§4

Cel i przedmiot Konsultacji

Celem Konsultacji jest:

1) doradztwo i uzyskanie informacji, w szczegélnosci w zakresie okreslenia
mozliwych do uzyskania rezultatow,

2) zapoznanie z dostepnymi na rynku rozwiazaniami,

3) przygotowanie szczegblowego opisu przedmiotu zamowienia w oparciu
o informacje z rynku i konsultacje technologiczne z potencjalnymi
wykonawcami.

Przedmiotem Konsultacji moga by¢ w szczegolnosci:

1) zagadnienia techniczne, technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne,
handlowe, ekonomiczne oraz logistyczne, zwigzane z realizacja planowanego
zamobwienia zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego,

2) oszacowanie wartosci planowanego zaméwienia,

3) najnowsze, najkorzystniejsze, najlepsze =~ rozwiazania  techniczne,
technologiczne, prawne, organizacyjne, handlowe, ekonomiczne oraz
logistyczne w dziedzinie bgdacej przedmiotem planowanego zamowienia,

4) zebranie informacji stuzacych do opracowania dokumentacji planowanego
zamoOwienia.

W toku Konsultacji Zamawiajgcy jest uprawniony do ograniczenia lub rozszerzenia
zakresu przedmiotu Konsultacji do wybranych przez siebie zagadniefi, o ile w jego
ocenie pozwoli to na uzyskanie wszystkich istotnych informacji dla planowanego
Postepowania o udzielenie zamdwienia.

§5

Wszczecie Konsultacji

Konsultacje zostaja wszczete z dniem zamieszczenia Ogloszenia na platformie
zakupowej lub na stronie internetowej Zamawiajacego.
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W Ogloszeniu Zamawiajacy wskazuje w szczeg6lnoscei:

1) cel prowadzenia Konsultacji,

2) warunki udziatu w Konsultacjach,

3) termin, miejsce i sposéb zlozenia zgloszenia do udzialu w Konsultacjach,

4) sposob porozumiewania si¢ z Uczestnikami.
Zamawiajacy moze réwniez, niezaleznie od zamieszczenia Ogloszenia na platformie
zakupowej lub na stronie internetowej Zamawiajacego, poinformowa¢ wybrane przez
siebie podmioty o zamiarze przeprowadzenia Konsultacji. W tym celu Zamawiajacy
moze w szczegOlnosci przestaé do wybranych podmiotéw informacje w formie
pisemnej lub elektronicznej o zamiarze przeprowadzenia Konsultacji.
Nieprzystapienie do Konsultacji nie ogranicza praw oraz nie dziala na niekorzys¢
potencjalnych wykonawcéw w planowanym Postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

§6

Organizacja Konsultacji

Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udziatu w Konsultacjach Uczestnikéw wybranych
sposrod wszystkich podmiotéw, ktére zloza prawidlowo sporzgdzone zgloszenie do
udzialu w Konsultacjach oraz ewentualnie dodatkowe oswiadczenia, stanowiska lub
dokumenty, ktérych Zamawiajacy zazada w Ogloszeniu, dziatajac zgodnie z zasadami
prowadzenia Konsultacji. Zapraszajgc do udzialu w Konsultacjach, Zamawiajacy
bedzie miat na uwadze realizacje celu prowadzenia Konsultacji oraz zapewnienie jego
efektywnosci. Zamawiajacy jest uprawniony do okreslenia w Ogloszeniu warunkow
zaproszenia do udzialu w Konsultacjach.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zaprosié do udzialu
w Konsultacjach podmioty, ktore zlozg zgloszenie do udzialu w Konsultacjach po
wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy w Ogloszeniu moze okresli¢ wzor zgloszenia do udziatu w Konsultacjach.
Uczestnicy zaproszeni do udziatu w Konsultacjach zostana poinformowani o tym fakcie
przez Zamawiajacego, w sposob okreslony w Ogloszeniu.

Zamawiajacy komunikuje si¢ z Uczestnikami za pomoca korespondencji wystanej za
posrednictwem platformy zakupowej lub na podany przez Uczestnika adres do
korespondencji, adres poczty elektronicznej. Kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania korespondencji.

§7

Sposéb prowadzenia Konsultacji

O formie Konsultacji decyduje Zamawiajacy w Ogloszeniu lub w zaproszeniu do
Konsultacji kierowanym do Uczestnikow.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do prowadzenia Konsultacji w okreslonej formie ze
wszystkimi Uczestnikami oraz moze decydowa¢ o réznych formach Konsultacji
zromymi Uczestnikami, w zaleznosci od merytorycznej tresci  stanowisk
przedstawionych przez Uczestnikow w zwiazku z Konsultacjami, z poszanowaniem
zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego traktowania Uczestnikow.
Konsultacje moga przybra¢ w szczegdlnosci forme:

1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektroniczne;j,

2) spotkania indywidualnego z Uczestnikami,



3) spotkania grupowego z Uczestnikami, na okreslony przez Zamawiajgcego temat
oraz w okreslonych przez Zamawiajacego terminach.

Spotkania, o ktorych mowa w ust. 3 mogg by¢ spotkaniami w siedzibie Zamawiajacego,
badz on-line.
Zamawiajacy moze zadecydowa¢ o prowadzeniu Konsultacji z wykorzystaniem
wybranych lub wszystkich ww. form komunikacji.
Zamawiajacy moze w kazdej chwili zrezygnowa¢ z prowadzenia Konsultacji
z wybranym Uczestnikiem, jezeli uzna, Zze przekazywane przez niego informacje nie sa
przydatne do osiagnigcia celu Konsultacji.
W trakcie Konsultacji Zamawiajacy moze korzysta¢ z pomocy ekspertow, organow
wladzy publicznej, bieglych i doradcéw, dysponujacych wiedzg specjalistyczng,
niezbedng do przygotowania opisu przedmiotu zamdwienia, specyfikacji warunkow
zamoOwienia lub okreslenia warunkéw umowy. Podmioty te sg zobowiazane do
zachowania poufnosci informacji uzyskanych w toku Konsultacji, jezeli Zamawiajacy
zobowiaze do niniejszego ww. podmioty.

§8

Zakonczenie Konsultacji

Konsultacje bedg trwaly do czasu, az Zamawiajacy uzna, Ze osiagnigty zostat jego cel
lub uzna, ze dalsze prowadzenie Konsultacji jest niecelowe. Zamawiajacy nie jest
zobowigzany do podawania uzasadnienia swojej decyzji.

Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje o zakonczeniu Konsultacji umieszczajgc
informacje na platformie zakupowej, a w przypadku zakonczenia Konsultacji po
zaproszeniu wybranych Uczestnikow do udziatu w Konsultacjach réwniez poprzez
przekazanie informacji Uczestnikom.

§9

Protokél z Konsultacji

7 przeprowadzenia Konsultacji Zamawiajacy sporzadza protokot, zawierajacy co
najmniej:

1) informacje¢ o przeprowadzeniu Konsultacji,

2) informacje o podmiotach, ktore uczestniczyty w Konsultacjach,

3) informacje o potencjalnym wptywie Konsultacji na opis przedmiotu

zamdwienia, specyfikacje warunkow zamowienia lub warunki umowy.

Protokét wraz z zalgcznikami jest jawny, z zastrzezeniem informacji, o ktorych mowa
w § 3 ust. 7 Regulaminu wstepnych konsultacji rynkowych.
Korespondencja, protokoly, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty
zwiazane z Konsultacjami pozostaja w dyspozycji Zamawiajgcego 1 nie podlegaja
zwrotowi po zakonczeniu Konsultacji. Zamawiajacy moze zwréci¢ Uczestnikowi, na
jego zadanie, probki, sprzet lub inne materialy przekazane w zwiagzku z Konsultacjami.

§ 10
Koszty i srodki odwolawcze

Kazdy uczestnik Konsultacji samodzielnie ponosi wszelkie koszty powstate w zwiazku
z przygotowaniem do udziatu i swoim udziatem w Konsultacjach.



2. Uczestnikom Konsultacji nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajacego, w tym w szczegélnosci z tytutu zwrotu kosztow przygotowania do
udzialu i udzialu w Konsultacjach.

3. Uczestnikom Konsultacji i innym podmiotom nie przystuguja srodki odwolawcze
okreslone w Ustawie,

§11
Dane osobowe

W przypadku, gdy Zamawiajacy pozyska dane osobowe w zwigzku z prowadzeniem
Konsultacji, zobowigzany jest do przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych
osobowych, w szczegolnosci wynikajacych z przepiséw rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r. str. 1, z p6zn. zm.).

f Dziwisz







Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 65/2022
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
zdnia 9 sierpnia 2022 r.

Zyrardow, dnia ..o, Ei

WNIOSEK
o0 wyrazenie zgody na przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
do ktérego stosuje sig przepisy ustawy — Prawo zaméwieri publicznych

1) Dane Zamawiajacego: Powiat Zyrardowski, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardéw, NIP 838-16-10-589,
- Starostwo Powiatowe w Zyrardowie, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrarddéw.

2)  Nazwa postepowania:

3) Termin realizacji zamowienia: do dnia ..cooeeeeeer e, &

4)  Warto$c szacunkowa zamowienia bez podatku VAT wovee e, zt.

5)  Warto$¢ szacunkowa zamowienia z podatkiem VAT: ..o, zt,

6)  Pracownik komorki merytorycznej szacujgcy Warto$¢ ZamOWIENIA: wucivieeieeeeeeseeeeee e eeee oo ,
L ]| T @powiat-zyrardowski.pl, tel. stUZbowy: ..o .

7)  Pracownik komdrki merytorycznej do kontaktOw z WyKONaWCamMI: . vee oot ee e s
e-Maill . @ pOWiat-zyrardowski.pl, tel. stuzBowy: covvvevceeeeeen.

Whniosek opiniuje pozytywnie / negatywnie*,

Zarejestrowano pod numerem: ZP.272.5. ......... .20......... *
Tryb POSLEROWANIA: vt e e et
T T

podpis kierownika komaérki merytorycznej

podpis pracownika Wydzialu Inwestycji | Zaméwier Publicznych

Potwierdzam zabezpieczenie $rodkow na realizacje zamdwienia:

TVl ol (U [ =118 KWOTE Lisvriviiminrpamsmansssssesassnanssss zt (Dziat ... , Rozdziat wveoveerren i )
=W roKU wveveie i —Na KWOTE 1o zt (Dziat . ; Rozdzial v S s )
—~ W FOKU cooveciie e “EEERWORS o i | (D EIE| — ; RozdZial connminnn T,

podpis Skarbnika Powiatu lub osoby upowaznione]

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na przeprowadzenie postepowania:

podpis Starosty lub osoby upowainionej

Zataczniki:
1) Notatka z szacowania wartosci zaméwienia (wg 2atgcznika nr 4 do Zarzadzenia nr 65/2022 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 9 sierpnia 2022 1.)
2) Opis przedmictu zaméwienia (wg zatacznika nr 5 do Zarzadzenia nr 65/2022 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 9 sierpnia 2022 r.)

* - niepotrzebne skresli¢






Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia nr 65/2022
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 9 sierpnia 2022 r.

Powiat Zyrardowski Zyrardéw, dnia ..o, r.
ul. Limanowskiego 45
96-300 Zyrarddw

NOTATKA Z SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

1) Nazwa zamodwienia:
2)  Rodzaj zamowienia: ustugi / dostawy / roboty budowlane*,
3) Catkowita wartos¢ zamodwienia zostata ustalona na kwote .....cocoovvvvveeeicereennn. 2t bez podatku VAT,
w tym wartos¢ zamowien uzupetniajgcych (jezeli dotyczy): ovvvvvivccvciiie, zt bez podatku VAT.
lest / nie jest™ to zamdwienie udzielane w czesciach, a wartos$¢ poszczegdlnych czesci zamdwienia
zostata ustalona na kwote (nalezy wstawi¢ odpowiednig liczbe czesci):
o741 ol zt bez podatku VAT,
-CZSE I i zt bez podatku VAT,
4)  Kwota zaplanowana na realizacje zamowienia: ...........ccoccooeveenn, zt bez podatku VAT,
.............................. zt z podatkiem VAT wg stawki ............. %.
5)  Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu .......ccocoeeevvvivcinenn r. na podstawie
(zaznaczy¢ jedng lub kilka z podanych nizej mozliwosci):
U kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji projektowe;j;
U planowanych kosztow robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zaméwienia jest wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r.— Prawo budowlane;
[ planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (dotyczy
zaprojektowania i wykonania robdt budowlanych);
O wartosci historycznych dotyczace kosztéw podobnych zamdwien (dotyczy ustug i dostaw);
[ analizy danych z innych postepowar o udzielenie zamdwienia;
O informacji rynkowych ($rednia / mediana*) zebranych na podstawie:
[l odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcdw,
0 analizy ogdlnodostepnych Zrédet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),
LI innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.
odlpis sy szacujace] wartolé zdmowienia T odbis Keronbskomeri mervtervmnel

Zataczniki (dokumentacja Zrédtowa, na podstawie ktérej dokonano oszacowania wartosci zamowienia):
1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp.*
2) kosztorysy inwestorskie {dot. zam. na roboty budowlane)*
3) oferty wykonawcdw, notatki z rozmow telefonicznych*
4)inne*

* - niepotrzebne skreslié






Zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia nr 65/2022
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
zdnia 9 sierpnia 2022 r,

Powiat Zyrardowski 2yrardow, dnia ..........coocoveeeerevnnn., r.
ul. Limanowskiego 45
96-300 Zyrardow

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Nazwa zamdwienia:

2)




3)  Termin realizacji zamoOwienia: .o.coveviieeiii s
4)  Okres gWarantjiz .ooesssnmavisisies
5)  Proponowany termin ztozenia oferty: ...,
6) Proponowane kryteria oceny ofert:
1) Cena - WaEa oo %,
TN e R - WAL cereeennn %,
3) - WAE3 coereenn. %,
) cmmsmvsroniniaes - WaEA oo %.
7)  Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawecami: ...
8) Warunki ptatnosci: przelewem po wykonaniu zlecenia w terminie 30 dni od dnia dorgczenia Zamawiajacemu
prawidtowo wystawionej faktury / inne (jakie? — ustalic ze Skarbnikiem Powiatu) ...
9) Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy ztozy¢ poprzez system zakupowy udostgpniony przez
Zamawiajgcego.
10) Zamawiajacy dopuszcza / nie dopuszcza mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami,
ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert.
11) Ewentualne zataczniki (np. wzér umowy, przedmiary, dokumentacja projektowa, pozwolenia, formularze dla
oferentéw):
ORI P e bodpls Kierownika komerki menytorycznel



Zatacznik nr 6

do Zarzgdzenia nr 65/2022
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
zdnia 9 sierpnia 2022 r.

2yrardow, dnia oo 55

1) Dane Zamawiajacego: Powiat Zyrardowski, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardéw, NIP 838-16-10-589,
- Starostwo Powiatowe w Zyrardowie, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardéw.

2) Dane Wykonawcy:

3) Przedmiot zamowienia:

4)  Termin realizacji zamdwienia: do dnia .....ceevivreinreseiieneneennans I
5)  Warto$¢ zamowienia bez podatku VAT: .oocecviveiicciiccincee e, 21
6)  Wartos¢ zamowienia z podatkiem VAT: ....coccveecciciiicenn 24

7) Forma oraz termin ptatnosci: przelewem po wykonaniu zlecenia w terminie 30 dni od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury*

8) Podstawa prawna i tryb udzielenia zamowienia:

10) Potwierdzam celowos¢ i legalnosé wydatkowania $rodkdw na okreélony w pkt 3) przedmiot zamdwienia.

Pozytywnie opiniuje tryb udzielenia zamowienia publicznego.
Zarejestrowano pod numerem: ZP.272. oo v eveee 200

podpis kierownika komdrki merytorycznej

podpis pracownika Wydzialu Inwestycji | Zamowien Publicznych




Potwierdzam zabezpieczenie srodkdw na realizacje zamowienia:

— W FOKU weoevireceerieieees = NA KWOTE 1o zt (Dziat o,
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S Rozdziat e § i)

podpis Skarbnika Powiatu lub osoby upowaznionej

Udzielam zamowienia zgodnie z tredcig wniosku:

podpis Starosty lub osoby upowainionej

* - wskazanie innej formy ptatno$ci wymaga uzgodnienia ze Skarbnikiem Powiatu




