KAPITAE LUDZKI 3 A pon

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI . FUNDUSZ SPOLECZNY

POWIAT ZYRARDOWSKI
98-300 ZYRARDOW
ul. Limanowskiego 45

Zyrardow, 16.07.2014 r.

OR.272.1.28.2014

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace wyboru specjalisty ds. obstugi finansowej

projektu ,W spedycji i gastronomii bedziemy najlepsi”

W zwigzku z realizacjg projektu p.n. ,W spedycji i gastronomii bedziemy najlepsi”
prowadzonego w ramach Priorytetu IX ,Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach”,
Poddziatanie 9.2. ,Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego” Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Powiat Zyrardowski zaprasza do ztozenia ofert w
postepowaniu ofertowym na wykonanie ustugi: obstuga finansowa projektu.

1. Dane Zamawiajgcego:
Powiat Zyrardowski, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardéw

Kontakt: www.powiat-zyrardowski.pl , starostwo@ powiat-zyrardowski.pl ,

Tel.: (46) 855-37-17, 855-22-19; Fax: (46) 855-20-21

NIP: 838-16-10-589

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Petnienie funkcji specjalisty ds. obstugi finansowej projektu.
Kod CPV: 79.21.10.00 - ustugi ksiegowe.

Ustuga petnienia funkcji specjalisty ds. obstugi finansowej w wymiarze 40h/miesigc
obejmuje:

a) prowadzenie ksiegowosci projektu,

b) sporzgdzanie wnioskdw o ptatnosg,

c) nadzér nad prawidtowoscig operacji finansowych,

d) rozliczenia budzetowe,

e) wspotpraca z koordynatorem projektu w przygotowywaniu wnioskéw o ptatnosé,

f) wspotpraca z zespotem zarzadzajgcym i udziat w spotkaniach zespotu.
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3. Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia:

a) wyksztatcenie wyisze,

b) znajomo$¢ przepisdw prawa z zakresu ustawy o rachunkowosci i finansach publicznych i
umiejetnosc ich stosowania w praktyce,

¢) min. 2-letnie doswiadczenie w pracy w ksiegowosci budzetowej,

d) dyspozycyjnosé w okresie realizacji projektu.

4. Wykaz zadanych dokumentow:

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:

a) wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1)

b) podpisane o$wiadczenie (zatgcznik nr 2)

c) parafowane istotne postanowienia umowy (zatacznik nr 3)

5. Kryteria oceny i wyboru ofert:

Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami i ich waga:

cena (koszt) : 100 %

Oferta z najkorzystniejszg ceng otrzyma 100 pkt., a pozostate proporcjonalnie mniej.
6. Termin zwigzania ofertg:

30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

7. Termin realizacji zamoéwienia:

od sierpnia 2014 r. do lipca 2015 .

8. Termin, miejsce i forma zlozenia oferty:

Oferty nalezy sktada¢ w okienku przyjmowania korespondencji na | pietrze w Starostwie
Powiatowym w Zyrardowie przy ul. Limanowskiego 45. Oferta powinna by¢ napisana w
jezyku polskim, na zatgczonym formularzu oraz podpisana, a jej zawartos¢ trwale ze sobg
ztgczona. Oferent powinien umiescic¢ oferte w dwoch kopertach — zewnetrzna zaadresowana
na Zamawiajgcego z zaznaczeniem jakiego postepowania (lub jego czesci) dotyczy oraz
adnotacja: ,Nie otwierad przed 1.08.2014 r. godz. 11:00”. Koperta wewnetrzna natomiast
musi by¢ opisana nazwg i adresem Wykonawcy.

Termin zlozenia ofert uptywa 1.08.2014 r. godz. 10:30.

Otwarcie ofert nastgpi 1.08.2014 r. godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajgcego.
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Oferty ztozone po terminie, niekompletne lub na innym formularzu ofertowym beda uznane
za niewazne i nie bedg poddane ocenie. W przypadku, gdy oferenci zfozg oferty z takg sama
ceng, Zamawiajgcy poprosi o ztozenie ofert dodatkowych.

9. Uniewazinienie postepowania:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania bez podawania
przyczyn.
10. Informacja o formalnosciach po wyborze oferty:

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza o miejscu i terminie zawarcia umowy.

7. i - i
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Zafacznik nrl

Formularz ofertowy

dot. wyboru specjalisty ds. obstugi finansowej

1. Dane Zamawiajgcego:

Powiat Zyrardowski, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardéw

Kontakt: www.powiat-zyrardowski.pl , starostwo@powiat-zyrardowski.pl,
Tel.: (46) 855-37-17, 855-22-19; Fax: (46) 855-20-21

NIP: 838-16-10-589

2. Nazwa i adres Wykonawcy:
L T L U ST AT
DS iy oy s 3 S R R SR S eSS s A A

TR = A = 34 = LT L1 OO TR

Odpowiadajgc na ogtoszenie w sprawie petnienia funkcji specjalisty ds. obstugi finansowej
projektu POKL ,, W spedycji i gastronomii bedziemy najlepsi” oferuje wykonanie przedmiotu
zamowienia za:

Cena Netto: cvveecennieee
Podatek VAT: oo

[ 3= 0 o 12112 RSN ¢ - | 1,11 | - LI T —

3. Termin wykonania zamdwienia:

jak w zapytaniu ofertowym.

4. Forma i termin pfatnosci:

Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ comiesieczne wynagrodzenie za wykonywanie ustugi
przelewem na konto Wykonawcy.
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5. Oswiadczam, zZe:

- posiadam wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonywania przedmiotu zamdwienia,
- posiadam wyksztatcenie wyzsze,

- znam przepisy prawa z zakresu ustawy o rachunkowosci i finansach publicznych,

- posiadam min. 2-letnie doSwiadczenie w pracy w ksiegowosci budzetowej,

- zamdwienie bede realizowat/a sam/a

- jestem dyspozycyjny/a w okresie realizacji projektu,

- zapoznatem/am sie z opisem przedmiotu zamodwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

Zatgcznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czesé sa:

Miejsce, data podpis osoby uprawnionej
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Zatacznik nr 2

Oswiadczenie

Sktadajgc oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe do projektu POKL pn.: ,W spedyciji i
gastronomii bedziemy najlepsi” oswiadczam, ze:

1. Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.
2. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

3. Nie jestem powigzany z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzanie
kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadania co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejsce, data podpis osoby upowaznionej

W spedycji i gastronomii bedziemy najlepsi”
Projekt dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dziatanie 9.2)



m UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Zatacznik nr 3

Istotne postanowienia umowy

Umowa zlecenie nr......... /2014
Zawarta w dniu ........ sierpnia 2014 r. w Zyrardowie pomiedzy:
Powiatem Zyrardowskim reprezentowanym przez:
1. Staroste Powiatu Zyrardowskiego — Wojciecha Szustakiewicza,
2. Wicestaroste Powiatu Zyrardowskiego — Krzysztofa Ciotkiewicza,

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Edyty Fedorowicz, zwanym dalej Zleceniodawca,
B ettt et e ae st b et e eae s a s er e e s A e s st eae b sen e s er e zamieszkatym/zamieszkatg w
zwanym/zwang dalej Zleceniobiorcg. Umowa zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz. 759) o nastepujacej tresci:

§1

Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania obowigzki specjalisty ds.
obstugi finansowej projektu POKL ,W spedycji i gastronomii bedziemy najlepsi” tj.:
prowadzenie ksiggowosci projektu, sporzadzanie wnioskow o ptatnosé, nadzér nad
prawidtowoscig operacji finansowych, rozliczenia budzetowe, wspdtpraca z zespotem
realizujgcym projekt i udziat w spotkaniach zespotu projektowego.

§2

Rozpoczecie czynnosci wymienionych w § 1 nastgpi z dniem podpisania umowy a wygasnie z
chwilg zakoriczenia wszelkich czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu.

§3
1. Za wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 Zleceniodawca zobowigzuje sie zaptaci¢
Zleceniobiorcy wynagrodzenie brutto w 13cznej KWOCIE ....ccveveeeeevceeceriee e zt,
S NI o scnumoasion o A A R 5 5 3 S A oAb AR AR P s st .

2. Wysokos¢ wynagrodzenia w  poszczegdlnych  miesigcach  wynosi  zgodnie
z harmonogramem realiZoWanego ProJekblll s smssssomeesissssssssssiesss i sssiosisvs ssskssvonsssiosss Siis zt.
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3. Wynagrodzenie bedzie wypfacane na wskazane przez Zleceniobiorcg konto po
przedstawieniu stosownego rachunku. Pierwsza ptatnos¢: sierpiert 2014 r.

4. W przypadku braku srodkéw Zleceniodawca wyptaci nalezne wynagrodzenie w terminie
30 dni od daty otrzymania srodkéw na konto Projektu.

5. Zleceniobiorca deklaruje, ze nie bedzie obcigzat Zleceniodawcy odsetkami z tytutu
nieterminowego uiszczenia optaty za przedstawiony rachunek w wyniku opoznien ptatnosci
powstatych na skutek braku srodkéw na koncie Projektu.

§4

Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci wymienionych w § 1 innym osobom
bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.

§5

Umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron z zachowaniem 2-tygodniowego
terminu wypowiedzenia.

§6
W sprawach nie unormowanych niniejszag umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§7

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

...............................................................................................

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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