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Zadania i kompetencje wydziatu

Wydziat Finansowo - Ksiegowy prowadzi sprawy zwigzane z gospodarka finansowg
powiatu, obstugg ksiegowg Starostwa oraz pobieraniem dochoddéw realizowanych przez
Starostwo Powiatowe.

1. W zakresie gospodarki finansowej powiatu:

1. zapewnia realizacje zadah koordynowanych i nadzorowanych przez
Skarbnika Powiatu, w szczegdlnosci w zakresie projektowania, ustalania i
realizacji budzetu oraz sprawozdawczosci budzetowej,

2. prowadzi ewidencje ksiegowg budzetu powiatu, stanowigca podstawe
ustalenia wyniku finansowego powiatu, w tym:

» ewidencje ksiegowg dochoddéw powiatu na podstawie przelewdw
srodkdéw pienieznych, przekazywanych przez dysponentéw srodkéw
budzetu panstwa, jednostki budzetowe powiatu, dochodéw
wynikajgcych z zawartych uméw, porozumien oraz rozliczeh z bankami,

= ewidencje ksiegowg wydatkéw powiatu na podstawie, wynikajgcych z
dyspozycji, przelewéw srodkdéw pienieznych do jednostek realizujgcych
zadania powiatu,

= ewidencje ksiegowg przychoddw i rozchodéw powiatu,

= uzgadnia prowadzong ewidencje dochoddw i wydatkéw na podstawie
sprawozdan jednostkowych jednostek realizujgcych budzet.

3. prowadzi ewidencje ksiegowg dochoddéw budzetu pahstwa na podstawie
przelewdw srodkéw z jednostek budzetowych oraz przelewdw i wptat od
innych podmiotéw wraz z jej uzgadnianiem na podstawie sprawozdan
jednostkowych z realizacji tych dochoddéw oraz imiennych ewidencji,

4. przekazuje dochody, o ktérych mowa w pkt 3 do budzetu pahstwa w
terminach okreslonych przepisami,

5. sporzadza harmonogram realizacji budzetu powiatu,

6. opracowuje projekty przepiséw wewnetrznych, regulujgcych realizacje
budzetu.

2. W zakresie obstugi ksiegowej Starostwa:
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11.
12.

. prowadzi ewidencje ksiegowg Starostwa jako jednostki budzetowej na

podstawie dokumentéw ksiegowych zatwierdzonych pod wzgledem
merytorycznym przez dyrektorow wydziatdw odpowiedzialnych za realizacje
poszczegdblnych wydatkéw Starostwa oraz dowoddéw bankowych i kasowych,
prowadzi ewidencje ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
na podstawie dowoddéw ksiegowych zatwierdzonych merytorycznie przez
osoby odpowiedzialne za realizacje zadan finansowanych w/w srodkami.
sporzadza plan finansowy Starostwa na podstawie plandw finansowo-
rzeczowych poszczegdlnych wydziatdbw merytorycznych oraz danych
wynikajgcych z budzetu powiatu i przedstawia Staroscie do zatwierdzenia,

. wspébtpracuje z wydziatami Starostwa w zakresie analizy realizacji planu

finansowego Starostwa, wnioskowania o jego zmiany oraz sporzadza
sprawozdania jednostkowe Starostwa okreslone Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw,

. prowadzi obstuge kasowa Starostwa, funduszy celowych, ZFSS,

prowadzi rozliczenia depozytowe,

. sporzadza liste ptac dla pracownikéw Starostwa oraz prowadzi indywidualng

dokumentacje dotyczgcag wynagrodzeh poszczegdlnych pracownikéw
Starostwa,

. halicza i wyptaca diety radnym powiatu,

prowadzi rozliczenia z ZUS-em i Urzedem Skarbowym oraz innymi
podmiotami,

sporzadza informacje PIT dla pracownikéw oraz radnych,

dokonuje rozliczenia inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych Starostwa,
dokonuje ksiegowego rozliczania inwestycji prowadzonych przez Starostwo.

3. W zakresie dochodéw:

1.

prowadzi rozliczenia dochodéw z tytutu gospodarowania mieniem
znajdujagcym sie we wtadaniu Starostwa,

. wystawia dokumenty stanowigce podstawe obcigzenia najemcoéw z tytutu

zawartych uméw najmu,

prowadzi imienng ewidencje podmiotéw zobowigzanych do wnoszenia optat z
tytutu trwatego zarzadu i wieczystego uzytkowania nieruchomosci Skarbu
Panstwa w oparciu o decyzje administracyjne Wydziatu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami oraz dochody z tytutu najmu i dzierzawy mienia Skarbu
Panstwa,

rejestruje wptaty dokonywane przez podmioty, o ktérych mowa w pkt 2 i 3,

. egzekwuje w drodze postepowania cywilnego, po uzgodnieniu z Radca

Prawnym Starostwa, dochody nalezne budzetowi panstwa z tytutéw
okreslonych w pkt 3,

. realizuje pozostate dochody wynikajgce z ustawy o dochodach jednostek

samorzadu terytorialnego a pozyskiwane przez Starostwo.



4. Realizuje zadania okreslone w pkt.2 na rzecz Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie i Swietlicy Profilaktyczno-Wychowawczej
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