ZARZADZENIE NR 65/2022
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 9 sierpnia 2022 r.

w sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1526), w zwiazku z art. 44 ust. 3 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634), oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 i art. 84 ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.), zarzadza
si¢, CO nastepuje:

§1

Zakres znaczeniowy zastosowanych terminow

Uzyte w zarzadzeniu i zatgcznikach do niniejszego zarzadzenia okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

kierownik komorki merytorycznej — pracownik Starostwa Powiatowego w Zyrardowie:
kierujacy komodrka merytoryczna (w szczegolnosci: dyrektor, kierownik, przewodniczacy,
pelnomocnik, pracownik na samodzielnym stanowisku pracy), zastepujacy kierujacego
komorka merytoryczna, albo nadzorujacy komoérke merytoryczna,

komorka merytoryczna — komorka organizacyjna Starostwa Powiatowego w Zyrardowie
przewidziana w Regulaminie organizacyjnym (w szczegdlno$ci: wydzial, biuro albo zespot,
a takze pelnomocnik lub samodzielne stanowisko pracy), ktora z uwagi na powierzony jej
zakres zadan, identyfikuje potrzeby w zakresie udzielania przez Powiat Zyrardowski zamowien
na okreslone dostawy, ustugi lub roboty budowlane,

pracownik merytoryczny — pracownik Starostwa Powiatowego w Zyrardowie, ktory z uwagi na
zajmowane stanowisko lub powierzony zakres obowigzkow, przygotowuje od strony
merytorycznej zamowienie na okreslone dostawy, ustugi lub roboty budowlane,

Regulamin — Regulamin udzielania zaméwien publicznych ponizej progu 130 000 ztotych,
stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia,

Regulamin organizacyjny — Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Zyrardowie,
Regulamin wstepnych konsultacji rynkowych — Regulamin wstgpnych konsultacji rynkowych,
stanowigcy zatacznik nr 2 do zarzadzenia,

Ustawa — ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1129, z p6zn. zm.).

§2

Podzial zadan i odpowiedzialno$ci w sprawach zaméwien publicznych

Kierownik komorki merytorycznej:
1) odpowiada za proces planowania zamowien na potrzeby komoérki merytorycznej
— zgodnie z § 3 niniejszego zarzadzenia,
2) odpowiada za zapewnienie dostawy towarow, ustug i robot budowlanych w zakresie
zadan komorki merytorycznej okreslonych w Regulaminie organizacyjnym,
W szczegdlnosci:

a) w porozumieniu z Dyrektorem Wydziatu Organizacyjnego oraz Skarbnikiem
dokonuje zakupow, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu,

b) przekazuje do Wydziatu Inwestycji i Zaméwien Publicznych miesieczne
zestawienia udzielonych zamowien, o ktorych mowa w lit. a — zgodnie z § 3
ust. 2 Regulaminu,

c) wnioskuje 0 udzielenie zamowienia publicznego dla umowy o wartosci
catkowitej nizszej niz 5 000 zt bez podatku VAT — zgodnie z § 3 ust. 3
Regulaminu,



d) wnioskuje 0 udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci rownej lub
wiekszej 5 000 zt bez podatku VAT, lecz mniejszej niz 50 000 zt bez podatku
VAT —zgodnie z § 4 ust. 1 i 2 Regulaminu,

e) moze wnioskowaé 0 wyrazenie zgody na przeprowadzenie fakultatywnej
analizy rynku dla zamdéwienia o warto$ci rownej lub wigkszej 5 000 zt bez
podatku VAT, lecz mniejszej niz 50 000 zt bez podatku VAT — zgodnie z § 4
ust. 3 Regulaminu,

f) wnioskuje o wyrazenie zgody na przeprowadzenie analizy rynku dla
zamowienia o wartosci rownej lub wiekszej 50 000 zt bez podatku VAT, lecz
mniejszej niz 130 000 zt bez podatku VAT —zgodnie z § 5 ust. 3 Regulaminu,

g) moze wnioskowa¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego z pominigciem
analizy rynku — zgodnie z § 6 Regulaminu,

h) wnioskuje o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na podstawie Ustawy — zgodnie z § 7 niniejszego zarzadzenia,

3) sprawuje nadzor nad realizacjg zamowienia publicznego, W tym:
a) zapewnia kontrole wykonywania obowigzkow wykonawcy przewidzianych

W umowie,

b) niezwlocznie informuje Wydzial Inwestycji i Zamoéwien Publicznych
0 zmianach warunkow realizacji umowy,

C) niezwlocznie informuje Wydzial Inwestycji i Zamowien Publicznych

0 zakonczeniu realizacji umowy,
d) sporzadza raport z realizacji zaméwienia w przypadkach przewidzianych
w Ustawie.
2. Pracownik merytoryczny:

1) odpowiada za opisanie (okreslenie) przedmiotu zaméwienia zgodnie z rzeczywistymi
potrzebami Powiatu oraz przepisami prawa,

2) odpowiada za prawidtowe ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia.

3. Skarbnik Powiatu lub upowazniony przez niego pracownik:

1) potwierdza na wniosku kierownika komorki merytorycznej zabezpieczenie Srodkow
finansowych w budzecie Powiatu,

2) potwierdza zabezpieczenie $rodkéw finansowych w budzecie Powiatu w wysokosci
wyzszej niz wezesniej planowana, jezeli jest to mozliwe i jednoczesnie niezbgdne do
dokonania wyboru oferty w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

4. Dyrektor Wydziatu Inwestycji i Zamoéwien Publicznych lub upowazniony przez niego
pracownik:

1) opiniuje i rejestruje wnioski kierownikéw komorek merytorycznych,

2) rejestruje miesigczne zestawienia udzielonych zamowien,

3) obstuguje platforme zakupowg Zamawiajacego, w szczegolnosci:

a) publikuje dokumenty podpisane przez Kierownika Zamawiajacego,

b) publikuje informacje o czynno$ciach Kierownika Zamawiajacego zgodnie
z trescig podpisanych przez niego dokumentéw, zataczanych do akt sprawy,

€) podaje do publicznej wiadomosci informacj¢ o kwocie przeznaczonej przez
Zamawiajacego na realizacj¢ zamowienia,

d) podpisuje i wysyla pisma do wykonawcow, w szczegdlno$ci wezwania
i informacje,

4) zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia przewidziane w Ustawie
lub odrebnych przepisach,

5) przekazuje do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia
przewidziane w Ustawie lub odrebnych przepisach.

5. Pracownik podlega wylaczeniu z dokonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w sytuacjach okreslonych w odrebnych
przepisach.



§3

Plany zamdéwien publicznych

1. Kierownicy komorek merytorycznych zobowigzani sg w terminie do 15 dni od dnia przyjecia
budzetu Powiatu sporzadzi¢ dla danej komorki merytorycznej Wydzialowy plan postgpowan
0 udzielenie zamdwien publicznych, zawierajacy W szczeg6lnosci informacje dotyczace:
1) przedmiotu zamowienia,
2) rodzaju zamowienia wedtlug podzialu na zamdéwienia na roboty budowlane, dostawy
lub ustugi,
3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamowienia,
4) orientacyjnej warto$ci zamowienia,
5) przewidywanego terminu wszczecia postgpowania w ujeciu  kwartalnym lub
miesiecznym.
2. Kierownicy komérek merytorycznych zapewniajg aktualnos¢ Wydziatowego planu postepowan
o udzielenie zaméwien publicznych oraz niezwlocznie informuja Wydziat Inwestycji
i Zamowien Publicznych o wprowadzonych zmianach.
3. Dyrektor Wydziatu Inwestycji i Zaméwien Publicznych, lub upowazniony przez niego
pracownik, sporzadza i zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych Plan postgpowan
0 udzielenie zamowien publicznych, o ktorym mowa w art. 23 Ustawy, oraz jego aktualizacje.

§4

Zalecenia w zakresie wsparcia zr6wnowazonego rozwoju

1. Zaleca si¢, by przygotowujac postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego uwzgledniac
kwestie zwigzane ze zroOwnowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie tylko dobrze
przemyslanych i niezbgdnych zakupdéw oraz nabywanie produktow, ustug, robot budowlanych
mozliwie w najmniejszym stopniu oddziatujacych na srodowisko, a takze uwzgledniajacych
spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.

2. Kwestie zwigzane ze zrownowazonym rozwojem odnosza si¢ m.in. do tzw. ,.spolecznie
odpowiedzialnych zaméwien publicznych” oraz ,,zielonych zamdwien publicznych”.

3. Spolecznie odpowiedzialne zamowienia publiczne to zamdwienia w ramach ktorych bierze si¢
pod uwage co najmniej jedng z nastepujacych kwestii spotecznych: mozliwosci zatrudnienia,
godng prace, zgodno$¢ z prawami spotecznymi i z prawem do pracy, integracje spoteczng
(wtym takze osoOb niepelnosprawnych), rownos¢ szans, dostepno$é, projektowanie dla
wszystkich, uwzglednianie kryteriow zréwnowazonego rozwoju, w tym kwestie etycznego
handlu oraz szerszego dobrowolnego przestrzegania zasad spotecznej odpowiedzialnosci
biznesu, z jednoczesnym uwzglednieniem zasad ujetych w Traktacie UE oraz w dyrektywach
dotyczacych zamowien publicznych.

4. Zielone zamdwienia publiczne to zamowienia w ramach ktorych zamawiajacy stara si¢ uzyskac
towary, ustugi i roboty budowlane, ktorych oddziatywanie na srodowisko w trakcie ich cyklu
zycia jest ograniczone w poréwnaniu do towarow, ustug i robot budowlanych o identycznym
przeznaczeniu, jakie zostalyby zamowione w innym przypadku.

§5
Wstepne konsultacje rynkowe (dialog techniczny)

Zasady prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych, poprzedzajacych planowane postepowanie
0 udzielenie zamowienia publicznego, okresla Regulamin wstgpnych konsultacji rynkowych.

§6
Zaméwienia publiczne ponizej progu 130 000 zlotych

Do zamowien publicznych wylaczonych z obowigzku stosowania Ustawy na podstawie art. 2 ust. 1
pkt 1 Ustawy stosuje si¢ Regulamin, chyba, ze zarzadzenie odrgbne stanowi inacze;j.



§7

Zaméwienia publiczne udzielane na podstawie Ustawy

1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktorego stosuje si¢ przepisy Ustawy,
wszczynane jest na podstawie wniosku kierownika komorki merytorycznej. Wzor wniosku
stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Do wniosku, o ktéorym mowa w ust. 1, kierownik komorki merytorycznej zatacza:

1) notatke z szacowania warto$ci zamowienia (wzor W zatgezniku nr 4 do zarzadzenia),

2) opis przedmiotu zamowienia (wzor W zatgczniku nr 5 do zarzadzenia),

3) ewentualne inne dokumenty niezb¢dne do prawidlowego przygotowania postepowania,
w szczegolnosci dotyczace warunkow finansowania i realizacji zamowienia.

3. W przypadku zaméwienia publicznego, dla ktérego dopuszczalne jest zastosowanie trybu
niekonkurencyjnego lub wtasciwe sg przepisy odrebne, wlasciwy jest wzor wniosku stanowigcy
zalagcznik nr 6 do zarzadzenia.

§8

Wykaz zalgcznikéw do zarzadzenia

Nastepujace zataczniki stanowig integralng cze$¢ zarzadzenia:

1) Zalgcznik nr 1: Regulamin udzielania zamowien publicznych ponizej progu 130 000 ztotych,

2) Zalacznik nr 2: Regulamin wstepnych konsultacji rynkowych,

3) Zalacznik nr 3: Wzor wniosku o wyrazenie zgody na przeprowadzenie postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, do ktorego stosuje si¢ przepisy ustawy — Prawo
zamoOwien publicznych,

4) Zalacznik nr 4: Wzor notatki z szacowania warto$ci zamowienia,

5) Zalacznik nr 5: Wzor opisu przedmiotu zamowienia,

6) Zalacznik nr 6: Wzor wniosku o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie
niekonkurencyjnym lub wedtug przepiséw odrebnych.

§9

Przepisy koncowe

1. Traci moc:
1) Zarzadzenie nr 1/2021 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 4 stycznia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych ponizej progu 130 000 ztotych oraz ustalenia wzoru
wniosku o wyrazenie zgody na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
klasycznego o wartosci rownej lub przekraczajacej 130 000 ztotych, zmienione
Zarzadzeniem nr 9/2022 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 26 stycznia 2022 r.,
2) Zarzadzenie nr 13/2021 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 15 lutego 2021 r.
W sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie Regulaminu
przeprowadzania wstepnych konsultacji rynkowych.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

/-1 Krzysztof Dziwisz



